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Késziilt: Szentkatalin K6zség Onkormanyzat Képvisels-testiiletének 2022. februar 14-én 9.00 érai
kezdettel megtartott tilésérol.

Az iilés helye: Szentkatalin Fé u. 47. Onkorményzat épiiletében

Jelen vannak: Varga Eva polgarmester, Szabo Ferenc alpolgirmester, Szabé Bianka, Szilagyi
Imréné képviseld. Panek Zsolt képvisel6 igazoltan tavol.

Tanédcskozasi joggal jelen van: Kelenfiné Barics Rita kirendeltség-vezetd

Jelenléti iv csatolva. (1. sz. melléklet)

Varga Eva: Tisztelettel koszonti a képviselé-testiilet tagjait, hetvehelyi kirendeltség-vezet6jét.
Megallapitja, hogy a testiiletbdl 4 {6 jelent meg az iilésen. A testiilet 4 fovel hatarozatképes, az iilést
megnyitja.

Varga Eva polgarmester javasolta az alabbi napirendi pont targyalasat az {ilés keretében, melyet a
képviselO-testiilet ellenszavazat és tartozkodas nélkiil elfogadott.

Meghivo csatolva. (2. sz. melléklet)

Napirendi pontok:

1.) El6terjesztés Szentkatalin Kozség Onkormanyzat 2022. évi koltségvetési rendeletrél
El6terjeszt6: Varga Eva polgarmester

2.) Eloterjesztés a lakossagi viz és csatornaszolgaltatas palyazatardél

ElSterjeszt6: Varga Eva polgarmester

3.) El6terjesztés: a Szentlérinci Kozos Onkormanyzati Hivatal konyvvizsgaléi jelentésérol
Eléterjeszté: Varga Eva polgdrmester

4.) El6terjesztés: a Mecsek-Drava Onkormanyzati Tarsulds megallapodasanak médositasarol
Eléterjeszté: Varga Eva polgarmester

5.) Eléterjesztés a Leader helyi fejlesztések tamogatasa palyazatrél

Eléterjeszté: Varga Eva polgarmester

6.) Beszamolo a két iilés kozott végzett feladatokrol

El6terjeszté: Varga Eva polgarmester

7.)Egyebek

Els6 napirendi pont targyalisa
Eloterjesztés a Szentkatalin Kozség Onkormdnyzat 2022. évi koltségvetési rendeletrol

Varga Eva polgarmester ismertette az eléterjesztést (3. sz. melléklet)

Szentkatalin Kozség Onkorményzat Képvisel6-testiilete 4 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartézkodas nélkiil megalkotta az alabbi rendeletet:

Szentkatalin Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
2/2022. (I11.14.) 6nkormanyzati rendelete
az onkormanyzat 2022. évi kiltségvetésérol

Rendelet szdvege a jegyzokonyv mellékletét képezi. (4. sz. melléklet)



Maisodik napirendi pont tirgyaldsa
Eloterjesztés a lakossdgi viz és csatornaszolgdltatds pdlydzatdrol

Varga Eva polgarmester ismertette az eléterjesztést (5. sz. melléklet)

Szentkatalin Kozség Onkorméanyzat Képviselé-testillete 4 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartdzkodas nélkiil a kovetkezd hatarozatot hozta:

Szentkatalin Kozség Onkormanyzat Képvisel-testiiletének
13/2022. (11.14.) KT. hatdrozata
vizdij tamogatasi igény benytjtasarol

Szentkatalin Kozség Onkorményzata a tamogatsi igény bejelentését tudomasul vette. Egyuttal
kotelezettséget vallal arra, hogy a fajlagos raforditasndl figyelembe vett, illetéleg a Tarcakoézi
Bizottsag 4ltal elfogadott mértéki amortizaciot, eszkézhasznalati dij jogcimen meghatarozott
Osszeget a vizikozmi felujitasara, potlasara, fejlesztési hitellel kapcsolatos addssagszolgalatra
forditja.

Felelds: Varga Eva polgarmester
Dr. T6th Séndor jegyz6
Hatarid6: 2022. februar 21.

Harmadik napirendi pont tirgyaldsa:
Eloterjesztés a Szentlorinci Kozds Onkormdnyzati Hivatal konyvvizsgdloi jelentésérol

Varga Eva polgarmester ismertette az eléterjesztést (6. sz. melléklet)

Szentkatalin Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 4 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartdzkodas nélkiil a kovetkezd hatarozatot hozta:

Szentkatalin Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
14/2022. (11.14) Kt. hatarozata
a Szentlorinci Kozos Onkormanyzati Hivatal konyvvizsgaloi jelentésérol

Szentkatalin Kozség Onkorméanyzatanak Képviselé-testillete az el6terjesztést megtargyalta és ugy
hatarozott, hogy a Szentlérinci K6z6s Onkormanyzati Hivatal konyvvizsgaloi jelentését elfogadja.

Felel8s: Varga Eva polgarmester
Dr. Toth Sandor jegyz6
Hatarid6: azonnal

Negyedik napirendi pont tdrgyaldsa
Eléterjesztés a Mecsek-Driava Onkormanyzati Tarsulds megallapodisanak mdédositasarol

Varga Eva polgarmester ismertette az eldterjesztést (7. sz. melléklet)

Szentkatalin Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testillete 4 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartozkodas nélkiil a kovetkez6 hatarozatot hozta:

Szentkatalin Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
15/2022. (11.14) Kt. hatdrozata




a Mecsek Drava Onkormanyzati Tarsulas megillapodasanak médositasa targyaban

1. Szentkatalin Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete az eléterjesztést megtargyalta
és 1igy hatarozott, hogy Mecsek-Drava Onkorméanyzati Tarsulds tarsulasi megéallapodésédnak
modositasat az eldterjesztés melléklete szerinti tartalommal elfogadja.

2. Szentkatalin Koézség Onkorméanyzat Képviseld - testiilete felhatalmazza a polgarmestert a
Tarsulédsi megallapodds mddositadsanak alairasara.

Felelds: Képviseld-testiilet
Végrehajtasért felel: Varga Eva polgarmester
Hatarid6: azonnal
Errdl értesiil: Mecsek-Drava Onkorményzati Tarsulas

Otodik napirendi pont tirgyalisa
Eloterjesztés: a Leader helyi fejlesztések tAmogatasa palyazatrol

Varga Eva polgarmester ismertette a palyazati kiirast. (8. sz. melléklet)

Szentkatalin Kozség Onkorméanyzat Képviselé-testiilete 4 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartozkodas nélkiil a kovetkezo hatarozatot hozta:

Szentkatalin Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
16/2022. (11.14.) Kt. hatarozata
VP6-19.2.1.-82-8.1.9-21 palyazatrol

Szentkatalin Kozség Onkormdanyzat képvisel6-testiilete a VP6-19.2.1.-82-8.1.9-21 kédszama,
»Helyi fejlesztések tamogatasa” cimi palyazati kiirdsra benyujtja palyazatat az Szentkatalin F6 u.
47. szém alatt talalhat6 Polgarmesteri hivatal korszeriisitése célra.

Képviselo-testiilet nyilatkozik, hogy az 5% onrészt koltségvetésében biztositja.

Felelés: Varga Eva polgarmester
Hataridd: 2022. februar 28.

Hatodik napirendi pont tarsvalasa
Beszamolo a két iilés kozott végzett feladatokrol

Varga Eva polgarmester elmondja, hogy komoly gondot jelent az orvoshiany. Sok vita eldzte meg
az Eszterhazy Egészségiligyi Kozpontban az tigyelet megszervezését, mert kevés az orvos. Az ligy
mar tobb éve huzodik, de most elégelték meg az orvosok. Az id6 halad, és egyre t6bb orvos keriil a
nyugdij el6tti helyzetbe, amikor méar nem szivesen vallalja a hétvégi tigyeleteket. Tovabbi probléma,
hogy az Onkorményzatok nem tudjdk motivalni az orvosokat, mert nincs ra forrasuk. Az
alapellatasnak is allami feladatnak kellene, hogy legyen. Az 6nkorményzatok kimondottan erre a
feladatra nem kapnak normativat. Az onkorményzati tdmogatast, a szocidlis keret terhére tudjak
biztositani.

Tobb polgarmestert6l hallottam, hogy mentds szolgélatban keresik a szakemberek a megoldast.
Hogy ez pontosan mit jelent még nem tudom. A mostani helyzet valéban sok problémaval jar.

Mér hat alkalommal voltam megbeszélésen, ahol néhény alkalommal az orvosok is jelen voltak.
Sajnos eddig még nem sziiletett egyezség az orvosok €s a polgarmesterek kozott, de varhatdan a
kozel j6vében lesz megoldas, akar kiils6s orvosokkal.

A Képviselo- testlilet elfogadta a polgdrmester beszdmoldjat a kialakult hétvégi tigyelettel
kapcsolatban.
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ElGterjesztés Szentkatalin Kozségi Onkormdnyzat Képviseldtestiiletének 2022, februdr 14-én
tartando ulésére.

Targy: Szentkatalin Kozségi Onkormanyzat 2022.évi kitségvetése.
Tisztelt Képviselotestiilet!

Szentkatalin K6zségi Onkormanyzat Képviselotestiiletének koltségvetési-rendelet javaslata a
Magyarorszag 2022.évi kézponti koltségvetésérol szol6 2021.évi XC.torényben foglaltaknak
megfelelden keriilt 6sszedllitésra.

A 2022.évi koltségvetés bevételi forrasai

Sajét bevételek: Koltségvetésiinkben sajat bevételként a helyi adéinkbol szarmaz6 bevételeket
tervezziik. Kommunélis adébél 450.000 Ft, ipartizési adobol 150.000 Ft bevételre szamitunk.

Atvett pénzeszkozok: Mikodési célu pénzeszkozatvételként tervezziik a Nemzeti Foglalkoztatasi
Alaptol a kozfoglalkoztatdsra kapott timogatast. 2022-ben 2.348.000 Ft timogatdssal szamolunk.

Kozponti timogatéas: A 2022.évi kdltségvetésiinkben a 2021.évinél 4.086.168 Ft-al magasabb
osszegii allami timogatassal szdmolhatunk. Kiegészité tdmogatast kaptunk a 8/2022.(1.14.)
Korm.rend. alapjan a 2022.évi béremelésekhez (1.746.957Ft), valamint a 9/2022.(1.14.) Korm.rend.
alapjan a polgarmesterek illetmény emelésének ellentételezésére (1.721.578 Ft).

A telepiilési 6nkormanyzatok mitkddésének altalanos timogatdsara 6sszesen14.822.095 Ft-ot
kapunk. A telepiilési 5nkorményzatok szocidlis feladatainak tdmogatdsdra 8.962.630 Ft
tamogatasban részesiiliink. Ezen kiviil a konyvtari és kozmtvel6dési feladatok timogatésara kapunk
2.270.000 Ft-ot.

Ezeket a kozponti tAmogatésokat kizarélag a koltségvetési térvényben meghatérozott célra
hasznalhatjuk fel, év végén elszamolasi kotetezettségiink van, a meghatdrozott célra fel nem
hasznalt 6sszegeket vissza kell fizetniink.

A 2021.évi pénzmaradvéany igénybevételére tervezett eldiranyzat 3.516.718 Ft. A pénzmaradvany
tartalmazza a 2021.évben szamlankra megérkezett 2022.évi finanszirozasi eldleget (972.311 Ft).

A 2022.évi koltségvetés kiadasi eldiranyzata

A 2022.évi kiadasokat feladatonként és kiemelt eldiranyzatonként a rendelet-tervezet V. sz.
melléklete tartalmazza.

A személyi juttatasok az igazgatasi kiaddsoknél polgarmester és képviselok tiszteletdijat és
koltségtéritését tartalmazzak. A polgdrmester illetménye az M6tv 71.§.-a alapjan lett meghatarozva.
Az alpolgarmester és képvisel6k tiszteletdijanal netté 10.000 Ft emeléssel szamoltunk.

A falugondnoki szolgaltatas feladaton a falugondnok torvény dltal meghatarozott munkabére
szerepel.

A kdzfoglalkoztatas feladaton a februar végéig alkalmazott 8 f6 személyi juttatdsai szerepelnek.

A kozmiivelsdési feladatok ellatasara 1 6 100.000 Ft/hé megbizési dijaval szamoltunk.

A dologi kiadasok kozott szerepel az Snkormanyzat és a hivatali épiilet miikddésével, fenntartasaval
kapcsolatos kiadés. A kdztemetd fenntartas feladaton 100.000 Ft-ot terveztlink.



A kozvilagitasra az el6z6 évi tényadatok alapjan 699.000 Ft-ot épitettiink be a tervezetbe. A
kozséggazdalkodasi szolgaltatas feladaton benzin , zuzottkd, ko szallitasra, palyézat irasra
terveztiik eldiranyzatot. Szeretnénk a traktor részére egy betonozott beallot [étesiteni. TOP palyazat
keretében egy rendezvény megtartasara 600.000 Ft-ot terveziink. Osszességében a
kozséggazdalkodasi feladaton 3.893.000 Ft dologi kiadés szerepel. Orvosi tigyelet és készenlét
biztositasara, valamint az abaligeti orvos tAmogatasara 312.000 Ft szerepel a tervezetben. A
falugondnoki szolgalatnal a falubusszal kapcsolatos dologi kiad4sok szerepelnek (lizemanyag,
biztositas stb.) 1.452.000 Ft értékben. A kézmiivel6dési feladatok ellatasara 914.000 Ft dologi
kiadast terveztiink. Az intézményen kiviili gyermekétkeztetésre 40.000 Ft-ot épitettiink be a
tervezetbe.

Miikoédési célii pénzeszkozatadas: A Kozos Onkorményzati Hivatal mitkédéséhez az el6z6 évinél
kevesebb 6sszeggel, 2.167.000 Ft-al jarulunk hozza. A Hetvehelyi Ovoda fenntartéja a Hetvehelyi
Ovodai Onkormanyzati Térsulas. 2022-ben az évoda mikédéséhez 236.000 Ft-al kell
hozzéjarulnunk. A hazi segitségnyjtasra 2022.évben pénzeszkozitaddst nem terveziink. A
Polgéarérségnek 50.000 Ft, a Kicsiny Falunk Egyestiletnek szintén 50.000 Ft tdmogatast terveziink.

Ellatottak juttatdsaként 3.781.000 Ft telepiilési tAmogatast terveztiink. Onkorményzatunk a
kozségiinkben szocidlis étkeztetést igénybe vevdk téritési dijat 100 Ft/nap-al kiegésziti.

Felhalmozasi kiadasainkat a VIII. sz. melléklet tartalmazza feladatonként.

Sajat forrasbol 2.000.000 Ft értékben a tetd felujitasat szeretnénk elvégezni.

A Magyar Faluprogramba palyazatot nyujtunk be. Ezek a palyazatok 100 %-os finanszirozasa
palyazatok, kedvezé elbiralas esetén koltségvetési rendeletiinket moédositani sziikséges.

Fenti kiadasi eldiranyzatok tervezése mellett 1.662.689 Ft tartalék altalanos tartalék tervezésére van
lehetdség.
Szentkatalin, 2022 .februér 7.

Varga Eva
polgarmester



Szentkatalin Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
- 2022 (11.14.) 6nkormanyzati rendelete

az onkormanyzat 2022. évi koltségvetésérol

Szentkatalin Kozség Onkorményzatdnak Képvisel6-testiilete (a tovabbiakban: képviseld-testiilet) az
Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotdi hataskdrében, az
Alaptdrvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott feladatkorében eljarva, valamint a
Magyar Koztarsasag 2022. évi koltségvetésérdl szolé 2021. évi XC. tdrvényben megfogalmazott
pénziigyi-gazdasagi feltételek figyelembe vételével a 2022. évi koltségvetésérél az alabbi rendeletet

alkotja:
L FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
A rendelet hatalya
1.§
(1) A rendelet hatilya Szentkatalin Kozség Onkorméanyzatdra, annak képviseld-testiiletére,
polgarmesterére, bizottsagaira terjed ki.

(2) A rendelet személyi hatalya kiterjed a kozvetlen és kozvetett tAmogatasok tekintetében minden
tamogatast nyujté, e rendelet hatlya ald tartozé szervre, szervezetre €s minden tdmogatésban

részesiilOkre.
ILFEJEZET
A KOLTSEGVETES FO SZAMAI ES KIEMELT ELOIRANYZATAI
A koltségvetés f6osszege
2.§

(1) A képviseld-testiilet az onkormanyzat 2022. évi koltségvetesét Forintban meghatérozva az
alabbiak szerint hatdrozza meg:

a) kiadasi f60sszege 34.243.000
b) bevételi f6Osszege: 34.243.000

A koltségvetés bevételei

3.8

Az onkorményzat &s a koltségvetési szervei 2.§ szerinti bevételeit forrasonként, fébb
jogcimesoportonként a rendelet I11. szamt melléklete tartalmazza Ft-ban meghatarozva:



(1) Az dnkormanyzat miik6dési tamogatasai 27.776.303

(2) Az 6nkorményzat mikddési céli tAmogatéasa AH-on beliilrs] 2.348.000

(3) Az 6nkorméanyzat felhalmozasi céli tAmogatésa AH-on beliilré] 0

(4) Az 6nkormanyzat kozhatalmi bevételei 600.000

(5) Az dnkormanyzat mlikodési bevételei 1.979

(6) Az dnkormanyzat felhalmozési bevételei 0
(6) Az 6nkormanyzat el6z6 évi pénzmaradvéanya 3.516.718

A koltségvetés kiadasai

4.8

Az onkormdanyzat 2.§-a szerinti kiaddsokat, f6bb jogcim csoportonként a rendelet IV. szama
melléklete tartalmazza Ft-ban meghatarozva:

(1) Az 6nkormanyzat személyi juttatdsai 13.162.000
(2) Az 6nkormanyzat munkaadot terheld jarulékai 1.477.000
(3) Az onkorményzat dologi kiadésai és egyéb folyd kiadasai 8.685.000
(4) Az 6nkorményzat szocialis kiaddsai 3.781.000
(5) Az dnkorményzat egyéb mitkddeési céld kiaddsai 2.503.000
(6) Az 6nkormanyzat felhalmozasi kiaddsai 2.000.000
(7)Az dnkormanyzat finanszirozasi kiadasai 972.311
(8) Az dnkormanyzat tartaléka 1.662.689

A koltségvetés egyéb mellékletei

5.§

(1) A rendelet II. szdmu melléklete a foglalkoztatottak az éves létszam elSiranyzatot tartalmazza
koltségvetési szervenként.

(2) Az 6nkormanyzat kotelezé és nem kotelezd feladataihoz kapesolodd bevételeket, kiadasokat az
V. és V1.szamu melléklet mutatja be.

(3) A 2022. évi milkodési és felhalmozasi céli bevételeket, kiadasok mérlegszerlien a VII. szimu
melléklet mutatja be.

(4) Az 6nkormanyzat a 2022. évi felujitasi és beruhdzdsi el8iranyzatait a VIIIL. szamu melléklet
mutatja be.

(5) Az onkormanyzatnak adossagot keletkezteté ligyleteibdl szarmazo kotelezettségbemutatdsa a
rendelet IX. szam1 melléklete szerint torténik.

(6) Az 6nkormanyzat tobb éves kihatdssal jaro felhalmozasi kiaddsainak, visszafizetend6 hiteleinek,
kezességvallalasainak el8irdnyzatait a X. szamu melléklet tartalmazza.

(7) Az onkorményzat altal juttatott kozvetett tdmogatdsokat a rendelet XI. szamt melléklete
tartalmazza.

(8) Az onkormanyzat 2022. évi elSirdnyzat-felhaszndlasi litemtervét a XII. szamu melléklet

tartalmazza.

(9) Az 6nkormanyzat 2022-2024 évi prognosztizalt bevételeinek és kiadéasainak varhat6 alakuldsat a
XIII. szamu melléklet tartalmazza.

(10) Az 6nkorményzat tartalékait a XIV. szamu melléklete tartalmazza.

(11) Az 6nkormanyzat normativ 4llami hozzajaruldsanak forrasonkeénti megbontasat a XV. szamu
melléklet mutatja be.



1Il. FEJEZET

A KOLTSEGVETES VEGREHAJTASANAK SZABALYAI

6.8

(1) A helyi énkormédnyzat €s az irdnyitdsa ald tartozd koltségvetési szervek gazdalkodasanak
végrehajto szerve a koltségvetési szervként miikodo Szentldrinci Kozos Onkorméanyzati Hivatal.

(2) Az énkormanyzati koltségvetés végrehajtasaért a polgarmester, a hivatalban ellatott feladatok
tekintetében a jegyz6 a felel6s.

(3) A polgarmesteri illetve jegyzdi kotelezettségvallalast megel6z6 dontési rend a hatélyos
jogszabalyok szerint torténik.

(4) A jegyzd az allamhaztartasrol sz0lo 2011. évi CXCV. torvény alapjdn hataskdrébe utalt
eldiranyzatok, valamint a vélasztdsi eljarasrol szolé torvény alapjan hatdskdrébe utalt
eldiranyzatok felett jogosultak rendelkezni.

Koltségvetési rendelet modositas, eléiranyzat valtoztatas szabalyai

7.8

(1) A képviseld-testiilet kizarélagos hatéskorébe tartozik a koltségvetési rendelet modositasa.

(2) Az Snkormanyzat a koltségvetését, valamint az irdnyitasa ala tartozoé koltségvetési szervek
eléiranyzatait a rendeletének modositasaval megvaltoztathatja.

(3) Ha év kozben az Orszaggyiilés, a Kormany, illetve valamely koltségvetési fejezet, vagy
elkiilénitett allami pénzalap a helyi 6nkorményzat szdmdra pételéiranyzatot biztosit, arrdl a
polgarmester a képviselé-testillet tdjékoztatja. A képviseld-testilet — az elsd negyedév
kivételével — negyedévenként, december 31-i hatallyal dont a koltségvetési rendeletének ennek
megfelel6 modositasardl.

(4) Az élet- és vagyonbiztonsagot veszélyeztetd elemi csapds, illetbleg kovetkezményeinek az
elharitdsa érdekében (veszélyhelyzetben) a polgarmester a helyi 6nkormanyzat koltségvetése
korében atmeneti intézkedést hozhat, amelyrél a képviselo-testiilet legkozelebbi tilésén be kell
szdmolnia.

(5) A (4) bekezdésben meghatdrozott jogkorben a polgarmester az elbiranyzatok kozott
4tcsoportositdst hajthat végre, egyes kiadasi el6iranyzatok teljesitesét felfliggesztheti, a
koltségvetési rendeletben nem szerepld kiadasokat is teljesithet.

8.8

(1) A polgarmester potkdltségvetési rendelet-tervezetet terjeszt a képviseld-testiilet elé, ha év
kézben a korilmények oly moédon valtoznak meg, hogy ezek a helyi Onkormanyzat
koltségvetésének teljesitését jelentdsen veszélyeztetik.

(2) Az onkormanyzati koltségvetés teljesitése jelentds veszélyeztetésének mindsiil kiilondsen: ha a
kiadési — bevételi eliranyzat teljesitése kozott killonbség 10 %-kal meghaladja az eredeti kiadasi
— bevételi eldiranyzatot.

Koltségvetési szervek pénzmaradvanya

9.§

(1) Az 6nkormanyzat irdnyitdsa ald tartozo koltségvetési szervek pénzmaradvanyat a képviselo-
testiilet a zarszamadasi rendeletével egy idében hagyja jova.



(2) A Kképviselo-testiilet gazdasagi sziikséghelyzetben a koltségvetési szervet megilletd
pénzmaradvany felhasznalasat korlatozhatja. Gazdaségi sziikséghelyzetnek mindsiil kiilondsen,
amikor az 6nkormanyzat miikédése fizetésképtelenség miatt veszélybe kertil.

Kiils6 szervek részére nyujtott specidlis céli timogatas
10.§

(1) A 2022. évi koltségvetés terhére az e rendelet 1.§-a hatdlya ald nem tartozé személy vagy
szervezet (Un. kiils6 szervek) részére tamogatds folyositdsa a tamogatottal a tamogatasi
megallapodds megkotését kovetden keriilhet sor. A tdmogatds folyésitdsanak ltemezését és a
részletes eldirdsokat a tdmogatdsi szerz0dés tartalmazza, amelyet a tdmogatast igényld €s a
tamogatast nytjté kot. A tdmogatasi szerzOdésben rogziteni kell feltételeket, az elszamolas
kotelezettséget.

(2) A tamogatasi megallapodasban intézkedni kell arrél, hogy a tdmogatott szervezeteknek az
atadott pénzeszk6zok célirdnyos felhasznalasarél meddig kell elszamolnia.

(3) Ha az Onkormanyzati tdmogatds kedvezményezettje az 4tadott pénzeszkdzt nem
rendeltetésszeritien hasznalja fel, vagy egyéb szerzOdésszegést kovet el, ugy a kedvezményezett a
tamogatés teljes Osszegét koteles a tdmogatd altal meghatarozott idépontig a tdmogatd részére
visszafizetni.

(4) A megallapodast a képviselé-testiilet nevében a polgarmester irja ala és a jegyz0 ellenjegyzi.

(5)Amennyiben a tdmogatas céliranyos felhasznaldsrol a tdmogatdsi megallapodasban megjeldlt
hataridéig nem szamol el, részére a 2022-2023 évben tovabbi tamogatas nem folyosithato, illetve
a szervezet a képviseld-testiileti hatarozat alapjan a tAmogatasi korbél kizarhato.

(6) Az e rendelet 1.§-a a hatdlya ald nem tartozo személy, vagy szervezet (un. kiilsé szervek)
részére trténd tAmogatassal Gsszefiiggd megallapodds megkdtését megeldzden, a megallapodas
el6készitéjének az eldiranyzat-fedezet rendelkezésre allasat egyeztetnie kell.

A tamogatisok odaitélésének, folyositasianak és elszimolasianak rendje
11.§

(1) A sport-, civil szervezetek tdmogatésarél a képvisel6-testiilet dont.

(2) A tamogatési kérelmet a helyi rendeletben meghatarozott idépontig kell benyujtani.

(3) A képviseld-testiilet a benytjtasi hatarid6t koveté tilésén dont a timogatasi kérelemrol.

A dontést kovetd 15 napon beliil értesiti a timogatast igényl6t a hatdrozatarol.

(4) A tAmogatas 6sszegének célhoz rendelt felhaszndldsat a tdmogatott nevére kiallitott szamviteli
bizonylattal kell igazolni. A tdmogatott elszdmolasi kételezettségének a tdmogatas folyositasat
kovetd év januar 31-ig koteles eleget tenni.

Onkormaényzati biztos kirendelése
12.§

(1)Ha a helyi 6nkormanyzat koltségvetési szerve 30 napon tili, elismert tartozasallomanyéanak
mértéke eléri az éves eredeti kiadasi eléirdnyzatanak 10 %-at, vagy egyébként a 25 millio
forintot, és e tartozasat egy honapon beliil nem tudja 30 nap ald szoritani, akkor a képviseld-
testiilet a koltségvetési szervnél — az egészségbiztositasi szerv altal finanszirozott koltségvetési
szerv esetén az egészségbiztositasi szerv kérésére, vagy ha az egészségbiztositasi szerv azt nem
kérte, véleményének eldzetes kikérésével Snkormanyzati biztost jeldl ki.



(2) Az 6nkorményzati biztos kirendelését az (1) bekezdésben meghatérozott mértékii elismert
tartozasallomany elérése esetén a képvisel6-testiiletnél a polgarmester kezdeményezi.

Létszam és bérgazdalkodas
13.§

(1) A képvisel6-testiilet a Szentkatalin Kézség Onkorményzat engedélyezett 1étszamat a 2. szamu
melléklet szerint allapitja meg.

(2) A képviseld-testiilet a kozalkalmazottak éves cafetéria-juttatas keret osszegét 100.000 Ft-ban
allapitja meg.

(3) Az 6nkorményzati intézmények a személyi juttatdsok korében keletkez6 megtakaritasokat az
allamhaztartds miikodési rendjérl szolo 368/2011 (XIL.31.) kormanyrendeletben foglaltak
figyelembevételével hasznélhatja fel.

Az 6nallé gazdalkodasi jogkorrel nem rendelkezé intézmények vezetSi a kozalkalmazotti
jogviszonyban 1évék jutalmazasa esetén egyeztetni kitelesek a polgarmesterrel, engedélye nélkiil
kifizetés nem teljesithetd.

A nyilvanossag biztositasa
14.§

Az onkorményzat pénzeszkozei felhaszndlasdval, az Onkorményzati vagyonnal torténd
gazdalkodassal Osszefiiggd éarubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonépitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni értékii jog étadasra, valamint
koncesszioba addsra vonatkozd szerzédések megnevezését (tipusat), targyat, a szerzOdést kotd
felek nevét, a szerz6dés értékét, hatarozott id6re kotott szerz6dés esetén annak id6tartamat az 5
millié forint netté értéket meghaladé tigyletek esetén kozzé kell tenni a helyben szokéasos médon
a szerzddés megkotésétsl szamitott 60 (hatvan) napon belil.

IV. FEJEZET

Zaroé rendelkezések
15.§

(1) A rendelet 2022.februdr 15-én 1ép hatalyba, rendelkezéseit a 2022. évi koltségvetési évre, 2022.
janudr 1-jét6l december 31-ig kell alkalmazni.

(2) Az e rendelet elfogadésaig az dtmeneti id6szakban tett bevételek beszedését, az el6z6 évi kiaddési
eléiranyzatokon beliil a kiaddsok arényos teljesitését a képviselé-testiilet elfogadja. Az dtmeneti
idészakban beszedett bevételek és teljesitett kiadasok e rendeletbe be lettek épitve.

Varga Eva dr. Té6th Sandor
polgarmester jegyzb

Zaradék:
Elfogadva: 2022. februar 14-én
Kihirdetve: 2022.februar 14-én 12.00 érakor

dr. Toth Sandor
jegyz0



l. sz. melléklet

Szentkatalin Kézség Onkormanyzat cimrendje

Cim Alcim Jogcim  |Megjegyzés

I 1. 1. Szentkatalin Kézség Onkormanyzat
1.1. lgazgatasi kiadasok
1./2. Onkormanyzat nem intézményi kiadasai
1.3 Fejlesztés




Il. meliéklet

Szentkatalin Kézség Onkormanyzat allashelyeinek szama

A, B. C. D. E.
Allashelyek .
Sqr— Megnevezés szama 2021, Valtozas ségarsg eélg)/gg
szam decenjber 31- januar 1-t6l
én

I.  |Onkormanyzat Képviselé-testiilete

1. |Képviselbtestilet 5 5

2. |Falugondnoki szolgalat 1 1

2. |Egyéb 6nkormanyzati feladatok 0 0

3. |Kozfoglalkoztatas 8 8

I.  |Onkormanyzat 6sszesen 14 14

Tajékoztaté tablazat

1 Képviselbk 3 3

2  |Polgarmester, alpolgarmester 2 2

3 |Bizotisagi tagok 0 0

4  |Koztisztviseld 0 0

5 |Kozalkalmazottak 1 1

6 |Munka torvénykényve ala tartozok 8 8

7  |Megbizasi jogviszonyban foglalkozattottak 1 1




1. melléklet

Szentkatalin Kézség Onkormanyzat 2022. évi koltségvetési bevételei kiemelt elbiranyzatként

Ft-ban

Rovatszam

Rovat megnevezése

Eredeti eléiranyzat

B111  |Helyi 6nkormanyzatok miikddésének altalanos tamogatasa 14 822 095
B112 [Telepulési dnkormanyzatok egyes kdznevelési feladatainak tamog 0
Telepiilési 6nkormanyzatok szocidlis, gyermekjoléti és

B113 gyer%ekétkeztetési fgladatainak témosgnalltésa : 8 962 630
B114 |[Telepulési dnkormanyzatok kulturalis feladatainak tamogatasa 2270000
B115 |M(ikodési célu kéltségvetési tiamogatasok és kiegészité tamogata 1721578
B116 |Elszamolasbél szarmazo bevétel 0
B11 |Onkormanyzatok miikédési tamogatasa 27 776 303
B16 Egyéb mikodési céli tamogatasok bevételei dllamhaztartason be 2 348 000
B1 Miikodési céli tamogatasok allamhaztartason beliilrdl 30 124 303
B21 Felhalmozasi célt onkormanyzat! tAmogatasok 0
B25  |Egyéb felhalmozasi céli énkormanyzati tAmogatasok AH-n beliilrd 0
B2 Felhalmozasi céli tamogatasok 0
B34 [|Vagyoni tipust adok 450 000
B351 |Ertékesitési és forgalmi addk 150 000
B354 [Gépjarmi adok 0
B355 |Egyéb aruhasznalati és szolgélati adok 0
B35 [Termékel és szolgalatasok adéi 600 000
B36 |Egyéb kozhatalmi bevételek (potiek) 0
B3 Ko6zhatalmi bevétel 600 000
B4 Miikodési bevétel 1979
B5 Felhalmozasi bevétel 0
B6 Miikodési céla atvett pénzeszkdzodk 0
B7 Felhalmozasi célu atvett pénzeszkdzok 0
B8 Pénzmaradvany 3516 718
B1-B8 |Koltségvetési bevétel 34 243 000




IV. mellékiet

Szentkatalin Kézség Onkormanyzat 2022. évi kdltségvetési kiadasai kiemelt eldiranyzatken!

Ft-ban

Rovatsz

Rovat megnevezése

Eredeti el6iranyzat

K1101 [Térvény szerinti illetmények, munkabérek 5820 000
K1102 |Normativ jutalmak ’ 0
K1103 |Céliuttatas, projektprémium 0
K1104 [Készenléti, ugyeleti, helyettesitési dij, tuléra, talszolgalat 0
K1105 |Végkielégités 0
K1106 |[Jubileumi jutalom 0
K1107 |Béren kiviili juttatasok 100 000
K1108 |Ruhazati kéltségtérités 0
K1109 |Kdzlekedési koltségtérités 0
K1110 [Egyéb koltségtéritések 0
K111 |l akhatdsi tAmogatasok. ... 0
K112 [Szocidlis tamogatasok 0
K1113 |Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatésai 50 000
K121 |Valasztott tisztségviseldk juttatésai 5992 000
K122 [Munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban nem sajat 1200 000
K123 |Egyéb kiilsé személyi juttatasok 0
K1 [Személyi juttatasok 13 162 000
K2 |Munkaadot terhelé jarulékok és szocidlis hozzajarulasi 1477 000
K3 |Dologi kiadasok 8 685 000
K4 |Ellatottak pénzbeli hozzajarulasai 3781000
K505 |[M(ikodési céli tamogatasok allamhaztartason belllire 0
K506 |Egyéb milkddési célu tamogatésok allamhaztartason beltlre 2403 000
K512 |Egyéb miikodési céld tamogatasok allamhaztartason kiviire 100 000
K513 |Tartalék 1 662 689
K5 |Egyéb miikodési kiadasok 4 165 689
K6 |Beruhazéasok 0
K7 |Felujitasok 2 000 000
K8 |Felhalmozasi célu kiadasok 0
K9 |MegelSlegezések 972 311
K1-K9 |KSltségvetési kiadasok osszesen 34 243 000




. melléklet

Szentkatalin Kézség Onkormanyzat 2022. évi kéltségvetési kiadasai kiemelt eliranyzatkeént, feladatonként

Ft
Kiadasok Munkaltat Eayéd | custottek| MiKkodési Felhalmoz intézmeny|  Hitel
< bsszesen | Személyi okat Diplogi | miikodési| _ . ©| kiadasok |Beruhazas| Feldjitasi |, . o> Adott | Pénziigyi P p . "
Megnevezés (9+12+13+14| juttatdsok | terhelé | kiadasok céla .NM.HMMMU dsszesen |i kiadasok| kiadasok Mwﬂnnﬂmwwﬂ kolcson |befektetés Tartalék msmN:mm.mN:o <_wwwmm.a_nmn
+15+16+17) jarulékok kiadasok | (4+5+6+7+8) (10+11)
1 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 13. 14. 15. 16. 17.
teleplilés lizemeltetési
tevékenysége 48828689 5992000 704 000] 5967 000 2503 000 0] 15166 000 0] 2000 000 2 000 000, 0 0| 1662689 0 0
K Igazgatasi és jogalkotasi feladatok 12136689 5992000 704 000] 1275000 2503000 10 474 000, 0 0 0 0| 1662689 0 0
K | |Telepuléstizemeltetési feladatok 6 692 000 0 0| 4592 000 0 4 692 000 0| 2000 000| 2000 000 0 0 0 0
N Teleplilés fejlesztési feladatok 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Szocialis és gyermekjoléti-,
gyermekétkeztetési feladatok 11860000, 5970000 617 000] 1492 000 0| 3781000 11860000 0 0 0 0 0 0 0
K | |[Gyermekeétkeztetési feladatok 40 000 140 000 40 000 0 0 0 0 0 0 0
K Egyes szocidlis és gyermekétkeztetd 3781 000 : 3781000 3781 000 0 0 0 0 0 0 0
N Falugondnoki szolgalat 5430000 3520000, 458 000] 1452000 5 430 000,
N | [Telepllési tdmogatés 0 0 0 0 0 0 0 0 0
N Kozfoglalkoztatdsi programok 2609 000] 2450000 159000 0 2 609 000 0 0 0 0 0 0 0
N Egyéb szocidlis feladatok 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Kézmiivelddési, kulturalis, sporttal
K lkapcsolatos feladatok 2270000 1200000, 156 000 914 000 0 0 2 270 000 0 0 0 0 0 0 0
Egészségliggyel kapcsolatos feladq 312 000 312 000 312 000
MegelSlegezés 972 311 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
n..u:xoﬂ-:w-szn Osszesen 34 243 000{ 13162 000| 1 477 000| 8585000 2503 000 3 781 000{ 29 608 000 0} 2000 000] 2 000 000, 0 0 1662 689 0 0




V1. meliéklet

sre

AZ Onkormanyzat 2022. évi koltségvetési bevételei kiemelt eldiranyzatonként

Ft
A. B. C. D. E. F. G. H. . J. K. L. N.
£ . Intézményi o : Egyéb L Onk. Miikodési L ) P
m Megnevezés mm<mﬁm_mx miikédési Im_x_ ads > »m:mwamﬁm sajatos mm_:m_.BONmm_ koltségvetési | célra atvett m,n_m_:m._:_ommm_ UI;w_m__A m_NMM%\M”a.
5 oOsszesen bevétel bevételek kézponti adok bevételek bevételek témogatasa pe. célra atvett pe. evétele y
2]
A. 2. 3. 4, 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 14.
o 7723 557 1721578
N 1 im@m:mNmimme kommunalis adéja 450 000 450 000
N 2. |lpar(izési add 150 000 150 000
N 3. |Birsag
N 4. |Talajterhelési dij
N 5. _uoﬂ_m_A
il
i
K 1
N 2.
il
* A
* m ,
N 1. |START Bc:xmuqomqma
N 2. _Aowﬁogm_xowﬁmﬁmm 2 348 000 2 348 000
* 0 :
k 4 14 822 o_wm 14 822 095
K Varosi xo:<<.nmwmm; kézmiivelddési feladatok 2270 000
K Koézmlvel6dés fejlesztése
Kultura, k6zmiivel6 dés, o tatasi feladato ommnmmo:
* Szocidlis és egészséqgligyi feladatok
K Pénzbeli és természetbeni ellatasok | 3781000 3781000




VI. melléklet

AZ Onkormanyzat 2022. évi kdltségvetési bevételei kiemelt eléiranyzatonként
Ft
A. B. C. D. E. F. G. H. . J. K. L. N.
Y] M . Bevételek _:ﬁwmiamd v Helyi ado Atengedett mm.xﬁm_u Felhalmozasi Kélt n.uzx.mﬁmm. o_,\__.” Mn%www Felhalmozéasi Hitelek Eléz6 évi pénz-
m egnevezes Osszesen mukoctest bevételek kozponti adok sajaos bevételek olsegvetes © célra atvett pe.| bevétele maradvany
& bevétel bevételek tdmogatasa pe.
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12, 14.
N 2. |Falugondnoki szolgaltatas 5142 300 5 142 300
K 2. |Sziunidei gyermekétkeztetés 39 230 39 330
* E. |Szocialis és egészségiigyi feladatok 6sszesen /; : \
F. |Egyeéb feladatok ...
1. |Hitel, kdtvény
2. |Az énkormanyzat miikédéképességét megbrz6 tamogatas
3. |El6z6 év pénzmaradvanya

Egyéb feladatok 8sszesen [; -
Onkormanyzat 6sszesen /A-F-ig/:

27 776 303

3516718

3516718




VII. mellékiet

Szentkatalin Kézség Onkormanyzat 2022. évi BQxanmm és felhalmozasi célll kiadasi-bevételi egyenlege

Ft-ban
Miikodési Felhalmozas
Bevétel Bevételek
Onkormanyzatok m{ikbdési tamogatasa 27 776 303 Felhalmozasi céli tamogatas Ah-n bell 0
Egyéb miikddési tamogatasok 2 348 000 Ertékesitésb6l szarmazo sajat bevétel 0
Kozhatalmi bevételek 600 000 Vagyonhasznositasbdl szarmazé bebétg 0
Onkorményzat mikddési bevételei 1979 Felhalmozasi célu atvett pénzeszkdz 0
Miikodési céli atvett pénzeszkdzok
El6z6 évi pénzmaradvany 3516718 El6z6 évi pénzmaradvany 0
Bevétel 6sszesen 34 243 000 ., . |Bevétel 6sszesen 0

Kdéitségvete

Kiadasok si egyenleg |Kiadasok
Személyi juttatasok 13 162 000 M Beruhazasok 0
Munkaadot terheld jarulékok 1477 000 Felljitasok 2 000 000
Dologi kiadasok 8 685 000 Egyéb felhalmozasi célu kiadasok 0
Ellatotiek pénzbeli juttatasai 3781000 Beruhazasi hitel torlesztése 0
Egyéb miikodési célu kiadasok 2 503 000 Tartalék
Tartalék 1662 689
Megelblegezés 972 311
Kiadasok 6sszesen 32 243 000 Kiadasok ésszesen 2 000 000
Mlkodési egyenieg 2 000 000 0 Felhalmozasi egyenieg -2 000 000




VIil. melléklet

Szentkatalin Kozség Onkormanyzat 2022. évi felljitasi és beruhazasi eréforrasai forrasonként

Ft
A. B. C. D E F G
Sorsza . A .. . | Fejlesztési Eu-s Hazai
m Megnevezés Osszesen Sajat er6 hitel tamogatas | tamogatas
Feldjitasok
1 [Tetd felljitas 2 000 000; 2 000 000
Beruhazasok 6sszesen 2 000 000
|
Felhalmozasi kiadasok 6sszesen 2 000 000




IX. melléklet

Ft-ban
Sajat bevétel és adossagot keletkeztetd
. tgyletekbdl eredd fizetési kotelezettség a
Megnevezes targyyévet kovetden
Targyév .

Sorszam (2022. év) | 2023. évben | 2024. évben | 2025. évben | Osszesen
1 Helyi ad6k 600 000 650 000 700 000 750 000| 2 700 000
2 Osztalék, koncesszids dijak 0 0
3 Dijak, pétiékok, birsagok 0 0

Targyi eszkozok, immateridlis javak, vagyon érték jogok
4 értékesitése, vagyonhasznositasbdl szatmazé bevétel 0
5 Részvények, részesedések értékesitése 0
6 Vallalt értékesitésbdl, privatizaciobol szarmazé bevételek 0
7 Kezességvallalassal kapcsolatos megtériilések 0
8 Sajat bevételek 600 000 650 000 700 000 750 000| 2 700 000
9 Sajat bevételek 50%-a 300 000 325 000 350 000 375 000/ 1 350 000

El6z6 évekhez képest targyévet terheld fizetési
10 kotelezettség (11-17 sor) 0 0 0 0 0
11 Felvett és atvett hitel és annak tbketartozas 0
12 Felvett és atvett kélcson és annak téketartozas 0
13 Hitelviszonyt megtestesitd értékpapir 0
14 Adott valtd 0
15 Pénzigyi lizing 0
16 Halasztott fizetés 0
17 Kezességvallalasbdl eredd fizetési kotelezettség 0

Targyévben keletkezett illetve keletkezd, targyévet
18 terheld fizetési kotelezettség (19-25 sor) 0 0 0 0 0
19 Felvett és atvett hitel és annak tbketartozés 0
20 Felvett és atvett kblcson és annak téketartozas 0
21 Hitelviszonyt megtestesit® értékpapir 0
22 Adott valté 0
23 Pénziigyi lizing 0
24 Halasztott fizetés 0
25 Kezességvallalasbol eredo fizetési kotelezettség 0
26 Fizetési kotelezettség 6sszesen (10+18 sor) 0 0 0 0 0
27 Fizetési kotelezettséggel csdkkentett sajat bevétel (-2 300 000 325 000 350 000 375 000 1 350 000




X. melléklet

Szentkatalin kozség Onkormanyzata 2022. évi, valamint tobb évre kihaté dontéseinek szamszer(sitése, kotelezettségvallalasai

Ft
A. B. C. D. E. F. G.
Feladat megnevezeése 2022. év 2023. ev 2024. ev 2025. év 2026-2038 &
1
2
3
Felvett hitelek kamatok 6sszesen 0 0 0 §] 0
Mikodési hitel 0 0 0 0 0
Hitelek kamata 0 0 0 0
MUkodési hitelek dsszesen 0 0 0 0 0
Készfizetd kezességvallalé dsszesen
Mindsdsszesen 0 0 0 0 0




XI. meliéklet

Szentkatalin Kézség Onkormanyzata 2022. évi kdzvetett tdmogatasai

Ft
Sorszam [Megnevezés Osszeg

1 _ Kozvetett tAmogatasok megnevezése

2 Ellatottak téritési dijanak, kartéritésének meltany elengedése

Lakossag részére lakésépitésez, felljitashoz nyujtott kdlcson
3 elengedése

4 Helyi adénal, gépjarmi adonal biztositott kedvezmeény

Helységek eszkoz6k hasznositasabol szarmazo bevételbdl nyujtott
5 kedvezmény 6sszesen

6 Egyéb nyuijtott kedvezmény vagy kélcsén elengedésének osszege

Osszesen 0




XIl. meliéklet

Szentkatalin Kézseg Onkormanyzat 2022. évi er6forras-felhasznalas Utemterve

2] mm — [
Sor- 3 2 @ @
sza . & 3 B 5 o £ =
m S S 5 2 E E] 2 2, B 8 o g
Megnevezés Osszesen ‘W ,..m m s ,m ”m, S ® N M 2 s
Kiadasok
1 |Személyi jellegl kiadasok 14639 000] 1219917 1219917| 1219 917| 1219917| 1219917 1219917 1219917 1219917 1219917| 1219917 1219917 1219913
2 |Dologi jellegii kiadasok 8685000 723750 723750] 723750f 723750{ 723750, 723750 723 750 723750 723750 723750 723750] 723750
3 |Ellatottak pénzbeli juttatasai 3781000 298100 298 100[ 298 100 298 100] 298 100] 298 100 298 100 298 100 400000, 298100 298 100] 400 000
4 |Egyéb miikédési kiadas 2 503 000] 208500 208500 208500] 208500{ 208500 208500 208 500 208 500 208 500{ 208 500{ 208 500 209500
5 |Beruhazasok 0
6 [Feltjitasok 2 000 000 2 000 000
7 |Megel6legezés 972 311 972 311
8 |Tartalék 1662 689 0 1662 689
Kiadasok 6sszesen 34 243 000| 3 422 578| 2 450 267| 2 450 267| 2 450 267| 2 450 267| 4 450 267| 2 450 267| 2450 267| 2 552 167| 2 450 267| 2450 267 4 215 852
Bevétel :
1 [Onkormanyzat mikodési tan| 27 776 303| 2 314 692| 2314 692} 2314 692 2314692 2314 692 2314692] 2 314692 2314692| 2314692| 2314692 2314692 2314691
2 iEgyéb mikodési céll thmog 2 348 000 195700, 195700 195700 195700 195700 195700 195 700 195700 195700f 195700 195700] 195300
3 |Felhalmozasi céli tamogatas 0 0
4 |Kdzhatalmi bevételek 600 000 0 0] 300000 0 0 0 0 0] 300000 0 0 0
5 |Miikodési bevételek 1979 0 0 495 0 0 495 0 0 495 0 0 494
6 [|Felhalmozasi bevétel 0
7 {Pénzmaradvany 3516718} 3516718 0}
Bevételek 6sszesen 34 243 000 6027 110| 2 510 392| 2810887 2510 392| 2510 392| 2 510 887| 2510392] 2510 392( 2 810 887| 2510 392| 2510 392] 2510485
Tamogatast megel6legezd h 0
Kiadas/Bevétel egyenlege 0| 2604 532 60 125] 360 620 60 125 60 125|-1 939 380 60 125 60 125 258720 60 125 60 125] -1 705 367




Xl melléklet

Hetvehely Kézség Onkorméanyzat 2022-2024 évi bevételei és kiadasai

Ft
Sorszam Bevétel 2022. év 2023. év 2024. év
1 Onkormanyzatok miikbdési tamogatasa| 27 776 303| 28 000 000| 29 000 000
Egyéb miikodési célt tamogatasok
2 bevételei allamhaztartason belirél 2 348 000 5 000 000 5 000 000
3 Felhalmozasi céli tamogatasok 0 0 2 000 000
4 Kézhatalmi bevétel 600 000 650 000 700 000
5 Mkodési bevétel 1979
6 Felhalmozasi bevetel 0
7 Mikodési célu atvett pénzeszkdzok 0
8 Felhalmozasi célu atvett pénzeszkdzdk | 0
9 Koltségvetési bevétel 30726 282 33 650000{ 36700000
10 Pénzmaradvany 3516718
11 Finanszirozasi bevétel 0
12 Osszes bevétel 34 243 000 33 650 000 36 700 000
Kiadasok 2022, év 2023. év 2024. év

1 Személyi juttatasok 13162 000] 13 000000| 13500 000
2 Munkaadot terheld jarulékok és szocialig 1477 000 1 800 000 1 850 000
3 Dologi kiadasok 8 685000, 10000000[ 13500000
4 Ellatottak pénzbeli hozzajarulasai 3781000 3700 000 1700 000
5 Egyéb miikédési kiadasok 2 503 000 3 150 000 3200 000
6 Beruhazasok 0 0
7 Fellijitasok 2 000 000 2 000 000 2 950 000
8 Felhalmozasi célu kiadasok 0 0 0
9 Tartalék 1 662 689 0 0
10 Megel6legezések 972 311 0 0
11 Kéltségvetési kiadasok 34 243 000 33650000 36700000




XIV. meliéklet

Szentkatalin K6zség Onkormanyzat tartaléka

Altalanos |  Zarolt 3 .. | Palyazati | Osszes
1 Altalanos tartalék 1662689 0] 1662689
Tartalék 6sszesen 1662689 0 0| 1662689




XV. melléklet

v

Szentkatalin Kézség Onkormanyzat 2022. évi normativ allami

hozzajarulasai jogcimenként

Ft
I Helyi 6nkormanyzatok miikédésénak altaldnos tamogatasa
1. Telepllési 6nkormanyzat miikédésének tamogatasa
1.1.1.2. [Zoldterulet gazdalkodassal kapcsolatos feladatok 1 962 865
1.1.1.3. |Kozvilagitas fenntartasanak tamogatasa 1379 452
1.1.1.4. |[Koztemetd fenntartasanak tdmogatasa 624 736
1.1.1.5. |[Kézutak fenntartasanak tmogatésa 740 913
Telepiilési 6nkormanyzat miikodésének taimogatésa 4707 966
1.1.1.6. [Egyéb kotelezé 6nkorméanyzati feladatok 8918 872
8/2022.(1.14.)Korm.rend.alapjan kiegészité timogatas 1195 257
PP Ala‘p‘témogété‘s‘ﬁ e ———————— 1822095
Teleplilési O‘n‘k. egyéb szociélis‘feladatdk‘
1.3.1. |Telepulési onk. egyéb szocidlis feladatok 3781000
1.3.2.5 |Falugondnoki szolgélat 4 590 600
1.4.2. |Szlnidei étkezés 39 330
8/2022.(1.14.)Korm.rend.alapjan kiegészité tamogatas 551 700
13. Szoc1alls tamogatas
1.5.2, Telep onk konyvtarl €s kOZmuvelodeS| feladatok tam
1.5.  |Kulturalis feladatok tamogatasa ...




Szentkatalin Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
2/2022 (11.14.) 6nkormanyzati rendelete

az onkormanyzat 2022. évi koltségvetésérol

Szentkatalin K6zség Onkorméanyzatanak Képviseld-testiilete (a tovdbbiakban: képviseld-testiiler) az
Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotdi hatdskorében, az
Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott feladatkorében eljarva, valamint a
Magyar Koztarsasag 2022. évi koltségvetésérol szold 2021, évi XC. térvényben megfogalmazott
pénziigyi-gazdasagi feltételek figyelembe vételével a 2022. évi koltségvetésérdl az alabbi rendeletet

alkotja:
L FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
A rendelet hatalya
1.8

(1) A rendelet hatdlya Szentkatalin Ko6zség Onkormanyzatéra, annak képvisel§-testiiletére,
polgarmesterére, bizottsagaira terjed ki.

(2) A rendelet személyi hatdlya kiterjed a kdzvetlen és kozvetett tAmogatasok tekintetében minden
tdmogatast ny(jtd, e rendelet hatalya ala tartozd szervre, szervezetre és minden tdmogatasban
részestilokre.

ILFEJEZET
A KOLTSEGVETES FO SZAMAI ES KIEMELT ELOIRANYZATAI
A koltségvetés foosszege
2.§

(1) A képviselS-testiilet az Snkormanyzat 2022. évi koltségvetését Forintban meghatérozva az
alabbiak szerint hatdrozza meg:

a) kiadasi f66sszege 34.243.000
b) bevételi f66sszege: 34.243.000

A koltségvetés bevételei

3.§

Az onkormanyzat és a koltségvetési szervei 2.§ szerinti bevételeit forrdsonként, fObb
jogeimesoportonként a rendelet II1. szamt melléklete tartalmazza Ft-ban meghatarozva:



(1) Az 6nkormanyzat miik6dési tAmogatasai 27.776.303

(2) Az 6nkorményzat miik6dési célu timogatdsa AH-on beliilrsl 2.348.000
(3) Az 6nkormanyzat felhalmozasi célu timogatésa AH-on beliilrél 0
(4) Az 6nkorményzat kdzhatalmi bevételei 600.000
(5) Az 6nkorményzat mik6dési bevételei 1.979
(6) Az 6nkorméanyzat felhalmozasi bevételei 0
(6) Az 6nkorményzat el6z0 évi pénzmaradvanya 3.516.718

A koltségvetés kiadasai

4.8

Az onkormanyzat 2.§-a szerinti kiadasokat, f6bb jogcim csoportonként a rendelet IV. szamu
melléklete tartalmazza Ft-ban meghatarozva:

(1) Az 6nkorményzat személyi juttatdsai 13.162.000
(2) Az 6nkorméanyzat munkaadét terheld jarulékai 1.477.000
(3) Az 6nkormanyzat dologi kiadésai és egyéb foly6 kiadasai 8.685.000
(4) Az 6nkormanyzat szocialis kiadésai 3.781.000
(5) Az onkormidnyzat egyéb midkodési céla kiudasal S 2:503.000
(6) Az dnkormanyzat felhalmozasi kiadasai 2.000.000
(7)Az dnkormanyzat finanszirozasi kiadasai 972311
(8) Az 6nkormanyzat tartaléka 1.662.689

A koltségvetés egyéb mellékletei

5.8

(1) A rendelet II. szdmG melléklete a foglalkoztatottak az éves 1étszam eldirdnyzatot tartalmazza
koltségvetési szervenként.

(2) Az énkorményzat kitelezd és nem kotelez6 feladataihoz kapesolodo bevételeket, kiadasokat az
V. és VIL.szamu melléklet mutatja be.

(3) A 2022. évi miikddési és felhalmozasi célu bevételeket, kiaddsok mérlegszerien a VII. szdmu
melléklet mutatja be.

(4) Az onkormanyzat a 2022. évi feljitasi és beruhdzasi eldirdnyzatait a VIII. szami melléklet
mutatja be.

(5) Az dnkormanyzatnak addssagot keletkeztetd iigyleteibdl szarmazd kotelezettségbemutatdsa a
rendelet IX. szdm® melléklete szerint torténik.

(6) Az 6nkormdnyzat t6bb éves kihatassal jar6 felhalmozasi kiad4sainak, visszafizetend6 hiteleinek,
kezességvallaldsainak el6iranyzatait a X. szamu melléklet tartalmazza.

(7) Az onkorményzat éltal juttatott kozvetett tdmogatdsokat a rendelet XI. szamu melléklete
tartalmazza.

(8) Az onkormanyzat 2022. évi eléiranyzat-felhasznalasi litemtervét a XII. szamu melléklet

tartalmazza.

(9) Az 6nkormdanyzat 2022-2024 évi prognosztizalt bevételeinek ¢s kiaddsainak varhat6 alakuldsat a
XIII. szam\ melléklet tartalmazza.

(10) Az dnkormaényzat tartalékait a XIV. szamu melléklete tartalmazza.

(11) Az 6nkorményzat normativ allami hozzijaruldsanak forrasonkénti megbontdsat a XV. szamu
melléklet mutatja be.



IIl. FEJEZET

A KOLTSEGVETES VEGREHAJTASANAK SZABALYAI

6.§

(1) A helyi dnkorméanyzat és az iranyitasa ala tartozd koltségvetési szervek gazdalkodéasanak
végrehajto szerve a koltségvetési szervként miikods Szentldrinci Kozos Onkorményzati Hivatal.

(2) Az dnkormanyzati koltségvetés végrehajtasaért a polgarmester, a hivatalban ellatott feladatok
tekintetében a jegyz6 a felelds.

(3) A polgarmesteri illetve jegyz6i kotelezettségvallalast megelézé dontési rend a hatalyos
jogszabalyok szerint torténik.

(4) A jegyzé az allamhéztartdsrél sz6lo 2011. évi CXCV. torvény alapjan hataskorébe utalt
eliranyzatok, valamint a valasztisi eljarasrdl sz6l6 torvény alapjan hatdskorébe utalt
eléiranyzatok felett jogosultak rendelkezni.

Koltségvetési rendelet moédositas, eldiranyzat valtoztatas szabalyai

7.8

(1) A képvisel6-testiilet kizarolagos hataskérébe tartozik a koltségvetési rendelet modositasa.

(2) Az onkormanyzat a koltségvetését, valamint az irdnyitdsa ald tartozé koltségvetési szervek
el6irdnyzatait a rendeletének modositasaval megvaltoztathatja.

(3) Ha év kozben az Orszaggyiilés, a Kormany, illetve valamely koltségvetési fejezet, vagy
elkiilonitett allami pénzalap a helyi dnkorményzat szdméra poteldiranyzatot biztosit, arrél a
polgarmester a képviselé-testiilet tajékoztatja. A képviselo-testilet — az elsé negyedév
kivételével — negyedévenként, december 31-i hatallyal dont a koltségvetési rendeletének ennek
megfelelé mddositasardl.

(4) Az élet- és vagyonbiztonsigot veszélyezteté elemi csapds, illetbleg kovetkezményeinek az
elharitdsa érdekében (veszélyhelyzetben) a polgarmester a helyi 6nkormdnyzat koltségvetése
korében atmeneti intézkedést hozhat, amelyr6] a képviseld-testiilet legkozelebbi iilésén be kell
szdmolnia.

(5) A (4) bekezdésben meghatdrozott jogkdérben a polgirmester az eldirdnyzatok kozott
atcsoportositast hajthat végre, egyes kiadasi elSirdnyzatok teljesitését felfliggesztheti, a
koltségvetési rendeletben nem szerepld kiaddsokat is teljesithet.

8.8

(1) A polgarmester potkoltségvetési rendelet-tervezetet terjeszt a képviseld-testiilet elé, ha év
kozben a korilmények oly modon véltoznak meg, hogy ezek a helyl Onkorményzat
koltségvetésének teljesitését jelentdsen veszélyeztetik.

(2) Az onkormanyzati koltségvetés teljesitése jelentds veszélyeztetésének mindsiil kiilondsen: ha a
kiadasi — bevételi eléiranyzat teljesitése kozott kiilonbség 10 %-kal meghaladja az eredeti kiadasi
— bevételi eldirdnyzatot.

Koltségvetési szervek pénzmaradvianya

9.§

(1) Az 6nkormanyzat iranyitasa ald tartozd koltségvetési szervek pénzmaradvéanyédt a képviselo-
testiilet a zarszamadasi rendeletével egy idoben hagyja jova.



(2) A Kképvisel6-testiilet gazdasdgi sziilkséghelyzetben a koltségvetési szervet megilletd
pénzmaradvany felhasznalasat korlatozhatja. Gazdasagi sziikséghelyzetnek mindsiil kiiléndsen,
amikor az énkormanyzat miikodése fizetésképtelenség miatt veszélybe kertil.

Kiils6 szervek részére nyujtott specidlis céli timogatas
10.§

(1) A 2022. évi koltségvetés terhére az e rendelet 1.§-a hatdlya ald nem tartozé személy vagy
szervezet (Un. kiilsé szervek) részére tdmogatas folyositasa a tdmogatottal a tdmogatasi
megallapodds megkotését kovetden keriilhet sor. A tamogatds folydsitdsdnak ltemezését és a
részletes elbirdsokat a tdmogatasi szerz6dés tartalmazza, amelyet a tdmogatast igényld és a
tAmogatast nyUjté kot. A tdmogatasi szerzOdésben rogziteni kell feltételeket, az elszdmolas
kotelezettséget.

(2) A tamogatasi megéallapodasban intézkedni kell arrél, hogy a tdmogatott szervezeteknek az
atadott pénzeszkozok céliranyos felhasznalasarol meddig kell elszamolnia.

(3) Ha az Onkormanyzati tdmogatds kedvezményezettje az 4tadott pénzeszk6ézt nem
rendeltetésszerlien haszndlja fel, vagy egyéb szerzédésszegést kovet el, gy a kedvezményezett a
tdmogatds teljes Osszegét koteles a tAmogaté altal meghatérozott idépontig a tdmogato részére
visszafizetni.

(4) A megallapodast a képvisel6-testiilet nevében a polgdrmester irja ala és a jegyzo ellenjegyzi.

(5)Amennyiben a tdmogatds célirdnyos felhaszndlasrél a tdmogatdsi megallapoddsban megjeldlt
hataridéig nem szamol el, részére a 2022-2023 évben tovabbi tdmogatas nem foly6sithatd, illetve
a szervezet a képvisel6-testiileti hatdrozat alapjan a tdmogatasi korbdl kizarhato.

(6) Az e rendelet 1.§-a a hatdlya ald nem tartozé személy, vagy szervezet (an. kiilsé szervek)
részére torténd tdmogatassal 6sszefiiggd megallapodas megkstését megeldzOen, a megéllapodas
el6készitdjének az eldiranyzat-fedezet rendelkezésre allasat egyeztetnie kell.

A tamogatisok odaitélésének, folyositisdnak és elszdmoldsanak rendje
11.§

(1) A sport-, civil szervezetek tdmogataséarol a képviselé-testiilet dont.

(2) A tamogatasi kérelmet a helyi rendeletben meghatérozott idépontig kell benytjtani.

(3) A képviseld-testiilet a benytjtasi hatarid6t kovetd iilésén dont a tAmogatasi kérelemrol.

A dontést kévetd 15 napon beliil értesiti a timogatast igényl6t a hatarozatarol.

(4) A tdmogatas osszegének célhoz rendelt felhasznaldsat a timogatott nevére kidllitott szamviteli
bizonylattal kell igazolni. A tamogatott elszdmolasi kételezettségének a tdmogatas folydsitasat
kovetd év januar 31-ig koteles eleget tenni.

Onkormaényzati biztos kirendelése
12.§

()Ha a helyi 6nkorményzat koltségvetési szerve 30 napon tuli, elismert tartozasallomanyanak
mértéke eléri az éves eredeti kiadasi elbirdnyzatanak 10 %-at, vagy egyébként a 25 milli6
forintot, és e tartozdsat egy honapon beliil nem tudja 30 nap ald szoritani, akkor a képviseld-
testiilet a koltségvetési szervnél — az egészségbiztositasi szerv éltal finanszirozott koltségvetési
szerv esetén az egészségbiztositasi szerv kérésére, vagy ha az egészségbiztositasi szerv azt nem
kérte, véleményének el6zetes kikérésével Snkormanyzati biztost jelol ki.



(21 Az dnkorndnvzati biztes kirendelésdy ar (1) bekeslésben meghatirozont mértékl clismern
tartozasallominy elérdse mweltn a képviseli-lestilewndl a polpgemestar kezdeményezl,

Létszam és bérgazdilkodis
135

(11 A képvisclo-testiilel a Swenlbylalin Biowady l.'"'.lrlkn:lrrruil'l:r';-'ﬂL enpedérazett Iérszimat a 2, szamu
meliéklet seerint Allapita meg.

(27 A kdpeiseld-testilet o kéwalkalmazottak éves cafetéria-jnitatas kerot dssweepst HLHE Tl-han
allupilia meg.

{31 Az Snkormanvzatl intézmények a szomélyi Julalgsok kirghen keletkesd megtakaritisokat az
Allamhbgztards mokidési rendjérdl s=ale 3E20011 (X121 kommdnyrendeletben foglaltak
figvclembevételével hagenilhalja fel,

Az Gnille gaeddlkeddsi Jogkimel nem rendelkesd intézmdavek vezetdl a kdzalkalmazoth
jogvizzonyhun ek jutalmesdsg eseén soveeleini kitelesek 2 polzammestermel. engedSlye nilkiil
Eilwrclas nem leljesithel.

A nyilvdnoszsay hixtosiiisa
14.5

Ay Gnkeemdnyzar  panzeszkdzel  folhaszoalasaval, ae dokormdanysati vagvonnal térténd
caeddlkndéssal Ssazefiipgd arubcszerzéare, dpitdsi heruhiedsra, smalpdltaras mogrendelésre,
varvonépitésre, vagyonhssmositasrs, wagyon vagy vagyoni &rtékQl jog atadasra, wvalamind
koncesszioba addsma vonatkowd sfernaddesck mepnevesSss (Tipusat), thrgvat. 4 szerzoddst kild
felek newér, a szerzddds éridkdt, huldroeoll iddre Lilow sserziidés esendn amak wdtatlamal g 5
mitlié forint netsd Stéket meghaladd deyletel eselén kiead kell wani a helyben szokasos madan
a sgerzodds megkitcstiol seamitod f {hatvan) napon beldl.

1V. FEJELET
Fari rendelkercesek
15.5
(17 A rendelet 2022 febridr 13-cn 18p hatélyba, rendelkeséxeil a 2022, évi kélségvetdst dvre, 2022,
Janudre 1-1é6] december 31-1g kell alkalnuean.
{21 Az e rendelet clfogaddsdle sz dlmenetd idbsakban el bevéelek beazoddsdt, az cldzi évi kindis

cldirdnyzarokon belil & kindasuk arimyos leljesilésén a képviseld-testitlet Jf.‘l gadpu. Ay almenel
idoszakban 'nm..:c.ﬂ-...l,l E .,.mh:l-; |::-1 'I.ﬁl]JE:-r:]lI:LL I-. adssok e rendeletbe be 1ot IJ:T-: L,~]11|1,|:

"l._;%u Tiva ;

dr. .-Tl*ll'r :‘:,ffruil.‘!-r

polgdrmestel B / |¢M| u_:.".
Farradek: '-::'f- T 'k i j":c ' '-x ,;:::-
Hlfogadva: 20022, fohruar |4-én # ;”"«:lf’*..,_ A
kihirdetve: 2022, februar [4-en 1200 drakor g I.
ll --I--\'-
dr. Jn:nrh ‘:;-mn H’FJ"'U::* Py
'JE&-‘rfﬂx Fat e R

l.-'l L) af B ]




|. sz. melléklet

Szentkatalin Kézség Onkormanyzat Képvisel6-testlletének 2022. évi
koltségvetésérél szold 2/2022. (11.14.) 6nkormanyzati rendelethez

Szentkatalin Kézség Onkormanyzat cimrendje

Cim Alcim Jogcim  |Megjegyzés

l. 1. 1. Szentkatalin Kézség Onkormanyzat
1.1, lgazgatasi kiadasok
1.12. Onkormanyzat nem intézményi kiadasai
1./3. Fejlesztés




II. meliéklet

Szentkatalin Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiletének 2022. évi koltségvetésérél szold 2/2022.
(I1.14.) énkormanyzati rendelethez

Szentkatalin Kézség Onkormanyzat allashelyeinek szama

A. B. C. D. E.
Allashelyek ;
sor- Megnevezés szama 2021 1\ /41405 4¢ ség?nsg eél%gg
szam december 31- ; . 1-t6I'
én januar

I.  |Onkormanyzat Képviseld-testiilete

1.  |Képviselbtestilet 5 5

2. |Falugondnoki szolgalat 1 1

2. |Egyéb 6nkormanyzati feladatok 0 0

3. |Kézfoglalkoztatas 8 8

I.  |Onkormanyzat désszesen 14 14

Tajékoztaté tablazat

1 Képvisel&k 3 3

2 |Polgarmester, alpolgarmester 2 2

3  |Bizottsagi tagok 0 0

4 Koztisztviseld 0 0

5 Kozalkalmazottak 1 1

6 |Munka térvénykényve ala fartozok 8 8

7  |Megbizasi jogviszonyban foglalkozattottak 1 1




lll. melléklet

Szentkatalin Kézség Onkormanyzat Képvisel6-testlletének 2022. évi kéltségvetéserdl

sz0616 2/2022. (11.14.) 6nkormanyzati rendelethez

Szentkatalin Kézség Onkormanyzat 2022. évi kdltségvetési bevételei kiemelt elSiranyzatként

Ft-ban

Rovatszam

Rovat megnevezése

Eredeti el6iranyzat

B111  [Helyi 6nkormanyzatok miikbdésének aitalanos tamogatasa 14 822 095
B112 |[Telepulési 6nkormanyzatok egyes kéznevelési feladatainak tamog 0
Telepllési dnkormanyzatok szocialis, gyermekjoléti és

B113 gyerﬁwekétkeztetési feladatamak témoggtésa : 8 962 630
B114 |Telepllési 6Snkormanyzatok kulturalis feladatainak tamogatasa 2270 000
B115 |Mikodési céll kéltségvetési tAmogatasok és kiegészitd tamogata 1721578
B116 |Elszamolasbdl szarmazé bevétel 0
B11 Onkormanyzatok miikodési tamogatasa 27 776 303
B16 Egyéb miikédési céli thmogatasok bevételei allamhéztartason be 2 348 000
B1 Mikddési célu tamogatasok allamhaztartason beliilrél 30 124 303
B21 Felhalimozési célh onkonmanyzath tamoygatasok 0
B25 |Egyéb felhalmozasi céll dnkormanyzati tamogatasok AH-n beliilrg 0
B2 Felhalmozasi célu tamogatasok 0
B34  [Vagyoni tipusu adok 450 000
B351 |Ertékesitési és forgalmi adok 150 000
B354 |Gépjarmi adok 0
B355 |Egyéb aruhasznalati és szolgélati adok 0
B35 |Termékel és szolgalatasok adéi 600 000
B36 Egyéb kdzhatalmi bevételek (potlek) 0
B3 Koézhatalmi bevétel 600 000
B4 Mikodési bevétel 1979
BS Felhalmozasi bevétel 0
B6 Mikodési céla atvett pénzeszkézodk 0
B7 Felhalmozasi cél atvett pénzeszk6z6k 0
B8 Pénzmaradvany 3516718
B1-B8 |[Koltségvetesi bevétel 34 243 000




IV. melléklet

Szentkatalin Kézség Onkorméanyzat Képviselé-testiletének 2022, évi koltségvetésérdl

sz0616 2/2022. (I1.14.) 6nkormanyzati rendelethez

Szentkatalin Kdzség Onkormanyzat 2022. évi koltségvetési kiadasai kiemelt el6iranyzatként

Ft-ban

Rovatsz

Rovat megnevezése

Eredeti el6iranyzat

K1101 [T6rvény szerinti illetmények, munkabérek 5820 000
K1102 |[Normatlv jutalmak 0
K1103 |Céljuttatas, projektprémium 0
K1104 [Készenléti, ugyeleti, helyettesitési dij, talora, tilszolgalat 0
K1105 [Végkielégités 0
K1106 |Jubileumi jutalom 0
K1107 |Béren kiviili juttatasok 100 000
K1108 |Ruhazati koltségtérités 0
K1109 [Kozlekedési koltségtérités 0
K1110 |Egyéb koltségtéritések 0
K111 _|Lakhatési tamogatasok 0
K112 [Szocialis tamogatasok 0
K1113 |Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai 50 000
K121 [Valasztott tisztségviselbk juttatasai 5992 000
K122 |Munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban nem sajat 1200 000
K123 |Egyéb kiilsé személyi juttatasok 0
K1 |Személyi juttatdsok 13162 000
K2 [Munkaadot terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi add 1477 000
K3 |Dologi kiadasok 8 685 000
K4 [Ellatottak pénzbeli hozzajarulasai 3781000
K505 |[Mikédési céll tamogatasok allamhaztartason bellilre 0
K506 |Egyéb miikddési célt tmogatasok allamhaztartason bellire 2 403 000
K512 |Egyéb miikddési cell tamogatasok dllamhaztartason kiviilre 100 000
K513 [Tartalék 1662 689
K5 [Egyéb miikédési kiadasok 4 165 689
K6 [Beruhazasok 0
K7 |Felijitasok 2 000 000
K8 [Felhalmozasi célu kiadasok 0
K9 [Megeldlegezések 972 311
K1-K9 [Koltségvetési kiadasok dsszesen 34 243 000
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Xl. melléklet

Szentkatalin Kézség Onkormanyzat Képvisel6-testiletének 2022. évi
koltségvetésérdl szdl6 2/2022.(11.14.) 6nkormanyzati rendelethez

Szentkatalin Kézség Onkormanyzata 2022. évi kozvetett tdmogatasai

Ft
Sorszam |Megnevezés Osszeg

1 Kozvelell lamogatasok megnevezése

2 Ellatottak téritési dijanak, kartéritésenek méltany elengedése
Lakossag részére lakésépitésez, felljitashoz nyujtott kdlcsoén
3 elengedése

4 Helyi adénal, gépjarmi adonal biztositott kedvezmeny

Helységek eszkdzok hasznositasabol szarmazo bevételbdl nydjtott
5 kedvezmény dsszesen

6 Egyéb nyujtott kedvezmény vagy kélcsén elengedésének dsszege
Osszesen 0




19¢ G0 L- ISZL 09 S¢l 09 0cl85Z (S¢) 09 SZL 09 - 108¢ 6£6 L-|S2L 09 Gzl 09 029 09¢ [s2L 09 2EeS 092 |0 obsjusibs j9)erag/sepely
0 y ozebajojebaw jseyebowe |
S8y 0LS Z [26E0LS ¢ [26€015¢Z (2880182 [26S0LS2Z |26€0LS2 [Z880L52 |Z6€0LGZ [26€0LGC {2980L8¢C (26€0LST |0OLL L209 000 EVZ VE U9SdZSSQ H}ol9}9A0g
0 81/916¢€ [8LL9lG¢ Aueapejewizued|
0 [919A8q isezouwileylad| 9
14514 0 0 G6% 0 0 |56Y 0 0 1514 0 0 6.6} Yole1oAaq ISPINING §
0 0 0 00000 |0 0 0 0 0 00000 |0 0 000 009 M8iR19naq IWeleyzoM| v
0 0 sejebowe) ngo Isezowieypd| €
00¢€ 661 00/ S61 00/ 661 |00LG661 |00/ S6l 00/ 61 002661 {00661 ]00LS61 00,661 |00L 661 |00/ SG61 000 8¥€ ¢ Bowej Nj9o 1IsPPNW qABT| 2
LBOVIECZ |269¥71EC [269VLEC [269VLEZ [26OVIET [260VLEC 269 FLEC [269VIEC [269VIEC [269VIEC [C6OPLIEZ 269 PLE T [E0€ 9L/ /¢ |UE] ISDPOXNL jezAuguuoquQ| |
|9}9A0g
Z68SLZ v |19z 0SvZ |19z 0S¥ Z (2191 2552 |292 0SP 2 [292 0S¥ C |19Z OSY ¥ {Z9Z 0Sv Z [L9Z 0S¥ ¢ |L92 0S¥ ¢ [L9Z 0S¥ Z |81G 22V € |000 £VC vE USSBZSSQ Mosepeny
6897299 | 0 689299 | Yoleyelf 8
L€ L6 LLE CL6 sozobajgiabapy] £
000000 ¢ 000000 ¢ sosepinped| 9
0 yosezeynisgdy §
006 60¢C 00§ 80¢C 006 80C¢ 1005 80C |00S 80¢C 005 80¢ 00G 80C |00S§ 80C |00S 802 006 80¢C 00G 80C |00S 80¢C 000 €058 ¢ sepep| isopodinw q9Abal ¢
000 00F |00l 862 |00l 862 {000 00y |00l 862 00} 86¢ 001 862 |00l 862 |00} 862 001 862 |00l 862 |00l 86¢ 000 182 ¢ iesgieynl ijaqzuad Yepolel3| ¢
06.¢€2. 106.¢€¢. |09.€2/. |06L¢€C. |08L¢€TL 05/ €2/ 06/2¢2/. |0§L¢€2. 1|0GL¢€CL 06.¢€¢/. [052¢€2L |0§L¢€CL 000 689 8 osepeny nbayel 1bojod| 2
cL66LZL [L166L2) [L16612) [L16612 ) 216612 L (2166121 |ZL66121 (/166121 |2166lc) |Ll66LC L (/166121 |Z166LC 1 (000 6ES V) sosepen] nboyjjal IAlpezg| |
| yosepeny
m m .W K m m. g El .Wy. m, m... m. ussezssQ sazanaubaly .
o [} > |m|u.. c o [l [ = o - &
3 3 @ o @ @ i @ c o = Bzs
o o ™ w -t w 4
4 2 g 5 -108

anisjWwan wm_mﬁwmc_&-mmtoﬁﬁ IND "ZZ0Z YezAuewiouQ Boszoy ulelexiuszs

zoyolepual ezAUBWIONUOQ (b1 '11) "2202/2 I9ZS 1019S919ABoS) Y A9 "ZZ0T ousio|nissl-glesindey 1ezAugwioyuQ Boszoy uleeyjuazs

epglRw iIX




Xl meliéklet

Szentkatalin Kézség Onkormanyzat Képviselé-testiletének 2022. évi
koltségvetéseérdl szol6 2/2022. (11.14.) 6nkormanyzati rendelethez

Hetvehely Kézség Onkormanyzat 2022-2024 évi bevételei és kiadasai

Ft
Sorszam Bevétel 2022. év 2023. év 2024. év
1 Onkormanyzatok miikédési tamogatasa| 27 776 303 28 000 000 29 000 000
Egyéb miikodési céli tamogatésok
2 bevételei allamhaztartason beltlrél 2 348 000 5000 000 5 000 000
3 Felhalmozasi célu tamogatasok 0 0 2 000 000
4 Kézhatalmi bevétel 600 000 650 000 700 000
5 M(kodési bevétel 1979
6 Felhalmozasi bevétel 0
7 Mksdési célu atvett pénzeszkozok 0
. 8 . Fe}hahnozési Cé[ﬂ,,éwett,pénzeszkézék - S O e S . S S
9 Koltségvetési beveétel 30726 282 33650000 36700000
10 Pénzmaradvany 3516718
11 Finanszirozasi bevétel 0
12 Osszes bevétel 34 243 000 33 650 000 36 700 000
Kiadasok 2022. év 2023. év 2024. év

1 Személyi juttatasok 13162 000| 13 000000] 13500000
2 Munkaado6t terhel® jarulékok és szocidlis 1477 000 1 800 000 1 850 000
3 Dologi kiadasok 8685000/ 10000000{ 13500000
4 Ellatottak pénzbeli hozzajarulasai 3781000 3700000 1700 000
5 Egyéb mitkodési kiadasok 2503 000 3150 000 3200 000
6 Beruhazasok 0 0
7 Felujitasok 2 000 000 2 000 000 2 950 000
8 Felhalmozasi céll kiadasok 0 0 0
9 Tartalék 1662 689 0 0
10 Megel6legezések 972 311 0 0
11 Koltségvetési kiadasok 34 243 000] 33650000, 36700000
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XV. meliéklet

Szentkatalin Kézség Onkormanyzat Képvisel6-testiletének 2022. évi

koltségvetésérdl szélo 2/2022.(11.14.) 6nkormanyzati rendelethez

hozzajarulasai jogcimenként

Szentkatalin Kézség Onkormanyzat 2022. évi normativ allami

Ft
l. Helyi énkormanyzatok miikédésénak altalanos tdmogatasa
1. Telepllési 6nkormanyzat mikoddésének tamogatasa
1.1.1.2. |Zoldtertlet gazdalkodassal kapcsolatos feladatok 1 962 865
1.1.1.3. |Kozvilagitas fenntartasanak tAmogatasa 1379 452
1.1.1.4. Kéztemetd fenntartdsanak tamogatasa 624 736
1.1.1.5. |Kozutak fenntartasanak tAmogatasa 740 913
Telepiilési 6nkormanyzat miikoédésének tamogatésa 4707 966
1.1.1.6. |Egyéb kotelezé dnkormanyzati feladatok 8 918 872
8/2022.(1.14.)Korm.rend.alapjan kiegészit6 tamogatas 1195 257

11. |Alaptamogatds
Tel‘epulés‘i onk egyéb ézociélis feladatok
1.3.1. [Teleptiési 6nk. egyéb szocidlis feladatok 3781 000
1.3.2.5 |Falugondnoki szolgalat 4 590 600
1.4.2. |Szinidei étkezés 39330
8/2022.(1.14.)Korm.rend.alapjan kiegészité tamogatas 551 700
13. Szoclalls tamogatas
1 5. 2 Telep onk konyvtarl és‘ kozmuvelodésn feladatok tam.
1.5.  [Kulturalis feladatok tamogatasa -




SZENTKATALIN KOZSEG ONKORMANYZAT

7681 Szentkatalin, F6 utca 47.
Tel: +36-73/378-721

E-mail: polgarmester@szentkatalin.hu

ELOTERJESZTES
Szentkatalin Kézség Onkormanyzata Képvisels- testiiletének 2022. februar 14-i
rendes/rendkiviili testiileti {ilésére

Targy: Eldterjesztés a lakossagi viz és csatorna
szolgaltatas tamogatas palyazatrol

Eldterjeszto: Varga Eva polgarmester

ElGterjesztést készitette: Kelenfiné Barics Rita kirendeltség-vezetd

Az elGterjesztés a jogszabalyi dr. Téth Sandor jegyzd

feltételeknek megfelel:

A dontéshez szlikséges tobbség: egyszer/mindsitett

Dontési forma: - , | rendelet/hatarozat (normativ, hatésagi, |
egyeb)

Az el6terjesztést nyilt Glésen kell/zart iilésen kell /zart
lilésen lehet targyalni

Véleményezésre megkapta: Varga Eva polgarmester

Az elbterjesztésnek kéltségvetési kihatasa | van

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Belligyminisztérium idén is palyazatot irt ki ivoviz dijtdmogatds igénylésére azokon a
teleptiléseken ahol magas az 6nkoltség, illetve ahol 4tvett vizzel 1atjdk el a fogyasztokat. Az
el6z6 évhez hasonldan a tdmogatas Osszegét az dnkormanyzatok maguk igénylik és a teljes
Osszeget atutaljak a szolgaltatd szamlajéra.

A palyazathoz sziikséges adatokat a szolgaltatd bocsatja rendelkezésre. Mellékelni sziikséges
a palyazati kifrds szerinti esetiinkben relevans nyilatkozatokat, illetve a képvisel6-testiilet
hatarozatat a palyazat benyujtdsara vonatkozdan.

Kérem a KépviselO-testiiletet, hogy az eléterjesztést targyalja meg, és hozzon dontést.

Szentkatalin, 2022. februar 9.

Varga Eva
polgarmester



SZENTKATALIN KOZSEG ONKORMANYZAT

7681 Szentkatalin, F6 utca 47.
Tel: +36-73/378-721

E-mail: polgarmester@szentkatalin.hu

Hatdarozati javaslatok:

Szentkatalin K6zség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
.../2022. (........ ) Kt. hatdrozata
vizdij tamogatasi igény benyjtasarol

Szentkatalin Kozség Onkormanyzata a tdmogatési igény bejelentését tudomésul vette.
Egyuttal kételezettséget vallal arra, hogy a fajlagos raforditasnal figyelembe vett, illetéleg a
Tarcakdzi Bizottsag altal elfogadott mértékli amortizacidt, eszk&zhasznédlati dij jogcimen
meghatdrozott Osszeget a vizikdzmi felGjitasdra, p6tlasara, fejlesztési hitellel kapcsolatos
addéssagszolgélatra forditja. " - -

Felelés: Varga Eva polgarmester
Dr. Téth Sandor jegyz6
Hataridé: 2022. februar 21.



SZENTKATALIN KOZSEG ONKORMANYZAT

7681 Szentkatalin, F6 utca 47.
Tel: +36-73/378-721

E-mail: polgarmester@szentkatalin.hu

ELOTERJESZTES
Szentkatalin K6zség Onkormanyzata Képvisels- testiiletének 2022. februar 14-i
rendes/rendkiviili testiileti tilésére

Targy: Eldterjesztés a Mecsek-Drava
Onkormanyzati Tarsulas
megallapodasanak modositasarél

ElSterjesztd: Varga Eva polgdrmester

ElGterjesztést készitette: Kelenfiné Barics Rita kirendeltség-vezetd

Az elbterjesztés a jogszabalyi feltételeknek dr. Téth Sandor jegyz6

megfelel:

A dontéshez sziikséges tdbbség: egyszerd/mindsitett

Déntési forma: rendelet/hatarozat (normativ, hatdsagi,
egyéb)

Koltségvetési hatdsa van/nincs

Az el6terjesztést nyilt tilésen kell /zart {ilésen kell/zart iilésen
lehet targyalni

Véleményezésre megkapta: Varga Eva polgdrmester

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A Mecsek - Drava Onkormanyzati Tarsulds munkaszervezeti feladatait Pécs Megyei Jogd Véros
Polgarmesteri Hivatala latja el. A Hivatal Varosiizemeltelési Floszldly vezeldje tdjékoztatasa
alapjan tobb telepiilés jelezte a Tarsuldshoz valé csatlakozasi szandékat, valamint olyan
telepiilések is vannak, akik tagsagukat szeretnék megsziintetni. Ennek okan sziikségessé és
id6szeriivé valt a Tarsulasi megallapodas relevans pontjainak mddositasa, mely a tagtelepiilések
tamogatdsaval valésulhat meg.

Felkérem a T. Képviseld - testiiletet,hogy hozzon déntést a Tarsulasi megéllapodas targyaban.
Szentkatalin, 2022. februar 7.

Varga Eva s.k.
polgarmester



SZENTKATALIN KOZSEG ONKORMANYZAT

7681 Szentkatalin, F6 utca 47.
Tel: +36-73/378-721

E-mail: polgarmester@szentkatalin.hu

Hatdrozati javaslat:

Szentkatalin Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének

/2022, {....) Kt. hatarozata

a Mecsek Drava Onkormanyzati Tarsulas megallapoddsanak médositasa targyaban

1. Szentkatalin Koézség Onkormdanyzatidnak Képviselé-testillete az elSterjesztést
megtargyalta és tigy hatarozott, hogy Mecsek-Drava Onkormdanyzati Tarsulds tarsulasi
megallapodasanak modositasat az elGterjesztés melléklete szerinti tartalommal
elfogadja.

2. Szentkatalin Kézség Onkormanyzat Képvisel§ - testiilete felhatalmazza a polgarmestert a
Tarsulasi megallapodas mddositasanak aldirasara.

Felelds: Képvisel-testiilet
Végrehajtasért felel: Varga Eva polgarmester
Hatarid6: azonnal
Errél értesiil: Mecsek-Drava Onkorményzati Tarsulas



Mecsek-Drava Onkorményzati

Térsuléds Tagdnkorményzata . L
Datum: 2022. januar 20.
Ugyintézé:  Sipéez Krisztina

Ugyiratszarm: 8/90-3/2022,

Targy: Mecsek-Drava Onkorményzati
Tarsulas Tarsulési iilés

Mellékletek: Hatarozat, Tarsulasi
megallapodas mddositas

#

Tisztelt Polgérmester Asszony/lel

A Mecsek-Drava Onkorményzati Tarsulds a tavalyi év sordn, 2021.12.17-én tajékoziatta a
fiszielt tagbnkormanyzatokat a Tarsuldsi megéllapodas relevans pontjainak
madositdsardl. Tiszteleitel kérem a tagdnkorméanyzatok képviselS-testilletét, hogy a
meliekelt hatarozat alapjan hozzak meg tamogatd doniéslket a Téarsuldsi megallapodas
maodositasanak aldlrasaval egylitt. Az aldirt modositott hatérozatot kérem posial Uton a
Tarsulas szamara eredeti példanyban eljuttatni. Amennyiben dontésiiket mér meghoztak
és postai Uton megkUldiék az alaint hatdrozatot, kérem levelemet tekintsék targytalannak.

Y
Tiszielettel: | v
isztelettel %W%gw%,n
Magay Miklos |
fGoszidlyvezetdl,

Hacssk-Drava Snkormnyzst Tareulss
Székhely: 7821 Pécs, Széchenyi ¥r 1
E-mail: mdtarsulas@ph pace hw
wrLessskdrava hu

w wiszachenyiery govhy

& projekt az Burdpal Unid
thmogatisdent vatdsul reeg,
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Mecsek-Drava Onkormanyzati Tarsulas
Téarsuldsi Tanacsanak

2812021, (X11.8.) sz. nyilt hatarozata

a Mecsel-Drava ('inknrméngzati Téarsulési tarsuldsi megallapodisanak médo-

1) ATanécs Ggy dont, hogy az eléterjesztés meliékletei szerinti tarsulasi tag-
sag megsziinésére vonatkozd médositasokat j6vahagyija.

2.) A Tandcs utasitja a Varostizemeltetési Fdosztaly vezettjét, hogy legks-
sGbb 2021. december 15-ig gondoskodjon az eldterjesziés 1. szami mel-
lekletét kikiildeni azon tagénkorméanyzatok részére, amelyek a csatlako-
Zast tartalmazd médositasral mar déntéttek, az slbterjesziés 2. szédmi
méllekletét pedig azon tagdnkormanyzatoknak, amelyek a csatlakozast
tartalmazé médositast nem térgyalték meg.

3.)  ATan&cs kéri a tagteleplilések énkormanyzatait, hogy a tarsulasi megal-
lapodas médositott valtozatanak elfogadasara iranyulé dontésiiket Képvi-
selb-testlileteik mindsitett tobbséggel hozzék meg, és juttassak &l azt a
Térsulas részére legkésébb 2022, februar 28-ig.

Hataridd 2. pont tekintetében:2021. december 15.

Hataridé 3. pont tekintetében: 2022. februsr 28.
Felolds: Péterffy Attila elngk

Kapjak: Magay Miklos féosztalyvezetd [ —
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MECSEK-DRAVA REGIONALIS SZILARDHULLADEK KEZELO RENDSZER
LETREHOZASAT CELZO ONORMANYZATI TARSULAS

TARSULASI MEGALLAPODASANAK MODOSITASA

1.} A PREAMBULUM rendelkezései a kbvetkezdkre médosulnak:

PREAMBULUM

Ezen tarsuldsi megallapodas megkotésénél e megallapodas 1. szamu mellékletében
felsorolt dnkorméanyzatok, mint tarsuldsi alapité tagok és a projekt bévitése soran be-
Iépett 1/A. szaml mellékletében felsorolt &nkormanyzatok, mint tarsulashoz csatla-
kozott tagok (tovabbiakban egyiittesen: Tagok), elsésorban az Eurdpai Unié szervei
altal elfogadott vonatkozo kézésségi jogszabalyokat, a KEOP projekt megvaldsitasa-

~val tsszefligyd-hazal joyszabialyokat,a-palydzatl felhivast-és Ulinutatét, tovabba Mo
gyarorszag helyi énkormanyzatairol szolo 2011.évi CLXXXIX. térvény (Métv.) 13.§ (1)
bekezdés 19. pontja, az allamhéztartasrol szold 2011, évi CXCV. térvény, az dllamhaz-
tartasrol szolo térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (Avr.),
a szamvitelrél szolé 2000. évi C. térvény (Szamv. tv.), a nemzeti vagyonrdl sz6lé
2011.évi CXCVI. t6rvény (tovabbiakban: Nviv.), a hulladékrél sz6ié 2012, CLXXXV.
térvény (tovabbiakban: Ht). A Polgari TorvénykSnyvrél sz6l6 2013. évi V. torvény (Ptk.)
rendelkezéseit vették figyelembe.

A tarsulds a milkédése idétartama alatt modositott jogszabalyokat, a korabban hata-
lyos jogszabalyok hatalyon kivil helyezése kapcsan a helyiikbe 16p5 kihirdetett és ha-
talyba lépett jogszabalyokat, azok hatélyossaganak megfeleléen atkalmazza mikodé-
se soran.

A Tagok jelen Tarsulasi Megallapodas alairasaval kiemelten a Mecsek-Drava
Regionalis Szildrdhulladék Kezeld Rendszer kiépitése és Uzemeltetése, az integralt
hulladékhasznositasi és kezelési feladatok ellatdsa érdekében egyiittesen
vallalkoznak komplex, korszer( regionalis teleplilési szilardhulladék kezelési rendszer
megvaldsitasara,fenntartasara, lehetiség szerinti bévitésére és lizemeltetésére ennek
érdekében a tagok az Eurdpai Unié Kohézios Alapjabél valamint a
hulladékgazdélkodasi rendszerek fejlesztésére igényelhetd tamogatassal kivannak
komplex hulladékgazdalkodasi rendszert Iétrehozni, fenntartani és (izemeltetni,
valamint az ehhez sziikséges gazdasagi, pénziigyi és jogi eléfeltételeket biztositani.

2. Az ALTALANOS RENDELKEZESEK |, fejezet 3. pontia az aldbbiakra médosul:

3. A Tarsulas tagjai (név, székhely, képviseletre jogosult, lélekszam, a tarsulasi
tagot megilleté szavazatszam): e Megéllapodas 1. és 1/A. szami mellékletében
felsorolt telepiilési énkormanyzat az oft részletezett adatokkal. Az 1. és 1/A.
szami melléklet e megdllapodas elvalaszthatatlan részét képezi. Az 1/A szamu
melleéklet a csatlakozas folyamataban a Tarsulasi megaliapodas kiildn modositasa
nélkil a csatlakozas kezdé napjaval kiegészll. A melleklet kiegészitésérsl a
Téarsulasi Tanacs gondoskodik.



. ATARSULAS JOGALLASA Il fejezet 2. pontia helyébe a kévetkezd széveq lép:

2. A Térsulas gazdalkodasi, pénzligyi-gazdasagi feladatait Pécs Megyei Jogu Véros
Polgarmesteri Hivatala latja el feladat-ellatasi szerzddés alapjan.

. _ATULAJDONJCG Vii. fejezet 3. pontia a kovetkezére modosulk:

3. E Megéllapodas alapjéan a projekt keretében Iétrejové huliadékgazdalkodasi eszkdz-
rendszert a Tarsulas az Nviv. elSirdsainak megfeleléen a hulladékgazdalkodasi
kbzszolgaltatas elladtdsdhoz kételes biztositani, e kérben a tarsult 6nkorményzattal
kozszolgéltatasi szerz6déssel rendelkezé kézszolgaitatonak Gzemeltetésre atadni.
Az lzemeltetésre atadott eszkbzrendszer hasznalatdnak feltételeirsl, a potlashoz
sziikséges dij megfizetésérdl a Tarsulads a kdzszolgaitatéval megallapodast kot.

. ATULAJDONJOG Vil fejezet 4. pontia a kbvetkezre médosul:

4. Atarsulé onkorményzatok -rogzitik, hogy & vagyonelemek elidegenitése sorén az
Nvtv. rendelkezései alapjan jarnak el.

A TARSULAS SZERVEZETE VIll. feiezet A Tarsulasi Tanacs 1. pontia a kdvetkezGre

modosul:

1. A Térsulas dintéshozo a szerve a 13-16 tagu Tarsulasi Tanacs (a tovabbiakban:
Tanacs). A Térsuldsi Tandecs 13 fagja az Alapité 6nkormanyzatokat, 3 tagja a
Csatlakozott Gnkormanyzatokat képviseli. A Tandcs tagjait e Megéllapodas 2.
szamu mellékletében meghatarozott elvek szerint, a Tag 6nkormanyzat képviseld-
testilete valaszija meg. A megvalasziott tagok az ket megvalasztd
onkormanyzatokat lakossag-szam arényos szavazati joggal képviselik.

A Tarsulasi Tanacs egylk tagja Pécs Megyei Jogl Varos Polgarmestere,
akadalyoztatasa esetén az erre a feladatra kijel6lt alpolgarmester. Ez azonban nem
érinti az elnbki akadalyoztatas esetére vonatkozé rendelkezéseket,

A TARSULAS SZERVEZETE Vill fejezet B. A tarsulési tanscs eindke 2. pontia a

kévetkez( e) és f) ponttal eqésziil ki

[2.Az Eindk feladatkGrébe tartozik:]

e) a Tanacs hataskorét nem sértve, beszamolasi kdtelezetiség mellett iranyitja a
Tarsulds gazdalkodasat, meghatarozza a ftarsulds (zleti és fejlesztési
koncepcigjat, a projektek pénziigyi, szakmai megvaldsitasat, pénziigyi
elszamolésat, valamint az Gzemeltetéssel Gsszefliggs jogi, pénziigyi folyamatok
meghatarozasat és miikédtetését,

f) a hatarozatképtelenség miatt elmaradt Tanacslilés és az Ujra Osszehivott (lés
kbzotti idében az adoft napirendekrd! szitkséges dontések meghozatala a Métv.
alapjan a polgarmestert megilletd szabalyok figyelembevételével.



8. CSATLAKOZAS A TARSULASHOZ IX. fejezet a kévetkezdre valtozik:

IX. CSATLAKOZAS A TARSULASHOZ
A Tarsuldshoz csatlakozni az alabbi feltételek szerint lehetséges:

a) a Térsulashoz csatlakozni kivand énkormanyzat (tovabbiakban: (j tag), amennyiben
kdzigazgatasi terillete a palyazatban megvaldsult eszkbzrendszer teriletfejlesztési
egységeébe esik (Somogy , Baranya vagy Tolna megye) vagy ahhoz kdzvetlentl
csatlakozik, hulladékgazdalkodasi kozszolgéltatdsat a projektben megvaldsult
eszkozrendszer igénybevételével latja el, a kbdvetkezd feltételek mellett
csatlakozhat:
aa) tudomasul veszi hogy a belépése elétt keletkezett tarsulasi vagyonbél és annak
hozadékabdl részesedése nem szarmazhat, ezzel kapcsolatos igényt sem a
tarsuldsi tagsaga idejére, sem a tarsult tagsaga barmely okbd! tdrténd
megsziinése (kilepés, kizards, tarsuldas megsziinése) nem tamaszthat,

ab) a tagségi jogviszonya keletkezését kdvetben a tarsulds altal megvalésitott
beruhazas lakossag-ardnyosan ra esG részével aranyosan szerez tulajdoni

— hanyadot - Vagyont hozzajarulasa szamfitdsdnal a belépést kovetSen keletkezett

vagyon és annak hozadéka vehet6 figyelembe,
ac) vallalja a miikddési koltség (tagdij) ra esd részének megfizetését,
ad) a Tarsulasi Megallapodasban foglaltakat feltétel nélkiil elfogadija,
ae) A Tarsulds tagjainak mindegyike mindsitett tobbségli dontéssel jovahagyja a
csatlakozast.
b) A csatlakozasi szandék elfogadasara a jelen okiratban foglalt felhatalmazas alapjan
a Tarsulasi Tanacs mindsitett tobbséggel jogosult. A csatlakozas feliételeit a Tanacs
az elfogadd nyilatkozatban hatarozza meg, mely feltételek az 4] tagra kételezék.

9. A TARSULASI TAGSAG MEGSZUNESE XI. fejezet 2. pontia a kévetkezére médosul:

2. 2013. janudr 1. napjit kévetSen a Tdrsuldshoz csatlakozni évente két atkalommal,
a naptari év elsé és a naptari félév elsé napjan, a Térsulasbél kivaini ugyancsak
évernte két alkalommal, a naptdri féiév utolsé napjdval és a naptdri év utolsé napja-
val lehet.

10. A TARSULASI TAGSAG MEGSZUNESE XI. fejezet 3. pontia a kdvetkezére médosul-

3. A Tdrsuldshoz vald csatlakozdsrél és a kivéldsrél, ha térvény eltéréen nem
rendelkezik, legaldbb hat hénappal kordbban, minésitett tébbséggel kell
dénteni. A dontésrol a Tarsuldsi Tandcsot haladéktalanul értesiteni kell.

11. ZARO RENDELKEZESEK XV. fejezet 7. pontia a kévetkezdre médosul:

7. A Tagok a vités kérdéseiket elsGsorban targyaldsos Gton, egymas kézétti egyezte-
téssel kisérlik meg rendezni, ennek sikertelensége esetére — tekintettel arra, hogy a
tarsulas t0bb megye terliletére (Baranya, Tolna, Somogy) is kiterjed — hataskérté!
faggben a Pécsi Jarasbirosag vagy a Pécsi Torvényszék kizarélagos illetékesss-
gének vetik ala magukat. Az egymas kizotti egyeztetésekbe a Tagok kotelesek be-
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vonni a torvényességi ellenGrzést ellatd szervet és a Kbzremiikédé Szervezetet.
Egyeztetéseik soran a Tagok jogosultak mediator (kbzvetits) szolgaltatasat igénybe
venni.

Jelen Téarsulasi megallapodas-médositas hatélyba |épéséhez a Tarsult és a Csatlakozoft
Tag Onkormanyzatok képviselS-testilletei mindegyikének mingsitett tGbbséggel hozott
jovahagyéasa sziltkséges.

Kelt:

Tarsult dnkormanyzat:



SZECHENY!I

SZINERGIA

EGYERSULEY

HELYI FELHIVAS
A helyi felhivas cime:

Helyi fejlesztések tamogatasa

A helyi felhivas kédszama:
VP6-19.2.1.-82-8,1.9-21

Magyarorszag Kormanyanak felhivasa (a tovbbiakban: helyi felhivas) a(z) Szinergia Egyesiilet, mint LEADER Helyi Akciécsoport (a
tovabbiakban: HACS) tervezési teriiletén a HACS éltal meghatéarozott kedvezményezetti kor tdmogatasa a(z) helyi szolgaltatisok —fejlesztése,

Ve

A Kormany a Partnerségi Megallapodasban célul tlzte ki a vidéki térségek telepllésein az infrastruktira és az alapvet§ szolgéltatasok
fejlesztesét, a mikro-, kis- és kozépvallalkozésok versenyképességének javitasat, a helyi gazdasagfejlesztés tamogatasat és a
munkahelyteremtést. A cél elérését a Kormany a(z) Szinergia Egyesiilet az altala meghatarozott szervezetek egylittmiikodésével tervezi
megvalodsitani a jelen felhivasban foglalt feltételek mentén.

Az egyltimikodes keretében a Kormény véllalja, hogy:

o a HACS aital tAmogatni javasolt, a helyi felhivés feltételeinek megfeleld projekteket a projekire megitéit 300000 - 3000000 Ft
kdzOtti vissza nem téritend tamogatasban részesiti a rendelkezésre alié forras erejéig;

e a tamogatasi eldleggel kapcsolatos feltételeknek megfelels, beruhazast tartalmazé tdmogatott projekteknek a megitélt tamogatas
elszdmolhatd kéltségei legfeljebb 50 %-anak megfelels, maximum 1500000 Ft 6sszegli tAmogatasi eléleget biztosit. !

A tAmogatasi kérelmet benytjtok az egyittmiikodés keretében vallaljak 2 , hogy:

o projektjilk megvaldsitasaval hozzajérulnak a a helyi adottsagokra épiilé szolgaltatasok szinvonalanak javitdsahoz, a gazdasag
fellenditéséhez, a versenyképes kérnyezet kialakitdsahoz, a vidéki térségekben élok életmindségének javitasa céljanak
eléréséhez,

e a kapott tmogatason fellil dnerébél finanszirozzak a projektet.

1 Eléleg kizérolag a beruhézasi projektelemekre, illetve az azokhoz kapcsolodd altalanos kéltségekre igényelhetd a megitélt timogatasi dsszeg 50%-a erejéig.
2 Atamogatasi kérelem benyUjtasara és megvaldsitasara szamos egyéb feltétel vonatkozhat. Kérjik, tanulményozza at ezeket a helyi felhivas tovabbi fejezeteiben.

Oldal: 1



Tartalomjegyzék

A tervezett fejlesztések hattere

1.1.
1.2.
1.3.

A felhivas indokoltsaga és célja
A rendelkezésre allo forras
A tamogatas hattere

Ugyfélszolgalatok elérhetdsége
A projektekkel kapcsolatos elvarasok

3.1.
311

3111
3.1.1.2

3.1.2.

3.1.2.1.
3.1.22.

3.2.

A projekt keretében megvaldsitandé tevékenységek

Onalléan tmogathaté tevékenységek

Kételezben megvalésitandd dnalléan tdmogathatod tevékenységek:
Vélaszthaté 6ndlléan tAmogathatd tevékenységek

Onalléan nem tamogathaté tevékenységek:

Kételez6en megvaldsitandd, 6nalléan nem tamogathato tevékenységek:
Valaszthato, dnalldan nem tdmogathatd tevékenységek:

A tamogathat6 tevékenységek allami tdmogatasi szempont( besorolasa

3.3
3.4,
3.4.1.

3411
34.1.2.
3.4.13.

34.2.
34.3.
3.4.4.
3.5,
3.5.1.
3.5.2.
3.6.
3.6.1.
3.7.
3.7.1.
3.8
3.9.
3.10.

Netr tamogathalo levekenységek
A projekt milszaki, szakmai tartalméval és a megvaldsitassal kapcsolatos elvarasck

MUszaki, szakmai tartalommal kapcsolatos elvarasok

Miiszaki és szakmai elvardsok

Esélyegyenldség és kornyezetvédelmi szempontok érvényesitésével kapcsolatos elvarasok
Egyéb elvardsok

Mérfoldkovek tervezésével kapcsolatos elvarasok

A projekt szakmai megvalositasa sordn a kbzbeszerzési kételezettségre vonatkozé elvardsok
A projekt szakmai megvalositasaval kapcsolatos egyéb elvarasok

A projekivégrehajtas idétartama

A projekt megkezdése

A projekt végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam

Projektekkel kapcsolatos egyéb elvarasok

A projekt terileti korlatozasa

Indikatorok, szakpolitikai mutatok, adatszolgaltatas

Indikatorok

Fenntartasi kotelezettseg

Biztositékok kore

Onerd

A helyi tdmogatasi kérelmek benyujtasanak feltételei

41.
4.2.
4.3.
44.
44.1.
44.2.

Tamogatast igénylok kore

Tamogatasban nem részesithettk kore

A tAmogatasi kérelem benyujtasanak hatarideje és médja
Kivalasztasi eliarasrend és kivaiasztasi kritériumok
Kivalasztasi eljarasrend

Kivalasztasi kritériumok

A finanszirozassal kapcsolatos informaciok

5.1.
5.2.
53.
54.
5.5.

A tamogatas formaja

A projekt maximalis elszdmolhat6 0sszkoltsége
A tamogatas mértéke, Osszege

Elbleg igénylese

Az elszamolhaté koltségek kore

Oldal: 2



5.6. Az elszamolhatdsag tovabbi feltételei

57. Az elszamolhato koltségek mértékére, illetve aranyara vonatkozo elvarasok
5.8. Nem elszamolhatd koltségek kore

Csatoland6 meliékletek listaja

6.1. A tamogatési kérelem elkészitése soran csatolandé mellékletek listaja

6.2. Az els6 kifizetési kérelemhez csatolandd mellékletek listéja

Tovabbi informacidk
A Helyi felhivas szakmai mellékletei

Oldal: 3



A helyi felhivas elvéalaszthatatlan része az Altalanos Utmutaté a LEADER helyi akciécsoportok ltal meghirdetett helyi felhivasokhoz c.
dokumentum (a tovabbiakban: AUF), amelynek hatalyos verziéja megtalalhaté a Magyar Allamkincstar honlapjén.

A helyi felhivas, az AUF, és a mellékletek egyiittesen tartalmazzak a tamogatasi kérelem elkészitéséhez sziikséges dsszes feltételt.

Amennyiben jelen helyi felhivashan foglaltak valamely fejezet tekintetében eltérnek az AUF-ben megfogalmazott altalanos el8irasoktol,
akkor a jelen dokumentumban szabalyozottak az iranyadok.

Felhivjuk a figyelmet, hogy amennyiben a helyi felhivasban foglaltak eltérnek az AUF-ben megfogalmazott altalanos eldirasoktol, tigy a
felnivas az eltérés tényére minden esetben kifejezetten hivatkozik az adott fejezetnél.

Felhiviuk a tisztelt tamogatést igényldk figyelmét, hogy a helyi felhivas, és az AUF esetén az Iranyitd Hatdsag; a tamogatési kérelem adatlap,

tovabba ezek dokumentumai esetén az Iranyitd Hatdsdg, illetve a HACS a valtoztatas jogat fenntartja, ezért kérjiik, hogy kovessék figyelemmel a
HACS és a Magyar Allamkincstar honlapjan megjelend kzleményeket!
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1. ATERVEZETT FEJLESZTESEK HATTERE

1.1, Ahelyi felhivés indokoltsaga és célja

A vidéki térségekben az alapvetd szolgéltatisokhoz, a kdzOsségi élet feltételeihez vald hozzaférés Iényegesen elmarad a varosias térségektsl. A
vidéken él6k szamara a vidéki teleplilések élhetobbé, vonzova tétele, az elérhetd helyi szolgaltatasok kdrének bévitése, szinvonalanak és
hozzaferhetbségének javitésa, a telepllési onkormanyzatok és civil szervezetek segitése, a helyi egyiittmiikddések 8sztonzése, valamint az
azokban rejlé belsd erforrasok kihasznalasa kiemelt cél, amelyek egyarant el6segitik a gazdasagi és kdzosségi teriileten a tarsadalmi aktivitas
erbsitését és fenntartasat.

Foként a videki térségekre jellemz6 az alacsonyabb vallalkozoi aktivités, a tSkehiany, valamint az abbdl adodé elavult, hidnyos eszkdz- és
infrastrukturalis ellatottsag. A nagyobb volumennel bir¢ vallalkozasok tamogatott fejlesztési lehetdségei szélesebbek a mikrovallalkozasokénal,
azok létrehozasara és tamogatéasara kevesebb forras jut. Tovabbi & cél a mikrovallalkozasok fejlédésének, gazdasagban betdltstt szerepének,

s

munkahelyek megtartasa és Gjak létrehozasa.

Jelen helyi felhivas keretében kizarélag olyan tamogatési kérelmek tamogathatoak, amelyek megfelelnek a fenti célkittizéseknek.
1.2.  Arendelkezésre all6 forras
A helyi felhivas meghirdetésekor a tdmogatasra rendelkezésre all6 tervezett keretbsszeg: 58864446 Ft.
Jelen helyi felhivas forrasat az Europai Mez6gazdasagi Vidékfejlesztési Alap és Magyarorszag koltségvetése tarsfinanszirozasban biztositja.
A tamogatott tamogatasi kérelmek varhaté szama:
20 - 60 db.
1.3.  Atamogatas hattere

Jelen helyi felhivast a Vidékfejlesztési Program keretében a(z) Szinergia Egyestilet mint az  Agrarminisztérium  Vidékfejlesztési  Programok
Végrehajtasaért Felel6s Helyettes Allamtitkérsaga, mint a Vidékfejlesztési Program Iranyito Hatdsaga (a tovabbiakban: Iranyité Hatdsag) altal
elismert HACS hirdeti meg a HACS és az Iranyitd Hatésag kozott Iétrejott Egylttmikodési Megallapodas alapjan.

2. UGYFELSZOLGALATOK ELERHETOSEGE

Ha tovabbi informacidkra van szliksége, forduljon bizalommal a(z) Szinergia Egyesilet munkaszervezetéhez a(z) szinergialeader@gmail.com

e-mail cimen, illetve a +3673/312-511, normdl dijazasu telefonszamon, ahol hétfstol cstitortokig 8-16 6raig, pénteken 8-14 -6raig fogadjak
hivéasat,

3. APROJEKTEKKEL KAPCSOLATOS ELVARASOK
Kérjlik, hogy a tamogatasi kérelem 8sszedllitasa soran vegye figyelembe, hogy a projekteknek meg kel felelniik kiiléndsen a kdvetkezoknek:
3.1, Aprojekt keretében megvalositandé tevékenységek

3.1.1.  Onalléan tamogathato tevékenységek

A helyi felhivés keretében az alabbi tevékenységek tamogathatoak énalldan:
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3111,
Jelen helyi felhivas esetében nem relevans.

3.1.1.2.  Valaszthato dnalléan tdmog

Kotelez6en megvalositandé onalléan tdmogathato tevékenységek:

athaté tevékenységek:

Tevékenység rovid megnevezése

Tevékenység leirdsa

Epiilet, épitmény feldjitisa, bbvitése,
korszer{isitése (nem energiahatékonysag)

A témogatast igénylé meglév8 ésivagy U tevékenységéhez kapcsolddd épiilet(ek) ésivagy
épitmény(ek) -energetikai hatékonysagndévelést nem célzo- felljitasa, bbvitése, korszeriisitése

Epiilet, épitmény, technolgiai rendszer
feltjitasa, korszer(isitése
{energiahatékonysag)

A tamogatast igényl6 meglévé ésivagy G tevékenységéhez kapcsolod6 éplilet(ek) ésivagy
épitmény(ek) ésivagy technoldgiai rendszer(ek) -energetikai hatékonysag celjabdl torténd- felljitasa,
korszer(sitese

Uj épiilet, épitmény épitése

A tamogatast igénylé meglévd és/vagy (] tevékenységéhez kapcsolodd Uj éplilet ésfvagy épitmény
épitése

Uj eszkdz(6k), Gj gép(ek) beszerzése, U
technolégiai rendszer(ek) kialakitasa

Uj eszkdz(6k) ésivagy (j gép(ek) beszerzése (ideértve erd- és munkagép beszerzése, legfeliebb 83
kW teljesitményig), j technoldgiai rendszer(ek) kialakitasa

Megujulé energiaforrést hasznositd
technologiak kialakitasa

MegUjuld energiaforrast hasznositd technoldgidk kialakitdsa a projekt altal érintett épllet(ek),
épitmény(ek) tekintéteben (fitési/hutés: energiaigeny, hasznalatl melegviz igény, villamos energia
igény részbeni vagy teljes kielégitése megljuld energiaforrasbol, napkollektorok alkalmazasa,
napelemes rendszer kialakitasa, stb.)

Rendezvényszervezés

Rendezvényszervezés (kizardlag telepllési énkormanyzat és civil szervezet tdmogatast igénylé
gsetén)

Felhiviuk a figyelmet, hogy egy tamogatasi kérelemben tobb tevékenységre is igényelhetd tdmogatas.

3.1.2,

3.1.21.  Kotelez6en megvalodsitandé

Onalléan nem tdmogathaté tevékenységek:

, ondlléan nem tdmogathato tevékenységek:

Tevékenység rovid megnevezése

Tevékenység leirasa

Tajékoztatds, nyilvanossag

Tajékoztatassal, nyilvanosséggal kapcsolatos kotelezetiségek teljesitése. (A tajékoztatassal,
nyilvanossaggal kapcsolatos eldirasokat az AUF 10. fejezete tartalmazza. A LEADER program éltal
finanszirozott tevékenységek és intézkedések esetében tobblet technikai kovetelmény a
LEADER-log6 kotelezd szerepeltetése.)

3.1.2.2. Valaszthato, 6nalléan nem t

amogathaté tevékenységek:

A helyi felhivas keretében az alabbi tevékenységek 6nalléan nem, csak valamely 6nalldan timogathato tevékenységgel egyiitt timogathatoak:

Tevékenység rovid megnevezése

Tevékenység leirdsa

Eszkozok és  gépek beépitéséhez
kapcsolodo épitési tevékenység

A projekt keretében beszerzett eszkdz0k és gépek beépitéséhez kapcsolodd épitési tevékenység

Projektaranyos akadalymentesités

Projektaranyos akadalymentesités

Kisléptékl infrastruktira-fejlesztés

Kisléptékl infrastrukiura-fejlesztés

Altalanos  koltségekhez  kapcsolddd|A helyi felhivds 5.5. pontjaban felsorolt, Ugynevezett altalanos koltségekhez kapcsolodo

tevékenységek tevékenységek: projekt-elokészités, teriilet-eldkészités (kizarolag épitési tevekenységek esetén),
miiszaki ellendri szolgaltatas igénybevétele, projektmenedzsment, kdzbeszerzési -eljarasok
lefolytatésa

Immateridlis javak beszerzése

Immateridlis javak beszerzése

Marketing tevékenység

Marketing tevékenység
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Mindséghiztositasi  rendszerhez
csatlakozas

valé

MinGségbiztositasi rendszerhez val6 csatiakozas a projekt keretében létrehozott szolgdltatas, termék
tekintetében

3 Azitt felsoroit egyes tevékenységekhez tartozd kbltségek korlatait a helyi felhivas 5.7. pontja tartalmazza.
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3.2. Atamogathato tevékenységek allami tamogatasi szempontid besorolasa

A helyi felhivas keretében tdmogathaté tevékenységek a 2014-2020 programozasi id6szakra rendelt forrdsok felhasznélasara vonatkozo unios
versenyjogi értelemben vett dllami tdmogatési szabalyokrol sz6l6 255/2014. (X. 10.) Korm. rendelet alapjan kdzdsségi versenyjogi szempontbol az
aldbbi jogcimeken, a kdvetkezd tdmogatési kategoriakra vonatkoz6 el6irdsok alapjan valdsithatok meg:

Tamogathato tevékenység Témogatds jogcime Tamogatasi kategoria
A helyi felhivas keretében tadmogatott|A 2014-2020 programozasi id6szakra rendelt forrasok felhasznéléséara| Csekély dsszegli tamogatas
valamennyi tevékenység vonatkozd uniés versenyjogi értelemben vetf allami tamogatasi

szabalyokrdl sz6i6 255/2014. (X. 10.) Korm. rendelet 17/B. § 12. pont b)
alpontja alapjan a kdzsségvezérelt helyi fejlesztés (LEADER) stratégia
megvalositasanak tamogatasa.

Amennyiben az Eurdpai Unid Miikddéserdl szolo Szerzddés 107. cikkében foglalt feltételek fennalinak - az alahbi kivétellel - a nyGitott tamogatas
allami tdmogatasnak mingsiil.

Amennyiben a tamogatas igénybevevéi aktiv mezégazdasagi termeldi tevékenységet végeznek, azaz a tAmogathato tevékenységek kizarélag az
EUMSZ . melléklete szerinti mezégazdasagi termékek elsddleges termeléséhez, feldolgozaséhoz és forgalmazasahoz kapcsolodnak, Ugy a

3.3.  Nem tamogathatd tevékenységek

A helyi felhivas keretében a 3.1.1. - 3.1.2. pontokban meghatarozott tevékenységeken tlimenden mas tevékenység nem tdmogathato, kiilonds
tekintettel az alabbi tevékenységekre:

- az eurdpai unids jog megseértését eredményezd tevékenységek.

- hasznélt eszk6z6k, gépek, berendezések beszerzése;

- 83 kW teljesitményt meghaladé erd- és munkagépek beszerzése;

- motorral hajtott l&gi, vizi jarmiivek, szarazfoldi személy- és tehergépjarmiivek beszerzése (kivéve a 3.1.1.2. pontban foglaltakat);
- mobiltelefon és okostelefon beszerzése;

- lagyszar( ndvény beszerzése, telepitése, éldallat és tenyészallat beszerzése;

- képzés(ek) szervezése és megtartasa;

- fanacsadd iroda, palyazati tanacsadast nyijtd iroda létrehozasahoz és/vagy fejlesztéséhez kapcesolodé beruhazas;

- [6fegyverek, l6szerek, robbandanyagok, pirotechnikai eszkdz0k beszerzése;

- magancéld, lakofunkciot betdltd éplilet/éplletrész, nem a tamogatast igénylé meglévé ésivagy (j tevékenységéhez kapcsolddd
épiilet/épliletrész és/vagy épitmeny épitése, felljitasa, bévitése, korszerlsitése;

- bontott épitéanyagok beszerzése, beépitése;

- ingatlan vaséarlasa.

3.4. A projekt miiszaki, szakmai tartalmaval és a megvalositassal kapcsolatos elvarasok
3.4.1.  Miiszaki, szakmai tartalommal kapcsolatos elvarasok
3.41.1.  Miszaki és szakmai elvardsok
A projekt miiszaki, szakmai tartalmanak meghatarozasahoz az alabbi elvarasok figyelembe vétele szikséges:

I. Altalanos elvarasok:
1. A projekt keretében az dnélidan tdmogathatd tevékenységek ala tartdzé elemek kozll legalabb egyet meg kell valdsitani.
2. A projektnek megfeleléen kidolgozottnak kell lennie, a tmogatasi kérelem pontjait megfelelden, relevans tartalommal ki kel télteni.
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3. Kizérolag Uj, a tamogatési kérelem beny(ijtasa el6tt még nem megkezdett projekt megvaldsitaséra nydjthatd be thmogatasi kérelem.

4. A projekinek meg kell felelnie a helyi felhivas szakmai mellékleteiben, illetve az AUF cim(i dokumentumban foglalt egyéb feltételeknek.

5. A tamogatast igénylS koteles eleget tenni a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes eurdpai unios alapokbol szarmazé tamogatasok
felhasznalasanak rendjerdl sz6l6 272/2014. (XI. 5.) Korményrendeletben (a tovabbiakban: 272/2014. (X1. 5.) Korm. rendelet) foglaltaknak.

6. Nem tamogathato a projekt, amennyiben olyan tevékenység megvalésitasara iranyul, amely korabban az allamhaztartas alrendszereibél, vagy
a Strukturalis Alapokbol a tdmogatasi kérelemben tervezett tevékenység megvaldsitaséra vonatkozéan tamogatasban részesiilt és annak kételezs
fenntartasi idészaka még nem jéart le. Ez aldl kivételt képez, ha a jelen helyi felhivasra beny(jtando fejlesztési igény a korabban fejlesztett
tevékenyseg mindségi fejlesztésére irdnyul a korabbi projekt eredményeinek fenntartasaval. A korabbi tAmogatasi konstrukciok bemutatasat és a
jelen fejlesztést6l valo lehatarolasat bemutatni szlikséges.

7. A projekt kizarolag az illetékes HACS tervezési teriiletén valdsithato meg.

8. A projektben beszerzett eszkdzoket, gépeket az érinteft eszkGzok, gépek kereskedelmi forgalmaval {izletszer(ien foglalkozé kereskeddnek
vagy gyartonak mindstil6 szallitotol kell vasarolni, a piacon szokvanyos j6tallasi és szavatossagi feltételek biztositasa mellett.

9. A projekt koltségvetését a piaci arakhoz igazodoan, redlis és koltséghatékony mddon kell Gsszedllitani. A hatékony és eredményes
pénzgazdalkodas elvét, valamint az atlagos piaci arnak t6rténd megfelelést a Tamogatéi Okirat hatélybalépését kdvetéen is biztositani kell,
tovabba a projekinek meg kell felelnie a redlis és takarékos koltségvetés elSirasanak az esetleges géptipus-véltozas, szallito-valtas és
koltségszerkezet-modositas esetén.

10. A kedvezményezett a projekt megvaldsitisa sorén koteles a hatalyos jogszabalyokban meghatérozott tajékoztatasi és nyilvanossagi
kotelezettségeknek eleget tenni, a projektrsl és a tamogatésrdl az ott meghatérozott modon és tartalommal informaciot nydijtani. Az ezzel
kapcsolatos kovetelményeket a www.palyazat.gov.hu oldalrdl (https:/www.palyazat.gov.hu/2014-2020-szchenyi-2020#) letéithetd "Széchenyi2020
Kedvezményezettek tajékoztatasi kotelezettségei" c. Gtmutatd és az Arculati Kézikonyv tartalmazza. A LEADER program altal finanszirozott
tevékenységek és intézkedések esetében tobblet technikai kévetelmény a LEADER-logé kételezd szerepeltetése.

Il. Az épitéssel kapcsolatos engedélyeztetéssel, dokumentumokkal kapcsolatban a tamogatést igénylének/kedvezményezetinek az alabbiakat
kell figyelembe venni:

1. Engedély- vagy bejelentés-kbteles €pitési tevékenység esetében a tamogatasi kérelemhez elegend§ az engedélyezési eljaras meginditasat
igazold dokumentumot, valamint a hatosaghoz benyUjtott- a tamogatast igényld nevére szol6 és a tervezi névjegyzékben szereplé tervezé altal
készitett - epiteszeti-miiszaki tervdokumentaciot csatolni.

Nem engedélykbteles épitési tevékenység esetén csatolni sziikséges a tAmogatast igénylé nevére sz0l6 és a tervezéi néviegyzékben szerepld
tervezé ellenjegyzesével ellatott nyilatkozatot arra vonatkozéan, hogy az adott épitési tevékenység nem engedélykdteles, valamint csatolni
sziikséges a tamogatast igényld nevére szolo és a tervezdi névjegyzékben szereplt tervezs altal készitett épitészeti-miiszaki tervdokumentaciot.

Felhivjuk a figyelmet, hogy az épitészeti-miszaki tervdokumentacio tdmogatési kérelemhez trtén6 csatoldsa minden esetben sziikséges, akkor

is, ha az mar korabban csatolasra kerllt az épitési engedélyezési eljaras soran!

2. Napkollektoros rendszer, illetve a csatlakozasi ponton az Gsszesitett ? az inverter névieges teljesitménye alapjan - 50 kVA kiserémivi

csatlakozasi teljesitményt meg nem haladd napelemes rendszerek esetében nem sziikséges épitéstigyi és egyéb illetékes hatdsag altal kiadott

nyilatkozatot benyUjtani (a tamogatast igényl6 nevére sz6l6 épitészeti-miszaki tervdokumentécio benyujtasa ebben az esetben is sziikséges).

3. Csak szereléssel jaro technoldgidk beszerzése esetén (példaul: szellszérendszer elemeinek, cseréje, vildgitasi eszkozok cseréje) nem

sziikséges a hatosagi szolgéltatés keretében megkeért igazoldst benyujtani arrol, hogy a tevékenység nem engedélykoteles. Tovabba e

tevekenységek esetében elegendd a technologiai leirds és a megvaldsitasi helyet abrazold helyszinrajz, valamint vazrajz benytjtasa,

épitészeti-miiszaki tervdokumentacid beny(jtasara nincs sziikség.

4. Engedeélykoteles épitési ésivagy vizjogilbanyakapitanysdgi engedélykoteles tevékenység esetén legkésébb az elsd érintett kifizetési

igényléshez mellékelni kell a kedvezményezett nevére sz6lo jogers épitési ésivagy vizjogi/banyakapitanysagi engedélyt ? beleérive az

engedélyezési zaradékkal ellatott épitészeti-miiszaki tervdokumentaciot és miiszaki leirast.

Nem engedélykteles épitési tevékenység esetén legkésobb az els, épitéssel kapcsolatos kifizetési igényléshez meliékelni kell a hatésagi

szolgaltatas iranti kérelem keretében megkért, a kedvezményezett nevére sz0l6, az illetékes épitéstigyi hatdsag altal kiadott nyitatkozatot arrdl,

hogy az épités nem engedélykiteles.

5. Engedelykoteles épitési tevékenység esetén a zaro kifizetési igényléshez mellékelni kell a jogerds hasznalatbavételi engedélyt, vagy hatésagi

igazolast arrol, hogy a hatésdg a hasznélatbavételt tudomasul vette. Ennek hidnyaban a hasznélatbavételi engedély iranti kérelem vagy a

hasznalatbavétel tudomasulvétele iranti kérelem benydjtésara vonatkozo igazolas csatolésa sziikséges. A zar6 kifizetési igénylés alapjan a
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tamogatés folyositasa felfliggesztésre kerll mindaddig - de legkésébb a kifizetési igénylés benyijtasét kévet6 6 honapig -, amig a
kedvezményezett nem nydjtja be a jogerds engedélyt/tudomasul vételt.

Nem engedélykoteles épitési tevékenység esetén a zaré kifizetési igényléshez mellékelni kell a miiszaki atadas-atvételi jegyzdkdnyvet, hibalista
esetén a miszaki ellendr teljesitésigazolasat a teljes kord javitasral. '

6. Epitéssel jaré beruhazas - (j épités, felljitas, bévités, korszer(sités, eszkdzok, gépek, berendezések beépitése, rogzitése - esetén miiszaki
ellenér alkalmazésa, épitési és felmérési napld vezetése kotelezd, figgetlendl attdl, hogy engedély- vagy bejelentés-kételes vagy sem az adott
épitési tevékenység. Nem épitési engedélykdteles épitési tevékenyséq esetén az épitési és felmérési naplé elekironikusan vagy papir alapon is
vezethetd.

Csak szereléssel jard technoldgiak beszerzése esetén épitési naplé és felmérési napld vezetése, illetve miiszaki ellendr alkalmazasa nem
szilkséges.

7. Az elsO épitéssel kapcsolatos kifizetési igényléshez csatolni kell az elektronikus vagy papir alap( - épitési napld nyilvantartasi részét, valamint
az elsé tamogatott munka megkezdését igazold betétlapot, az elszamolni kivant tevékenységet tartalmazo betétiapokat, valamint az Epitési
Normagy(ijtemény (a tovabbiakban: ENGY) kodokat is tartaimazé részletes szamitasokkal alatamasztott felmérési naplét az elszamolni kivant
munkarészekre vonatkozdan. A projekt megvaldsitasat szolgald gazdaségi esemény megtorténtét hitelesen igazold eredeti dokumentumoknak a
kedvezményezett nyilvantartasaban fizikailag elkiilonitetten, ellendrzésre alkalmas, rendezett formaban rendelkezésre kell allniuk.

8. Amennyiben a kdrnyezeti hatasvizsgélati és az egységes kdrnyezethasznélati engedélyezesi eljarasrol sz6l6 314/2005. (XII. 25.) Korm.

rendelet (a tovabbiakban: 314/2005. (XIi. 25.) Korm. rendelet) alapjan kornyezeti hatastanulmanyt szikséges késziteni, tgy azt legkésébb az elsé
kifizetési igényléshez csatoini kell.

Amennyiben a 314/2005. (XIl. 25) Korm. rendelet ald nem sorolhatt be a tervezett tavékenység, elézetes vizsgalati-, kdmyezeti hatésvizsgalati-,
egységes kdrnyezethasznalati engedélyezési dokumentacio készitése nem sziikséges, tgy az el szol6 kedvezményezetti nyilatkozatot kell az
els6 kifizetési igényléshez benyUjtani.

9. Amennyiben a projekt megvalositasa tartalmaz vizjogi engedélykoteles beruhazast, gy a tamogatasi kérelem benytjtasanak feltétele legalabb
a vizjogi engedélyezési eljaras meginditasanak igazolasa.

Amennyiben a tamogatast igénylé a megvaldsitandd projekt tekintetében rendelkezik joger8s vizjogi engedellyel, akkor ezt kell benyuijtania a
tamogatasi kérelemmel egyidejlileg. Meglévé vizi étesitményre kiadott joger6s Uzemeltetési engedélyben meghatarozott azonos paraméterekre
torténd felljitas, rekonstrukcio esetében a jogerGs lizemeltetési vizjogi engedély megléete és benyljtasa szikséges.

Legkéstbb az els, vizi létesitmény megvaldsitasaval kapcsolatos kifizetési igényléshez mellékelni kell a kedvezményezett nevére sz6lo jogerds
vizjogi létesitési engedélyt és a zaradékolt épitészeti-miiszaki tervdokumentaciot, tovabba a zard kifizetési igényléshez a jogerés vizjogi
lizemeltetési és/vagy fennmaradasi engedélyt, ennek hianyaban az engedély-kérelem benyljtasara vonatkozé igazolast.

10. Halézatra termeld napelemes projekt esetén a tamogatasi kerelem mellekleteként csatolni kell a tamogatést igényld nevére - és a
megvaldsitasi helyre - sz016, a haldzati engedélyes/kézmi-szolgaltato felé benyljtott és visszaigazolt igénybejelentt, vagy a szolgaltatd &ltal
kibocsatott -Palyazati igazolds HMKE |étesitéséhez- targy( dokumentumot, melynek datuma legkés6bb a hianypétlas benyijtasanak datuma
lehet.

Az els8, napelemes rendszer létesitésével kapcsolatos kifizetési igénylés feltétele a haldzati engedélyes altal jovahagyott, a kedvezményezett
nevére - &s a megvalositasi helyre - 52016 csatlakozasi dokumentacio.

A zaro kifizetési igénylés feltétele a haldzati engedélyessel kotdtt, a kedvezményezett nevére sz6l6 - a megvalositasi helyre vonatkozd -
halozathasznalati szerzédés megléte.

11. Jatszotéri elemek beszerzése, telepitése esetén a kedvezményezett kdteles az utolsé kifizetési igénylés beny(jtasakor a jatszotéri eszkozok
biztonsagossagardl szdlé 78/2003. (XI. 27.) GKM rendelet (a tovabbiakban: 78/2003. (XI. 27.) GKM rendelet) 3. §-a szerinti megfeleldségi
tandsitvanyokat, valamint a hasznalatbavétel engedélyezését igazolo, a 78/2003. (XI. 27.) GKM rendelet 7. §-dban meghatérozottak szerint
kiallitott ellendrzési jegyzékonyvet mellékelni.

lll. Energiahatékonysag javitasara, illetve megujulé technoldgia alkalmazasara vonatkoz6 projektekkel kapcsolatos elvarasok:
Az energiahatékonysag javitasara, illetve megujuld technoldgia alkalmazasara vonatkozo projekiekkel kapcsolatos elvarasokat a helyi felhivas 7.
sz. melléklete tartalmazza.

IV. A projekt megvalositasaval, technologiai fejlesztéssel kapcsolatos elvarasok:
1. A fenntartasi kételezettség id6tartama alatt a tAmogatott beruhazast, eszkozt, gépet, étesitményt a rendeltetésének megfelelSen, a vonatkozd
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engedélyek és eldirasok betartasaval kell hasznalni, izemeltetni.

2. A fenntartasi kotelezettség idétartama alatt a projekt targya nem adhato el, nem adhaté bérbe jotallas alapjan torténd csere, amortizacio, lopas,
m(kddésképtelenné, hasznélhatatlannd valas esetén a projekt targya a Magyar Allamkincstér éltal rendszeresitett és a Magyar Allamkincstér
honlapjén kozzetett formanyomtatvanyon torténd bejelentést kdvetden - a bejelentés alapjaul szolgald igazold dokumentumokat mellékelve - sajat
forrasbol lecserélendd.

3. Epitési projekt esetében a tamogatasi kérelem és kifizetési igénylés vonatkozasaban a Magyar Allamkincstar honlapjan kozzétett ENGY
alkalmazando. A tamogatasi kérelem keretében torténd kéltségvetés tervezése a tamogatési kérelem benydjtasara nyitva 416 értékelési szakasz
elsé napjan hatélyos ENGY-ben szereplé tételek azonositéja szerint torténik. A kifizetési igénylés vonatkozasaban a kifizetési igénylés
benydjtasakor érvényes ENGY referenciadrakat kell alkalmazni. Ha ezen ENGY nem tartalmazza az adott épitési tételt, akkor a legutolso olyan
hatalyos ENGY-t kell alkalmazni, amelyben az adott épltesi tétel szerepel.

4. Epitési beruhazas esetén az elszamolni kivant bizonylattal egyiitt az ENGY szerinti bontasti szamlarészletez6t is be kell nydjtani a kifizetési
igényléshez, amely tartalmazza:

- a kapcsol6dd bizonylatra torténd hivatkozast,

- a vevl nevét, cimét, és a szamla kibocsatojanak nevét, cimét és adoszamat, ,

- az adott tételre vonatkozéan az ENGY kédot (amennyiben van) és megnevezést, az elszamolt mennyiséget, és annak mértékegységét, netto
egységarat és nettd dsszesen arat,

- @ szamla végosszegét nettd és bruttd értékben,

- a szamla kibocsatojanak cégszer( alairasat.

5. Ha az elszamolni kivant épitési tételek nem sorolhatak be az ENGY tételazonositéi szerint, akkor a tamogatast igénylnek legalabb 3 db,
funkcionalisan azonos (dsszehasonlithaté) miszaki tartalommal rendelkezd részletes és tételes - egymastdl és a tdmogatast
igénylGtol/kedvezményezettél fiiggetlen kibocsatotol szarmazo - arajanlatot kell a tamogatéasi kérelméhez/kifizetési igényléséhez csatolni. A
tamogatasi kérelemben a koltséghatékonységot, az ?értéket a pénzért? elvet és a tamogatasi kérelem céljait figyelembe vevd legkedvezébb
arajanlattal rendelkezd tételt kell feltiintetni, melyet szakmai indokoléssal kell ellatni. Amennyiben a kételez8en beny(jtandé harom arajaniat nem
szerezhet6 be, gy a forgalmazo/gyartd nyilatkozaténak ki kel terjedni arra, hogy az igényelt tétel egyedi gyartast, az mas forgalmazotél/gyartotol
nem szerezhetd be. Ennek alatamasztésdra az arajanlatkéréshez kapcsolodo dokumentacio benyljtasa szikséges (pl. az egyedi
eszkozre/gépre/berendezesre, épitési elemre, kivitelezési technoldgidra vonatkozo elézetes egyeztetés dokumentacidja, az &rajaniat alapjaul
szolgal6 felmérési terv).

6. A mliszaki teljesitmény igazolasa valamennyi beépitésre keril6 épitési termék vonatkozasaban ktelez, az épitési termék épitménybe torténd
betervezésenek és beépitésének, ennek sordn a teljesitmény igazolasanak részletes szabalyairdl szolo 275/2013. (VIl. 16.) Korm. rendelet
szerint.

7. A projekt keretében kizarolag olyan els6 izembehelyezésii, a tamogatési kérelem benyujtasanak évétsl szamitva legfeljebb két éve gyartott
eszkozok, gépek, berendezések beszerzése és beépitése tdmogathatd, amely a tamogathatd tevékenység megvalositasat szolgélja. Hasznalt
eszkozok, gépek és berendezések beszerzése jelen helyi felhivas esetében nem tamogathato.
8. Eszkoz, gép és berendezés beszerzéséhez kapcsoldddan a tdmogatast igénylé a timogatasi kérelem meliékleteként kiteles benydjtani harom
- egymastol és a tamogatast igényldté! fiiggetlen -, funkcionalisan azonos (6sszehasonlithat) miiszaki paraméterekkel rendelkezé eszkdzre,
gépre, berendezésre vonatkozo arajanlatot. A timogatasi kérelemben a koltséghatékonysagot, az ?értéket a pénzért? elvet és a helyi felhivas
céljait figyelembe véve legkedvezdbb &rajanlattal rendelkezd eszkzt, gépet, vagy berendezést kell feltiintetni, melyet szakmai indoklassal kell
ellatni. Amennyiben a kételezéen benydjtandd harom arajénlat nem szerezhett be, Ugy a forgalmazo/gyartd nyilatkozaténak ki kel terjedni arra,
hogy az igényelt eszkdz, gép, berendezés egyedi gyartast, és funkciondlisan azonos (6sszehasonlithatt) milszaki paraméterekkel rendelkezé
eszkoz, gep, berendezés mas forgalmazétdl, illetve gyartotdl nem szerezhetd be. Ez esetben az arajénlatkéréshez kapesolodd dokumentacio
benytjtasa szikséges (pl. az egyedi eszkdz/gép/berendezésre vonatkozo elézetes egyeztetés dokumentécidja, az érajénlat alapjaul szolgald
terv).
9. A beszerezni kivant gépeknek, eszkdzoknek meg kel felelnitik a vonatkozé europai iranyelveknek, szabvanyoknak, illetve az azokat atliltets
magyar jogszabalyoknak, szabvanyoknak, kémyezetvédelmi elsirasoknak.
10. Amennyiben a projekt keretében olyan eszkdz/gép/berendezés kerll beszerzésre, melynek rendeltetésszer(i hasznalatdhoz vagy
mikddtetéséhez sziikséges azt rogziteni, beépiteni, Ugy ezen tevékenység épitésnek mindsiil. (Az épitésiigyi és épitésfeliigyeleti hatdsagi
eliarasokrol és ellenbrzesekrl, valamint az épitésligyi hatésagi szolgaltatasrol szol6 312/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet 1. sz. melléklete
meghatérozza az engedély nélkil végezhetd épitési tevékenységeket.)
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11. A kifizetési igényléssel csak annyi technolégiai elemhez, épitdanyaghoz, szerkezeti elemhez tartozd koltség keriilhet elszamolasra - a hozza
kapcsolddo elszamolhato munkadijjal egylitt 7, amennyi a tdmogatott projekitel kapcsolatban ténylegesen beépitésre kerillt.

12. A mivelet megvalésitasat szolgald gazdasagi esemény megtorténtét hitelesen igazold eredeti dokumentumoknak a tdmogatast
igényld/kedvezményezett nyilvantartasaban fizikailag elkdionitetten, ellendrzésre alkalmas, rendezett formaban rendelkezésre kell &liniuk.

13. Zoldteriilet-épitésnél a fas szard névények telepitése esetén a fafajok kivalasztasa a Magyar Diszkertészek Szakmakozi Szervezete altal
kozzétett Kozterileti Sorfak Jegyzéke 2020. cimi listabdl torténhet, amely elérhetd a
hitps:/iwww.diszkerteszek huffiles/2020_kozteruleti_sorfak.pdf oldalon. A projekt keretében nem telepithetd a fas szari ndvények védelmérdl
sz0l6 346/2008. (XIl. 30.) Kormanyrendelet 1. szami mellékletében meghatéarozott invaziv fajl fas szard ndvény. A telepitendd fas szaru
ndvénnyel szembeni elvaras, hogy foldlabdas, kétszer iskolazott, sorfa (SF) vagy parkfa (PF)min8ség, minimum 10/12 torzskdrméret, lehetdség
szerint hazai él6allitasi ndvény legyen. A telepités soran a megfeleld méretl Gltetd gédor, sziikség szerinti talajcsere és/vagy talajjavitas
elvégzése, a fak 2 oldali karézasa kdtelezden elvégzendd. A fenntartasi kitelezettség a telepitett névényzetre is kiterjed: ezen iddszak alatt a
ndvényzet szlikség szerinti metszése, ndvényvédelme és dntdzése a kedvezményezett feladata.

V. Létszamtartasra és munkahelyteremtésre vonatkoz6 kotelezetiségek:

1. Amennyiben a tamogatést igenyld valialja, hogy a projekt keretében j munkahelyet teremt (ideérive az dnfoglalkoztatast is), Ugy azt a
fenntartasi id6szak kezdetét6l a fenntartasi iddszak végéig fent kell tartania.

2. A bazisletszam alapjat a tamogatasi kérelem benyjtasat megel6zd naptari év foglalkoztatotti atlaglétszama adja, A foglalkoztatotti atlaglétszam
kiszamitasanak modjat a Kézponti Statisztikai Hivatal (a tovabbiakban: KSH) "Utmutaté a munkatigy-statisztikai adatszolgéitatashoz" cimii
kiadvanya tartalmazza. A projekt keretében vallalt munkahelyteremtést a bazislétszamon feliil kell teljesiteni és fenntartani.

3. Felhiviuk a figyelmet, hogy a jelen haelyi felhivas keretében torténé ? teljss munkaidds/iGallasi ? Onfoglalkoztatotta valas is
munkahelyteremtésnek mingsiil.

4, A vallalt létszambdvitésnek a 2. pontban meghatarozott mddszertan alapjan szamitott atlaglétszamban kell teljestilnie. A tamogatast igényld
egy f6 telies munkaidében foglalkoztatott munkavallalo szadmara létesit Gj munkahelyet, a részmunkaidében foglalkoztatottak a teljes
munkaidében foglalkoztatottak ardnyos tért részének felelnek meg. Az (j munkahely(ek) betdltésére vallalt létszambdvitésnek elészér a
fenntartasi id6szak kezdetét6l szamitott 12 hénap atlagaban foglalkoztatott 1étszam alapjan kell igazoltan megvaldsulnia. Az Ujonnan felvételre
ker(il6 munkavallalo nem lehet a tdmogatési kérelem benyUjtasat megel6zd 12 hdnapban a tdmogatast igénylénél kdlcsdnzott munkaerdként
dolgozé munkavllalo. A foglalkoztatotti 1étszambdvitésre tett vallalast projektenként kell teljesitenie a kedvezményezetinek, azaz a t6bb
tamogatott projekt kapcsan tett vallalasok dsszeadédnak.

5. Felhivjuk a figyelmet, hogy 0j munkahely vallaldsara vonatkozd kételezettségek be nem tartasa specialis jogkdvetkezményeket von maga utén,
amelyrdl a jelen helyi felhivashoz mellékelt, jogkovetkezményeket magaban foglald dokumentum rendelkezik.

Felhiviuk a figyelmet, hogy a miszaki, szakmai tartalom csdkkenése esetén - a csdkkenés mértékétdl fliggetieniil - az elszamolhatd kdltség és a
tamogatas 0sszege aranyosan csdkkentésre ker(il az érintett tulajdonsagtdl vagy képességtdl valé elmaradas aranyaban!

3.41.2. Esélyegyenl6ség és kornyezetvédelmi szempontok érvényesitésével kapcsolatos elvarasok

A projekt tervezése és megvaldsitasa soran kérjik, vegye figyelembe, hogy a projekiben iétrehozott eredményeknek meg kel felelniiik az alabbi
elvarasoknak is:

e Az euwrdpai uniés forrasbdl tdmogatott projekiek kedvezményezettie koteles a projekire vonatkozd kéryezetvédelmi és
esélyegyenlGségi jogszabalyokat betartani, a projekt altal érintett terlileten a védett természeti és kulturalis értékeket megdrizni, a
fenndlld vagy a beruhdzas sordn keletkezett kdrnyezeti kért és az esélyegyenlGség szempontjabdl jogszabalyba itkdz6
nem-megfelel6séget legkésdbb a projekt megvaldsitasa soran megsziintetni.

o A fejlesztéshez kapcsolodd nyilvanos eseményeken, kommunikacidjaban és viselkedésében a tamogatast igényld
esélytudatossagot fejez ki: nem kozvetit szegregaciot, csdkkenti a csoportokra vonatkozé meglévo eléitéleteket.

3.4.1.3. Egyéb elvarasok

1. A projekt megvaldsitasat kdvetéen, legkéstbb az utolsd kifizetési igénylés benydjtasakor fotdkkal ellatott, legaldbb 1000 karakterbdl allo
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sz0veges beszamolot ? az indikéator(ok) teljesiilésére vonatkozo kiegészitéssel ? szilkséges megkiildeni a HACS részére elektronikusan a 2.
Ugyfélszolgélatok elérhetdsége pontban szerepld email cimre, a HACS honlapjan térténé megjelenés céljabdl, biztositva a nyilvanossagot és a
LEADER program népszer{isitését.

2. A kedvezményezett kiteles a rendezvény témajarol, helyszinérdl és id6pontjarol szol6 meghivot és a meghirdetés dokumentaciojat a
rendezvény  megvalositasi  idépontidt  megelézd 30. napig a megyel  korméanyhivatalnak  elektronikusan  a
hitps://e-kerelem.mvh.allamkincstar.gov.hu/enter/ feliileten keresztil megkdildeni.

3. Amennyiben a tamogatott projekt keretében a tdmogatast igénylé olyan gazdaséagi tevékenységet (termékelGallitas, szolgaltatas) kivan
beinditani, amelyre a tamogatési kérelem benyujtasakor megadott tevékenységi forma nem ad lehetBséget, lgy a tervezett tevékenység
végzeésére jogosito vallalkozas létrehozasa, és/vagy adott tevékenység felvétele a vallalkozasi tevékenységek kozé, feltétele a projekt
megkezdésének.

4. Adoszémmal nem rendelkezé természetes személy tAmogatast igényld esetén a tamogatast igényl§ kotelezéen vallalja, hogy a projekt
megkezdeéséig egyeni vagy tarsas véllalkozéva, vagy mezbgazdasagi termelévé, vagy addszammal rendelkez8 maganszeméllyé valik, mely
vallalkozas keretében a tervezett gazdasagi tevékenység folytathato. Tarsas vallalkozas esetén a tarsasag minden tulajdonosanak meg kell felelni
a jelen helyi felhivasban meghatarozott jogosultsagi feltételeknek.

Felhivjiuk a figyelmet, hogy az elvarés nem teljesitése specidlis jogkévetkezményt von maga utan, amelyrél a helyi felhivas relevans melléklete
rendelkezik.

3.4.2.  Mérfoldkovek tervezésével kapcsolatos elvarasok

A projekt megvaldsitasa soran legalabb 1 mérfoldkovet sziikséges tervezni, legfeljebb 3 mérfoldk tervezhets. Az utolsé mérfoldkévet a projekt
fizikai befejezésének varhatd idépontjara szilkséges megtervezni.

Egyszeri elszamolas esetén egyetlen, a projekt fizikai befejezéséhez kapesoladd mérfoldks tervezése sziikséges.
A mérfoldkovekre vonatkoz6 részletes szabélyozést az AUF 8.1, fejezete szabalyozza.

Felhiviuk a figyelmet, hogy a 272/2014. (XI.5.) Korm. rendelet 120. § (1) alapjan a kedvezményezett a Tamogat6i Okiratban foglalt titemezés
szerinti merfoldkovek elérését kdvetd tizendt napon belll kételes id6kozi kifizetési igénylésben beszamolni a projekt keretében felmeriilt és
elszamolni kivant koltségekrdl, a projekt pénziigyi eldrehaladasardl, valamint a kifizetési igénylés részeként benydijtott szakmai beszamold
keretében a mliszaki-szakmai el6rehaladasénak bemutatasaval a projekt eredményességérdl, valamint hatékonysagaro.

Felhivjiuk a kedvezményezett figyelmét az 5.6. pontban foglalt elszamolhatésagi feltételek betartasaral
3.4.3. A projekt szakmai megval6sitésa soran a kozbeszerzési kételezettségre vonatkozé elvarasok
Kozbeszerzési kitelezetiség:

Felhiviuk a figyelmet a projekt keretében megvaldsitando beszerzések tekintetében esetlegesen fennalld kozbeszerzési kételezettségre. Az
iranyadd jogszabalyban meghatarozott kételezettségek megallapitdsa és betartasa a tamogatast igényl8, illetve a kedvezményezett feladata.

A kozbeszerzési kitelezettségre vonatkozo részletes tajékoztatas az AUF 9. pontjaban talalhato.
3.44. A projekt szakmai megvalésitasaval kapcsolatos egyéb elvarasok

Jelen helyi felhivas esetében nem relevans
3.5. A projektvégrehajtas id6tartama

3.51.  Aprojekt megkezdése
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Témogatas a tamogatési kérelem benyljtasat megeléz6en megkezdett projekthez nem igényelhetd. A tamogatasi kérelem benyljtasat
megel6z6en megkezdett projekt a tamogatasi kérelem teljes elutasitasat vonja maga utén. A projekt megvaldsitasat a benyujtast kovetd napon a
tamogatast igényld sajat felelésségére megkezdheti, de a projekt megkezdése nincs befolyassal a tdmogatasi kérelem értékelésére és nem jelent
elényt annak elbiralésa soran, tovabba nem garantalja az igényelt tdmogatas elnyerését.

A tamogatott projekt megkezdettségére vonatkoz részletes szabalyozast az AUF 8.pontjanak 6.1. alpontja tartalmazza.

Amennyiben a projekt keretében igényelt tmogatési 6sszeg eléri a 20 millié Ft-ot és épitéssel jard beruhézast - 0j épités, felljitas, atalakitas,
korszer(isités vagy bovités tevékenységek - tartalmaz, a projekt keretében az épitési tevékenység kivitelezése csak az épitéssel jard beruhazas
kapcsan a HACS altal lefolytatott el6zetes helyszini szemlét kdvetSen kezdhett meg.

Epités, feltjitas, bovités, atalakitas, korszerlisités esetén a tAmogatasi kérelem benytjtasat kdvetd naptél a kivitelezéshez sziikséges anyag
beszerzése megkezdhetd, de az épitési kivitelezési tevékenység (beleértve a bontasi, teriiletelékészitési munkakat is) csak az el6zetes helyszini
szemlét kovetben kezdhetd meg. Az elGzetes helyszini szemlét megeldzéen megkezdett felljitas, bdvités, korszeriisités a projektelem
(tevékenység) elutasitasat vonja maga utan. *

Amennyiben a projekt keretében igényelt tAmogatési 6sszeg nem haladja meg a 20 millié Ft-of, és épitéssel jaré beruhazast tartalmaz, a
tamoyatast-iyénylonek elegenidd-a-tamoyalas! kérelhnielez legalably 4-dly vlyan-fenykepet-csatolnl; armelynek készités-datuma-és helye minden
kétséget kizaroan megéllapithatd - akér a fényképrél, akér a fajl adatokbdl -, valamint alkaimas a fejlesztés el6tti llapot igazolgsara.

Az elharithatatlan kills6 okokra (vis maiorra) vonatkozd szabalyckat az elhérithataflan killsé ok (vis maior) esetén alkalmazandd egyes
szabalyokrol és a vis maiorral dsszefliggé egyes miniszteri rendeletek modositasardl szold 94/2015. (XII. 23.) FM rendelet valamint az Eurdpai
Mez6gazdasagi Vidékfejlesztési Alapbol, valamint az Eurdpai Tengeriigyi és Haldszati Alapbdl finanszirozott intézkedések megvaldsulasanak
idGtartama alatt, elharithatatlan kiils6 ok (vis maior) esetén alkalmazando egyes szabalyokrdl szol6 57/2015. (XII. 23.) MvM rendelet allapitja meg.

Ha a tamogatast igényl6 a tdmogatasi dontés kézhezvételét megeldzben kdzbeszerzési eljarast folytat le, kdteles a 272/2014. (XI. 5.) Korm.
rendelet XVI. fejezetének rendelkezései szerint efjami.

3.5.2. A projekt végrehajtadsara rendelkezésre all6 idétartam
A projekt fizikai befejezésére a Tamogatdi Okirat hatalybaiépését kovetden legfeljebb 24 hénap all rendelkezésre.

A projekt fizikailag befejezett, amennyiben a projekt keretében tdmogatott valamennyi tevékenység a Tamogatdi Okiratban meghatarozottak
szerint, a helyi felhivasban meghatarozott feltételek mellett teljesiilt. A projekt fizikai befejezés napjanak a projekt utolsé thmogatott tevékenysége
fizikai teljesitésének a napja mingsl.

A tamogatott tevékenységtipusok fizikai teljesitettségére vonatkozé részletes szabalyozast az AUF 8.6. pontja tartalmazza.

A tamogatast igénylG projekttel kapcsolatos pénziigyi elszamolésa - zaro kifizetésiigénylés - benyljtasanak végso hatérideje az utolso merfoldko
elérését kdvetd 30. nap.

3.6. Projektekkel kapcsolatos egyéb elvarasok
3.6.1. A projekt teriilet! korlatozasa

Almamellék
Alméskeresztlr
Basal

Banfa
4 Felljitasnak/bbvitésnek mindsiild tamogatott tevékenységnek a pénziigyileg és miszaki-fizikai értelemben is elkiildnithetd eleme keriil elutasitasra, ha az épitési tevékenységet,
vagy azt megeldz6 bontasi tevékenységet megkezdte a tdmogatast igényld, igy az eredeti/kiinduld alfapot a szemién nem ellendrizhetd.
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Bicsérd

Boda
Boldogasszonyfa
Botykapeterd
Biikkdsd

Blrls

Csebény
Cserdi

Csert6
Csonkamindszent
Dencshaza
Dinnyeberki
Endréc

Gerde
Gybngyfa
GybngyOsmellék
Helesfa
Hetvehely
Hobol
Horvathertelend
Ibafa

Kacséta
Katadfa
Kétljfalu
Kiralyegyhaza
Kisdobsza
Kistamasi
Magyarlukafa
Merenye
Molvany
Mozsgd
Nagydobsza
Nagypeterd
Nagyvaty
Nemeske

Nyugotszenterzsébet

Okorvolgy
Patapoklosi
Pettend
Pécsbagota
Rézsafa
Somogyapati
Somogyhatvan
Somogyharsagy
Somogyviszld
Sumony
Szabadszentkiraly
Szentdénes
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Szentegat
Szentkatalin
Szentlaszlé
SzentlBrinc
Szorény
Szulimén
Teklafalu
Tétszentgyorgy
Véarad
Vasarosbéc
Velény
Zador

Zok

3.6.2.  Afejlesztéssel érintett ingatlanra vonatkoz6 feltételek
Tamogatas abban az esetben folydsithatd, amennyiben a fejlesztéssel érintett ingatlan(ok) tulajdoni viszonyai az AUF 7. pontjaban foglaltaknak
megfelelnek, és a projekt szempontjabdl ennek megfeleléen rendezett tulajdoni és/vagy hasznalati viszonyokat a timogatést igényld biztositia és
igazolja a tAmogatasi kérelem benyUljtasaval egyidejlileg.

3.7.  Indikatorok, szakpolitikai mutatok, adatszolgaltatas

3.7.1.  Indikatorok

Indikator neve Alap Mértékegység Célérték
Létrehozott munkahelyek szama EMVA 6 0

Felhiviuk a figyelmet, hogy a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet 88. §-a alapjan a kedvezményezett kizarélag a tAmogatas aranyos csokkentése
mellett jogosult csdkkenteni az indikator célértékét a Tamogatoi Okiratban.

Amennyiben egy indikator nem éri el a projektre a TAmogatdi Okirathan meghatarozoft érték 75%-4t, a tdmogatas csdkkentésre kerll, illetve a
kedvezményezett - a vis maior esetét kivéve - a tdmogatds ardnyos részét, a rendeletben meghatérozottak szerint kiteles visszafizetni. A
272/2014. (XI. 5) Korm. rendelet 88. §. (1)-(4) bekezdései szerinti szankcié nem alkalmazandd szakpolitkai mutatdk és az
OP-eredmény-indikatorok esetében.

Felhiviuk a figyelmet, hogy amennyiben az indikator egyben a 3.4. fejezet szerinti milszaki, szakmai tartalom részét képezi, a Tamogatoi
Okiratban szerepl tervérték csdkkenése esetén a mliszaki, szakmai tartalom csdkkenésére vonatkoz6, a 272/2014. (X1.5.) Korm. rendelet 1.
mellékletének 65.4 pont c) alpontjaban részletezett szabalyozast alkalmazzuk.

3.8.  Fenntartasi kotelezettség

A kedvezményezett a projekt megvaldsitas befejezésétdl szamitott 3 vagy 5 évig, a tdmogatas visszafizetésének terhe mellett vélialja, hogy a
projekt megfelel Az Eurépai Regiondlis Fejlesztési Alapra, az Eurépai Szocidlis Alapra, a Kohéziés Alapra, az Europai Mez8gazdasagi
Vidékfejlesztési Alapra és az Eurdpai Tengerligyi és Halaszati Alapra vonatkozé kdzds rendelkezések megallapitasardl, az Eurdpai Regionalis
Fejlesztési Alapra, az Eurdpai Szocidlis Alapra és a Kohéziés Alapra és az Eurdpai Tengerlgyi és Halaszati Alapra vonatkozé altalanos
rendelkezések megallapitasarol és az 1083/2006/EK tanacsi rendelet hatalyon kivil helyezésérdl sz6lé 2013. december 17- 1303/2013/EU
Rendelet (a tovabbiakban: 1303/2013/EU Rendelet) 71. cikkében foglaltaknak.

Az 1303/2013/EU rendelet 2. cikk 14. pontjara tekintettel egy projekt megvaldsitasa akkor tekinthetd befejezettnek, ha a projeki fizikailag és
pénzlgyileg is befejezett, valamint a kedvezményezetinek valamennyi tdmogatott tevékenysége befejezését igazolo és alatamaszto kifizetési
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igénylését a Magyar Allamkincstar jovahagyta és a tdmogatas folydsitasa megtortént.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a mikrovéllalkozas kedvezményezett esetében a fenntartasi idszak 3 év, egyéb esetben 5 év.

3.9,  Biztositékok kore
A biztositéknyujtasi kotelezettségre vonatkozo részletes szabalyozést az AUF 6. pontja tartalmazza.
3.10.  Oners

A tamogatast igénylének legaldbb a projekt Osszkoltségének az igényelt timogatasi dsszeggel csokkentett részét kitevs onerdvel kell
rendelkeznie. Az 6ner6 sajat forrashdl és az allamhaztartas alrendszereibél szarmazo egyéb tamogatasbol 4llhat.

Sajat forrasnak a kedvezményezett altal a projekthez igénybevett allami timogatast, valamint az Eurépai Unié intézményei, tigyndkségei, kizos
véllalkozasai vagy més szervei altal kdzpontilag kezelt, a tagéllam ellen6rzése ald sem kdzvetleniil, sem kdzvetve nem tartozo unis
finanszirozast nem tartalmazé forras mindsiil.

A tamogatasi kérelem benyijtasakor a tamogatast igénylonek nyilatkoznia kell az dnerd rendelkezésre allasarol. Legkéstbb az elsd kifizetési
igénylés benyjtasakor (ideértve az ellegigénylését is) az AUF 8. pontjanak 5. alpontjaban meghatérozott médon és formaban kell igazolni az
onerd rendelkezésre allasat.

Az egyszeri elszamolok nem kotelesek az AUF 8. pontjanak 5. alpontjaban meghatarozott modon az Snerd rendelkezésre allasat igazolni, nekik
az egyetlen - zaro - kifizetési igénylés keretében az dnerd tényleges kifizetését igazolé elszamolé bizonylatokat kell benydjtaniuk.

A tamogatéast igénylSnek a projekt nem elszamolhatd koltségeit 6ner6hél sziikséges fedeznie.

4. AHELYI TAMOGATASI KERELMEK BENYUJTASANAK FELTETELEI

A tamogatési kérelmek beny(jtasa soran az AUF 3. pontjaban foglaltak alkalmazandok.
4.1. Tamogatast igényldk kore
Jelen felhivasra tmogatasi kérelmet nyljthatnak be:

Helyi onkormanyzat (321)

Helyi nemzetiségi 6nkormanyzat (371)
Sportegyesiilet (521)

Polgarlr egyestilet (526)

Nemzetiségi egyesilet (528)

Egyéb egyesiilet (529)

Kozalapitvany (561)

Egyéb alapitvany (569)

Felhivjuk a figyelmet, hogy a tdmogatast igényldkre vonatkozo tovabbi feltételeket a helyi felhivés 1. sz. melléklete tartalmazza. Kérjiik
az abban foglaltak figyelembevételét! Amennyiben a dokumentum szerint a tdmogatéast igényl6 nem felel meg a jogosultsigi
feltételeknek, a tdmogatasi kérelem elutasitasra keriil.

Mikrovallalkozés tamogatést igényl6 esetén a tmogatast igénylé a kis- és kdzépvallalkozasokrdl, fejlddésiik tamogatasarol szald 2004, évi
XXXIV. tv. (a tovabbiakban; KKV tv.) alapjan mikrovallalkozasnak mindsiil,
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Felhivjuk a figyelmet, hogy 8stermelék csaladi gazdasaga (OCSG), mint tamogatast igénylé esetében tamogatasi kérelmet csak a gazdasag
képviseletére jogosult tag nydjthat be.

Civil szervezet tamogatast igényld tdmogatasi kérelmet nydjthat be, ha az egyesllési jogrol, a kézhaszn jogallasrol, valamint a civil szervezetek
mikddésérdl és timogatasarol szolé 2011. évi CLXXV. tdrvény 2. § 6. pont b) és ¢) alpontja szerint a birdsag nyilvantartasba vett.

Felhiviuk a figyelmet, hogy az egy kedvezményezett altal felhasznalhatéd forrds a program teljes idétavja alatt nem haladhatja meg a HACS
Irdnyitd Hatosaggal kotott Egyuttmikadési Megallapodasaban rogzitett fejlesztési forrdsainak 20%-at.

Jelen helyi felhivas keretében egy tamogatast igényld értékelési szakaszonként egy alkalommal jogosult tdmogatasi kérelem benyijtasara (az
elutasitott és visszavont tdmogatasi kérelem ez esetben nem relevans). Egy tdmogatast igényl6 egyszeri alkalommal részesilhet
tamogatasban.

Jelen helyi felhivas keretében a tdmogatasi kérelem benydjtasara konzorciumi formaban nincs lehet6ség.

Jelen helyi felhivasra tobhséai Allami tulajdonban &lld gazdasagi térsasag, illetve kozponti kdltségvetési szarv csak akkor nviithat he tamogatasi
kérelmet, ha ahhoz a Kormany - a 272/2014. {X1. 5.) Korm. rendelet 46. § (1b) bekezdése alapjan - elézetesen hozzajérult.

4.2.  Tamogatasban nem részesithetdk kore

Nem részesithet6 tamogatasban a 4.1. fejezetben nem szerepi6k kore, tovabba ha a tamogatast igénylé a KKV tv. alapjan kis-, kdzép- vagy
nagyvallalkozasnak mingsl.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a tdmogatést igénylékre vonatkozd tovébbi feltételeket a helyi felhivas 1. sz. melléklete tartalmazza. Kérjiik
az abban foglaltak figyelembevételét! Amennyiben a dokumentum szerint a tdmogatast igénylé nem felel meg a jogosultsagi
feltételeknek, a tamogatasi kérelem elutasitasra kerilil.

Az AUF "Kizaro okok listaja" c. részben felsoroltakon tdl, az alabbi szempontok szerint nem itélhetd meg témogatés azon tamogatést igényls
részére, aki, vagy amely:

a) olyan projektet kivan megvaldsitani, amelynek tartalma a helyi felhivasban megfogalmazott célokkal és a Helyi Fejlesztési Stratégia (a
tovabbiakban: HFS) céljaival nincs 8sszhangban,

b) a projekt megvalositasa céljabdl jelen helyi felhivas keretébdl vagy mas forrasbdl megitélt tAmogatésra vonatkozé hatalyos Tamogatd
Okirattal/Tamogatasi Szerzédéssel rendelkezik.

4.3.  Atamogatasi kérelem benyujtasanak hatdrideje és médja
Jelen felhivas keretében a helyi tdmogatasi kérelem benytijtasara 2022.01.03 naptol 2022.11.30 napig van lehetdség.

Ezen idGszak alatt az alabbi értékelési hatarnapokig benyljtasra keriit projektek kerlilnek egylittesen elbirélasra:

e 20220115
o 2022.01.31
o 2022.02.15
e  2022.02.28
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° 2022.03.15

e 2022.03.31
o 2022.04.15
o 2022.04.30
e  2022.05.15
e  2022.05.31
o 2022.06.15
o 2022.06.30
o 20220715
o 2022.07.31
e 2022.08.15
s 2022.08.31
e 2022.09.15
s 2022.09.30
o 2022.10.15
o 2022.10.31
e 20221115
e 20221130

Ha a tamogatasra rendelkezésre &ll6 kdtelezettségvallalasi keret kimeriil - ideérive a helyi felhivas keretdsszegének csokkentését is -, vagy annak
kimeriilese el6re jelezhetd, a HACS a benyUjtasi hataridd el6tt a benyUijtas lehetdségét felfiiggesztheti vagy a helyi felhivast lezérhatja, és az errdl
52010 tajékoztatast kozzéteszi a honlapjan.

Szakaszos elbirdlas alkalmazasa esetén a benyljtasi lehetéség felfiiggesztése vagy lezérasa csak a helyi felhivasban rogzitett szakasz
zarasanak idépontjat kdvetd naptdl lehetséges. A tdmogatasi kérelem beny(jtasara nyitva all idSszakban az adott szakasz lezarasa az errdl
sz016 dontés kozzétételét kdvetd nyolcadik naptol lehetséges.

A tamogatasi kérelmet kizarlag elektronikus Gton, (az Ggyfél-nyilvantartasi rendszerben kérelemre nyilvéntartdsba vett, érvényes, bejelentett
bankszamlaval rendelkez8 Ugyfél) Uigyfélkapun keresztill, az egyes mez8gazdaségi és agrér-vidékfejlesztési tamogatasok igénybevétele esetén
az elektronikus kérelembeny(ijtés alkalmazasérol sz6l6 korméanyrendeletben meghatérozott elektronikus (irlapkitoité szolgaltatés segitségével
elGallitott elektronikus drlapon, ligyfélkapun keresztiil lehet benytjtani.

4.4. Kivalasztasi eljarasrend és kivalasztasi kritériumok

441, Kivalasztasi eljarasrend

Oldal: 19



A helyi felhivasra beérkezd tdmogatasi kérelmek a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet alapjan kézdsségvezérelt helyi fejlesztés kivalasztasi
eljdrasrend alapjan keriilnek kivalasztasra.

A kdzOssegvezérelt helyi fejlesztés kivalasztasi eljarasrend soran a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet 72/A. §-ban és a 72/B. §-ban szabdlyozott
maédon kell eljarni.

A tamogatasi kérelmek elbiralasa szakaszos.

A Helyi Biral6 Bizottsag (a tovabbiakban: HBB) a tAmogatasi kérelemre vonatkozoé tdmogaté vagy elutasito javaslatot a tmogatasi kérelmek -
jelen helyi felhivasban el6irt értékelési szempontoknak valo megfelelés szerinti - sorrendje alapjan tesz. AHACS a HBB dontési javaslata alapjan
15 napon belil dont a tdmogatasi kérelem elutasitasardl, vagy annak tAmogatasara irdnyuld javaslatat megklildi az Iranyité Hatésagnak a HBB -
dontési javaslatot megalapozo6 - (ilésének jegyz6konyvével egyltt az (ilés megtartasat kdvet6 30 napon belill.

Az eliaras soran nincs lehetéség a Korm. rendelet szabalyai szerinti szobeli egyeztetésre.
A HACS a tdmogatasi kerelmekrdl valé dontés megalapozaséra HBB-t hiv dssze.
Az oljarasrondro vonatkozd tovahbi informécidl az AUF 3. pontjdban talalhatéak.

4.4.2. Kivélasztdsi kritériumok

Jelen helyi felhivas keretében tamogatasban részestilhetnek azon projektek, amelyek megfelelnek a vonatkoz6 jogszabalyi eléirasoknak, a helyi
felhivasban és mellékleteiben, valamint az AUF-ben foglalt feltételeknek, tovabba az alabbi kritériumoknak:

1. Nem hianypotolitathatd jogosultsagi kritériumok

a) A tAmogatast igényl§ atlathatd szervezetnek minésiil az 4llamhéztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht) 1. § 4.
pontja és 50. § (1) bekezdés c) pontja szerint.

b} A tAmogatast igényl6 a teriileti lehatarolasnak megfeleld terileten kivan fejleszteni.

Amennyiben a fenti nem hianypotoltathatd jogosultségi kritériumoknak a tdmogatasi kérelem nem felel meg, akkor a tdmogatasi kérelem
hianypétlasi felhivas nélkil elutasitasra keril.

2. Hidnypotoltathato jogosultsagi szempontok
a) Minden, a 4.4.2.1. Nem hianypétoltathato jogosultsagi kritériumok pont alatt nem nevesitett mellékletek, dokumentumok.

Amennyiben a fenti hidnypdtoltathatd jogosultsagi kritériumoknak a tamogatési kérelem nem felel meg, és ha az adott jogosuitsagi kritérium, vagy
az adott jogosultsagi szempontot igazolé dokumentum hidnya vagy hibaja hidnypétlas keretében potoltathato, akkor egyszeri alkalommal
hianypétlasi felhivasra kerl sor.

3. Tartalmi értékelési szempontok

Tartalmi értékelési szempont Adhaté pontszam Az értékelési szempontot alatdmaszté
dokumentum
1. Projektterv 65 Projekiterv
2. A projekt megvalositasanak helye a kedvezményezett 7 A kedvezményezett jarasok besorolasaro|
jarasok besorolasarol sz6l6 290/2014. (XI. 26.) Korm, 52016 290/2014. (XI. 26.) Korm. rendelet
rendelet alapjan
Komplex programmal fejlesztendd jarasok 7
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Tartalmi értékelési szempont Adhaté pontszam Az értékelési szempontot alatimasztd
dokumentum

Fejlesztend$ jarasok 5

Kedvezményezett jarasok

3. A projekt megvaldsitasanak helye a kedvezményezett 5 A kedvezmenyezett teleplilések besorolasardl
teleplilések besorolasardl és a besorolas és a besorolas feitételrendszerérdl sz6i6
feltételrendszerérdl sz616 105/2015. (V. 23.) Korm. 105/2015. (IV. 23.) Korm. rendelet
rendelet alapjan

Téarsadalmi-gazdasagi és infrastrukturalis szempontb0l 5
kedvezményezett és jelentds munkanélkiiliségge! stjtott
teleplilések

Térsadalmi-gazdasagi és infrastrukturalis szempontbol 3
kedvezményezett telepiilések vagy jelentds
munkangélkiliséggel stijtott telepiilések

4, A tamogatast igényl6 a tdmogatasi kérelem 7 Nyilatkozat és/vagy egyéb nyilvantartas
benydjtasat megel6zd két évben részesiilt
tamogatashan a LEADER program keretében

Nem 7
Igen 0
5. A tamogatast igényld vagy képviseldje, 8 HACS nyilvantartasa
munkavallaléja hozzajdrulasa a HACS munkajihoz
A tamogatast igényl6 vagy képviseltje, munkavallaléja 8

hozzajarult a HFS elkészitéséhez, megvaldsitasahoz
projekt adatlap bekiildésével ES a tamogatési kérelem
benyujtasat megel6z6en részt vett a helyi felhivassal
kapcsolatos forumon és fejlesztési elképzelését
egyeztette az illetékes HACS-csal

A tdmogatast igényld vagy képviseldje, munkavalialéja 6
hozzajarult a HFS elkészitéséhez, megvaldsitasahoz
projekt adatlap bekiildésével VAGY a tdmogatasi kérelem
benyjtasat megel6zéen részt vett a helyi felhivassal
kapcsolatos férumon és fejlesztési elképzelését
egyeztette az illetékes HACS-csal

6. A tamogatast igényl vallalja, hogy a projektet a zar6 8 Téamogatast igénylé nyilatkozata
kifizetési igénylés benyuijtasaig bemutatja,
népszerdisiti (online vagy személyesen vagy
helyi/térségi kiadvanyban)

0SSZESEN MAXIMUM 100

A tartalmi ertékelési szempontok alapjan maximélisan 100 pont adhatd. Nem tdmogathatok azok a kérelmek, amelyek esetében a fenti
szempontrendszer alapjan a kérelemre adott 6sszpontszam nem éri el a minimalis 50 pontot.

A tartalmi ertékelési szempontok soran vaéllalt ktelezettségekhez kiilon jogkévetkezmények flizédnek, amelyek a helyi felhivas 4. szamu
mellékletében talathatdak.

5. FINANSZIROZASSAL KAPCSOLATOS INFORMACIOK

Kérjtik, a projekt el6készitése soran vegye figyelembe, hogy a tamogatést a projekt megvaldsitasa soran csak akkor tudja majd igénybe venni, ha
megfelel a kdvetkez6 szabalyoknak!
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5.1.  Atadmogatas formaja
Jelen helyi felhivas keretében nydijtott tamogatas vissza nem téritendé tamogatasnak mindsdil.
5.2. A projekt maximalis elszdmolhaté 0sszkoltsége
Jelen helyi felhivas esetében nem relevans.
5.3. Atamogatas mértéke, Osszege
Az igényelhetd vissza nem téritendd tAmogatas 6sszege: minimum 300000 Ft, maximum 3000000 Ft.

Felhiviuk a tamogatast igénylk figyelmét, hogy amennyiben a jelen helyi felhivas keretében nem t&mogatott, de a tamogatasi kérelemben
megjeldlt tételek utan igényelt timogatasck levonasat kdvetéen a jovahagyhatd tamogatas 6sszege az igényelhetd minimum hatar ala kertll, az a
tamogatasi kérelem elutasitasat vonja maga utén!

A tamogatas maximalis mértéke mikrovallalkozas tAmogatast igényld esetén az dsszes elszamolhaté kdltség 60%-a, teleplilési onkormanyzat és
nonprofit szervezet esetén az dsszes elszamolhatd kiltséq 92%-a.

Munkahelyteremtés esetén a projekt tovabbi 15% szazalékponttal megemelt tdmogatési intenzitasra jogosult, vagyis ez esetben a tamogatasi
intenzitas 75%.

Tamogatasi kategoria Tamogatasi intenzitas
Mikrovallalkozas tamogatast igényld esetén - munkahelyteremtés nélkiili projekt esetén 60%
Mikrovallalkozés tAmogatast igényl6 esetén - munkahelyteremtés vallalas esetén 75%
Teleplilési 6nkormanyzat tamogatast igényld esetén 95%
Civil szervezet tAmogatast igényld esetén 95%

54. Eldleg igénylése

Az elbleget a Tamogato visszakoveteli, ha a kedvezményezett nem nyUjt be igényléstidékozi kifizetésre az eléleg - vagy {0bb részletben torténd
eldlegfolydsitéds esetén annak elsd részlete - kifizetésétdl szamitott 12 hdnapon beliil, valamint ha a benydjtott kifizetési igénylés vagy mas
kérilmény - igy killénbsen helyszini ellendrzés megallapitasa - a tamogatas nem rendeltetésszeri felhasznalasat bizonyitja.

Jelen helyi felhivas keretében beruhadzast tartalmazd tdmogatott projekiek esetében van lehetéség eldleg igénylésre. Az utéfinanszirozasi
tevékenységekre igénybe vehetd tdmogatdsi eldleg maximalis mértéke a beruhazasi projekielemekre és az azokhoz kapcsolddo altalanos
koltségekre igényelhetd a megitélt tamogatas legfeljebb 50%-a.

Egyszeri elszamolas esetén tamogatasi eléleg nem igényethetd.
55. Azelszamolhaté koltségek kore

A projekt elszamolhaté koltségei kozott azon koltségek tervezhetbk, amelyek a projekt tdmogathatd tevékenységeihez kapcsolodnak,
szerepelnek a helyi felhivasban rogzitett elszamolhat6 kdltségek kozott, és megfelelnek az altalénos elszdmolhatosagi feltételsknek.

A projekt nem elszamolhat6 kéltségeinek a tdmogathaté tevékenységekhez kapcsolodd, nem elszamolhatd kéliségek, vagy a nem
tamogathatd tevékenységek koltségei mindsiilnek. A nem elszamolhato koltsegek részei a projekt dsszkoltségének, azonban nem részei a projekt
elszdmolhat6 koltségének.

Amennyiben a projekt tartalmaz olyan tAmogathato tevékenységet, amelyet nem a tamogatési kérelem részeként, nem annak koltségkeretéhdl
kivan megvalositani, és/vagy tartalmaz olyan nem tAmogathatd tevékenységet, amelyet a tamogatast igénylé meg kivan valositani a projekt
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részekent, azonban a helyi felhivason kiviili forrasbol, akkor ezen tevékenységeket elkiilonitetten és egyértelmiien be kell mutatni a tamogatasi
kérelemben, valamint a késébbiekben megkétésre kerlil véllalkozdi szerzédésekben is. A projekt koltségvetésének megfelelden részletezettnek
és ily modon ellenérizhetének kell lenni ahhoz, hogy meghatérozhatd legyen a kltségek, illetve ezen bellil az elszamolhato kéltségek besorolsa.

A thmogatasi kérelem részeként benyujtott koltségvetésnek tartalmaznia kell a projekt dsszes kéltségét!

A koltségek elszamolhatosdgaval kapcsolatos altaldnos elGirasokat, tovabba az egyes koltségtipusokra, illetve kiltségelemekre vonatkozd
altalanos szabalyozast a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet 5. mellékletét képez6 Nemzeti szabalyozas az elszamolhato koltségekrdl - 2014-2020
programozasi iddszak c. itmutato tartalmazza.

Felhiviuk a figyelmet, hogy jelen helyi felhivas keretében - eltérden a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet 5. mellékletétt! - sajat teljesités
elszamolasara nincs lehet8ség.
Jelen helyi felhivas keretében az alabbi kiltségek tervezhet6k, illetve szamolhatok el:

. El8készités koltségei

1.1. Projekt-elokészités jogcimén elszamolhatd koltségek (a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet 5. szam( mellékletének 3.2.1. pontja és alpontjai
alapjan).

1.2. Az elbkeszités kdzbeszerzési koltségeken kivilli Gsszes elszamolhatd koltsége nem haladhatja meg a projekt 6sszes elszamolhatd
kéltségének 7%-at (a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet 5. szam( mellékletének 3.2.2. pontja és alpontjai alapjan).

1.3. Kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasaval kapcsolatos kéltségek (ideértve a kbzbeszerzési eljarasok lebonyolitasaval kapcsolatos szakértd
dijat is), amely nem lehet t8bb a projekt dsszes elszdmolhatd kdltségének 1%-anal (a 272/2014, (XI. 5.) Korm. rendelet 5. szam( meliékletének
3.2.1.4. pontja alapjan).

Il. Beruhazasok

2.1. Elszamolhatok a projekt célkitlizéseihez illeszkedd teriilet beruhdzésra alkalmassa tétele érdekében végzett eldkészits munkak kéltségei (a
272/2014. (X1. 5.) Korm. rendelet 5. szam0 mellékletének 3.3.8.1. pontja és alpontjai alapjan).

2.2. A terlilet-el0keszités Gsszes elszamolhaté kdltsége nem haladhatia meg a projekt dsszes elszamolhatd koltségének 2%-at (a 272/2014. (XI.
5.) Korm. rendelet 5. szami mellékletének 3.3.8.2. pontja és alpontjai alapjan).

2.3. Epités (4talakités, bévités, feljitas, korszerlisités), épiilet-kivitelezés kltsége akkor szamolhatd el, ha az a projekt végrehajtasahoz
sziikséges, vagyis olyan épliletek, épitmények épitési és értéknoveld felljitasi, bovitési koltségei szamolhatok el, amelyekhez tamogatott
tevekenysegek kithetdk (a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet 5. szdm( mellékletének 3.3.9.1. pontja alapjan).

24. Az épitési kdltségek alatt kell érteni az (j épitésen t0l minden, az épitmény rendeltetésszerii hasznositasat lehetdvé tevé atalakitast,
felUjitast, bovitést is (a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet 5. szamua meliékletének 3.3.9.2. pontja alapjan).

2.5. Az akadalymentes hozzaférést biztositd talakitasi koltségek elszamolhatok, ha az akadalymentesités végrehajtasa nélkill az épiilet nem
lenne alkalmas a feladat ellatasara. Az akadalymentesités sziikségességét és az atalakitdsi terv megfelelGségét szakvéleménnyel kell
alatamasztani (a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet 5. szam( meliékletének 3.3.9.3. pontja alapjan).

2.6. Az eszkoznek meg kell felelnie a hatalyos szabvéanyoknak és normaknak (a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet 5. szam( mellékletének
3.3.10.1.2. pontja alapjén).

2.7. Fészabaly szerint Gj, kereskedelmi forgalomban, vagy gyartotol beszerezhetd, els§ lizembe-helyezésii gépek, technoldgiai berendezések,
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eszkozok, anyagok beszerzése és beépitése tamogathaté. Az "Uj" jelzé csak olyan beruhazasi jellegli termékeket illet meg, amelyeknél a
kedvezményezett rendelkezik a vétel id6pontjaban (a szamlakiallitas datuma) kezd6dd termékfeleldsségi, garancialis €s szavatossagi jogainak
érvényesithetGségéhez szlikséges, a gyarté és a forgalmazé altal kibocsétott, hiteles dokumentumokkal (a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet 5.
szam( meliékletének 3.3.10.1.5. pontja alapjan).

{II. Immateridlis javak beszerzése

3.1. A projekt megvaldsitasahoz sziikséges, az Sztv. 25. §-a szerinti immaterialis javak (pl. szellemi termékek felhasznalasanak joga, licencek)
Sztv. 47-51. §-a szerinti beker(ilési értéke elszamolhaté (ideérive a bekeriilési érték részét képez6, esetlegesen a projekimegvaldsitas
idGtartaman atnyllé Gn. (zemeltetés tAmogatasi dijakat is), (a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet 5. szdmd meliékletének 3.3.10.3.1. pontja
alapjan).

IV. Szolgaltatasvasarlasok koltsége

4.1. Az épitbipari kivitelezési tevékenységrdl szold 191/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet szerinti épitési miiszaki ellen6ri szolgaltatas kolisége,
amelynek az dsszes elszamolhatt koltséghez viszonyitott aranya nem lehet tobb, mint 1% (a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet 5. szamu
meliékletének 3.4.3.2. pontja alapjan).

4.2. Egyéb mémoki és szakértdi dijak, tanacsadasi kéltségek (a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet 5. szami mellékletének 3.4.3.3. pontja alapjan).
4.3. Marketingeszkozok fejlesztési koltsége (a 272/2014. (X1. 5.) Korm. rendelet 5. szami mellékletének 3.4.3.6. pontja alapjan).

4.4, Minbség-, kormyezet- és egyéb iranyitasi rendszerekhez kapcsolodéd koltségek (pl. mindség-ellenbrzéssel és tanusitassal kapcsolatos
szolgaltatasok koltsége, minGséget tanlsitd cimkék haszndlatédval kapcsolatos koltségek) (a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet 5. szami
mellékletének 3.4.3.9. pontja alapjan).

4.5. Rendezvényszervezés és kapcsolodo ellatasi, tn. "catering” kéltségek, reprezentacios kdliségek kapcsolodo jarulékokkal egylitt (a 272/2014.
(XI. 5.) Korm. rendelet 5. szamu mellékietének 3.4.3.10. pontja alapjan).

4.6. A projekt-tevékenységhez kapcsolddé, nem a helyi felhivds keretében meghatarozott kételez6 kommunikaciés tevékenységek (pl.
kiadvanyok, informacios flizetek készitése, elekironikus megjelenés, stb.) kéltsége (a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet 5. szami mellékletének
3.4.3.11. pontja alapjan).

4.7. A helyi felhivas altal el6irt nyilvanosség biztositasanak kolisége, amelynek az Gsszes elszamolhato koltséghez viszonyitott ardnya nem lehet
t6bb, mint 0,5% (a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet 5. szamu mellékletének 3.4.4.1. pontja alapjan).

V. Projekimenedzsment kéltségek

5.1. A projektmenedzsment koltségek egyiittesen nem haladhatjak meg a projekt dsszes elszamoihato kéltségének 2,5%-at (a 272/2014. (X1. 5.)
Korm. rendelet 5. szamu mellékletének 3.8.1. pontja alapjan).

5.2. A projekt el6készitési és megvalositasi idészakaban végzett projekimenedzsment tevékenység személyi jellegli réforditasai (a 272/2014. (XI.
5.) Kerm. rendelet 5. szamU mellékletének 3.8.1.1. pontja alapjan).

5.3. A projekt el6készitési és megvalésitasi iddszakaban végzett projektmenedzsment tevékenységhez igénybe vett szakéridi szolgaltatas dija (a
272/2014. (X1. 5.) Korm. rendelet 5. szamu mellékletének 3.8.1.5. pontja alapjan).

54. Kozszféra szervezet kedvezményezettek - ide nem értve az egyhazi jogi személyt - az Utmutatd 3.8.1.5. pontja szerinti szakértsi

szolgaltatast kizarolag akkor szamothatjak el a projekt keretében, ha a szakéridi szolgaltatast kéltségvetési szerv, vagy olyan gazdalkodé

szervezet atja el, amelyben az &llam vagy 6nkorményzat - egylittesen vagy kiilon, kdzvetve vagy kézvetleniil - 100%-os tutajdoni részesedéssel

rendelkezik, és amelyek a szolgaltatast kizardlag kézalkalmazotti, kbzszolgélati, kormanyzati szolgalati jogviszonyban vagy munkaviszonyban
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foglalkoztatott alkalmazottal, vagy megbizasi jogviszonyban foglalkoztatott természetes személiyel lathatiak el. E pont alkalmazasaban
kormanyzati szolgalati jogviszonyban tltStt idSnek minGsiil az allami szolgélati jogviszonyban t6It6tt id6 is (a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet 5.
sz&mu mellékletének 3.8.2.1. pontja alapjan).

Rovid megnevezés

Koltség kategéria

Koltségtipus

Koltségelem

Projekielékészités koltségei

Projektel6készités koltségei

Projekiel6készités koltségel

Projektel6készités koltségei

Terilet-el6készitési kltség Beruhdzashoz kapcsolodd| Terlilet-elokészitési kdltség Teriilet-el6készitési koltség
kdltségek

Epitéshez kapcsolédd kiltségek Beruhazashoz  kapcsolddd|Epitéshez kapcsolodo koltségek | Epitéshez kapesolado kbltségek
koltseégek

Eszkozbeszerzés koltségei Beruhdzashoz kapcsolddd| Eszkdzbeszerzés koltségei Eszkdzbeszerzés koltségei
kdltségek

Immaterialis javak beszerzésének kdltsége | Beruhdzashoz  kapcsolodd|immaterialis javak beszerzése Immaterialis javak beszerzésének
koltségek kélisége

Nem elszamolhatd koltség

Nem elszamolhatd kdltség

Nem elszamolhato kbliség

Nem elszdmolhatd kéltség

Marketing

Szakmai tevékenységekhez
kapcsolodé  szolgéltatasok

Marketing, kommunikacids
szolgaltatasok kdltségei

Marketing

kbltséyel

Mindség- kdmyezet- és egyéb iranyitasi
rendszerek

Szakmai tevékenységekhez
kapcsolodd  szolgaltatasok
koltségei

Min6seg-, kornyezet- és egyéb
iranyitasi rendszerekhez
kapcsolodd koltségek

Mindség-, kdryezet- és egyéb
iranyitasi rendszerekhez
kapcsolédé kdltségek

Egyéb szolgaltatasi kdltségek

Szakmai tevékenységekhez
kapcsolédd  szolgaltatasok
kdltségei

Egyéb szolgaltatasi kéltségek

Egyeb szolgaltatasi kdltségek

Projektmenedzsment kéltség Projektmenedzsment Projektmenedzsment koliség Projektmenedzsment koltség
koltség
Miszaki ellendri szolgéltatas koltsége Szakmai tevékenységekhez |Mlszaki  ellendri  szolgaltatas|Mlszaki  ellenéri  szolgéltatas
kapcsolodd  szolgaltatasok | koltsége kdlisége
koltségei
Egyéb szakért6i szolgaltatas koltségei Szakmai tevékenységekhez |Egyéb  szakértéi  szolgéltatds|Egyéb  szakért6i  szolgéltatas
kapcsolodd  szolgaltatdsok |koltségei kéltségei
kbliségei
Kotelezben elirt nyilvanossag| Szakmai tevékenységekhez |KotelezGen  el6irt nyilvanossag|Kotelezéen — el6irt  nyilvanossag
biztositasanak ktsg kapcsolodd  szolgdltatdsok |biztositasanak koltsége biztositasanak koltsége
kbltségei
Rendezvényszervezés, catering,| Szakmai tevékenységekhez |Rendezvényszervezés és|Rendezvényszervezés és
reprezentécios kisg kapcsolddo  szolgaltatasok [kapesolodd ellatsi, On. cateringlkapcsolodd ellatasi, an. catering

kdltségei

koltségek,
koltségek

reprezentacids

koltségek, reprezentacios koltségek

Kdzbeszerzés koltsége

Projekiel6készités kéltségei

Kozbeszerzési kéltségek

Kbzbeszerzés koltsége

Gépbeszerzés koltségek

Beruhazashoz kapcsolddo
koltségek

Eszkozbeszerzés kdltségei

Egyszertsitett elszamolasra jelen helyi felhivas keretében nincs lehet6ség.

A tdmogatasi kérelemben tervezett elszamolhato koltségek alatamasztasa:

Piaci ar igazolasa:
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A 272/2014. (XI. 5.} Korm. rendeletben meghatérozottak szerint. A koltségszamitas alapjaul szolgéld egységarak nem haladhatjdk meg a
szokasos piaci arat, illetve a jelen helyi felhivas 5.7 pontjaban rogzitett tevékenységek esetén feltiintetett korlatokat. A kdzbeszerzés, vagy a
beszerzés sordn tapasztalt nem valodi verseny esetén a dokumentacié nem hasznélhato fel a piaci ar igazolésara.

saar

kotelezettség hianyaban, illetve a kdzbeszerzési értékhatart el nem éré beszerzések esetében t6bb lehetséges szallitotol torténd ajanlatkérés
keretében beérkezett ajanlatokkal torténhet; legalabb harom, egymastél és a tdmogatast igénylétdl figgetlen ajanlattevitd! szarmazo, azonos
targyt, Osszehasonlithatd, a tamogatasi kérelem benyljtdsakor érvényes irasos &rajanlat megléte sziikséges. Az ajanlatkérést Ugy kell
lebonyolitani, hogy az igazolas feltételei teljesithetéek legyenek.

Az arajanlatkéréseket és az ajanlatok beérkezését is megfelelSen, ellendrizhetd mddon dokumentélni (e-mailes levelezés, postai feladas
bélyegztjeffaxjelentés/érkeztetés/iktatas) sziikséges.

Az aldtdmasztd dokumentumok (arajanlatok, kimutatdsok) nem lehetnek a kozbeszerzés vagy beszerzés eredményeként megkdtott
szerz6dés/kiadott megrendelés idpontjahoz képest 6 honapnal régebbiek és nem lehetnek a szerz8dés/megrendelés iddpontjanal késébbiek.

Amennyiben egy adott kiliségtételre benyijtott ajanlatok a piaci arigazolasara alkalmatianok (kiildndsen: nem dsszehasonlithatoak, nem azonos
t&gytak; tient eyyhiaslol ésa-projeklydzdaloifalanlakérsiol figyetlen placl szereplEki6]-szanndznak); 4 tamuoyatas! kérelern érlékelése sorén
ezen tételek elutasitasra keriilnek.

A piaci ar bizonyitasa a kedvezményezett feladata és felel6ssége. A kdltségtételeknek a projekt kéitségvetésének megfelelden részletezettnek és
flyen modon ellendrizhetének kell lennilk ahhoz, hogy meghatarozhatd legyen a besorofasuk.

Az elszamolhatdsag tekintetében egyébirant a 272/2014. (X1. 5.) Korm. rendelet 5. melléklet 2.3.2. pontjaban meghatarozottak irdnyadok.
A tamogatast igényl6 és a kedvezményezett kételes vizsgalni az ajanlattevdk szerzGdés teljesitésére vald alkalmassagat.

Tajékoztatjuk a tAmogatast igényldket/kedvezményezetteket, hogy a Tamogatd jogosult a piaci arnak valé megfelelést az alatamaszto
dokumentumoktol fliggetleniil, legalabb harom &rajanlattal torténé alatdmasztds esetén is ellendrizni, médszertan alapjan referencia
arakkal dsszevetni. Amennyiben a Tamogato az elfogadhaténal nagyobb eltérést észlel a piaci arhoz képest, tisztazd kérdést tesz fel,
indokolt esethen pedig csdkkenti az elszamolhaté koltséget.

5.6. Az elszamolhatosag tovabbi feltételei
1. Ahelyifelhivas keretében tdmogatott projekt koltségei elszamolhatdsdganak kezdete:

A tamogatasi kérelem benytijtasa elétt felmerlilt koltségeket a projekt részeként - az elékészités soran felmerllt kdltségektd! eltekintve - nem
lehet elszdmolni.

A projekt részét képezG eszkoz/géplberendezés beszerzésérdl szold megrendelés/szerzO6dés, az azokhoz kapcsolédd szamla,
egyszerlisitett szamla, el6legszamla vagy el6leghekérd kiallitasanak, tefjesitésének és kiegyenliitésének datuma nem lehet korabbi a
tamogatasi kérelem benyujtasat kovetd napnal.

Tervezési koltségek esetén a kapcsolddé dokumentacio kidllitasi daluma, valaminl az 5.5. ponl ponfjaban felsoroll egyéb altalanos
koltségekhez kapcsolddd szamla kidllitasanak datuma nem lehet régebbi, mint 2014. januar 1./A tervezési dokumentéciok kidllitasi datuma
nem lehet korabbi, mint 2014. januar 1.

2. Anhelyi felhivas keretében tAmogatott projekt kdltségei elszamolhatosaganak vége:
A tamogatast igénylG projekitel kapcsolatos pénzligyi elszamoalasa - zard kifizetési igénylés - benydjtasanak végsd hatarideje az utolsé

mérfoldké elérését kovetd 30. nap. Felhiviuk a tAmogatast igénylSk figyelmét, hogy a megvaldsitani kivant projektek végsd elszamolasanak
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hatarideje - figyelemmel a 3.5.2. fejezetben leirtakra - legfeljebb 2025. junius 30. napja.

A tdmogatasi kérelemben tervezett elszamolhato koltségek alatamasztasa:

a)

Epitési tételek esetében a jovahagyott elszamolhato kiadasok mértéke nem haladhatja meg az adott létesitmény tekintetében az ENGY
szerinti referenciaarakkal sz&mitott 8sszeget.

Amennyiben a referenciadr az a) pont szerint nem &llapithaté meg, az elszamolni kivant kiadasi tételek vonatkozasaban 3 darab,
funkcionalisan azonos (8sszehasonlithatd) miiszaki tartalommal rendelkez6 arajanlat csatolasa sziikséges. Az épitésre vonatkozé
arajanlatokat az ENGY struktdrajanak megfeleld részletezettséggel, épitési tételekre lebontva szlikséges elkésziteni.

Ha a tdmogatast igénylé/kedvezményezett valamely kiadasi tételéhez kapcsoldddan arajanlatot csatol be a tamogatasi kérelméhez vagy a
kifizetési igényléséhez, a tamogatasra csak olyan arajanlat alapjan jogosult, amelyet jelen helyi felhivas megjelenését kévetéen allitottak ki,
és tartalmazza:

° az ajanlatkérd nevét, cimét és az ajénlattevd nevét, cimét és adoszamat vagy addazonosit jelét,

e akiadasi tétel mliszaki adatait,

s akiadasi tétel mennyiségét és mértékegységét,

o akladasi tétel netté dsszegét, a felszamitott 4fat és bruttd osszegét,
e akiadasi tétel pénznemét, amennyiben az forinttdl eltérs,

o az ajanlattevd alairasat,

o az ajénlat érvényességi idejét, valamint

e az arajanlat kiallitdsanak datumat.

Elektronikus formaban bekiildétt arajaniat is elfogadhatd.

Elektronikus arajanlat (webaruhdz, elektronikus levél) esetén a fenti bekezdés "az ajanlattev alairasat" pontja, illetve webaruhaz esetében
még "az ajanlat érvényességi idejét" pont szerinti kdvetelményt nem kell alkalmazni, azonban ha az arajanlattev az ajanlatat elektronikus
levelben adta, az elekironikus levél csatolmanyainak is meg kell felelnitik a t8bbi kévetelménynek. Az elekironikus arajanlat akkor fogadhaté
el, ha tartalmazza a webéruhdz honlap cimét, a webaruhdz lizemeltetdjét - beazonosithatd képernydképekkel aldtdmasztva -, illetve
elekironikus levél esetén az arajanlattevd elektronikus levél cimét is.

A kedvezményezett - egyszeri elszamolas kivételével - koteles a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet 90. § (1) bekezdés b) pontjéban foglalt
elszamolasi kotelezettseég betartaséra ennek megfeleléen a Tamogatéi Okirat hatalybalépésétl szamitottan 12 honapon belil kételes
kifizetési igénylés benyljtasaval a megitélt timogatas legalabb 10%-anak felhasznalasat igazolni.

[d6kozi kifizetési igénylés csak abban az esetben nyljthatd be, ha az igényelt tb a 200 ezer forintot.

Idokozi kifizetési igénylést a vallalt eredmények teljesiilése esetén a mérfoldké elérését megelézéen, illetve a mérfoldkdvek kozott is be lehet
nytjtani. A mérfoldkdvek kozott legfeljebb egy idokozi kifizetési igénylés nydjthaté be.

A zard kifizetési igénylés alapjan a tAmogatés folyositasa felfliggesztésre kerlil mindaddig - de legkésbb a kifizetési igénylés benyujtasat
kovetd 6 honapig-, amig a kedvezményezett nem nyujtia be a Magyar Allamkincstar részére valamely, a projektmegvaldsitas lezarasat
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igazol6 jogerds engedélyt, illetve épltési engedély koteles, de hasznalatbavételi engedélyhez nem kotott épitmények esetén a hasznalatbavétel
tudomésulvételének irasba foglalasat. Amennyiben az épitésigyi hatdsag hataridd megjeldlésével az esetlegesen hianyzd munkalatok
elvégzésére kitelezte a kedvezmeényezettet, gy azok miszaki ellendr altal igazolt elvégzéséig a tamogatés nem folyosithato.

7.

10.

1.

12.

13.

14.

A kedvezményezett kdteles a Tamogatoi Okirattal jovahagyott elszdmolhato kiadésok 6sszegének legalabb 80%-at teljesiteni.

A kedvezményezett a kifizetési igénylés keretében nem nyCjthat be olyan, készpénzben kiegyenlitett elszamol6 bizonylatot, amelynek az -
altalanos forgalmi ado felszamitasa esetén az altaldnos forgalmi adéval novelt - ellenértéke meghaladja az 1,5 millid forintot.

Jelen helyi felhivas keretében lehetfség van egyszeri elszamolasra. Egyszeri elszamolasrol tobbszori elszamolasra, illetve tdbbszori
elszamolasrdl egyszeri elszamolasra t0rténd attérés a kedvezményezett dltal benyUjtott valtozés-bejelentéssel kezdeményezhets. A
jovahagyott tdmogatas folydsitasénak feltétele a véltozas-bejelentés Tamogatd altali jovahagyasa. Az egyszeri elszamolasrol t8bbszéri
elszamolasra egy alkalommal - a TAmogatoi Okirat hatalybalépésétdl szamitott 12 honapon belill - lehet attérni.

Jelen helyi felhivas keretében szobeli megéllapodas alapjan torténd koltségelszamolasra nincs lehetéség.
Atalany alapu elszdmolasra jelen helyi felhivas keretében nincs lehetéség.

A forinttdl eltérd pénznemben kidllitott elszamold bizonylat esetén az elszamold bizonylat végdsszegét és az arra jutd tamogatas dsszegét
a szamlan megjeldlt fizikai teljesités id6pontjaban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank altal kdzzétett kozéparfolyamon kell forintra
atszamltani.

Epitési beruhazéasok esetén:
a)  engedélykdteles épitési beruhazas esetén:

e  a tamogatast igényld nevere szol jogerls és érvényes épitési engedélyt vagy ennek hianyaban a hatosag kozokirati
forméban kiallitott igazolasat az épitésiigyi eljaras meginditasarol, és

e a tamogatdst igényld nevére szdlo - a tervezdi névjegyzékben szereplé tervezé A4ltal készitett - épitési
tervdokumentacio, ami a tervezett épitmény jellegétél figgben tartalmazza a helyszinrajzot, alaprajzokat,
homiokzatokat, metszeteket és részletrajzokat, azok méretaranyos adatait, miiszaki leirést, valamint a beruhazas el6tti,
eredeti &llapotot bemutatd tervrajzokat.

b)  nem engedélykdteles épitési tevékenység eseten:

e a tamogatast igényld nevére szdld, a tervezdi névjegyzékben szerepld tervezd ellenjegyzésével ellatott nyilatkozatot
arrdl, hogy az épitési tevékenység nem épitési engedélykoteles,

e 2 tamogatast igényld nevére sz0lé - a tervezGi névjegyzékben szerepld tervezd altal készitelt - épitészeti-miiszaki
tervdokumentacio, ami a tervezett éplilet/épitmény jellegétdl fliggben tartalmazza a helyszinrajzot, alaprajzokat,
homlokzatokat, metszeteket és részletrajzokat, azok méretaranyos adatait, miszaki leirast, valamint a beruhazas el6tti,
eredeti 4llapotot bemutatd tervrajzokat.

A 272/2014. (XI. 5.} Korm. rendelet 5. melléklet 2.3.2.5/b pontja értelmében a nem kdzbeszerzés koteles beszerzések vonatkozasaban az
alabbi dsszeférhetetlenségi szabalyok &linak fenn: Nem fiiggetlen az az ajanlattevé,
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a) amelyben a tamogatast igénylé/kedvezményezett vagy ezek tulajdonosa - iranyitd vagy felligyeleti szerve -, annak tagja, és/vagy a
szervezet neveben nyilatkozattételre, képviseletre jogosult személy, tovabba ezen személy hozzatartozéja az alabbi jogok
valamelyiket gyakorolja: tulajdonosi, fenntarti, vagyonkezelGi, iranyitasi, képviseleti, munkaltatoi, vagy kinevezési;

b)  amelynek tulajdonosa - iranyité vagy feliigyeleti szerve -, annak tagja, és/vagy a szervezet nevében nyilatkozattételre, képviseletre
jogosult személy, a tdmogatést igénylé/kedvezményezett szervezetében vagy ugyanazon beszerzés vonatkozasaban masik
ajanlattevd szervezetében az alabbi jogok valamelyikét gyakorolja: tulajdonosi, fenntartéi, vagyonkezel@i, iranyitési, képviseleti,
munkaltatoi vagy kinevezési; vagy

¢)  haatamogatast igenyld/kedvezményezett vagy masik ajanlattevd vonatkozéasaban partner vagy kapcsolt vallalkozasnak mindsil.

Az Gsszeférhetetlenség vonatkozéséban hozzatartozonak mindsll Ptk. 8:1. § (1) bekezdés 1. és 2. pontja értelmében a hazastars, az
egyenesagbeli rokon, az 6rokbefogadott, a mostoha- és a nevelt gyermek, az 6rokbefogadé-, a mostoha- &s a neveldszils, a testvér, az
élettars, az egyenesagbeli rokon hazastarsa, a hazastars egyeneséagbeli rokona és testvére, és a testvér hazastarsa.

15, Az elszamolhat6 kbltségek mértékére, illetve arényara vonatkozo elvarasok fejezetben felsorolt alabbi koltségek maximalis mértéke (tehat
a tamogatasi kérelem benyljtasakor azok deszeadott ériéke) nom haladhatia mog az Gsszos olszamalhatd kéltségre vetitve a 7%-ot:
projekt-elokészités, tajekoztatds, nyilvanossdg biztositasa, kézbeszerzési eljarasok lefolytatasa, miszaki ellendri szolgéltatés,
projektmenedzsment.

57. Azelszdmolhato koltségek mértékeére, illetve aranyara vonatkozé elvarasok

A projekt tervezese soran az egyes elszamolhato koltségtipusok vonatkozasaban a kbvetkezd korlatozasokat sziikséges figyelembe venni:

Koltségtipus Maximalis mértéke az dsszes elszamolhaté koltségre
vetitve (%)
1. Projekt-elékészités, tervezés (jogszabalyban, illetve felhivasban megkévetelt 7%

kérnyezeti, fenntarthatosagi hatastanuimanyok, megvalosithatésagi tanulmanyok
elkészitésének koltsége, beruhazast tartalmazo projekteknél miiszaki, kivitelezési
tervek elkészitése, hatosagi engedélyek megszerzésének koltségei stb.)

2. Tajékoztatas, nyilvanossag biztositasa 0,5%
3. Kdzbeszerzési eljarasok lefolytatasa 1%
4. Miiszaki ellenéri szolgaltatas 1%
5. Projektmenedzsment 2,5%
6. Terlilet-elokészités (régészeti feltaras, I6szermentesités, foldmunkak stb.) 2%

7. Immaterialis javak beszerzése
8. Marketing tevékenység
9. MinGségbiztositasi rendszerhez valo csatlakozas

Az 1-5. pontokban szereplé koltségek egylittesen nem haladhatjgk meg a projekt Ssszkdltségének 7%-at. A 7%-on beliil az 1-5. pontok
vonatkozasaban a megadott korlatokat kel figyelembe venni.

Az 7-9. pontokban szerepld kdltségek egyiittesen nem haladhatjak meg a projekt 6sszkéltségének 30%-at.
5.8. Nem elszamolhatd koltségek kore

A tamogathat6 tevekenységekhez kapcsolodoan nem elszamolhat6 koltségnek mindsil mindazon kltség, amely nem szerepel az 5.5. pontban,
kiléndsen:
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- mikodési koltségek,

- bérkoltségek

- alapanyag, forgdeszkoz,

- 816 allat koltsége,

- nem tAmogathato tevékenységekhez tartozé koltségek,
- véllalkozas alapitasanak koltségei,

- épitési beruhazas esetén bontott anyag koltsége,

- sajat teljesités,

- szallitasi koltség,

- rezsi koltség.

5.9. Az allami tdmogatasokra vonatkozé rendelkezések
Tamogatashalmozédas

Azonos vagy részben azonos azonosithat6 elszamolhato koltségek esetén allami tamogatas abban az esetben halmozhatd més, helyi, regionalis,
allamhaztartasi vagy unids forrashdl szarmazo allami tamogatéssal, ha az nem vezet a csoportmentességi rendeletekben vagy az Eurdpai
Blzoltsdg jovanagyd hatarozatdban meghatarozoll legmagasabl tEmogatasl inlenzilas lilepesehes,

Allami tamogatas kiilénbdz8 azonosithatd elszamolhato kéltségek esetén halmozhatd mas, helyi, regionalis, allamhéztartasi vagy unios forrasbol
szarmazé allami tAmogatassal.

Az egy projekthez igénybe vett Gsszes tamogatés - flggetlendl attdl, hogy annak finanszirozésa uniés, orszagos, regionélis vagy helyi forrasbal
torténik - tamogatasi intenzitdsa vagy 6sszege nem haladhatja meg az iranyadé uniés allami tamogatasi szabalyokban meghatarozott témogatési
intenzitast vagy tamogatasi dsszeget.

A kockazatfinanszirozasi tamogatds, az indulo vallalkozasnak nyujtott tAmogatés és a csekély dsszegli tamogatas, amennyiben azonosithaté
elszamolhaté koltségekkel nem rendelkezik, barmely egyéb, azonosithatd elszamolhatd koltségekkel rendelkezd allami tamogatéssal halmozhato.
Az azonosithaté elszamolhato koltségekkel nem rendelkezd tamogatas a csoportmentességi rendeletekben és az Eurdpai Bizottsag jovahagyo
hatarozataban meghatarozott legmagasabb teljes tdmogatasi intenzitasig vagy tdmogatasi dsszegig barmilyen mas, azonosithato elszamolhatd
koltségekkel nem rendelkez6 allami tamogatéssal halmozhato.

A csekély dsszegli tAmogatasra vonatkozo részletes szabalyokat az Eurépai Unio miikddésérdl sz616 szerz8des 107. és 108. cikkének a csekély
dsszegl (de minimis) tdmogatasokra valo alkalmazasarol szo6ld, 2013. december 18-i 1407/2013/EU bizottsagi rendelet (HL L 352, 2013. 12.24.
1.0), a 2014-2020 programozasi iddszakra rendelt forrasok felhasznalasara vonatkozé unios versenyjogi értelemben vett &llami tdmogatasi
szabalyokrdl szolé 255/2014. (X.10.) Korm. rendelet 100.§, valamint az eurdpai unids versenyjogi értelemben vett allami tAmogatasokkal
kapcsolatos eljarasrol és a regionalis tamogatasi térképrdl sz616 37/2011. (ll. 22.) Korm. rendelet szabélyozza.

Az egy és ugyanazon vallalkozasnak mingsti6é véllalkozasok részére az 1407/2013/EU bizottsagi rendelet hatélya ala tartozo, Magyarorszagon
odaitélt csekély 6sszegli tamogatas (ezen alcim vonatkozasaban a tovabbiakban: tdmogatas) bruttd tdmogatastartalma nem haladhatja meg a
200 000 eurdnak, kozdti kereskedelmi arufuvarozast ellenszolgaltatas fejében végzd, egy és ugyanazon véllalkozasnak mindsiilé vallalkozasok
esetén a 100 000 eurénak megfeleld forintdsszeget, figyelembe véve az 1407/2013/EU bizottsagi rendelet 3. cikk (8) és (9) bekezdését.

A témogatas a csekely 6sszegl kdzszolgaltatdsi tamogatassal a 360/2012/EU bizottsagi rendeletben meghatarozott felsé hatarig halmozhaté. A
tamogatas mas csekely dsszegl tdmogatasokrol sz6l6 rendeleteknek megfelelden nyijtott csekély 8sszegll thmogatassal a fent meghatérozott
felsé hatarig halmozhatd.

A tdmogatds nem halmozhatd azonos elszamolhaté koltségek vagy azonos kockézatfinanszirozasi céldl intézkedés vonatkozasaban nydijtott
allami tdmogatéssal, ha az igy halmozott 9sszeg meghaladna a csoportmentességi rendeletekben vagy az Eur6pai Bizotisag jévahagyo
hatarozatadban meghatarozott legmagasabb tamogatasi intenzitast vagy ésszeget.
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A kedvezményezettnek az 1407/2013/EU bizottsagi rendelet 5. cikk (1) bekezdése figyelembevételével - az oft meghatarozott feltételek
teljesitésének megallapitasara alkalmas modon - nyilatkoznia kell a részére a tamogatas odaitélésének évében és az azt megel6z6 két pénziigyi
évben nyujtott csekély 6sszegli tdmogatésok tAmogatastartalmaral.

6.

10.

1.

12.

CSATOLANDO MELLEKLETEK LISTAJA

6.1. ATAMOGATASI KERELEM ELKESZITESE SORAN CSATOLANDO MELLEKLETEK LISTAJA

6.1.1.  Atamogatasi kérelem elkészitése soran csatolandé mellékletek listaja:

Gazdaséagi tarsasdg esetén 30 napndl nem régebbi cégkivonat, amennyiben a www.e-cegjegyzek.hu oldalon szerepld adatok nem a
hatalyos allapotot tikrozik.

Egyéni vallalkozé/cég esetén az illetékes hivatal igazoldsa, vagy egyéni vallalkozoi nyilvantartas térzsadat, amennyiben a kdzhiteles
nyilvantartasokbdl elérhet6 adatok nem a hatalyos allapotot tiikrozik.

Mezégazdasagi Gstermelé esetén személyi jovedelemadd bevallas, valamint az addbevallasra nem kotelezett mez6gazdasagi 6stermeld
esetén az ertekesitési betétlap.

Természetes személy és mez6gazdasagi Sstermelé esetén lakcimet és/vagy tartozkodasi helyet igazolé hatésagi igazolvany (lakcimkértya)
lakcimet igazol6 oldalanak mésolata, vagy amennyiben az életvitelszer( tartozkodasi hely valtozott a vizsgalt id6szakon bellil, akkor a
lakcimet igazolé hatdségi igazolvany mésolata mellett a tdmogatast igényl§ lakhelye szerint illetékes hatosag altal kiallitott 30 napnal nem
régebbi eredeti lakcim igazolas masolata.

Ostermelék csaladi gazdasaga (OCSG), csaladi mezégazdasagi tarsasag (CSMT) esetén igazolds nyilvantartasrdl (Nemzeti
Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatal/Nemzeti Agrargazdasagi Kamara).

Onkorményzat vagy Snkormanyzati tarsulas esetén az érintett dnkormanyzat képvisels-testlletének vagy tarsulasi tanacsnak a fejlesztés
megvalositasarol szOIo hatarozatanak hiteles kivonata, amely tartalmazza a fejlesztés megnevezését és a fejlesztéssel érintett ingatlan
helyrajzi szamat.

Onkorményzati tarsulas altal benyditott tamogatasi kérelem esetén csatolni kell az Onkormanyzati tarsulasra vonatkozd tarsuldsi
megaltlapodast.

Tamogatast igényl6 nyilatkozata az dnerd rendelkezésre allasarol.

A tamogatast igénylé az AUF 7. pontjaban foglaltaknak megfelel6n kételes igazolni a fejlesztés alapjaul szolgald tevékenységhez sziikséges
ingatlan vonatkozasaban a rendezett tulajdoni és/vagy hasznélati viszonyokat a tdmogatasi kérelem benytijtasaval egyidejiileg.

A helyi felhivas 4.4.2./3. pontjdhoz tartozé tartalmi értékelési szempontokat alatdmaszté igazolasok, nyilatkozatok, dokumentumok,
projekiterv.

A tervezett fejlesztés megvaldsulasi helyének feltlintetésével kiegészitett, a fejlesztés telepliiésen beliili elhelyezkedését bemutato, az
illetékes foldhivatal altal killitott 30 napnal nem régebbi ingatlan-nyilvantartési térképmasolat (elektronikus térképmasolat is benydjthatd).

A jelen helyi felhivas 5.7. pontjaban szerepld 7%-os korlattal érintett tételek kivételével a timogatasi kérelemben megjeldlt és elszamolni
kivant tételekre - beleértve az ENGY-ben nem szerepld épitési tételeket is - vonatkozolag 3 db arajanlat, az arajanlatkéréseket és az
ajanlatok beérkezését alatdmaszté dokumentacioval egyitt, tovabba amennyiben relevans forgalmazoi nyilatkozat, jelen helyi felhivas 5.6.
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pontja alapjan.

13.

14.

15.

16.

Halézatra termelé napelemes projekt esetén a tamogatasi kérelem mellékleteként csatolni kell a tAmogatast igénylé nevére - és a
megvalositasi helyre - 52016, a haldzati engedélyes/kozmil-szolgéltatd felé benydijtott és visszaigazolt igénybejelentét, vagy a szolgaltato
altal kibocséatott "Palyazati igazolas HMKE létesitésehez" targyd dokumentumot, melynek datuma legkésébb a hianyp6tias benytijtasanak
datuma lehet.

Energiahatékonyséag javitésara, illetve megujuld technologia alkalmazaséra iranyuld projekiek esetén a feltételnek vald megfelelést
alatamaszio leiras, terv, szamitas, dokumentacio.

Engedély- vagy bejelentés-kiteles épitési tevékenység esetében az engedélyezési eljarés meginditasat igazolé dokumentum, valamint a
hatésaghoz benydjtott - a timogatast igénylé nevére sz616 és a tervezli néviegyzékben szerepld tervezt altal készitett - épitészeti-miiszaki
tervdokumentacio.

Nem engedélykdteles épitési tevékenység esetén a tdmogatast igényl6 nevére sz0l6 és a tervezdi névjegyzékben szerepl tervezd
ellenjegyzésével ellatott nyilatkozat arra vonatkozoan, hogy az adott épitési tevékenység nem engedélykdteles, valamint az
épitészeti-miiszaki tervdokumentacio.

17.

18.

19,

6.2.

Csak szereléssel jaré technologidk beszerzése esetén elegendd a technoldgiai lefras és a megvaldsitasi helyet abrazold helyszinrajz,
valamint vazrajz beny(jtasa.

Amennyiben a projekt megvalositasa tartalmaz vizjogi engedélykdteles beruhazast, gy a tamogatasi kérelem benyUjtdsénak feltétele
legaldbb a vizjogi engedélyezési eljards meginditasanak igazolasa. Amennyiben a tamogatast igénylé a megvaldsitandé projekt
tekintetében rendelkezik jogerSs vizjogi engedéllyel, akkor ezt kell benyijtania a tamogatasi kérelemmel egyidejlleg. Meglévé vizi
létesitményre kiadott jogerfs lzemeltetési engedélyben meghatarozott azonos paraméterekre torténé feldjitas, rekonstrukcié esetében a
jogerts lzemeltetési vizjogi engedély megléte és benyljtasa szikséges.

Az 1. sz&md, valamint a 3. szamd mellékletben, a HACS éaltal el6irt egyéb dokumentum (amennyiben relevans).

AZ ELSO KIFIZETESI KERELEMHEZ CSATOLANDO MELLEKLETEK LISTAJA

Felhivjuk figyelmét, hogy a felsorolt mellékleteket az elsd kifizetési kérelem - az eléleget ideérive - beny(jtasa soran csatolni szlikséges.

1.

7.

Természetes személy tdmogatast igényld esetén a véllalkozéi/mezdgazdasagi termelbilegyéb tevékenység végzését alatémaszto igazolas.

Amennyiben a 314/2005. (Xll. 25.) Korm. rendelet alapjan kormnyezeti hatastanulményt szilkséges késziteni, gy azt legkésébb az els6
kifizetési igényléshez csatolni kell. Amennyiben e rendelet ald nem sorolhaté be a tervezett tevékenység, Ugy az errél szélo
kedvezményezetti nyilatkozatot kell az els6 kifizetési igényléshez benydjtani.

Legkésébb az elsé kifizetési igénylés benydjtasakor (ideértve az ellegigénylését is) az AUF 8. pontjanak 5. alpontjaban meghatarozott
maédon és formaban kell igazolni az nerd rendelkezésre allasat.

TOVABBI INFORMACIOK

Tajékoztatjuk a tisztelt tamogatast igenyl6t, hogy a tamogatasi kérelmek elbiralasa soran a tdmogatést igényldvel kapcsolatos, a kdzhiteles
adatbazisokban elérhetd adatok vagy azok egy része az eljarasi rendelet hatalya ala tartozé szervezetek altal felhasznélasra keriiinek.

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérél és az ilyen adatok szabad dramlasarol,
valamint a 95/46/EK irdnyelv hatélyon kiviil helyezésérdl sz6l6 2016. aprilis 27-i {EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet
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(altaldnos adatvédelmi rendelet - GDPR) elGirasaibél fakadé kotelezettségek.

A Tamogaté a tamogatasi kérelem feldolgozasakor és azt kovetden kezeli a tamogatést igényl§ illetve a kedvezményezett altal benydijtott
adatlapokon és azok mellékleteiben feltiintetett személyes adatokat, a www.palyazat.gov.hu honlapon elérhetd Adatvédelmi tajékoztatoban
szerepl§ adatkezelési célok és jogalapok mentén.

A tamogatast igényl§ felelés azért, hogy - az altalénos adatvédelmi rendelet el6irasainak megfeleléen - a projekt adatlapon és annak
mellekleteiben feltiintetett tovébbi érintettek (a tAmogatast igénylé és esetleges konzorciumi partnereinek, szallitéinak, tulajdonosainak nevében
és érdekeben eljaré mas személyek, valamint a projekt végsd kedvezményezettjei) személyes adatainak a tamogatast igényl6 altali kezelése és a
fejlesztéspolitikai intézményrendszer szdmaéra torténé rendelkezésre bocsétasa megfeleld jogalappal és az érintettek megfeleld tajékoztatasat
kovetden torténik. Az adatkezelés jogalapjat jogszabalyi felhatalmazas, az érintettre vonatkoz6 szerz6déses kotelezettség, vagy az érintett
el6zetes, egyértelmi, megfelel tajékoztatdson alapuld, Snkéntes és hatarozott hozzajarulasa képezheti, amelyben félreérthetetlen hozzajérulasat
adja a ra vonatkozé személyes adatok meghatarozott célbol és korben torténd kezeléséhez. Az érintettektdl személyes adatai kezeléséhez
altalanos jelleggel hozzéjarulas nem kérhetd,

Ha a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet szerint a thmogatést igénylénél a Tamogaté helyszini szemlét folytat le, a fentiek dokumentaltsaga
megvizsgalasra kerilhet. Ha az adatkezelés jogszeriiségével kapcsolatban a dontés-elokészitési folyamat barmely szakaszaban kétség meril fel,
dgy a Tameguld szdimdra o relevéns dolumentunivhal by ol tyajland.

A kedvezményezettnek a projekt megvalésitasi szakaszaban is meg kell felelnie a fenti el8irasoknak.

A kedvezményezett haldla esetén a kifizetd igyndkség a kedvezményezettel annak halalakor egyiitt élt hazastarsa vagy térvényes érokose (a
fovabbiakban egyltt: vélelmezett 6rokos) kérelmére a tdmogatas igénybevételéhez kapcsolodd eljarast meginditjia. Ebben az esetben a kifizets
tgyndkseg a szlikséges eljrasi cselekményeket a vélelmezett 6rokos bevonasaval elvégzi, de érdemi déntést csak a jogerds hagyatékatado
végzés benyUjtasat kovetden hoz.

A HACS fenntartia a jogot, hogy jelen helyi felhivast a jogszabalyi komyezet alakulasanak megfeleléen indokolt esetben médositsa, illetve
jogszabélyban meghatérozott esetben felfiiggessze, vagy lezarja. Erdl a Magyar Allamkincstar honlapjan indoklassal ellatott kizlemény
keretében torténik tajékoztatas.

Felhiviuk a tisztelt tdmogatast igénylok figyelmét, hogy a www.palyazat.gov.hu honlapon taldlhaté az Altalanos Utmutatd a felhivasokhoz c.
dokumentum, amely altalanos tajékoztatast nyujt az alabbiakrol:

1. Az Utmutatd célja, hatalya;
2. Kizard okok listaja;

3. Atémogatési kérelmek elbiralasanak madja;
a)  Atamogatasi kérelmek benytjtdsanak és elbiralasanak modja standard eljarasrendben;

b)  Atémogatasi kérelmek benytjtasanak és elbiralasanak médja egyszeriisitett eljarasrendben;

c) Atamogatasi kérelmek benyljtasanak és elbiralasanak maodja kiemelt eljarasrendben;

d)  Atamogatasi kérelmek benyujtésanak és elbiralasanak modja terlleti kivalasztési eljarasrendben.
4. Tajekoztatas kifogas benyljtasanak lehetbségérdl;
5. Tajékoztatd thmogatoi okirat kibocsatéasardl vagy a tamogatasi szerzédés megkotésérsl:

6.  AbiztositéknyUjtasi kdtelezettségre vonatkozo tajékoztato;
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7. Afejlesztéssel érintett ingatlanra vonatkozo feltételek;

8.  Tajékoztatas a projekiek megvalositasardl, finanszirozasarél, és elérehaladasanak kovetésérdl;

9. AkoOzbeszerzesi kbtelezettségre vonatkozo tajékoztatd;

10.  Tajékoztatasra és nyilvanosségra vonatkozo kotelezetiségek;

11.  Afelhivassal, a projekt kivalasztasi eljarassal és a projekimegvalésitassal kapcsolatos legfontosabb jogszabalyok;
12, Akdryezetvédelmi, esélyegyenidségi és a n6k és férfiak egyenidségét biztositd kovetelmények.

Kérjiik, hogy a timogatési kérelmet az Gtmutatok figyelembevételével készitsék ell

8. AHELYIFELHIVAS MELLEKLETEI
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1. sz. melléklet_Jogosultsagi| 1_sz_melleklet_Jogosultsagi_feltetelek VP6_19_2_1.82_8 1.9 21_.pdf
feltételek_VP6-19.2.1.-82-8.1.9-21

2. s52.2_sz_mellellel_Projekiterv_VP6_19_2 182 8 1.9 21.docx
melléklet_Projektterv_VP6-19.2.1.-82-

8.1.9-21

3. sz. meliéklet_Projektterv  kitoltési|3_sz_melleklet_Projektterv_kitoltesi_utmutato_VP6_19_2 182 8 1.9 21_.pdf
Gtmutaté_VP6-19.2.1.-82-8.1.9-21

4, s7. melléklet_Jogkovetkezmények 4 _sz_melleklet_Jogkovetkezmenyek.pdf
5. sz. melléklet_Fogalomjegyzék 5_sz_melleklet_Fogalomjegyzek.pdf
8. sz. melléklet_Annex |. lista 6_sz_melleklet Annex_|_lista.pdf

7. sz. melléklet_Energetikai hatékonysdg,|7_sz_melleklet_Energetikai_hatekonysag_meguijulo_energia_elvarasok.pdf
megujulé energia elvarasok
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Részletes megallapitasok

l. Szabalyozottsag
1. Alapité okirat

Az Aht. 7. §-a tartalmazza az alapit6 okirat tartalmi kévetelményeit:

7. § (1) A koltségvetési szerv jogszabalyban vagy alapité okiratban meghatarozott kdzfeladat
ellatasara létrejott jogi személy.

(2) A koltségvetési szerv tevékenysége lehet

a) alaptevékenység, amely a létrehozasarol rendelkezé jogszabdlyban, alapité okirataban a
szakmai alapfeladataként meghatarozott, valamint a szakmai alapfeladatai ellatasat elésegitdé mas,
nem haszonszerzés céljabdl végzett tevékenység,

b) vallalkozasi tevékenység, amely haszonszerzés céljabdl, dllamhaztartason kivili forrasbél, nem
kotelez6éen végzett termels-, szolgaltato-, értékesitd tevékenység.

Az Avr. 5. §-a tartalmazza az alapit6 okirattal kapcsolatos el6irasokat:

5. §% (1) Az alapité okirat tartalmazza a koltségvetési szerv

a/® megnevezését magyar nyelven,

b) székhelyét, telephelyeit,

c) alapitaséarol rendelkezb jogszabaly teljes megjeldlését, ha az alapitasrél jogszabély rendelkezett,

d) irdnyit6 szervének vagy felligyeleti szervének megnevezését, székhelyét,

e) illetékességét, mikddési terletét,

f) kozfeladatat, alaptevékenységét, ezek kormanyzati funkcié szerinti megjel6lését és
fétevékenységének allamhaztartasi szakdgazati besorolasat,

g) vezet6jének megbizasi rendjét, és

h) alkalmazasaban allé személyek jogviszonyanak megjel6lését.

(2)% Az alapitd okirat - az (1) bekezdésben foglaltakon til - az aldbbiak fennallasa esetén
tartalmazza a koltségvetési szerv

a) megnevezését idegen nyelven és roviditett nevét,

b) jogelédjének megnevezését, székhelyét,

c) vallalkozasi tevékenysége felsé hatarat a médositott kiadasi eléiranyzatok aranyaban,

d) megszinésének idépontjat vagy pontos feltételét, ha a kdltségvetési szerv hatarozott idére vagy
bizonyos feltétel bekdvetkeztéig jon létre.

(3)Z Ha az Ant. 9. § a) pontja szerinti alapitéi jogok gyakorlasara jogosult és az iranyitd szerv
személye nem azonos, az alapité okiratban mindkettét meg kell jeldini.

(4)2 Az alapité okirat médositasa esetén el kell késziteni és a médosité okirathoz csatolni kell az
alapité okirat modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt valtozatat is. Az alapité okirat
moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalt valtozatat nem kell hitelesiteni, arra vonatkozdéan a
Kincstar igazolja, hogy az alapité okirat egységes szerkezetbe foglalt valtozata megfelel az alapité
okirat médositasok szerinti tartalmanak.

Az intézmény 2015. januar 1-t6l hatalyos Alapité okiratat a Szentlérinc Varos
(:)nkorményzata a 244/2014. (XI.11.) KT hatarozattal, Csonkamindszent K&zség
Onkorméanyzata a 57/2014. (XI.11.) KT hatarozattal, Hetvehely Kozseg
Onkormanyzata a 85/2014. (XIl.11.) KT hatarozattal, Okorvolgy Kozség
Onkorméanyzata a 44/2014. (XI.11.) KT hatarozattal, Szentkatalin Kbozseg
Onkormanyzata a 58/2014. (XI.11.) KT hatarozattal, Helesfa Kozség
Onkormanyzata a 59/2014. (X11.11.) KT hatarozattal hagyta jéva.

Az alapité okirat szerinti kdzfeladata: A Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l sz6l6
2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Métv.) 84. § (1) bekezdése alapjan a
k6z6s hivatal ellatja az dnkormanyzatok mikédésével, valamint a polgarmester vagy
a jegyz6 feladat- és hatdskdrébe tartozd Ggyek dontésre valod el6készitésével és



végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A hivatal kdzrem(kddik az énkormanyzatok
egymas kozoétti, valamint az allami szervekkel t6rténé egyuttmikédésének
O0sszehangolasaban.

A koltségvetési szerv szakmai alaptevékenysége: A kézds hivatal ellatja a Moétv.-ben
€s a vonatkoz6 egyéb jogszabalyokban a szamara meghatarozott feladatok
Szentl6rinc, Csonkamindszent, Helesfa, Hetvehely, Kacso6ta, Okorvélgy, Szentkatalin
telepllések vonatkozdsaban. A kézds hivatal feladatait részletes a tarsult telepilések
onkormanyzatai altal jovahagyott a kdzds hivatal mikddietésére és fenntartasara
|étrejott megallapodas tartalmazza.

Hetvehely, Helesfa telelléseken a kdzds hivatalnak kirendeltsége mikédik az
igazgatasi, pénzlgyi, addzasi tevékenység végzésére.

Az alapité okirat szerint az alaptevékenység szakagazati besorolasa: 841105 Helyi
6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége

A COFOG kod:

011130 Onkormanyzatok és &nkormanyzati hivatalok jogalkoté és 4&ltalanos igazgatasi
tevékenysége

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi
tevékenysége

011220 Ado-, vam- és jovedeki igazgatas

013210 Atfogd tervezési és statisztikai szolgaltatasok

016010 Orszaggydilési, 6nkormanyzati és eurépai parlamenti képviselévalasztasokhoz
kapcsolddd tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazéssal kapcsolatos tevékenységek

Az alapitdé okirat nem rendelkezik arrdl, hogy a koltségvetési szerv végez-e
vallalkozéi tevékenységet vagy sem.

Az Aht. szerint 2015. januar 1-t8l a koltségvetési szervek tevékenységét be kell
sorolni alap és vallalkozéi tevékenység kdzé. Az elbirasok szerint minden olyan
tevékenység, mely nem szakmai alapfeladat, vallalkozéi tevékenység.

A vadllalkoz6i tevékenység végzésének felsé hatarat a modositott kiadasi
eléiranyzatok szazalékaban kell meghatarozni az Alapité okiratban.

A hivatal székhelye Szentl6rincen van, ezen felll két kirendeltségen végzik a
tevékenységiket:

- Szentlérinci Kozés Onkormanyzati Hivatal (7940 Szentlérinc, Templom tér 8.)
- Helesfai Kirendeltség (7683 Helesfa, F6 u. 54-55.)

- Hetvehelyi Kirendeltség (7681 Hetvehely, Rakoczi u. 36.)

2. Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

Az Aht. 10. §-a rendelkezik a koltségvetési szervek szervezeti és mikddési
szabalyzatarol:

10. § (1) A koltségvetési szerv vezet6je felel6s a kdzfeladatok jogszabalyban, alapitdé okiratban,
belsé szabdlyzatban foglaltaknak megfelel6 ellatasaért, valamint a koltségvetési szerv szamara
jogszabalyban el6irt kbtelezettségek teljesitéséért.

(2) A koltségvetési szerv vezetdje - helyettesités kivételével - méas koltségvetési szervnél nem lehet

vezeto.
(3%



(4)ﬂ A koltségvetési szerv - a (4a) és (4b) bekezdésben meghatarozott kivétellel - gazdasagi
szervezettel rendelkezik. A gazdasagi szervezetet a Kormany rendeletében meghatarozott
kepesnessel rendelkez6 gazdasagi vezetd vezeti.

(4a) A gazdasagi szervezet feladatait, ha a kdltségvetési szerv éves atlagos statisztikai allomanyi
létszama a 100 f6t nem éri el,

a) az iranyité szerv, az allamhaztartas 6nkormanyzati alrendszerében az 6nkormanyzati hivatal
vagy

b) az iranyitd szerv doéntése alapjan az iranyité szerv irdnyitasa ala tartozé, gazdasagi szervezettel
rendelkezé mas koltségvetési szerv

latja el. E rendelkezést nem kell alkalmazni - kormanyrendeletben meghatarozott eltéréssel - az
irdnyité szervre, az dnkormanyzati hivatalra, az orszagos nemzetiségi dnkormanyzat hivatalara, a
nemzetiségi Onkormanyzati koltségvetési szervre, az alaptevékenységként koltségvetési szerv
gazdalkodasi feladatainak ellatdsara létrehozott koéltségvetési szervre és az olyan koéltségvetési
szervre, amely az alapitasarol rendelkezé térvény, kormanyrendelet alapjan vagy az allam nemzetkézi
kotelezettsegere tekintettel gazdaséagi szervezettel rendelkezik.

(4b) Az iranyitd szerv dontése alapjan a (4a) bekezdést a 100 f6 éves atlagos statisztikai
alloman7y| létszamot eléré koéltségvetési szervre is alkalmazni kell.

(4c Toérvény vagy kormanyrendelet a Kormany vagy a miniszterelndk iranyitdsa ala tartozé
kéltségvetési szerv gazdasdgi szervezete feladatainak elldtdsara mas, a Kormany vagy a
m|n|szterelnok iranyitasa ala tartozé koliségvetési szervet is kijel6lhet.

(58 A koltsegvete3| szerv szervezetét, feladatai ellatasanak részletes bels6é rendjét és modjat
szervezeti és milkddési szabalyzat allapitia meg. A szervezeti egységekre vonatkozé szabalyokat a
koltségvetési szerv szervezeti és mikodési szabalyzatdban vagy a szervezeti egységek
ugyrendjeben a gazdalkodas részletes rendjét bels6é szabalyzatban kell meghatarozni.

(6)2 A koltségvetési szerv képviseletét a koltségvetési szerv vezetSje latja el, amely jogkor
gyakorldsa jogszabalyban vagy a kéltségvetési szerv szervezeti és mikddési szabalyzatdban
foglaltak szerint - esetenként vagy az gyek meghatarozott csoportjara nézve - a kéltségvetési szerv
vezetbjének helyettesére vagy mas dolgozéjara ruhazhato at.

Az Avr. 13. §-a tartalmazza a szervezeti és miikddési szabalyzat részletes tartalmi

kdvetelmeényeit:

13. § (1) A koéltségvetési szerv szervezeti és mikddési szabdlyzata tartalmazza

a) a koltségvetési szerv alapitasardl sz6l6 jogszabdly teljes megjeldlését, ha a kdltségvetési szerv
alapltasarol jogszabaly rendelkezett,

b)— a koltségvetési szerv alapit6 okiratanak keltét, szamat, az alapitas idépontjat,

c)? az ellatandd, és a kormanyzati funkcid szerint besorolt alaptevékenységek, rendszeresen
ellatott vallalkozési tevékenységek megjeldlését,

d) azon gazdalkodé szervezetek részletes felsorolasat, amelyek tekintetében a koéltségvetési szerv
alapitéi, tulajdonosi (tagsagi, részvényesi) jogokat gyakorol,

e/ a szervezeti felépitést és a miikddés rendjét, a szervezeti egységek - ezen belll a gazdasagi
szervezet - megnevezését, feladatait, a kdltségvetési szerv szervezeti abrajat,

f)azon Ugykoréket, amelyek soran a szervezeti egységek vezet6i a koliségvetési szerv
kepwseIOjekent jarhatnak el,

9)2 a szervezeti és mikodési szabdlyzatban nevesitett munkakérokhoz tartozé feladat- és
hataskoroket, a hataskdrék gyakorlasanak maédijat, a helyettesités rendjét (ideértve - a koltségvetési
szerv vezet6jének és gazdaségi vezetdjének akadalyoztatdsa esetén vagy ha a tisztség ideiglenesen
nincs betéltve - az &ltalanos helyettesités rendjét), az ezekhez kapcsolddé felelésségi szabalyokat,

h) jogszabalyban meghatarozott kivétellel a munkdltatéi jogok gyakorlasdnak - ideértve az
atruhazott munkaltatdi jogokat is - rendjét, és

I)E azoknak a koltsegvete3| szerveknek a felsorolasat, amelyek tekintetében a kéltségvetési szerv
az Aht. 10. § (4a) és (4b) bekezdése alapjan a 9. § (1) bekezdése szerinti feladatokat ellatja.

(2)= A koltségvetési szerv vezetbje belsé szabdlyzatban rendezi a mikddéséhez kapcsolodd, a
kéltségvetési szerv el6iranyzatait terhelé pénzigyi kihatassal biro, jogszabalyban nem szabalyozott
kerdeseket igy kiléndsen

a)® a tervezéssel, gazdalkodassal - igy kiildndsen a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités
igazolasa, érvényesités, utalvdnyozas gyakorlasanak maédjaval, eljarasi és dokumentacios
részletszabdlyaival, valamint az ezeket végz6 személyek kijel6lésének rendjével -, az ellenérzési,
adatszolgéltatasi és beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé el6irdsokat, feltételeket,

b) a beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet,



c) a belfdldi és kalféldi kikildetések elrendelésével és lebonyolitdsaval, elszamolasaval kapcsolatos
kérdéseket,

d) az anyag- és eszkdzgazdalkodas szamviteli politikdban nem szabalyozott kérdéseit,

e) a reprezentacios kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszamolasanak szabalyait,

f) a gépjarmivek igénybevételének és haszndlatanak rendjét,

9)2 a vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatat, és

h)a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabbad a kotelezéen
kézzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

(3)8 A kozponti kezelésii eldiranyzat, fejezeti kezelésii eliranyzat, elkildnitett allami pénzalap,
tarsadalombiztositas pénzilgyi alapja kezelé szerve a kezelt kézponti kezelésl el6iranyzatokkal,
fejezeti kezelési eldiranyzatokkal, elklldnitett allami pénzalapokkal, tarsadalombiztositas pénzigyi
alapjaival kapcsolatos tervezési, gazdalkodasi, finanszirozdasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladataira nézve kildn szabdlyzatot készit a (2) bekezdés a) pontjadban meghatérozott tartalommal.
Ha a kdzponti kezelési el6iranyzat, fejezeti kezelésl elbiranyzat, elkildnitett allami pénzalap terhére
kéltségvetési tdmogatds nyujthatdé, az e bekezdés szerinti szabdlyzatban rendelkezni kell az
eléirdnyzatok modositdsanak, atcsoportositasanak, a tamogatéi doéntések meghozatala és a
kételezettségvéllalas belsé egyeztetési és engedélyezési eljardsi, tovabba dokumentacios
szabalyair6l, hatarid6irdl, a pénzigyi teljesités, a beszdmoltatas, az ellenérzés feladatainak rendjérél,
mindezek hatariddirél, szervezeti megosztaséarol, az egyes szervezeti egységek feladatairdl is.

(3a)® Ha a (3) bekezdés szerinti eléiranyzatok meghatarozott része felett tarca nélkili miniszter
rendelkezik, ezen el6iranyzatok tekintetében a (3) bekezdésben meghatarozott targykérok
szabdlyozdsara a tarca nélklli miniszter tevékenységét jogszabdly alapjan segité minisztériumot
vezetdé miniszter a tarca nélkili miniszter egyetértésével jogosult.

(30)2 A (2) bekezdésben meghatarozott szempontok figyelembevételével belsé szabalyzataiban
rendelkezik

a) az dnkormanyzati hivatal a helyi 6nkormanyzat és a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat,

b) a tarsulasi tanacs munkaszervezeti feladatait ellaté kéltségvetési szerv a tarsulas, és

c) a térséqi fejlesztési tanacs munkaszervezete a térségi fejlesztési tanacs

sajatos tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatdsi és beszamolasi
feladatairol, vagy ezekrél kildon szabalyzatot készit.

(4) Ha a koltségvetési szerv szamara a (2) bekezdés b)-h) pontjaban felsorolt tevékenységeket
jogszabaly alapjan mas koltségvetési szerv alapfeladatként latjia el vagy nydjtia, az adott
tevékenységre vonatkozé szabalyozast a feladatot ellaté kéltségvetési szervvel egyeztetett moédon kell
kiadni.

(42)® Torvény vagy kormanyrendelet eltéré rendelkezése hianyaban az UGjonnan alapitott
kéltségvetési szerv, helyi nemzetiségi dnkormanyzat, tarsulas, térségi fejlesztési tanacs az (1)-(4)
bekezdés szerinti szabalyzatokat a megalakulas idépontjatdl szamitott harminc napon beliil kételes
elkésziteni. Jogszabdly-modositas esetén a szikséges valtozasokat a jogszabdly hatalybalépését
kdvetd harminc napon belll kell a szabalyzatokon atvezetni.

(40)8 Az (1)-(4) bekezdés szerinti szabalyzatokat oly moédon kell elkésziteni, hogy azokbol
megallapithatéak legyenek a felel6sségi kordk, a javaslattételi, engedélyezési, jovahagyasi, kontroll és
beszamoltatasi eljarasok.

(5) A koltségvetési szerv szervezeti egységei altal ellatott feladatok munkafolyamatainak leirasat, a
szervezeti egység vezetSinek és alkalmazottainak feladat- és hataskdrét, a helyettesités rendjét,
tovabba a szervezeti egység koltségvetési szerven belilli bels6 és azon kivili kllsé
kapcsolattartasanak modjat, szabalyait - ha azokrol a szervezeti és mikdédési szabdlyzat vagy a
koltségvetési szerv méas szabdlyzata nem rendelkezik - a szervezeti egységek Ggyrendje tartalmazza.

Az ellenérzés rendelkezésére bocsatott intézmeényi SZMSZ-e 2020. oktober 1-t6l
hatalyos. Szentlérinc Varos Onkormanyzat a 166/2020. (IX.24.) KT hatarozataval,
Csonkamindszent Kbézség Onkormanyzat a 44/2020. (IX.30.) KT hatarozataval,
Kacsota Koézség Onkormanyzat a 48/2020. (IX.16.) KT hatarozataval, Helesfa
Kézség Onkormanyzat a 23/2020. (IX.23.) KT hatarozataval, Hetvehely Kbzség
Onkorméanyzat a 40/2020. (IX.30.) KT hatarozataval, Okorvolgy Kozség
Onkormanyzat a 23/2020. (IX.30.) KT hatarozataval, Szentkatalin Kdzség
Onkormanyzat a 22/2020. (1X.30.) KT hatarozataval fogadta el.

Az SZMSZ a kdvetkez6 részekre tagolodik:



| Altalanos rendelkezések

A Szentl6rinci K6z6s Onkormanyzati Hivatal megnevezése, cimadatai
A KOH alaptevekenyseége és jelz6szamai
A KOH alapit6 okirata, megéllapodasai

A KOH feladatai

ll. A KOH iranyitasa

ll. A KOH vezetése

A KOH létszama

IV. A KOH szervezete

V. A Hivatal mikddési rendje

VI. Zaré rendelkezések

A szabalyzat mellékletei:

1.szamu melléklet. Mellékletek és fliggelékek

. szamu melléklet: Alapit6 okirat

. szamu melléklet: Feladat és hataskorok jegyzéke

. szamu melléklet: Szentl6rinci K6z6s Onkormanyzati Hivatal szervezeti felépitése

. szamu melléklet: Kiadmanyozasi jegyzék

. szamu melléklet: Képviseletre (sajtd, média) jogosultak kore

. szamu melléklet: A vezetdk és hatdskort gyakorlok llandd helyettesitési rendje

. szamu melléklet: Vagyonnyilatkozat tételre kotelezettek kore és vagyonnyilatkozat tétel gyakorisaga
a KOH-ban

9. szamu melléklet: Potlékra jogosito képzettsegek

10. szamu melléklet: A KOH altal hasznalt bélyegzdék

11. szamu melléklet: A KOH &ltal hasznalt szamlaszamok

12. szdmu melléklet: Gazdalkodo szervezetek felsoroldsa, amely felett az alapitdé dnkormanyzatok
tulajdonosi jogokat gyakorolnak

13. szamu melléklet: Az Alapitok altal Iétrehozott nem 6nalléan mikéds intézmények felsorolasa,
amely gazdalkodasi technikai feladatait megallapodas alapjan a KOH latja el

14. szdmu melléklet: Tarsuldsok, amelyek munkaszervezeti feladatait a KOH latja el

Flggelékek
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Az SZMSZ megfelel a jogszabalyi el6irasoknak, mert tartalmaz minden el8irt
rendelkezést.

Az SZMSZ 2. § (2) bekezdése szerint:

214 KOH seakbelmtaban:
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Az SZMSZ 19. §-a szerint:
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Az SZMSZ lIl. A szerint a KOH-on bellll a kbvetkezd szervezeti egységek miikédnek:
a) Jegyz6 (Jegyz6i referatura)
a.a Gazdalkodasi és Intézményellenérzési Osztaly

l. Telepllés Gazdalkodasi Iroda
Teleplilés fejlesztési és Uzemeltetési Csoport
1. Pénzugyi-Szamviteli és Intézményellendrzési Iroda

[I. Adokabinet
a.b  Humanpolitikai Kabinet
a.c Informatikai Kabinet
ad Titkarsag
a.e  Képvisel6-testlleti referens
a.f Belsé ellen6rzés
a.g Foépitész
a.h  Informacié biztonsagi szakérté
a.i Adatvédelmi tisztviseld

b) Aliegyz6 (Aljegyz6i referatura)
a.a Jogi és Hatosagi Kabinet

a.b Kozteriletfellgyelet

a.c Mez&6r

c)  Szentlérinci Kozds Onkormanyzati KOH Helesfai Kirendeltsége
d) Szentl6rinci Kézés Onkormanyzati KOH Hetvehelyi Kirendeltsége

& Hivatal mifkidése, feiadatellitisa rekintetdben a iegyzd szerverct m-irri_mt l-.u'zhay |FTl'i-!_
4llandd vagy ideigienes jeilegael a vesetil dintések aldlkiszitéstra, vagy cgves kiemelt feladatnk
glugEeiRara,

Altanld mAtriE-serveseiek:
— logl mdtrix {aljcgyed vezetsdvel) .
= jogi #ldaddk, testiileti reterens o
— péanzitgyl matrix (PAnzigyi és ntézményellendrzesi Osachlyvazerd vererasivel ]
o ponzigyl szamvitel eldaddk, NgyintdsOx

A Helestai Kirendeltséget az aljegyefi, a Hetvehelyl !-.'.iz‘erl-ﬂﬂ'rﬂﬁgn_at pszbilyvereti WEE:EL A
Crprvoren 45 Mikidesi Szabilyzat részletesen Lartaimazza az efyes kire ndeltzépelk feladatalt,

& Jemyed a Polgirmester cgyetirtéssvel - a Hivatal facpldtsrarn keretén belil - 3 smerveield
sopgdzel kit dbcsoporiosithar.

& KOH Belad szervesoti felépitésit az SEMSY 4. smimi m-;:J]éIl:,'IEf{E tartalmazza a Hivatalk F-p,‘,r.s.
spervezetl egvsiael kizdt Eladalmegoszais rendjét Fi:ntlel_{f:u ':III.|I'I'I|.'!I!|E-E:'!| TéEsEbriesen rElﬁmi-ﬁ-_;:!IJ;!
1 gazdilkodissal- valanint mikidessa, kapcsclatns alapyveid l:fil.!rl.':‘IS-.:I'.':ilL :-;;?:al. hogy a tod _.1
posmletes szabdlvokat @ hivata! towabbi Delsd srabdlyzaal L&r’.a!m'lmé 1. [Fld: n_aﬁ:;tﬁrfa
srabidlyeat, i;Er.:é-mIg.!i.ls.ti szabdlyzat, seljesitmény  Grtekelasi srabdlyzat, pénstgyi oo
pgvrendje. kitelezetmsdgvillalisi szabdlyzat sth.)

A belsé ellendr, a féépitész, az informacié biztonsagi szakértd, és adatvédelmi
tisztviseld kilsé a munkajat megbizasi szerzédéssel ellatd szervként csatlakozik a
hivatalhoz.



Az SZMSZ szerint a KOH énkorméanyzatokhoz kétédé feladatok fébb csoportjai:

1. a képviselb-testileti munkdhoz kapcsolédé feladatok: elbterjesztések
készitése, hatarozathozatal elésegitése, végrehajtasban valé kézremikddés
(Szentlérinc, Csonkamindszent, Kacséta, Hetvehely, Okorvélgy, Szentkatalin,
Helesfa teleplilésen)

a polgarmesterek munkajanak segitése;

gazdalkodassal, pénzligyekkel kapcsolatos feladatok;

telepuléslizemeltetési, Iétesitménygazdalkodasi és fenntartasi feladatok;
palyazatok megvaldsitasaban kézremikodés;

rendezvények megtartdsaban kézremikodés;

az 6nkormanyzati hatoésagi ligyek intézése;

nemzetiségi Onkormanyzatok feladatellatasanak segitése (német, horvat,
roma)

9. az intézmények és tarsulasok munkajanak segitése.

N O AW

Részletezve:

1.a) A KOH a képviselé—testiiletek tevékenységével kapcsolatban:

a) szakmailag el6késziti az dnkormanyzati rendelet-tervezeteket, a testileti
el6terjesztéseket, a hatarozati javaslatokat, valamint vizsgalia a
térvényességet,

b) nyilvantartja a képvisel6—testiletek dontéseit,

c) szervezi a képvisel6—testlletek rendelkezéseinek végrehajtasat, a
végrehajtas ellendrzését,

d) ellatja a képvisel6—testiiletek munkajaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi,
tgyviteli, adminisztraciés feladatokat.

1.b.) A KOH a képvisel6—testiiletek bizottsagai miikddésével kapcsolatban:

a) biztositja a feladat jellegének megfeleléen a bizottsagok mikddéséhez
szikséges ugyviteli feltételeket,

b) szakmailag el6késziti a bizottsagi el6terjesztéseket, jelentést,
beszamoldkat, egyéb anyagokat,

c) tajékoztatast nyujt a bizottsagi kezdeményezések megvaldsitasi
lehetéségérél, valamint szakmailag véleményezi a bizottsagokhoz érkezé
kérelmeket, javaslatokat,

d) gondoskodik a bizottsagi déntések nyilvantartasarél, végrehajtasarol.

1.c.) A KOH a képviselsk munkajanak segitése érdekében:

a) elGsegiti a kepvisel6k jogainak gyakorlasat,

b) koteles a képviselbket a KOH teljes munkaidejében fogadni és részére a
szikséges felvilagositast megadni, a jegyz6vel tértént elézetes egyeztetés
szerint

c) koézremikddik a képvisel6k tajékoztatdasanak megszervezésében.

2. A KOH a polgarmesterek munkajaval kapcsolatban:
a) a hataskorébe utalt déntést készit eld, szervezi a végrehajtast,
b) segiti a képvisel6—testlleti munkaval kapcsolatos tisztségviseldi
tevékenységet,
c) nyilvantartja a polgarmesterek dontéseit.



3. A KOH a pénziigyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési, intézményi gazdalkodas
ellendrzési feladatok kdérében ellatja:
a) az intézmeényi tervezés, beszamoltatas, intézményi gazdalkodas
irdnyitasat,
b) aberuhdzas, felljitas el6készitését, lebonyolitasat,
c) a bels6 gazdalkodas szervezését, a belsd létszam— és bérgazdalkodast,
intézményi pénzellatast,
d) a koliségvetési intézmények ellenbérzését, az intézmény szamviteli
munkajanak iranyitasat,
e) az onkormanyzat ingatlanvagyonaval, vagyoni érdekeltségeivel és egyéb
vagyonaval kapcsolatos kézgazdasagi, pénzigyi, jogi feladatokat.

4. A KOH az énkormanyzati tulajdoni gazdasagi tarsasagok, egyéb szervezetek
(tovabbiakban: Tarsasagok) tekintetében pénzligyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési,
6nkormanyzati érdekérvényesitési gazdalkodas ellendrzési feladatok kdrében segiti
(ellatja):
a) a tervezés, beszamoltatas, gazdalkodas iranyitasa tekintetében a
tulajdonosi érdekérvényesitést;
b) a beruhazas, felljitas a tulajdonosi érdekérvényesitést szolgald
ellen6rzését;
c) a bels6 gazdalkodas szervezés, a belsd létszam— és bérgazdalkodast,
Tarsasagi pénzellatas tekintetében a tulajdonosi jogok érvényesitését,
d) a Tarsasagok ellendrzését,
e) az 6nkormanyzat ingatlanvagyonaval, vagyoni érdekeltségeivel és egyéb
vagyonaval kapcsolatos kézgazdasagi, pénzlgyi, jogi feladatokat.

5. A KOH az énkormanyzatok palyazatinak el6készitésében, megvalésitasaban és
elszamolasaban kdzremikodik.

6. A KOH az énkormanyzatok rendezvényeinek tervezésében, megvaldsitasaban és
elszamolasaban kézremikodik.

7. A KOH feladata az énkormanyzatok miikddésével, valamint az allamigazgatasi
tgyek dontésre vald el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
ellatasa, a térvényesség betartasa, a képviseld-testilet dontéseinek végrehajtasa, az
allampolgari jogok érvényesilése.

A KOH kbézrem(kddik az igazgatas szakmai kérdéseinek korszer(isitésében, mas
kbzigazgatasi, 6nkormanyzati szervekkel val6 kapcsolattartdsban.

8. A KOH a nemzetiségi dnkormanyzatok tevékenységével kapcsolatban hatalyos
jogszabalyok és a Képvisel6-testilet altal kilén hatarozattal elfogadott megallapodas
szerint:
a) szakmailag el6késziti a testlleti el6terjesztéseket, a hatarozati
javaslatokat, valamint vizsgalja a térvényességet,
b) a nemzetiségi dnkormanyzatok Uléseinek jegyz6kdnyvét a jegyz6 altal
kijeldlt személy vezeti,
c) nyilvantartja a nemzetiségi dnkormanyzatok déntéseit,
d) szervezi a nemzetiségi dnkormanyzatok rendelkezéseinek végrehajtasat,
e) avégrehajtast ellenérzi,



ellatia a nemzetiségi 6nkormanyzatok munkajaval kapcsolatos egyéb
nyilvantartasi, tgyviteli, adminisztracios feladatokat,

ellatia a nemzetiségi Onkormanyzatok pénzigyi, gazdalkodasi,
vagyonkezelési, belsé ellenéri feladatait.

9. A KOH kiilén megallapodas alapjan végzi azon tarsulasok munkaszervezeti
feladatait, melyben az alapité Onkorméanyzat székhely énkorméanyzat.
Ezzel kapcsolatban:

a)

b)

L=zee

(L)

szakmailag el6késziti a tarsulasi tanacsok elSterjesztéseit, a hatarozati
javaslatokat, valamint vizsgalja a térvényességet,

a tarsulési tanacs Uléseinek jegyz6kdnyvét a jegyz6 altal kijeldlt személy
vezeti,

nyilvantartja a tarsulasi tanacs dontéseit,

szervezi a tarsulasi tanacs rendelkezéseinek végrehajtasat,

a végrehajtast ellendrzi,

ellatjia a tarsulasi tandcs munkajaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi,
tgyviteli, adminisztraciés feladatokat.

A KOH az 6nkormanyzatok intézményeivel kapcsolatos szervezési, iranyitasi,
ellendrzési feladatok ellatasaban részt vesz, szakmai segit6é tevékenységet folytat.

Az SZMSZ szerint a KOH feladatmutatéja:

A feladatmutaté megnevezése Mennyiségi egység

A Hivatalhoz tartozo 7

telepiilések szama (db)

A Hivatalhoz tartoz6 8561

lakossagszam (f6)

A Hivatalhoz tartoz6 Telepiilési 6nkormdanyzatok 7

koltségvetési szervek szdma (db) | Intézmények 5
Tarsulasok 2
Nemzetiségi onkormanyzatok 5
Osszesen 19

A KOH

részletes feladatait és hataskoreit az SZMSZ 3. szamu melléklete

tartalmazza. Az SZMSZ-ben foglalt feladatokat és az SZMSZ szerinti feladat és
hataskéri jegyzéket részletesen az 1. sz. mellékletben soroltuk fel.

A KOH szervezeti abraja az SZMSZ szerint a kdvetkez6:
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A SZMSZ az A&ltalanos gyakorlatot tulmutatéan részletesen tartalmazza a KOH
feladatait és hataskdreit. Nagyon pontos és részletes felsorolast tartalmaz a
feladatokrdl.

3. K6zé6s hivatali megallapodas

Az Aht. 10. § (4a)-(4b) bekezdései szerint:

(4a)® A gazdasagi szervezet feladatait, ha a kdltségvetési szerv éves atlagos statisztikai allomanyi
létszama a 100 f6t nem éri el,

a)az iranyité szerv, az allamhaztartds 6nkormanyzati alrendszerében az &nkormdnyzati hivatal
vagy

b) az iranyitd szerv dontése alapjan az irdnyitd szerv irdnyitasa ala tartozé, gazdasagi szervezettel
rendelkezé mas koltségvetési szerv

latja el. E rendelkezést nem kell alkalmazni - kormanyrendeletben meghatarozott eltéréssel - az
irdnyitd szervre, az dnkorméanyzati hivatalra, az orszagos nemzetiségi dnkormanyzat hivataléra, a
nemzetiségi Onkormanyzati koltségvetési szervre, az alaptevékenységként koltségvetési szerv
gazdélkodési feladatainak ellatdsara létrehozott koliségvetési szervre és az olyan koltségvetési
szervre, amely az alapitadsardl rendelkez6 tdrvény, kormanyrendelet alapjan vagy az allam nemzetkézi
kotelezettségére tekintettel gazdasagi szervezettel rendelkezik.

(4b)% Az iranyité szerv déntése alapjan a (4a) bekezdést a 100 f6 éves atlagos statisztikai
allomanyi létszamot eléré koéltségvetési szervre is alkalmazni kell.

Az Avr. 7-12. §-ai rendelkeznek a munkamegosztasi megallapodasrol:

9. §¢ (1) A gazdasagi szervezet

a)a koltségvetés tervezéséért, az elGirdnyzatok modositasanak, atcsoportositdsdnak és
felhasznalasanak (a tovabbiakban egyltt: gazdalkodas) végrehajtasaért, a finanszirozasi,
adatszolgaltatasi, beszamolasi és a pénzligyi, szamviteli rend betartasaért, és
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b) a kéltségvetési szerv és a hozza rendelt kdltségvetési szervek mikddtetéséért, a hasznalataban
Iévé vagyon hasznalataval, védelmével 6sszefliggd feladatok teljesitéséért

felel6s szervezeti egység.

(22 Az (1) bekezdés b) pontja szerinti feladatok elldtdsa a gazdasagi szervezeten Kkivill,
szolgaltatas megrendelésével is térténhet.

(2a)2 A helyi 6nkormanyzat és az 4&ltala alapitott kdltségvetési szerv, a helyi nemzetiségi
onkormanyzat és az altala alapitott koltségvetési szerv, az dénkormanyzati tarsulds és az éltala
alapitott koltségvetési szerv és a Kincstar kdzotti megéllapodas alapjan a Kincstar is ellathatja az (1)
bekezdés a) pontjaban foglalt egyes feladatokat. A megallapodasnak tartalmaznia kell az (1)
bekezdés a) pontjdban foglalt feladatok részletes munkamegosztasat és az ehhez kapcsoldédo
felelésségi koroket.

(3)® A gazdasagi szervezet feladatait indokolt esetben tébb szervezeti egység is ellathatja, ez
azonban nem eredményezhet az egyes szervezeti egységek éltal ellatott tevékenységek kozott
parhuzamossagot. Ha tébb szervezeti egység latja el a gazdasagi szervezet feladatait, a szervezeti
egységek dsszességét kell gazdasagi szervezetnek tekinteni.

(4)¥ Ha az 6nkormanyzati hivatalnal, illetve a tarsulasi tandcs munkaszervezeti feladatait ellatd
koltségvetési szervnél az (1) bekezdés szerinti feladatok ellatdsara o6nallé szervezeti egység
kialakitdsara nincs lehetéség, az 6nkormanyzati hivatal, illetve a tarsulasi tanacs munkaszervezeti
feladatait ellatd koltségvetési szerv egészében kell biztositani az (1) bekezdés szerinti feladatok
ellatasat. Az ilyen 6nkormanyzati hivatal, illetve tarsulasi tanacs munkaszervezeti feladatait ellaté
koltségvetési szerv gazdasagi szervezet hianyaban is ellita azAht. 6/C. § (2)
bekezdés b) és c) pontjaban meghatarozott feladatokat.

(5)2 Az Aht. 10. § (4a)-(4c) bekezdése és a (4) bekezdés szerinti kdltségvetési szerv (a tovabbiakban
egy(tt: gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv) (1) bekezdés szerinti feladatait®

a)az Aht. 10. § (4a) és (4b) bekezdése szerinti esetben az iranyité szerv vagy az iranyité6 szerv
irdnyitasa ala tartoz6 mas koltségvetési szerv az allomanydba tartoz6 alkalmazottakkal, a
munkamegosztas és felel6sségvallalas rendjét tartalmazé megallapodasban (a tovabbiakban:
munkamegosztasi megallapodas) meghatarozott helyen és modon,

b)a (4) bekezdés szerinti esetben az 06nkormanyzati hivatal, illetve a tarsulasi tanacs
munkaszervezeti feladatait ellaté koltségvetési szerv alkalmazasaban allo, az 6nkormanyzati hivatal,
illetve a tarsulasi tanacs munkaszervezeti feladatait ellaté koltségvetési szerv vezetbje altal kijeldlt
személy,

c)® az Aht. 10. § (4c) bekezdése szerinti esetben a tdrvényben vagy korményrendeletben kijeldlt
koéltségvetési szerv az allomanyaba tartozd alkalmazottakkal, a munkamegosztasi megallapodasban
meghatarozottak szerint

latja el, kivéve ha az (1) bekezdés b) pontja szerinti feladatok ellatdsa szolgaltatas vasarlasaval
torténik.

(5a)® A munkamegosztasi megallapodasnak tartalmaznia kell, hogy az (1) bekezdés szerinti
feladatok koézil melyik feladatot melyik koltségvetési szerv latja el. Egy feladatra csak egy
kéltségvetési szerv jeldlhetd ki. Az iranyitd szerv az dnkormanyzati hivatalt kiilén gazdasagi szervezet
nélkll is kijeldlheti az (1) bekezdésben meghatérozott feladatok ellatasara. A munkamegosztasi
megallapodést az iranyitd szerv hagyja jova.

10. §2

10/A. §2 A gazdasagi szervezetnek a 13. § (5) bekezdése szerinti ligyrenddel kell rendelkeznie. A
gazdaségi szervezet Ugyrendjében nem kell szabalyozni a 13. § (2)-(3a) bekezdése szerint kiadott
szabdlyzatokban rendezett kérdéseket. Ha a gazdasagi szervezet feladatait tdbb szervezeti egység
latia el, a szervezeti egységeknek kildon-klldn kell rendelkeznilk Ugyrenddel, de a gazdasagi
szervezet egészére nézve nem kell kildn Gigyrendet késziteni.

11. § (1) A kdltségvetési szerv gazdasagi vezetbje

a)? vezeti és ellendrzi a gazdasagi szervezetet,

b)* felels az e rendeletben szamara meghatarozott feladatok ellatasaért, és

c)® a koltségvetési szerv mas szervezeti egységéhez beosztott, tovabba a kéltségvetési szervhez
rendelt méas koéltségvetési szerv alkalmazasaban allo, a tervezéssel, gazdalkodassal, finanszirozassal,
adatszolgéaltatassal és beszamolassal kapcsolatos feladatok ellatasaért felelés személynek
irdanymutatast ad.

(2)2* Ha a gazdasagi szervezet feladatait a 9. § (3) bekezdésében foglaltak szerint tébb szervezeti
egység latja el, gazdasagi vezetdnek e szervezeti egységek vezetbinek iranyitasat végzé, ennek
hianyaban a szervezeti és miikddési szabalyzatban megjeldlt személyt kell tekinteni.
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(3)2 A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervnél gazdasagi vezetét nem kell
megbizni, e rendelet gazdasagi vezetére meghatarozott kdvetelményeit

af® az dnkormanyzati hivatal, a tarsuldsi tanacs munkaszervezeti feladatait ellatd koltségvetési
szerv vezetdjére,

b’ az iranyitd szerv vagy az iranyité szerv déntése alapjan az iranyité szerv irdnyitasa ala tartozo6
mas koltségvetési szerv vezetdjére, illetve,

c)® térvény vagy kormanyrendelet altal kijeldlt, a Kormany vagy a miniszterelndk iranyitasa ala
tartozé koltségvetési szerv gazdasagi szervezete vezetbjére

kell alkalmazni, kivéve ha az &nkormanyzati hivatal, illetve a tarsulasi tandcs munkaszervezeti
feladatait ellatd koltségvetési szerv allomanyaban van olyan személy, aki megfelel az e rendelet
gazdasagi vezetére meghatarozott kévetelményeknek és a koltségvetési szerv vezetdje a 9. § (1)
bekezdése szerinti feladatok ellatasara irasban kijellte. Az e bekezdésben meghatarozott esetben a
9. § (1) bekezdése szerinti feladatok ellatasaért az a)-c) pontban meghatarozott személy felel az e
bekezdésben meghatarozott kivétellel 2

(4%

(4a)*

(5)2 E rendelet gazdasagi vezetére vonatkozd rendelkezéseit a 9. § (6) és (7) bekezdése esetén a
kezeld szervnél a kezelt kdzponti kezelési eldiranyzatokkal, fejezeti kezelési el6iranyzatokkal,
elkilénitett allami pénzalapokkal vagy tarsadalombiztositas pénzlgyi alapjaival kapcsolatban a
tervezési, gazdalkodasi, finanszirozési, adatszolgaltatasi és beszamolési feladatok ellatasaért felelés
szervezeti egységek vezetdire nézve is alkalmazni kell.

(6)2 A gazdasagi vezetd a feladatait a kdltségvetési szerv vezetsjének kdzvetlen vezetése és
ellenérzése mellett l1atja el. A gazdaségi vezetd az altala ellatott feladatok tekintetében a koltségvetési
szerv vezet6jének helyettese abban az esetben is, ha munkakoéri elnevezése, beosztasa ezt nem
jeldli. Ezek a rendelkezések nem vonatkoznak a Legfébb Ugyészség, az dnkormanyzati hivatal, a
kormanyzati féhivatal, az autondm allamigazgatasi szerv, valamint - a (7) bekezdésben foglaltak
kivételével - a minisztérium és a Miniszterelndki Kormanyiroda gazdasagi vezetdjére, akik a szervezeti
és mikddési szabalyzatban megjeldlt személy vezetése és ellenérzése alatt latjak el feladataikat.

(7)® A minisztérium és a Miniszterelndki Kormanyiroda gazdasagi ligyekkel megbizott politikai
felsbvezetbje, valamint a kormanyzati igazgatasrol sz6162018. évi  CXXV. torvény (a
tovabbiakban: Kit.) 3. § (7) bekezdés a) €s b) pontja szerinti szakmai felsévezet6je e rendelet
alkalmazasaban abban az esetben mindsil gazdasagi vezetdnek, ha az (1) bekezdés szerinti
feladatokat kivétel nélkll ellatja.

(8)8 A gazdasagi vezet6 atmeneti vagy tartds akadalyoztatdsa esetén a koltségvetési szerv
vezetbje haladéktalanul koteles gondoskodni helyettesitésérél, a gazdasagi vezet6i allashely
meglresedése esetén annak betdltésérdl. Az allashely betdltéséig tarté atmeneti idészakra a
koéltségvetési szerv vezetbje irasban az 55. § (3) bekezdése szerinti végzettségli alkalmazottat jeldl ki
a gazdasagi vezet6i feladatok ellatasara a gazdasagi vezetd kinevezésére jogosult személy
egyetértésével.

12. §% (1) A gazdaséagi vezetének a felséoktatasban szerzett végzettséggel - allami felséoktatasi
intézmény gazdasagi vezetdjének a fels6oktatasban szerzett végzettséggel és gazdasagtudomanyok
képzési terlileten szerzett szakképzettséggel - és emellett

a) okleveles kényvvizsgalodi vagy allamhaztartasi mérlegképes kdényvel6i szakképesitéssel vagy az
engedélyezés szempontjabdl ezzel egyenértékii szakképesitéssel, vagy

b)® gazdasagi vezet6i, belsé ellendri, érvényesitdi, pénziigyi ellenjegyz6i - 2012. januar 1. elétt
az Aht. szerinti ellenjegyz6i -, vagy a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.) 150.
§ (1) és (2) bekezdése szerinti feladatok ellatasaban kdliségvetési szervnél szerzett legalabb 6t éves
igazolt szakmai gyakorlattal, valamint mérlegképes koényvel6i szakképesitéssel vagy a
fels6oktatasban szerzett gazdasagi szakképzettséggel

kell rendelkeznie.

(1a)2 Ha a kéltségvetési szervnél a pénziigyi-szamviteli feladatok ellatasat 6nalldé szervezeti
egység végzi, és annak vezet6je megfelel az (1) bekezdés szerinti feltételeknek, a gazdasagi
vezetbnek - az (1) bekezdésben foglaltaktdl eltéréen - a felsGoktatdsban szerzett gazdasagi
szakképzetiséggel és koltségvetési szervnél szerzett 6t év vezetdi tapasztalattal kell rendelkeznie.

(2) A gazdasagi vezetének szerepelnie kell az Szt. 151. § (3) bekezdése szerinti nyilvantartasban,
és rendelkeznie kell a tevékenység ellatasara jogosité engedéllyel, kivéve ha az Szt. 150. § (1) és (2)
bekezdése szerinti feladatokat ellatd, a gazdasagi vezetd iranyitasa alatt all6 alkalmazottak kézdl
legalabb egy rendelkezik az (1) bekezdés szerinti szakképesitéssel, szerepel az Szt. 151. § (3)
bekezdése szerinti nyilvantartasban és rendelkezik a tevékenység ellatasara jogositdé engedéllyel.
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A Szentlérinci K6zds Onkormanyzati Hivatalt 2013. januar 1-én hoztak létre. A KOH
létrehozasarél sz6l6 megallapodast a létrehozas 6ta nem médositottak.

A Megallapodas a KOH feladata, miikddése, iranyitasa pontja szerint:

1. A Sranilficfped Fowmgs (knkosmanyzalt FHivaid Szenildeine WiErns KEpwisclbotostaletének,
valantint a Tiérsolr CnEormdnyrstol Efpyviselacterinlotsinek kazts dontle-clikfazits, &5
Aldnttz-yéprchajnd szerve, ind ae Sideoconfuayenld, mind me AllacnimeegodEsi  oddreieask
deinteltbon.

2o Hoebsr Ooboaosfpyeadl Tlivam]  sservezetd  os moRodds]  seabalyransn,  dpyroodjdn
=mentidirineg Whres | Repviseld-tgsiiilete  topadis el &4 hagyia java, oa Tdrsult
Hhuk armidnee ook Fdpaioeld-testiileis slozmtes, hotficeeniba fronlabl feaaboli wilimEnidnzl
kihaaemdvssl,

A Megadllapodas V. A Kozds Onkormanyzati Hivatal mikddési és fenntartasi
koltségeihez vald hozzajarulas pontja szerint:

1 A kibedhs koo cndnyendd Bivatal mbkodest és fonntartdsi telméeeit e dliom - om cdatt 4vi
kfizponnl Rilbstgvetinedl s2:0ld thovénylben meghptizozon mémekben, &8 a hilvarl il
=lerait feladsisibial arinyban - Dhanssirorza, amelyet a Kazis Godonrmsnyzati Hivaial o
cé&lra alkEalten sramlsiioa folvdeit.

2 A Kfete Onkormdnyzat Hivetsl milodss] ée fonntactfa kiliedgell Szeatlfiine Vs
Oukorrdnyzats 65 a Tareolt Onkormanyestok  epyittesen  biztositidle. A Kzt
fnkormany zatt Hivatal rolkdiésd de fennlartéei kihsipeihes valt Hozzajdrulis mérdio .
&5 muegoarldsdnak uriuydt az Onkormérpzatok jelan meptllapedss 1. sz ensll8leishon

viogzifik, A mepillapodsst Szentlfcdie  Viros Keéprissif-testilere & = Tipsult
Sriliermdnyzitilk Bipvizcli-testileted a 2ajdt kallsfgvetdsi rendeletil  elfogadiadval
hapyial jova. A lewiipyd hc-z?ﬂ]ui ulds morskét 2 Koxbas Cmbarminyzati Hivetal
mikfidise &5 fenntantdss sonin tinylegesen Telmerild ksltesdpelk, és ar Allami notriana
Lnlsnbdreta luatirozza mes, #zzil, hogy ax Allami aofmslive a virmild Gokofiidhy et
kzdit  lacosidgszim-ardnynsar kel elsmfimoldea A péngipyl  hozmdiSaiis
Unkonninyzatsk bizttd megoszlésm ardnydnak meghatarozisakoraz adott Oukoridnyzat
erdeklodrébon [elmerii nliktiddsl de fenntardsi lenlizdzet kell fgyvelembs venni, A Kamis
Cikorendnyzat Hivaral kiltséevetioe Sreandicine Vines Onkomninyzata kiltségvalésdnek
részd; bdperd, amelyre ehintettel & Kogis Ookorminyomi Bivern) midkddést és Tennlartisi
kitlisdgeiber  wald howsdjanndds mérdkél &5 megosziistnak  erinyi mephetdeon
egdilapadast minden #v janudr 31, wapjilp meg kelt kdtni. Amennyiben e haticdiee
vem jon Mitre mepdliapodds; fiay frenlldtine Vards Képviself-testalets -z Vi3, poritian,
valamuy ez ¢ pontbsn foglaliskea sekintetisl hatdrozza meg & Kozfs Dnkormanyzad
Elivatn] mOkadis] &5 Fednlanias? xiltsdeaihes vald horzéoanias merttkar és memusldsdnsl
sranval '

2004, Evibl kezdve az Wi, nemban fioplalt megdilapodisbon meghaticoeei, o Kaghs
Onkormésyzall Hivatale  migidies Cmbommnaryziagk. dltal  fizetendd  prozipd

it

hozzdjarulasok méricke az eldzd évi milkodési koliséy inflacioval novelt Bsszegének és az
adott €vi dllami normmafiva kilonbtizeténgl kevesebb nem lehet, azohban . a
kltségesokkentds érdekében hozott intézkedések hatdsai figyelembe vételre kerilinek a

pénziigyi hozzajarulas mértékének meghatérozdsakor:

4. SrmzGdd felel vallalidk, hoay az W2 pomd mernt megdllppitoll Gsszeget sepdl
yaltségverdsiikbe betervonik, &% ezen Sssreg |/17-ed cészét minden hdnep 10. napjdie
drutaijalk a Kozds Otkormanyzan Hivaial sikilinitzsn szamldjdra.
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A megallapodas V.2. pont szerint a KOH miikddési és fenntartasi kdltségeihez valé
hozzajarulas szamitasat és mértékét a megallapodas 1. melléklete tartalmazza.
Ugyanakkor a kapott tajékoztatas szerint valészinlleg nem készilt és igy a
megallapodas iktatott példany mellett sem volt az 1. melléklet.

Mivel a pontos hozzajarulds kiszamitasanak mddja nincs szabdlyozva, annak
kiszamitasa minden éveben a koliségvetés Osszeallitasanal kerll egyedileg
egyeztetésre.

4. Tarsulasi megallapodas

A Munkamegosztasi és feleléssegvallalasi megallapodas a KOH a Szentlérinci
Kistérségi Tébbcélu Onkormanyzati Tarsuladssal 2020.05.01-t81 hatalyos.

A megdllapodas szerint a KOH latia el a telies pénziigyi, szamviteli és
adatszolgaltatasi, valamint a munkaszervezeti feladatokat is.

A megaéllapodas Bevezetés 4-5. pontja szerinti feladatokat latja el a KOH:
A0 A Tdrsuldsi Tandes munlkasservezell, dinlést eldkészitési és  végrehajtis
srervezesi feladatainak elldtidsdban megdllapodis alapjan « KOH latja el

A KO a Tarsulds mikadésével kapesolatos aldbbi feladatokat l4tja cl:

a) ellatia az adminisztricios feladatokat (adarrdgzités, mformaciogvdjits,
figykezelés);

b) elvégzi a térvsuldsi  Olések  elikéscllésével  kapesolatos  feladatokat
[eldterjesztések, meghival készitése, hatdrazat kivonalok killdese)

c) swdmviteli szolgdltatdst wégez, intézi a szamlalk kinyvelését, ellatja a
gaxddlkodasi, igyviteli feladatokat,

d) elkészili & Tarsulas dléseinek jegyzdkinyveit 8s megkildi azokat a Baranya
Megvel Karmdnyhivatal Torvényessepi Felipreletének,

e] intézia Tarsulds nyertes pdlydealal adminiseirdcids dpveit,

f) ellat minden olyan tevékenysézet, amelyel a Tarsuldsi Tandos a feladatkdrébe
utal,

A megallapodas Bevezetés 6. pontja szerint:

G. A Tarsulas i il Endvel dsszefigpd hivatali feladatellatdshos &
onlcormdnyzatok 1éls-am- ardnyosan jarulnak Leozzd, A kRltségvelds] Svre
lkdszitell kobisdgveldsi koncepoid rdnyszdmor a KOHL az énkarméanyzataknak
carpyedy lehroae G-ig megkdldi, A kiaddshoz vald hezzajaralist az gy cladssilell
lrdlsdpvaetdsi Lery alapjan feetik meg sz dnkormanyeatole A folyamatos likvidilas
hizlasilasa frlekében sz dtatalds havonta, minden hd 5-ig oirtérik o Tdrsulas
SEAMmEErd.

A megallapodas X. Kéltség megosztasra vonatkozé rendelkezések pontja szerint a
hozzgjarulas kiszdmitasanak maodja:
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Af Kixas nkormdnyzarti Hivatal altal ellacerr feladacokheoz wald hosedjbrolds ae
alabhiak szcoinl Larblnil:

Tarsulds
jngl, adminisrtracios, tirvényesséo] hir, feladatol (3-7, | oo+ jarulok) kalocsemeecesi
A provol, walamint 41, 44, 25 pont szering); FEfsamer ardnuilan-ivirda
bEr=jirulékf kolisdmvetsi
2| penmigyl sEfimvitel feladalol cllaLhsa hissrer aranviban-fvenda
trljoes fiisszes
F| inmlorronealikai seolpaltatasok cabalerim*rirsulis coleled
Trljeasdsgmas
H belsi ellendrzes feladatok o Clelsrdin "tacsulds zécelei
[ Ly dvel moegelasn &v
5] dologl Hadisols teljesitess hariann

Il. A KOH létszama

Az SZMSZ 4&ltal meghatarozott feladatokat a KOH koztisztviseléi és egyéb
jogviszonyban all6 munkavallaléi ellatjak. A munkakéri leirdsok minden SZMSZ-ben
felsorolt feladatot tartalmaztak.

Az SZMSZ nagyon részletesen meghatarozza a KOH feladatait, és a munkakdri
leirdasokban ugyanigy szerepeltetésre kertiltek a feladatok.

A munkakéri leirdsokat a 2. sz. mellékletben szerepl6 tablazatba foglaltuk éssze.

A KOH kéztisztviselsi mellett kdzalkalmazottakat (gépjarmi vezetd), valamint Munka
térvénykdnyves foglalkoztatottakat (karbantartok, takaritok) is alkalmaz.

Néhany feladatot kilsé szolgaltato lat el, amelynek indoka altaldban a szakértelem
hianya; engedélyhez kotott feladatellatas; eseti jellegl munkavégzés vagy specialis
tudast igényl6 feladatellatas.

llyen példaul:
o f6épitész
» informacié biztonsagi szakérté
» adatvédelmi tisztvisel6
* belsé ellenér
* ingatlanvagyon kataszter Gzemeltetd

A kils6sok altal ellatott feladatokat indokoltnak itéljlk meg. A feladatok ellatasa
allashelyen sokkal nagyobb kiadéssal jart volna. A kiils6s6k altal ellatott feladatokat
nem lehetett volna &sszevonni, mivel a jogszabalyi eléirasok miatt fennall a
feladatkOrok kdzotti 6sszeférhetetlenség.

A Szentlérinci K6zds Onkormanyzati Hivatalban dolgozok engedélyezett szama: 50
fo.
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Létszam f6

Szentl6rinci K6z6s Onkormanyzati Hivatal 50
ebbdl:

Szentl&rinci K6z6s Onkormanyzati Hivatal, Szentl&rinc 44

koztisztvisel6 36

ebbdl: kézteriilet felligyel6 2

kdzalkalmazott 2

Munka Torvénykényve hatalya ald tartozo 6

Hetvehelyi Kirendeltség 4

Helesfai Kirendeltség 2

dsszesen 50

A hivatalra harul6 feladatok végrehajtasahoz rendelkezésre allé human eréforrasrol:
kdztisztviselSkrél, Ugykezeldkrél és fizikai alkalmazottak |étszamanak értékelést nem
lehet egy id6pontra vonatkozdan vizsgalni, hanem mindenképpen vizsgélni kell a
valtozasok tendencidjat is.

A Szentl6rinci K6zos Onkormanyzati Hivatal engedélyezett létszama jelenleg 50 f8,
amely a KOH 2019. januari létszamhoz képest 1 f6 emelkedést jelentett. A kapott
tajékoztatas szerint a tényleges Iétszam eddig egyszer sem érte el az engedélyezett
létszam nagysagat.

Létszdm megoszlasa (tényleges 2020. atlag)

35%

51%

m Kirendeltségek = Pénzligy, adoligy  m Igazgatas, egyéb

/

s A pénziigy adoiigy a telepiilésiizemeltetést is tartalmazza.

A létszamemelés indoka, részben a belsé ellenérzés altal kordbban a kirendeltségek
pénziigyi feladatellatasa kapcsan feltart problémak, az ASP rendszer bevezetése,
valamint a feladat ellatasban (pl. bérlakasok, étkeztetés, palyazatok, tébb mint 200
dolgoz6 munkatgyi feladatai) jelentkezé tobblet igények indokoltak.

Ugyiratforgalmi adatok

2017-ben 3137, 2018-ban 8 382 f6szamon iktatott Ggyirat keletkezett a hivatalban,
mig 2019-ben mar 16 632, és 2020-ban (a COVID19 jarvanyhelyzet alatt is) 12 952
iktatott Ggyirat volt.
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A fenti Ggyiratszam nem tartalmazza a pénzlgyi tételeket, amelyek éves szinten tdbb
mint 239.000 fékdnyvi tételhez tartoznak.

Az Ugyek szama 2017-hez képest 2020 évre tdbb mint négyszeresére nét. Ennek
okai: egyrészt az Uj feladatok atvétele (bérlakas Ugyintézés, étkezési dijak
beszedése behajtdsa, palyazatok kéruli Ggyintézés stb.), masrészt az ellenbrzési
rendszer hatékonyabba valasa, végul az iratkezelési és Ugykezelési fegyelem
pontosabba valdsa okozta.

Az Ggyiratok kdzott Uj Ggycsoportok jelentek meg, amelyek jelentés szamu Ugyeket
jelentenek. llyenek példaul: 2018. februar 1-jétél az édnkormanyzati bérlakdsok, a
Sportcsarnok, és az egyéb ingatlanok bérbeadasat és kezelése, majd a 2020. évtél
atvett Uzleti (lUzletek, irodak,) ingatlanok Ggyei.

A temetblzemeltetési feladatokat 2018-t6l, az étkezési dijak beszedését 2019.
végetdl, a karbantartasi, szallitasi és epllettakaritasi feladatokat 2020. évtél latja el a
KOH.

A 2021. évi részadatok alapjan elmondhaté, hogy a 2020. évi adatok standardnak
tekinthet6k. Az Ugyiratok szamanak 2019 évi kiugrast a véalasztassal 6sszefliggé
iratok okoztak.

Ugyforgalmi adatok, leterheltségi mutato

20000 300
19— . =260 200
10000 — i
= — 16632 :
i i i 100
- u | 8382 | 12952,
0 ! } i i i 0
2017 2018 2019 2020
—= Ugyiratok szdma —— Ugyintéziikre juté tigyiratok szama

A hivatal 6sszességét vizsgalva megallapithatd, hogy az ligyintézékre atlagosan 200
tgy jutott. Szentlérincen 316 Ugy kerUlt iktatasra Ggyintézéként. A nagysagrendi
eltérést az okozta, hogy a pénzigyi-szamviteli feladatok jelentés konyvelési
tételszdma megndvelte az atlagot.

Ugyiratok szama Sz:rln)t?g— Iinc Helesfa | Hetvehely | Ugyintézékre juté ligyiratok szama
2017 3173 NA NA NA 75,5
2018 8382 NA NA NA 190
2019 16632 14979 472 1188 220
2020 12952 11376 456 1120 200

A hivatali Ggyintéz6k atlagos leterheltsége 2017-r6l 2020-ra 2,6-szorosara nétt, azaz
az egy Ugyintézdére juté lgyek szama a 2017. évi 75,5 db-r6l 2020-ra 200 db-ra
ndvekedett.

A kapott tajékoztatas szerint a jelentdés lgyszam ellenére a 2018. évben 2 db, a
2019. évben 1 db, mig 2020-ban nem volt eredményesen fellebbezett lgy. Ez a
mutaté a hivatali munka minéségét mutatja.
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A hivatal 2018. és 2020. koz6tti idészakban tdrvényességi felhivast a képvisel6-
testlleti, tarsuldsi és nemzetiségi Onkormanyzati jegyzékdényvek megkuldési
hataridejének elmulasztasa miatt nem kapott.

A Hivatal az Onkormanyzat _tulajdonosi  érdekképviseleti jogainak gyakorlasa
érdekében ellendrzi, hogy az Onkormanyzat gazdasagi tarsasagai (3 db) részére
nyujtott tAmogatasokat és ingyenes vagyonjuttatasokat atlathaté mdédon hasznaljak
fel.

A tulajdonosi joggyakorlas dokumentalasa, a folyamatos ellendrzési tevékenyseg
jelentés feladatot r6 a KOH-re. Biztositani kell, hogy a kbzpénzt atlathatd,
szabalyszeri, szabalyozott, hatékony és eredményes felhasznalasa biztositott
legyen.

A feladatellatas hatékonysaga névekedijen, a koéliségek csdkkentésének lehetéségét
feltarjak, és segitse az dnkormanyzati feladatellatast.

A 2020. évben az iktatds szerint az o6nkormanyzati gazdasagi tarsasagaival
kapcsolatos feladatokat 3. sz. mellékletben foglaltuk dssze.

Il. A KOH 2020. évi kiadasai és bevételei, valamint a finanszirozas

A 2019. évi LXXI. térvény Magyarorszag 2020. évi kdzponti koltségvetésérdl 2.
melléklete tartalmazza A helyi 6nkormanyzatok altalanos mikodésének és agazati
feladatainak tamogatasa |. A HELYl ONKORMANYZATOK MUKODESENEK
ALTALANOS TAMOGATASA cimen az 1. A telepllési 6nkormanyzatok
mikddésének tamogatasa a) Onkormanyzati hivatal mikdédésének tamogatésa
pontja szerinti mikdédési hozzajarulas szamitdsanak maodjat, és dsszegét.

A rendelkezés szerint:

a) Onkormdnyzati hivatal mitkodésének tamogatdsa
FAJLAGOS OSSZEG: 5 450 000 forint/fé

A kozponti koltségvetés tdmogatast biztosit az dnkormdnyzati hivatal miikodési kiaddsaihoz a Mdotv. szerint
2019. januar 1-jén miikodo, illetve a Motv. 85. § (3a) bekezdés alapjan torténd kijelolés szerinti hivatali
struktdrdnak megfeleléen. Amennyiben év kdzben valtozik a k6zos hivatali struktira, vagy 2019. janudr 1-jéhez
képest megvaltozik a kozos hivatal székhelye, azt az érintett Onkormdanyzatok egymds kozott
pénzeszkozataddssal rendezik.

A tdmogatds meghatdrozdsa az elismert hivatali 1étszdm alapjan a személyi és dologi kiaddsok elismert
atlagos koltségei figyelembevételével torténik. K6zos onkormanyzati hivatal esetében a timogatdsra a székhely
onkormdnyzat jogosult.

Az elismert hivatali 1étszdm a szdmitott alaplétszdm korrekciés tényezdkkel korrigdlt osszege. Onallé
polgdrmesteri hivatal esetében az elismert hivatali 1étszdm megegyezik a szadmitott alaplétszdmmal. Budapest
Févéros Onkormanyzata esetében az elismert hivatali 1étszam 470 £6.

A szamitott alaplétszdm az aldbbi képlet alapjan hatarozhaté meg:

SZAL =c + (OL - a)/(b - a) * (d - ¢), két tizedesre kerekitve ahol:

SZAL = szamitott alaplétszam,

OL = az 6nkorményzat(ok) lakossdgszdma, amennyiben a kozos hivatalt fenntarté onkorményzatok egyiittes
lakossdgszdma nem éri el a 2000 f6t, ugy 2000 foként kell a szamitaskor figyelembe venni,

a = az elismert hivatali 1étszdm a Kiegészitd szabalyok 3.a) pontja alapjan a telepiilés tipusa szerint az adott
lakossdgszdm-kategoéria alsé hatara,

b = az elismert hivatali 1étszdm a Kiegészitd szabalyok 3.a) pontja alapjan a telepiilés tipusa szerint az adott
lakossdgszdm-kategoéria felsd hatéra,

¢ = az elismert hivatali 1étszdm a Kiegészitd szabalyok 3.a) pontja alapjdn a telepiilés tipusa szerint az adott
lakossdgszdm-kategoridhoz tartoz6 elismert koztisztviseldi 1étszdm minimuma,
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d = az elismert hivatali 1étszdm a Kiegészitd szabdlyok 3.a) pontja alapjan a telepiilés tipusa szerint az adott
lakossdgszdm-kategdridhoz tartoz6 elismert koztisztviseldi 1étszdm maximuma.

A kozos hivatal esetében az elismert hivatali 1étszam a korrekciés tényezok figyelembevételével a kovetkezd
képlet alapjan hatdrozhat6 meg:

EHL = SZAL * (1 + Ka + Kb + Kc), két tizedesre kerekitve

ahol:

EHL = elismert hivatali 1étszam,

SZAL = szamitott alaplétszam,

Ka = a Kiegészitd szabdlyok 3.b) pont ba) alpontja szerinti korrekcids tényezd,

Kb = a Kiegészitd szabalyok 3.b) pont bb) alpontja szerinti korrekcids tényezd,

Kc = a Kiegészitd szabdlyok 3.b) pont bc) alpontja szerinti korrekcids tényezd.

A koz0s hivatal esetében a kozos hivatalt alkot6 hetedik és minden tovéabbi telepiilés utdn az elismert hivatali
1étszam telepiilésenként 1 fével nd. A jdrdsi székhely onkormdnyzat, illetve az 5000 f6 lakossdgszam feletti
kozség, nagykodzség onkormdnyzata esetében az elismert hivatali 1étszdm 2 fével emelkedik fliggetleniil att6l,
hogy onélléan vagy kozos hivatal ttjan gondoskodik a hivatali feladatok ellatasarol.

Az éltaldnos dnkormanyzati valasztdsok miatti d&tmeneti szabdaly

A 2020. janudr és februdr hénapokban az Onkormdnyzatok a Magyarorszdg 2019. évi kozponti
koltségvetésér6l sz6l6 2018. évi L. torvény (a tovdbbiakban: 2019. évi koltségvetési torvény) szerint
megallapitott 6nkormdnyzati hivatal miikodésének tamogatasa figyelembe vételével részesiilnek tdmogatasban.
2020. marcius hénaptdl az e torvény alapjan megéllapitott szabdlyok szerint megallapitott éves tdmogatds
alapjan torténik a timogatds folydsitdsa.

Ennek megfeleléen a KOH-re megallapitott 2020. évi allami tamogatas 6sszege:

HH S | Bl = |t
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Tehat az allami tamogatasok ésszege: 167.788.528 Ft volt.

A normativa felmérés szerint a kdvetkez tételekbdl allt 6ssze a normativa ésszege:

lakosséag dnkormkorr jaras fé+korr Oonkorm szama+f6 nemzetiségi korr 6sszesen

Onkormanyzati hivatal 127269708 10181 576,68 5090 788,34 16 337 574,90 8908 879,59 167 788 528,00
Szentlérinc 105895674 8471 653,90 5090 788,34 13 593 796,00 5345 327,76 138 397 239,72
Csonkamindszent 2809 809 224 784,68 0,00 360 694,29 0,00 3395 287,49
Kacsoéta 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Hetvehely 7 649 826 611 986,04 0,00 [ 982005,84  3563551,84 12 807 369,23
Szentkatalin 1819 067 145 525,34 0,00 233 513,07 0,00 2198 105,20
Okorvélgy 1266 850 101 348,01 0,00 162 625,17 0,00 1530 823,26
Helesfa 7 828 484 626 278,71 0,00 1004 940,16 0,00 9459 702,72

127 269 708 10 181 577 5090 788 16 337 575 8908 880 167 788 528

A normativa szerinti 30,81 f6 létszam megosztasa a székhely és a kirendeltségek
k6zott a kdvetkezb:
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létszam felosztas

Ft

Hetvehely kirendeltség 3,22
Helesfa 1,70
Szentl6rinc székhely 25,89

30,81

17 729 907,00
9 968 566,00
140 090 055,00
167 788 528,00

A kirendeltségek koltségei a személyi juttatasok és jarulékok, valamint a teljesitett
tételszamok alapjan szamitédott ki.
Az ASP rendszerben 2019. évben teljesitett tétel szamok a kdvetkezék voltak:

Megnevezés 2019 Tarsulds dvoda szockp miivkp Varos kohi roma német horvat Osszesen
Bejovb szamla (aktiv): 4488 1 1060 565 544 1645 500 62 60 51 4488
Kimend szamla (nem sztornézott): 2023 0 91 739 45 870 278 0 0 0| 2023
Egyéb bizonylat (igazol): 5 822 154 113 187 794 3885 208 27 23 26| 5417
Utalvanyrendelet (nem inaktivalt): 16 826 169 1836 2416 1795 8374 1894 149 129 104 16 866
ebbdl bevetel jogeimdi: 5 667 1089 6 2 1390 3160 19 1 0 0 5 667
ebbdl kiadasi jogcimi: 11159 1730 51 63 1871 7 407 32 4 1 0 11159
ebbél utalva vagy teliesitve: 16 652 168 1834 2380 1748 8 269 1871 149 129 104 16 652
ebbdl bankkal dsszevezetett: 10 022 138 1223 1689 1031 4512 1239 58 58 74 10 022
ebbél pénztarral dsszevezetett: 3 467, 0 175 261 513 1932 468 58 44 16 3 467,
Pénztari forgalom: 3817 0 175 559 534 1958 471 58 46 16 3817
ebbdl bejovs: 1 057] 0 59 71 326 453 113 20 12 3 1057
ebbdl kimen: 2 464 0 116 192 208 1505 358 38 34 13 2 464
Kontirozas kovetel oldalon: 65 293 382 9043 10 454 7112 29 206 7865 367 421 441 65 291
Kontirozas tartozik oldalon: 57 710 363 7041 8878 6 495 27 624 6 256 299 358 394 57 708
Szerzédeések: 8808 151 1242 1456 1212 3665 846 86 78 72 8808
ebbdl bevételi jogcimd: 3088 104 138 820 612 1081 305 11 8 9 3088
ebbél kiadési jogcimi: 5720 47, 1104 636 600 2584 541 75 70 63 5720
Felvitt bankszamiak: 64 2 2 2 2 52 1 1 1 1 64
Pénztarak 15 1 1 2 2 5 1 1 1 1 15
Szémla vagy nyugta tdmb 18 2 2 2 2 2 2 2 2 2| 18
Partnerek 3832 3832 3832 3832 3832 3832 3832 3832 3832 3832
Részletezok 1266 1266 1266 1266 1266 1266 1 267| 1266 1267 1267
Intézmények 9 9 9 9 9 9 9 9 9 9|
Fékonyvek az intézményben 8 980 985 943 917 929 1397, 929 959 959 962 8980
Cofog int 6sszerendelés db 314 8 20 39 26 154 20 17 16 14| 314
Részletez6 intézmény db 452 2 14 24 38 279 62 15 9 9| 452
Szakfeladatok 33 1 3 9 5 11 1 1 1 1 33
Az ASP pénztari és banki tétel szamai 2019. évben:
pénztari befizetése pénztari kifizetések |banki utalasok F6konyvi konyvelés

Szentlérinc Varos Onkormanyzat 453 1505 2999 56 830
K6zds Onkormanyzati Hivatal 113 358 998 14121
Szocilis Szolgaltaté Kozpont 71 192 939 29 332
Miivel6dési kdzpont, Konyvtar és Konyha 326 208 617 13507
Szentlérinci Roma Onkorményzat 20 38 36 666
Német Onkormanyzat Szentlérinc 12 34 42 779
Szentlérinci Horvat Onkorméanyzat 3 13 38 835
SZKTO Tarsulas 0 0 30 382
SZK Ovoda és Bolcséde 59 116 1097 16 084
Palyazatok 32 53 1336 17 968
Csonkamindszent Kézség Onkormanyzata 89 175 332 7536
Kacséta Kozségi Onkormanyzat 94 161 381 8042

0sszesen: 1272 2853 8 845 166 082

Ezen tételszamok és a KOH személyi juttatdsai alapjan kerilt felosztasra a

kirendeltségek finanszirozasi

igénye:

Hetvehelyi Kirendeltség 2020. évi kdltségterve:
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Megnevezés Rovat kéd Megnevezés 2020.terv

Hetvehely kirendeltség [B403 Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke 0]
0

Hetvehely kirendeltség |K1101 Torvény szerinti illetmények, munkabérek 15 021 300
Hetvehely kirendeltség |K1103 Céljuttatas, projektprémium 300 000
Hetvehely kirendeltség |K1106 Jubileumi jutalom 1 000 000
Hetvehely kirendeliség |K1107 Béren kivili_juttatasok 603 774
Hetvehely kirendeltség |K1108 Ruhazati koltségtérités 40 000
Hetvehely kirendeltség |K1109 Kozlekedési koltségtérités 160 000
Hetvehely kirendeltség |K1113 Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai 500 000
Hetvehely kirendeltség |K122 Munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban nem sajat foglalkoztatottr] 1 545 000
Hetvehely kirendeltség [K123 Egyéb klls6é személyi juttatasok 0]
Hetvehely kirendeltség |K2 Munkaaddkat terheld jarulékok és szocidlis hozzajarulasi adé 3 499 204
Hetvehely kirendeltség [K312 Uzemeltetési anyagok beszerzése 350 000
Hetvehely kirendeltség |K321 Informatikai szolgaltatasok igénybevétele 650 000
Hetvehely kirendeltség [K322 Egyéb kommunikacids szolgaltatasok 185 000
Hetvehely kirendeltség |K331 Kb6zizemi dijak 410 000
Hetvehely kirendeltség |K336 Szakmai tevékenységet segité szolgaltatdsok 80 000
Hetvehely kirendeltség |K337 Egyéb szolgaltatasok 860 000
Hetvehely kirendeltség [K341 Kikuldetések kiadasai 50 000
Hetvehely kirendeltség |K351 Mikodési célu elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adé 500 000
Hetvehely kirendeltség [K355 Egyéb dologi kiadasok [0])
25 754 278

normativa 17 729 907
bérkomp 90 000
befizetett hj -7 934 371
elmaradas

-7 934 371

A szamitas szerint 7.934.371 Ft hozzajarulast kell fizetni a Hetvehelyi kirendeltség

mikodéséhez.

Helesfai kirendeltség 2020. évi kbltségterve:

Megnevezés Rovat kod Megnevezés 2020.terv
Helesfa kirendeltség B403 Kdzvetitett szolgaltatasok ellenértéke
0
Helesfa kirendeltség K1101  |Toérvény szerinti illetmények, munkabérek 5289 800
Helesfa kirendeltség K1103 |Céljuttatas, projektprémium 0
Helesfa kirendeltség K1107  |Béren kiwvili juttatasok 301 887
Helesfa kirendeltség K1108 |Ruhazati kdltségtérités 40 000
Helesfa kirendeltség K1109 |Kdzlekedési koltségtérités 100 000
Helesfa kirendeltség K1113  |Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai 200 000
Helesfa kirendeltség K122 Munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban nem sajat fogld 0
Helesfa kirendeltség K2 Munkaaddkat terhel6 jarulékok és szocidlis hozzajarulasi add 1023 828
Helesfa kirendeltség K312 Uzemeltetési anyagok beszerzése 30 000
Helesfa kirendeltség K321 Informatikai szolgaltatasok igénybevétele 0
Helesfa kirendeltség K337 Egyéb szolgaltatasok 320 000
Helesfa kirendeltség K341 KikUldetések kiadasai 10 000
Helesfa kirendeltség K351 Mikodési célu el6zetesen felszamitott altalanos forgalmi adé 55 000
K355 Egyéb dologi 2 750 000
10 120 515
normativa 9 968 566
bérkomp
befizetett hj -151 949
elmaradés
-1124 812
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A szamitas szerint 1.124.812 Ft hozzajarulast kell fizetni a Helesfai kirendeltség
muikddéséhez.

A Tarsulasok hozzajarulasat szintén tételszamok és a Tarsulas munkajat kdzvetlendl
segitbk személyi juttatdsainak aranyaban osztottak fel:

Szocialis Szolgéltatdé Kbézpont részére terhelendé gazdasagi szolgaltatas 6nkélisége
2020. évi terv:

szakfeladat 841126
kényvelés 3051 724
pénzigyi vezetés 798 084
munkaugy 1 879 606
munkaugy/hékdzi szamfd 507 283
kimend szamlak kezelése| 308 977
pénztar 539 644
utalas 1387 882
jeggyz4, aljegyzé 1208 135
belsSellenér 233 333
dologi 1 200 000
karbantartas,palyazat 3 085 332
14 200 000

A Szentlérinci Kistérségi Ovoda és Boélcsdde, valamint a Szentlérinci Kistérségi
Tébbcélu Onkormanyzati Tarsulas szamitott kdltsége 2020. évi terv:

kdnyveld teljes 3659 627
pénzligyi osztalyvezets |bér+jarulék koltségvetési f60sszeg aranyaban*4,0% 305 697
konyveld részmunkaidé 2 068 000
pénztaros bér+jarulék/dsszes pénztari forgalom3521*6vodai forgalom175 357512
munkagyi i. bér+jarulék/osszes létszam 178*dvodai létszam67+hokozidsszszamfejtés/42895 1979 606
banki utalasi feladatok |bér+jarulék/6sszes utalas 8845*bvodai utalds1127 551773
jogi és egyéb szolgaltataqtarsulasi anyagok, térvényességi feladatok, behajtasi tigyek, GDPR,KATA, szabalyzatok 415 860
testuleti referens bér+jarulék koltségvetési f66sszeg aranyaban*14,1% 812 095
belsé ellen6r Osszes koltség/Osszes ellendi 6ra*dvodai ellenrzési drak 266 667
dologi 345 000
Osszesen: 10 761 836

A 2020. évben a KOH koltségvetését befolyasolta 5 palyazat. A palyazatok érintették
mar a 2019. évet, és tébb tétel kifizetése athuzodik 2021. évre is.

Az érintett palyazatok:

EFOP-1.2.11-16-Esély Otthon

TOP 1.4.1-16-BA1-2017 Szentlérinci Liszt Ferenc Ovoda

TOP 1.1.1-16-BA1-2017 Ipari parkok fejlesztése

TOP 4.2.1-16-BA1-2017 Szoc. Kézpont felujitasa, fejlesztése
TOP-2.1.2-16-BA1-2017-00008 Z6ld beruhazas megvaldsitasa Szentlérincen

2020. évre tervezett palyazati O6sszegek (céljuttatds és munkaaddkat terhel6
jarulékok): 9.572.123 Ft.

A KOH 2020. évi koltségvetését a 2019. évi bazison tervezték, ugyanakkor
figyelembe vették a soros l|épéseket, a jubileumi jutalmakat, valamint a dologi
kiadasoknal az ismert kdltségndvekedéseket.
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Mindezek alapjan a 2020. KOH kéltségterve a kdvetkezé volt:

; 2020. évi eredeti 5 2020. évi eredeti
megnevezés oy megnevezés oy

el6iranyzat elGiranyzat

személyi juttasok 167 480 108 |kozponti iranyitd szervi tdmogata 212 390580
munkaaddkat terhel jarulékok 30536 472 |sajat bevétel (szolgdltatas) -

dologi kiaddsok 29 700 000 |kozvetitett szolgdltatds 15 326 000
beruhazasok - kamat -
felljitasok 6sszesen - valasztasi hozzajarulas -
el6z6 évi pénzmaradvany -

|ésszesen | 227716 580 |Bsszesen 227716 580

A szabalyok szerint az allami tamogatas (hivatal) 6sszegét a gesztor, Szentl6rinc
Varos Onkormanyzata kapta meg. )
A megallapodas alapjan altalaban igény szerint finansziroztak a KOH-6t.

A finanszirozas a kdvetkez6 volt 2020. évben:

Szentlérinc  Varos Onkorméanyzata hivatal finanszirozas cimen kapott allami
tamogatasainak ésszege:

6nkormanyzati hivatal mikddési tAmogatas cimen:
6nkormanyzati hivatal kiegészité tamogatas cimen:
0sszesen:

167.788.528 Ft
769.670 Ft
168.558.198 Ft

A kirendeltségek fenntartasahoz és a szocidlis feladatokhoz az 6énkorméanyzatok és a
tarsulasok altal megfizetett hozzajarulas, valamint a palyazati G6sszeg és a
bérkompenzacio is a Szentlérinc Varos Onkormanyzat bankszamlajara kerult:

KOH hozzéjarulas 8 224 360
szocialis feladatokhoz 6591624
munkaszervezeti feladatokhoz 40014 379

Szocialis Szolgdltatasi Kp. 14 200 000

Mivel6dési Kozpont 8 700 000

SZKTOT 1352543

Ovoda 15 761 836
Osszesen| 54 830363
palyazati 6sszeg 9572123
bérkompenzacio 800 000
Osszesen 65 202 486

A KOH részére intézményfinanszirozas cimen Osszesen: 214.665.558 Ft ker(lt
atadasra.

Tehat:
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intézményfinanszirozas 214 665 558
allami tdmogatds 168 558 198
hozzajarulas és munkaszervezeti feladatok 54 830 363
palyazati 6sszeg 9572123
bérkompenzacio 800 000
Osszesen 233 760 684
[kilonbbzet | 19095 126 |

A hivatallal 6sszefliggésben kapott bevételekbdl 19.095.126 Ft-tal kevesebbet adott
at az Onkormanyzat a KOH-nek. Tehat ennyi megtakaritdsa szarmazott az

Onkorményzatnak.

A 2020. évi allami tamogatéas elszamolas szerint:
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Azaz 6sszesen 2020. évben a hivatal mikddési taAmogatasa 167.788.528 Ft volt,
valamint 769.670 Ft kiegészité tAmogatast is kapott, azaz 6sszesen: 168.558.198 Ft.

A KOH 2020. évi bevételi elsiranyzati és a teljesitett bevételeit a kdvetkezd

tablazatba foglaltuk éssze:

Teljesitett bevételek kormanyzati funkciénként
» : ) 011130 016010 018030
Megnevezés 2020'."e)n eredeti ) On!_(ormanyzatok. és ) Orszaggyule.sh’ Tamogatési céld
eléiranyzat Osszesen onkormanyzati | 6nkormanyzati és X .
. X . on finanszirozasi
hivatalok jogalkotd europai o
o Az . miveletek
és altaldnos parlamenti
Egyéb miikédési célu tamogatasok bevételei 0 827 299 0 827 299 0
allamhaztartason belllrél (=35+...+44) (B16)
Miikédési célu tamogatasok allamhaztartason 0 827 299 0 827 299 0
beliilrél (=09+...+12+23+34) (B1)
Szolgaltatasok ellenértéke (>=187+188) (B402) 0 8 742 556 8 742 556 0 0
Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke (>=190) 15 326 000 2753 164 2753164 0 0
(B403)
Egyéb miikédési bevételek (>=218+219) (B411) 0 27 27 0 0
Miikddési bevételek 15 326 000 11 495 747 11 495 747 0 0
(=185+186+189+191+198+...+200+207+215+21
6+217) (B4)
Koltségvetési bevételek 15 326 000 12 323 046 11 495 747 827 299 0
(=45+81+184+220+229+255+281) (B1-B7)
El6z6 év koltségvetési maradvanyanak 0 1203 369 0 0 1203 369
igénybevétele (B8131)
Maradvany igénybevétele (=294+295) (B813) 0 1203 369 0 0 1203 369
Kozponti, irdnyité szervi tamogatas (B816) 212 390 580 214 665 558 0 0 214 665 558
Belfoldi finanszirozas bevételei 212 390 580 215 868 927 0 0 215 868 927
(=286+293+296+...+301+304) (B81)
Finanszirozasi bevételek (=305+311+312+313) 212 390 580 215 868 927 0 0 215 868 927
(B8)
Bevé k Osszesen (282+314) (B1-B8) 227 716 580 228 191 973 11 495 747 827 299 215 868 927
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A KOH 2020. évi kiadasainak eredeti eléiranyzatat és a teljesitett kiadasokat a

kdvetkezb tablazatba foglaltuk éssze:

Teljesitett kiadasok kormanyzati funkcionként

Osszesen 011130 Onkormanyzatok 011220 Adé-, vam-| 016010 Orszaggyiilési, 074040 Fert6z6
5 2020. évi eredeti és onkormanyzati és jovedéki onkormanyzati és eurdpai megbetegedések
Megnevezés eliranyzat hivatalok jogalkot6 és igazgatas parlamenti megelézése, jarvanyugyi
altalanos igazgatasi képviselévalasztasokhoz ellatas
tevékenysége kapcsolédd
tevékenységek

Torvény szerinti illetmények, 145 195 828 136 621 424 125 462 527 11 158 897 0 0
munkabérek (K1101)

Céljuttatas, projektprémium (K1103) 300 000 2 336 540 2270 540 0 66 000 0
Készenléti, ligyeleti, helyettesitési 1000 000 1976 058 1771058 205 000 0 0
dij, taléra, tdlszolgalat (K1104)

Jubileumi jutalom (K1106) 2 245 600 2 325 600 2 325 600 0 0 0
Béren kiviili juttatdsok (K1107) 6 188 680 6 799 297 6 136 786 662 511 0 0
Ruhé&zati kdltségtérités (K1108) 180 000

Kozlekedési koltségtérités (K1109) 2 260 000 1650 969 1595 432 55 537 0 0
Foglalkoztatottak egyéb személyi 7 565 000 5 056 565 4 765 647 40918 250 000 0
juttatésai (>=14) (K1113)

Foglalkoztatottak személyi juttatésai 164 935 108 156 766 453 144 327 590 12122 863 316 000 0
(=01+...+13) (K11)

Munkavégzésre iranyulé egyéb 2 545 000 2776 443 2776 443 0 0 0
jogviszonyban nem sajat

foglalkoztatottnak fizetett juttatdsok

(K122)

Egyéb kiils6 személyi juttatdsok 0 444 721 57 958 0 386 763 0
(K123)

Kiilsé személyi juttatasok 2 545 000 3221 164 2834 401 0 386 763 0
(=16+17+18) (K12)

Személyi juttatasok (=15+19) (K1) 167 480 108 159 987 617 147 161 991 12 122 863 702 763 0
Munkaadokat terhel6 jarulékok és 30 536 472 28 004 007 25751125 2147 984 104 898 0
szocialis hozzajarulasi adé

|(=22+...427) (K2)

Szakmai anyagok beszerzése 80 000 548 510 548 510 0 0 0
(K311)

Uzemeltetési anyagok beszerzése 2680 000 4 468 151 4115 859 0 40 380 311912
(K312)

Készletbeszerzés (=28+29+30) 2760 000 5016 661 4 664 369 0 40 380 311912
(K31)

Informatikai szolgaltatasok 2400 000 2 585 662 2 585 662 0 0 0
igénybevétele (K321)

Egyéb kommunikaciés 1135000 645918 645918 0 0 0
szolgaltatdsok (K322)

Kommunikaciés szolgaltatdsok 3535 000 3231 580 3231580 0 0 0
(=32+33) (K32)

Koziizemi dijak (K331) 3 260 000 3712 305 3712 305 0 0 0
Bérleti és lizing dijak (>=38) (K333) 140 000 145 520 145 520 0 0 0
Karbantartasi, kisjavitasi 60 000 154 300 154 300 0 0 0
szolgaltatdsok (K334)

Koézvetitett szolgaltatasok (>=41) 3300 000 3125809 3125 809 0 0 0
(K335)

ebbdl: allamhaztartason belil (K335) 0 1270 348 1270 348 0 0 0
Szakmai tevékenységet segité 800 000 704 090 704 090 0 0 0
szolgaltatdsok (K336)

Egyéb szolgaltatasok (>=44) (K337) 11 180 000 8189 622 8186 622 0 0 3000
Szolgaltatasi kiadasok 18 740 000 16 031 646 16 028 646 0 0 3000
(=35+36+37+39+40+42+43) (K33)

Kikildetések kiadasai (K341) 860 000 486 400 479 214 7186 0 0
Kiktildetések, reklam- és 860 000 486 400 479 214 7186 0 0
propagandakiadasok (=46+47)

(K34)

Miikddési célu elézetesen 3805 000 3820 478 3728 110 0 19 683 72 685
felszamitott altalanos forgalmi ad6

(K351)

Kamatkiaddsok (>=52+53) (K353) 0 13 13 0 0 0
Egyéb dologi kiadasok (K355) 0 316 657 316 656 0 0 1
Kiilonféle befizetések és egyéb 3805 000 4137 148 4044 779 0 19 683 72 686
dologi kiadasok

(=49+50+51+54+58) (K35)

Dologi kiadasok 29 700 000 28 903 435 28 448 588 7186 60 063 387 598
(=31+34+45+48+59) (K3)

Informatikai eszkdzok beszerzése, 0 3023 598 3023 598 0 0 0
létesitése (K63)

Egyéb targyi eszkdzok beszerzése, 0 982 702 932 843 0 0 49 859
létesitése (K64)

Beruhazasi célu elézetesen 0 1068 238 1068 238 0 0 0
felszamitott ltalanos forgalmi adé

(K67)

Beruhazasok 0 5074 538 5024 679 0 0 49 859
(=191+192+194+...+198) (K6)

Ingatlanok feldjitasa (K71) 0 170 000 170 000 0 0 0
Felujitasok (=200+...+203) (K7) 0 170 000 170 000 0 0 0
Koltségvetési kiadasok 227 716 580 222 139 597 206 556 383 14 278 033 867 724 437 457
(=20+21+60+120+190+199+204+26
16) (K1-K8)

Kiadasok 6sszesen (=267+307) 227 716 580 222 139 597 206 556 383 14 278 033 867 724 437 457
(K1-K9)

Atlagos statisztikai dllomanyi létszam 50 50 47 3 0 0
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A 2020. évi kdnyvelésbdl kigyljtétt, pénzigyileg teljesitett mikédési hozzajarulasok
és munkaszervezeti feladatokhoz val6é hozzajarulasok adatai:

megnevezés jogcim Osszeg

Szentl8rinc Varos Onkorményzat munkaszervezeti feladatokhoz 17 114 379
Miivel6dési Kézpont, Kdnyvtar és Konyha Szentl6rinc  |munkaszervezeti feladatokhoz 8 700 000
Szentl8rinci Kistérségi Ovoda és Bolcséde munkaszervezeti feladatokhoz 14 200 000
Csonkamindszent Kézség Onkormanyzat KOH miikddési hozzajarulas 1579878
Helesfa K&zség Onkormanyzat KOH m(ikddési hozzajarulas 1124 808
Hetvehely Kdzség Onkorményzat KOH m(ikddési hozzajarulas 1 000 000
Kacsdta K6zség Onkormanyzat KOH m(ikddési hozzajarulas 1830913
Okorvdlgy Kdzség Onkormanyzat KOH miikddési hozzajarulas 1338979
Szentkatalin K&zség Onkormanyzat KOH miikddési hozzajarulas 1349782
Osszesen 48 238 739

szocidlis feladatokhoz 6 591 624

odsszesen 54 830 363

igy 6sszességében 2020. évben:

Bevételek:
3 2020. évi 2020. évi teljesités %-
megnevezés . C
eredeti teljesités ban
kézponti irdanyitd szervi tamogatas 212390580 | 214 665 558 101,07%
sajat bevétel (szolgaltatds) - 8 742 556
kozvetitett szolgdltatas 15 326 000 2753164 17,96%
kamat - 27
valasztasi hozzdajarulds - 827 299
el6z6 évi pénzmaradvany - 1203 369
0sszesen 227716580 | 228191973 100,21%
Kiadasok:
3 2020. évi eredeti 2020. évi teljesités %-
megnevezés P s
elGiranyzat teljesités ban
személyi juttasok 167 480 108 159987 617 95,53%
munkaaddkat terhel8 jarulékok 30536472 28 004 007 91,71%
dologi kiadasok 29 700 000 28 903 435 97,32%
beruhdzasok - 5074 538
felljitdsok 6sszesen - 170 000
Osszesen 227 716 580 222 139 597 97,55%

A KOH 2020. évi pénzmaradvanya: 6.052.376 Ft volt.

A KOH bevételeibél és kiadasaibdl az 6sszehasonlithatésag miatt sziikséges kivenni
a palyazatbol szarmazdé Osszeget, mivel ezt az Osszeget megkapta
intézményfinanszirozasként a KOH és ugyanekkora 6sszegben kifizette személyi
juttatas és jarulék formajaban.

A palyazat 6sszege: 9.572.123 Ft.
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Koz6s Onkormanyzati Hivatal és Szentl6érinc Varos Onkormanyzat munkatarsai részére
2020. évben kifizetett személyi jellegii juttatasok

Munkabér 144 698 906
Utikoltség 1410990
Kikildetés 898 908
Megbizasi dij (anyakonyvvezetSk hétvégi dijazasa) 306 243
Helyettesitési dij 1457 959
Tuldra 1670194
Foglalkoztatottak jutaléka 240 000
Célfeladat 335 595
Valasztds 216 000
TOP 1.4.1-16 171 860
TOP 1.1.1-16 102 460
TOP 2.1.2-16 678 741
Esély otthon 2151 364
Humanreaktor 3022100
Humadnreaktor - kiklldetés 64 257
Interreg 550 500
Esélyotthon-Oszténzd tdmogatas 7 304 000
Szemiiveg koltségtérités 93375
Jubileumi jutalom 1325600
Cafatéira -SZEP kartya 6 698 213
Cafatéira -kp. 294 225
Cafatéira -Onkéntes nyugdijpénztar 126 316
Osszesen: 173 817 806
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A hivatalra komoly terhet r6 a palyazatok elékészitése, megvalodsitasa, a palyazatok
preciz pénzlgyi elszamolasa is.

Az ellatott feladatok kdzll tdbb olyan tevékenység is van, amely nem tipikusan a
Hivatal feladata. llyen példaul a karbantartas, szallitas és a takaritas.

A karbantartasi és takaritasi feladatokat (6 f6 Mt. hatalya ala tartozé) 2020. évben
garantalt bérminimumon foglalkoztatott munkavallalé latta el. A garantalt bérminimum
havi 6sszege: 210.600 Ft volt, azaz 6sszesen a 6 f6 munkavallaléval kapcsolatos bér
kiadas éves szinten: 19.585.800 Ft + jarulék.

Ezen kiadasok szorosan nem kapcsolodnak a Hivatal feladataihoz, bar a kapott
tajékoztatas szerint igy lehet a leghatékonyabban szervezni és ellenérizni ezen
dolgoz6k munkajat.

A takaritast nem csak az dnkormanyzat és a hivatal helyiségeiben végzik, hanem a
Szentlérinci Jarasi Hivatalnak is.

Az Onkorményzat és a Jarasi Hivatal 2013.02.15-én kotott izemeltetési szerz6dést,
amelyet legutdbb (2. szdmu méddositas) 2019.06.14-én mbdositottak.

A Jarasi Hivatal is a Templom tér 8. szam alatti épuletben mikddik.

Az éplilet nettd alaptertlete: 1015,9855 m2
ebbdl a Jarasi Hivatalnak atadott rész: 361,31 m2
a kozosen hasznalt rész: 335,4555 m2

A Jarasi Hivatalnal 10 f6 dolgozik az épuletben.

Az Uzemeltetési szerzédés szerint az Onkormanyzat bizonyos koltség elemeket
tovabb szamlaz a Jarasi Hivatal részére.

Ennek a tovabbszamlazott koéltségeknek az egyik elismert eleme a takaritas
koltsége. Ebben az esetben a Jarasi Hivatal megtériti:

A Fablsk mmagallapodnak abban, hogy & jardasi hivatsl takartasat waSg=sd sszemsElhy mindenkori
minimalbsar sxaerini munkaberst, walamint anmnak jarulekait, = cafesteria mertsket, wutasasi
FaltsEgldritgst. walamint munkarah&ji&al Hassnalda fizati mag. Srebad=sag, (Ssppens aessian a8
holyattasith szarmialy iddaranyos munkaberst, annak jESruigksil Heaszndks megtsciti utsisgosan
a=z Uzemeltetd feld

Tehat, bar a takarité6 a KOH alkalmazottja, a Jarasi Hivatal az dnkormanyzatnak tériti
meg a bért és a jarulékot.

A kapott kimutatas szerint 2020. évben a Jarasi Hivatal, ill. a KOH kéltségei a
Templom tér 8. épulettel kapcsolatosan:
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Szentl6rinc Templom tér 8. tekintetében atterhelt lizemeltetési és fenntartdsi koltségek 2020
Onkorményzat altal | , ) , Onkorményzatot | K6z6s Hivatal altal
koltség tipusa \ szamla szama befogadott szamlak, .e’ltt,erhgles : e.x.tt?rhv.iles | terheli, nincs befogadott szamlak,
felmerdilt koltségek Jarési hivatal | koz0s hivatal atharitva felmeriilt koltségek
hulladékgazdélkodasi kozszolgaltatasi szamla 93 388 46 694 46 694 0
viz és csatornadij 160 081 80041 80 040 -0
kéményseprés, felllvizsgalat 14 938 7 469 7 469 0
Dugulds elhdritas 37 500 12 500 25 000 0
tizel6technikai berendezés karbantartds 116 840 58 420 58 420 0
Biztonsdagtechnikai rendszerlizemeltetés 486 398 243 199 243 199 0
dramszamla (Templom tér 8) 2422704 1215848 1206 856 0
gaz (Templom tér 8) 5789970 2894987 | 2894983 0
takaritas bérkoéltség atterhelés 2930070 - -2930070 2930070 |*
vagyonbiztositasi dij 768 508 151 644 - 616 864 **
Munka- és tlizvédelem 180 256 - 180 256 0
teszt 58 905 - 58 905 0
mosogatdszekrény 46 280 - 46 280 0
Multi alarm - tlizjelz6 241672 241 672
ereszcsatorn javitds, tisztitds 161 000 161 000
egyéb karbantartas 6390 6 390
festés 1313450 1313450
Artisjus (eskiivék) 51021 51021 701 792 [***
villanyszerelés 21285 21285
tlizoltd késziilék csere 121 285
postakéltség 1515099 [****
fénymasold, irodaszer 4 915 832 |****
szerverszoba klimaberendezés 191 008 |****4
odsszesen 11970586 | 7640872 | 4848102 -518 388 10 375 086
* takaritds bérkoltség: a hivatal fizeti ki, de az 6nkormanyzatnal téril meg
**vagyonbiztositds: nem csak a Templom tér 8-ra vonatkozik
***Eskiiv6k bevétele az Onkormdanyzaté, kiaddsa az Artisjus felé van, az anyakényv vezetd dija, munkaruhdja, vizsgadija,
nyomtatvanykoltségek a hivatalnal meriinek fel.
****postakoltség, fénymasold Uzemeltetéssel , irodaszerekkel kapcsolatos koltségek a hivatalnal meriinek fel
**AXX k6205 szerverszoba klima

Azaz lathatd, hogy mig a takaritasi feladatokra 2.930.070 Ft-ot kapott az
onkormanyzat, ugy a KOH-nek legaldbb ennyi tobbletkiadasa jelentkezett, hiszen a
KOH foglalkoztatta a takaritét.

A masik jelentds, nem a Hivatal szakmai feladatellatasat jelent6 kiadas a
karbantartok kiadasa. A kapott tajékoztatas szerint ebben az esetben is garantélt
minimalbéren foglalkoztatigk a karbantartokat, de legalabb az iranyitasi eés
ellendrzési jogosultsag a KOH-nél van.

A KOH kozalkalmazottja a gépjarmiivezeté/anyagbeszerzé is. A feladatai jellemzéen
szdllitasi feladatok (id6sek, 6vodasok és iskolasok), valamint a Szocialis Kdzpont
részére anyagbeszerzési feladatok ellatasa.

A tevékenységében tartozik tovabba a civil szervezeteknek végzett szallitasi
feladatok, valamint az dnkormanyzat szallitasi feladatainak ellatasa.
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lgy tehat a gépkocsi vezetd bére és jaruléka is a KOH-6t terheli, holott a
feladatellatas az 6nkormanyzathoz kapcsolodik.

A kovetkez6 tablazatba foglaltuk 6ssze a nem a Hivatal szakmai feladat ellatasahoz
kapcsol6do dolgozdk éves bér és jarulék koltségét:

munkakérék havi brutté bér
2020. év
Karbantarté
Paragi Tibor 210 600
Bo6bék Dezs6 210 600
Kollar Laszlé 210 600
dsszesen 631 800
Takariték
Miklés Tiborné 210 600
Zblyominé Janosi lldiko 210600
Kelemen Andrasné 157 950
dsszesen 579 150
Gépjarml vezetd, anyagbeszerzé
Wirth Antal 225 000
mindo6sszesen havi brutté bér 1435 950
éves bruttd bér 17 231 400
éves jarulék 2843181
mindGsszesen: 20 074 581

A kapott tajékoztatas szerint 2020. oktéberétdl a temetd gondnoki feladatokat is a
Hivatal latja el, ebben az esetben az éves bér és jarulék kéltség kdzel 3.000.000 Ft
lesz, valamint a Hivatal Uzemelteti a temetészoftvert, végzi a temetd lGzemeltetési
feladatokat, a parkfenntartasi és a kdztisztasagi feladatok kivételével.

Az 6nkormanyzat a temetd Uzemeltetéséhez 100.000 Ft allami tdmogatast kap,
illetve a beszedett temetdi dijak is az 6nkormanyzat bevétele, a Hivatal a kéltségeit
nem haritja at az Onkormanyzatra

Amennyiben 6sszegezzik azokat a kiadasokat, amelyekkel csdkkentheté a KOH
kiadasai a kdvetkez6ket kapjuk:

o 2020. évi bruttd
munkakorok i ’
bér+jarulék

Karbantartdk 8 832 564

Takaritdk 8 096 517

Gépjarmu vezetd 3 145 500

Temet6 gondnok 3 000 000
|mindésszesen | 23 074 581 |

Tehat tébb mint 23 milli6 Ft kiadasi tdbbletet jelent, hogy a KOH fizeti azokat a
tevékenységeket, amelyek nem a szakmai feladatok ellatdshoz kapcsolédnak.
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Osszegezve:

Szentlérinc Varos Onkormanyzatanak a KOH altal végzett feladatok ellatasabol

19.095.126 Ft megtakaritdsa (ennyivel kevesebbet adott a a Hivatali
normativabdl, valamint az Onkormanyzat altal beszedett
hozzajarulasokbol)

2.930.070 Ft a tobblett bevétele a Szentlérinci Jarasi Hivatalnak a takaritd
béréhez és jarulékahoz adott téritésebdl
2.928.247 Ft temet6i normativa (100.000 Ft) és Gzemeltetési bevétel

osszesen: 24.953.443 Ft bevételi tobblet

Szentlérinc Varos Onkormanyzatanak a kiadasait csOkkenti, hogy tobb feladatot
atadott a KOH-nek. A feladatellatas kiadasai a KOH-6t terheli, bar ezek jellemzéen
nem a hivatal szakmai feladatellatdsahoz sziikségesek.

bér + jarulék: 23.074.581 Ft

Vagyis a feladatok Hivatalhoz val6 integralasa 23.074.581 Ft megtakaritast, és a
normativabol és tarsulasi hozzajarulasbol, valamint a tobbletbevételbdl
O0sszesen 24.953.443 Ft bevételi tobblet szarmazott az Onkormanyzatnak.

IV. Megallapitasok

A Hivatal atszervezése és a mikoddési struktlra kialakitasa tobb tGtemben ker(lt sor
2018 és 2020. kozott.

A Hivatal mikédésében a feladatok munkamegosztasa funkciondlis elvet kévet, ezt
jol tikrézi a Hivatal szervezeti abraja is.

Az egyes szervezeti egységek feladatai jol korilhataroltak, a szervezeti és mikddési
szabalyzatban, illetve az igyrendben rbgzitettek.

A jogszabalyi hatteret a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél sz6l6 2011. évi
CLXXXIX. térvény adja, illetve a feladatokra vonatkozé adgazati jogszabalyokra.

A hataskérdk megosztasa alapjan a Hivatal egyvonalas szervezet, minden szervezeti
egység vezetbje kodzvetlenil egy felettestél kap utasitast a feladat végrehajtasra
vonatkozoan. A Hivatal vezet6je a jegyz6, neki tartoznak beszamolassal az egyes
csoportok vezet6i. A képvisel6-testileti referens térzskari funkcidban van, nincsen
kbézvetlen beosztottja, feladatai tekintetében pedig kbézvetlendl a
jegyzbnek/aljegyzének jelent.

Vizsgaldédasaink soran azt tapasztaltuk, hogy a Hivatalban tdbbféle koordinaciés

eszkdzt alkalmaznak. Az elsédleges koordinacié a hierarchia altal valosul meg. Mivel
a szervezet hierarchidja egyértelmlien szabalyozott, ezért er6teljes koordinaciés
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szereppel birnak a fliggelmi kapcsolatok. A Hivatal életében szintén erds
koordinacidés szerepet téltenek be a technokratikus koordinaciés eszkézok, mint
példaul a szervezeti és mikddési szabalyzat, az tigyrend, illetve tdérvényi eldirasok,
rendeletek. Szinte az 6sszes folyamat leszabalyozott, valamilyen Ggyrendben,
rendeletben rdgzitett feladatokat tartalmaz, igy minden résztvevé elétt vilagos, hogy
mi a feladata, illetve hataskore.

A Hivatal mikddésében erbteljes a szabalyozottsagra vald térekvés, amely egyrészt
az allamigazgatasi szerepbdl is kdvetkezik, illetve az dnkormanyzati mikddés
térvényben val6 szabalyozottsaga miatt determinalt is.

A jelenleg hatalyos SZMSZ-nek ezért az egyik fontos valtoztatdsa volt, hogy a
kordbbi merev osztalyszemléletet felvaltva, a feladatokra koncentralé referatira
rendszert és feladat matrixokat hoztak létre.

A legmarkansabb valtozas, hogy a korabbi Pénzlgyi és Intézményellendrzeési
Osztélybdl, a Palyazati Irodabdl és a Telepulés Uzemeltetési és Karbantartasi
I[roddbdl 1étrehozasra kerilt a Gazdasagi és Intézményellendrzéesi Osztaly.

A Gazdasagi és Intézményellenérzési Osztaly a karbantartékkal kiegészilve azt a
feladatot kapta, hogy hatékonyabban vigye végig az dnkormanyzati beruhazasokat
palyazatokat, és segitse az dnkormanyzati és a telepllésen mikddd gazdasagi
véallalkozasok mikodését. Feladata tovabba, hogy ellassa az 6nkormanyzati és
intézményi ingatlanok karbantartasi Gzemeltetési feladatait, de a gyerekszallitasi
feladatokat, valamint az iskolai és 6vodai étkeztetés dijainak beszedését is végzik.

Lényeges megallapitas, hogy a valtozasok miatt szamszerlien a hivatal létszama
megndvekedett, azonban ezt a ndvekedést az okozta, hogy atvették a feladattal az
6nkormanyzati, valamint intézményi dolgozékat.

Az Uj struktara 2020. végén allt fel, igy a 2021. évben jelentkez)nek az atallassal
kapcsolatos nehézségek, mivel a 2021. év az teljes év, amikor ki kellett alakitani egy
Uj szisztémat, eddig ismeretlen gyakorlatot.

Ezzel egyiitt a feladatoknak a Hivatalhoz val6 integralasa 23.074.581 Ft kimutathatd
megtakaritast eredményezett Szentlérinc Varos Onkormanyzatandl, illetve a tébblet
feladatokkal a Hivatal megbirk6zott.

Hivatal 50 f6s létszamkerete a 19 mennyiségi egység (6nkormanyzatok, tarsulasok
és intézményeik), és a jelentds tobbletfeladatok fliggvényében nem tulzo.

A feladatoknak a Hivatalhoz valé integralasa 23.074.581 Ft megtakaritast és
24.953.443 Ft bevételi tdbblet eredményezett az 6nkormanyzatnak.

Pécs, 2021. december 6.
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1. sz. melléklet
A KOH SZMSZ szerinti feladatai:

2§
(1) AKOH a képviselG-testiiletek tevékenységével kapcsolatban:

a) szakmailag elokésziti  az dnkormanyzati  rendelet-tervezeteket, a  testijjeti
eliterjesztéseket, a hatdrozati javaslatokat, valamint vizsgilja a torvényességet,

b) nyilvintartja a képviseif-testiiletek dintéseit,

¢} szervezi a képviseld-testiletek rendelkezéseinek végrehajtdsat, a végrehajtis
ellenfrzését, ’

d) ellitia a képviseld-testiiletek munkdjdval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi, tgyviteli,
adminisztricids feladatokat,

(2) A KOH a képviseld-testilletek bizottsdgai mikddéséve! kapcsolatban:

1. biztositja a feladat jellegének megfelelden a bizottsigok miikédéséhez sziikséges
lgyviteli feltételeket,

2. szakmailag elékésziti a bizottsdgi eldterjesztéscket, jelentést, beszimoldkat, egyéh
anyagokat,

3. tdjékoztatast nydjt a bizottségi kezdeményezések megvalésitisi lehetdségérsl, valamint
szakmailag véleményeri a bizottsdgokhoz érkezé kérelmeket, javaslatokat,

4. gondoskodik a bizottsagi déntések nyilvantartisarsl, végrehajtisarsl.

'3)AKOHa képviselék munkajinak segitése érdekében:
a) eldsegiti a képviselk jogainak gyakorldsat,
b) koteles a képviseloket a KOH telies munkaidejében fogadni és részére a szikséges
felvildgositist megadni, a jegyzével tortént eldzetes egyeztetas szerint
¢) kozremiikddik a képviseltk tijékoztatasinak megszervezésében.
4) A KOH a polgérmesterek munkdjaval kapcsolathan:
a) ahataskorébe utalt déntést keszit el8, szervezi a végrehajtist,
b) segiti a képvisel6-testiileti munkaval kapesolatos tisztségvisel i tevékenységet,
c) nyilvantartja a polgirmesterek déntéseir.

5] A KOH a nemzetiség| onkorményzatok tevékenységével kapcsalatban hatalyos jogszabilyok
s a Képviseld-testiilet dltal killon hatdrozattal elfogadott megillapodas szerint:
a) szakmailag eldkésziti a testilleti eldterjesztéseket, a hatdrozati javaslatokat, valamint
vizsgalja a torvényességet,
b) a nemzetiségi dnkormanyzatok iiléssinek legyzokonyvet a jegyzdi dltal kijelolt személy
vezeti,
¢} nyilvdntartja a nemzetiségi dnkormanyzatok déntéseit,
d) szervezia nemzetiségi dnkormanyzatok rendelkezéseinek vegrehajtasat,
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e) avégrehajtist ellenfrzi,

f) elldtja a nemzetiségi dnkorményzatok munkdjival kapcsolatos egyéb nyilvantartasi,
tigyviteli, adminisztracios feladatokat,

g) ellatja a nemzetiségi 6nkormdnyzatok pénziigyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési, belsé
ellendri feladatait.

(6) A KOH kiilon megillapodas alapjan végzi azon tarsulisok munkaszervezeti feladatait,
melyben az alapité Onkormanyzat székhely dnkormanyzat.
Ezzel kapcsolatban:
a) szakmailag el8késziti a tarsulasi tandcsok elGterjesztéseit, a hatdrozati javaslatokat,
valamint vizsgélja a térvényességet,
b) atarsulasi tandcs iiléseinek jegyzékényvét a jegyzé altal kijeldit személy vezeti,
) nyilvantartja a tirsulési tandcs dontéseit,
d) szervezi a tarsulasi tandcs rendelkezéseinek végrehajtasat,
h) avégrehajtist ellenérzi, ,
e) ellitja a tarsuldsi tandcs munksjaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi, ligyviteli,
adminisztricios feladatokat.

6. %
(1) A KOH a» dnkorményzatoic intézményelvel kapcsolatos szervesdsi, irduyitisi, cllcadmdsi
Feladatol ellacisdban riseet vesz, suakmai scpits tevkenysiget Folyzat,

{20 A KOH a péneiigyi. gazddlkodisi, vagyonkeselési, intérményt gardalkodds ellendrzés
feladatok kirében ellirja: |
a] azinléwrményi tervesss, beszamoltatds, irldemndényl gard:dlkndas irdngitdsar,
b & berwhdzads, felojitas eidkdsnittscs, lebanvalltasat, .
¢h a belsd gardilkodds szervewésdt s balsd lftsedm- &g bérgazdaticodast, intézmény
pEnzellathss, ’
d] » kolestgveldsi Tutézményel ellenfrzését, az INEEmEnyY  szdamviteli  munkdiinal
iranyitisag,
g} #x Dnlormdmeat inpatlanvagyondval, vagyoni ¢rdckeltségeivel ds cpydh vagyondval
kavesalatis wbzraedaeiol norsibard i fuisdoealee

7. &
A KO az énkorményeati tulajdons. gaedasagi tirsasdigok, egyéh srervezetek [tovibbiakban:
Tarsasigeld  telintetiben  pénzigyf,  pazd&lkodas), vagronkezslisi,  Gnkormdinrzati
ardexéryinyesitasl gazdilkodas ellendraési ioladatok kiridben segiti [ellitiu):
Tooa terverds,  bespdmoltatizs,  poedilkodss itdnyitisa  tekintetében a  molajdonosi
drdekervanyesitial;
8. aherdbérds, felljicis o wlajdonnz érdelérrényesitise snoledld eliendredstt;
Qo0 belsd garddihodas szemvends, a4 belsd lébsrim- és bergazddlkodast, Thrsasag
peozellitas takinteliben a tulajdonos jugok Srvényesiidset,
10. a Thrsasagak ellendrnisot .
11, ax dnkormanyzar Ingailanvagyeadval, vageoni erdelelsogeivel &5 sqeth vagrondval
kapesoiatos korgazdasdal pénmiayvi, jogi feladatakat. :

8 5
(1} A KOH feladats az onkormdnyzatok mikidéstvel valamint az Alamigazgariae igyck
dankisve vald el3késalidsivel és végrehajldsdval kapesolatos feladatok ellilis o HrEnyassiy
betartisa, a képviseld-testialet déntéseinsk viégrehajtasa, ae Allampolgé jngok drvényesiilise.

(27 A KOH fznabartisi: M sz0lo megdllapodds jelen STMSE fegeléher képeri.
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Az SZMSZ 3. melléklete tartalmazza részletesen a feladat és hataskdrok jegyzékét:

3. szami melléklet

A KOH tekintetében

a)

b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)

i)

Az Onkorméanyzatok és a KOH részére koordindci6s, szervezd és adminisztrativ
feladatokat lat el, a KOH vezetés 4ltal megjelolt stratégiai jelent8ségii Ggyeket intézj,
illetve ezekben a dontéseket el6késziti, végrehajtasukban kézremiikodik.

Elldtja, illetve koordinalja a jegyz§ munkéjaval kapcsolatos adminisztraciés feladatokat.
Szervezi a KOH vezetdi, a vezetsi értekezleteket, forumokat.

Ellatja a KOH feladatkérébe tartozd adatkézléseket, koordinalja azokat,

Elldtja a KOH szerz6déseinek, beszerzéseinek koordinaci6jat, elkésziti azokat.
Koordinalja, el6késziti, illetve elkésziti a KOH beszamoldiat, jelentéseit, kéltségvetését.
Ellatja a KOH dolgozéinak munkaiigyeivel kapesolatos feladatokat,

Elatja a KOH adminisztraci6s feladatainak koordinalasat, a kdzponti iktatasi, irattrazasi
feladatokat.

Elidtja és koordinalja, szervezi a KOH tekintetében a pénziigyl szamviteli kényvelési
feladatokat.

Csonhamindszent, Kacstira Kivségi Onkormanyzatok illeté kess@gi teriilete tekintetében:

-

1. Fllatja  Csonkamindszent, Karsdtz  telepilésck  Snkormianyeatainale  mikidéssvsl, o

i

parmesterel vagy a jegwsd frladat- és hardskorébe tartozd Ggvek dimtésre vald

eltiasnlndaive] & wEarehajidsival koposolatos feladatokat

al
]

]

Vézai a KOH hatdskiingbe wartozo igreket

Incéei & polgdrmesterfek) meebizasabal iringithsivl a jeEyzd  weroldsivel az
dnixerrdnyratok KO agyeit.

Vel u jemred KO revékenvadadye] kapcsalams Ngyeloct o jegyad utasitiaai s rin:

A KOH tekintetében

aj

b)
c)
d}
e]
f)

g)

A KOH részére koordindciés, szervezs és adminisztrativ feladatokat lat el, a KOH vezetés
altal megjelolt stratégiai jelentSségli Ggyeket intézi, illetve ezekben a déntéseket
elfkésziti, végrehajtasukban kézremiikodik.

Részt vesz a jegyz8 munkdjdval kapcsolatos adminisztracios feladatokban. .
Részt vesz a KOH feladatkérébe tartozé adatkézlésekben.

Adatot szolgaltat a KOH szerzédéseihez, beszerzéseihez részt vesz azok elékészitésében.
Részt vesz a KOH beszamoldjanak, jelentéseinek, kiltségvetésének elkészitésében,
Adatot szolgaltat és részt vesz a KOH adminisztracids, és a kozponti iktatasi, irattarazasi
feladatokban.

Adatot szolgdltat és részt vesz a KOH tekintetében a pénziigyi szamviteli kdnyvelési
feladatokban.
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Hetvehely, Dkorvilgy és Szentkatalin kézségek illetékességi terilete tekintetében:

L lletvehely kiizségben dllandd jellegge! milkidd lcrendeltséget mikodtet, Srentldrinc Kazis

Onkortnanyzali Hetvahabd Kirendelsége” elneverfssel a celepiilések dnkorm dnyzationak
mihdddscvel, a pelgirmesier vagy a fepyrd feladat &y hazdskiirébe fartoznd ngyek déntésre
valo elikészirdséve] &5 végrehajtisdval kaposelatos feladacok ellitisdra.

2] FlliLa az dnkarminyzsiol dllamigazgatisi- &5 dnkormanyzati igazeatisi hatdskiribe
tartosd valamenny: dgytipose

b} Intézi a3 pelgdrmester meghfzdsdbdl a jemred veretéstyvel, az dnkorminizatak KOH
iigweit, .

<} ERbitia 2 jegyzd XOH levékenységével kapesclatos igyeket a jegyed utasitisai seerint

d} Ellatia 2 nemzetiségi ankormanyzatoklal keocsolasos leyiatizist,

e} FEllida  a  hetrehelyi, okocvislpyi,  szeqtotalin vpytélfopadds!  reladatckat  a
polgdrmesterek; irdnyildsdal.

Helesfai Kircpdeltség

A Kizds KOH tekintetében

3] A KOH részére knordingrids, sservewd és adminisetrativ feladatokart [ @], a KOH vereldés
altal megjelilt stratégial jelontfségd lgyelet intézi, illetve ezelben a dintéselet
elikésziti, végrehajisulcban kazremilikadik

0] Resztvesz a jegyed munkdlivn kapesolatos adminisztedcics feladatnithban,

c] Részrvesz s KOH fefadatkiic be tartozé adarkizléscldben.

d} Adatot szolgiltat a KOH szerzadéseihes, bemerzésaiher régsl vose azolk alfikészltis fhen.

e} Résztvesy a KOH beszamoldlinak, jelentéseinek, koltsépvetésinek elkészitésében.

t}  Adatol szolgalat és részr vesz a K0H adminiszirdcics, 65 a kfzportl dktatasi, irattirgzisi
leladztokdhan.

#] Adataf szolgalkat es raszt vesz o BOH telbnterdhen a penziigyi szimyitel kinvelési
feladatolden

Helesfa Kozség illetékességi tertilete tekintetében:

1. Helesfa kozségben allandé jelleggel mitkodé kirendeltséget mikédtet, ,Szentlérinci Kozds

Onkorményzati Helesfai Kirendeltsége” elnevezéssel, a kdzségi dnkormanyzat milkodésével,
a polgarmesterek vagy a jegyzd feladat- és hatiskorébe tartozé tigyek ddntésre vald
el8készitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatokat ellatisa céljabal.

a) Elldtja az énkormdnyzatok allamigazgatasi- és énkormanyzati igazgatasi hatdskorébe
tartozd valamennyi iigytipust.

b) Intézi a polgdrmester(ek) megbizdsabdl iranyitisaval a jegyzl  vezetésével, az
dnkormdnyzatok KOH ligyeit.

) Végzia jegyz6 KOH tevékenységével kapcsolatos iigyeket az aljegyz06 utasitdsai szerint.

d) Elldtja a helesfai igyfélfogadasi feladatokat a polgirmesterek iranyitasaval.

BELSO ELLENORZES:

1. A bels ellenGri tevékenység elvégzésére a KOH kiilsd szolgaltatot vesz igényhe. A belss
ellendri feladatok ellatdsara a koltségvetési szervek belsd kontrolirendszerérd] és belsd
ellendrzésérdl sz6l6 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet, valamint a Bels§ Ellendrzési
Keézikényvben foglaltak az irdnyadéak.
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£ A belsd ellendrzés magiban foglalja Szentlfrine Varos, Csonkamindszent, Kaesta,
Helesfa, Hetvehely, Okorvdlgy #5 Szentkatalin Kiizsépek belsd ollendreesél og ax
tinkormanyzatok rdnyTtisa ald tartosd intézmények és legalibb 253%-08 mlajdonrésszal
rendelkends esetén a gazdasdgt tirsasdpek feligyeleti ellendrzésit s
3. A KOH-on belili elsi smamn vezetdl oliondrzss a belsd kontrolirendszer miikédictésdwvel
valdzul meg,
4. A KDH belsd kontrollrendszerééet a Jegyed f%lelds aki kdteles a KOH minden sTintjén
frvbnyvesiild ts megfeleld:
3.  kontrollkdenyeretet,
b,  kockidzatkezeldsi rendszert,
v hontralltevékenyadeoket,
d. Informécios és kommunikicids rendszert,
&, monitoringrendszers, ldaleldtani és mikbdietni,

Az egyes szervezeti egységek feladatai
JEGYZOI REFERATURA (jegyzéi kdzvetlen irdn yitds alatt dllo szervezeti egységek)
Titkdrsag

Adminisztrdcids

— A polgarmesteri é&s alpolgirmesteri feladatkorokkel Gsszefiiggd ugyviteli és
adminisztrativ feladatok ellatasa.

— A varosvezetés (polgarmester, alpolgirmesterek, jegyz0, aljegyzG) protokolijanak
egyeztetése, elfkészitése, szervezése.

— Segiti jegyzé-aljegyzd adminisztracids és szervezési feladatait.

— A polgarmester feladatkéréhez és egyéb megbizatasahoz kapcsolédé figyintézés.

— A lakossagtol beérkez§ javaslatok, problémik &sszegzése, az altalanosithat
tapasztalatok alapjn megoldasi alternativak kidolgozasa.

-— Egyiittmakodés a megye azon szervezeteivel, amelyek eurépai integracids feladatokat is

végeznek.
— A Térsulasokkal 6sszefliggd ligyviteli és adminisztracids feladatainak ellatasa.
— Postazas és a sokszorositas. .

Irattdr

~- A keretein belil]l miikodteti a kézponti irattér és a teljes postaforgalmat. Ellitja a
kbzponti iktatdssal, irattdrazissal, selejtezéssel és a maradandé értékii iratok
elhelyezésével kapcsolatos feladatokat.

— Gondoskodik az iratkezelési szabdlyzat és annak mellékletét képezd irattari terv
elkészitésérel és évenkénti felillvizsgalatarél. Ennek érdekében folyamatosan egyeztet a
véleményezd Magyar Nemzeti Levéltar Baranya Megyei Levéltiraval és az azt jovahagyé
Baranya Megyei Kormany Hivatallal.

- Gondoskodik az iratkezelési szabalyzatban foglaltak végrehajtasardl, az irattari tervek és
iratkezelési elfirasok folyamatos 6sszhangjarol az alkalmazott informatikai eszkézok és
eljdrdsok, valamint az iratok szakszerli és biztonsigos megfrzésére alkalmas irattar
kialakitisardl és miikddtetéséral.

-~ Az ASP-iratkezel§ keretrendszerben részt vesz az elektronikus iratok ellendrzése,
betanitasa, keretrendszer tovabb fejlesztésében.
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Frmyéh feldalon .

A Gardalkodisi & Inldeményellandrzés Ozrillval coveztetve végzi ax dnkormanyzat £s
inbezményel, valamiol o KOH irodaszer, takaritiseer besrerzéseit.

Segiti A Humanpolidizai lroda jog! Biadataingk cllatasae

Kezel = KOH hirdetftiblijd snlcai 2 hirdeeményekle] kapesolatos jegyed feialatokat,
Gondnakba faladabok;

& aKOHi épiletck dreasvédelmeért,
= aportasmolgalandee és

= atelafankagpont kegelisort

2w takaricds

AZ Anzrmdnywiti rendezvények, sskilefk, fomadaselotechnilkal el fldsstise,
Vépr a jegyuedi bacisklirbe tartozd, terméfold elSvisirlissa] 45 eldhaszonbérlertel
kapesalatas feladatokat,

Informatikai Kabinet

Feladatkorébe tartozik a KOH és az onkormdnyzat intézményei informatikai halézatinak
milkodtetése, telepiilések és a KOH-i portdl fejlesztése, iizemeltetése. A vérost és az

intézményeket érintd informatikai igyekben a szakmai egyeztetések lebonyolitisa.

Az ASP keretrendszer rendszergazdai feladatainak elldtdsa tgykorok, szervezeti valtozasok
atvezetése, elektronikus iratok ellenérzése, betanitasa, keretrendszer-tovabh fejlesztésében vald

kozremiikddés.

Miikodteti a KOH az énkormdnyzatok és az intézmények informatikai- és telekommunikaciés

rendszereit. . _ ) . _
-~ Figvelemme| kiséri az dnkorminrzams’ =r intdrményelmal 60 3 K H a4l ae infarmatiles

tecileten megjiclend és batdlros jegszabilyoh v elajLasdal,

Elikasziti, wilemdnwvez: ax informariksi seakrerilethes kapouciads \'_i-n'l;_urn:..—'_"nlll.-?nt-_
rendolet torvomctoboet,

Llakesztl vagy velemenvezi az dnknrrndnyerar S5 5 D0H Sltal juwvasalt straldgiai jollogt
informatileai Frilossifal javaslatokar,

Elnkesziti vagy vOlemdnyes ax Snkoriednyrat Sz o HGH el jfavasclt etratdpiog jor gt
beadansds informatileal pdlyazatok tervenestén

Felivyeli gz [nformatilai Sivmnsdig Ssshalyzathan rogeilett Faladatelok  sowdbhd
gondoskodile  az  snlormanysat titckeddelsn, s srpnelyizggl  jogakar  £fnolo
sdarvedelamedl.

[ocaslator ad a HOH as  dnkormdnyzacok @ ae  jegdooényel  |nformarikai- o
telekemmutikdcids rendsrerencle tovanblejleszrdéséra,

Kidalgosrea fu felyramatagan karbantartis o AL informatilosi S=e melierds] soacldlvealil,
CGomloskodik a KOH ae cokormanyzatok 65 ar intfeménvel informatiksi haldsatbinal
falvamarns mifikAadass ral miiitradresded =51

Trondoskhedik  ax  ffvimadkal  rendszer  halogaoes  adazdllomdnvainak  Eolvamatos
meotesdE ral virusyddelmdodl

Az acakvddelnn ssabdlyzacbarn eldive ©a Led wuuaikord  BReouwmoRar betarta a5
BErariata:a.

Lldkéawiti an informatilai feflesrbds ds az teemelietds serdn Feluror o seandids ekl
eaekdebh S swdfmverel DESEcrzésdre wvomatkozo  dintéseker maid  elvdgei ewek
beszorzisét

A KON belsd mikddésshes solibwfpes kisehh szofreerfejlessiosi felzdatHer clvegsi,
BALLOM jevzdi utas tis alapidn.

Ellitla o HOH az dnkormdnyzacck és ax lnideieenyeh inforinaukal alkalmazasainaks
rEnfsIeFacrvezol, remaszergacdal wenddit, invaslatat ad azok rovahhiejleszridatre
Haoardindcidt wagazx a3 geubkrendsewercloor fioiloaskd cogoa kBzGtE a  sEabdelacalok
e allpatdsdganai nivvelése SrdeXEebet. -
Elldta a KOH a» dnbnrminvzacok S ax intdmméngel:  dolgozdinnls  inlormietibad
alaphd pedscr, valamint as sxyedi szabooal  alkalmazdasok heverelgsevs] kaposolalos
képTes trendo kel

Folyomatos ssukonpi lmpesclator kesdeményes &5 o Lae Gesben tknyeesll lnteemEny erkel
Koocriinala ax internetenr worténd megislendsher szilsdéoes smalgilsatici- ad=te &g
imFnrmacidgedjuisi feladata ko

Ellatja aw arszageytliesd, valaming @ hely: 25 nemzetisepl dnkormanvzat wilaszrdsokicl
kaposclatns infarmatikar felad atnbkeat

Haveeli Fefleseti rendane: pavadai (ebadatolase 1lar a2, & ¥0OH, az crnkourmEnyzal @< az
tntézmenyek weblapjal cgwah informanikal kammonibA3sidos coatarndi bekintetaban.

Vapmi am ASP licketrendszerben ar clebironibas irawk eliendieesfl, £ rendszer Tasnslac
DetanllEsae, resss vessy @ keretrondszer towibe ojleszstdséhamn.
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— Ar iktatd Rerewendsier rendszergardai feladataimak elldtisa tgvletrdl, szervesst
valtnzisol dvezetése. alekrrnnikis irskok ellenfredue, batanitien, Horotrendseer tovdlh

fejirnztindoon vall kdcremdkodés,

— Areterenssel vegei a7 elekironikus alairési jngasnltsdmalk karbantartisat,

— Kewelia KW telefones lottjénak igpeit

— HEsFtvesz és szervezi a teleplldsi telekommuntbeicias halazat intelligens telepilési
restdszer kialakicisakban.

Humanpolitikal Kabhinet "

— Kezel a KOH, az dnkormdnyzat a kiltségeetdsi intézmanyek, személyi anyagat,

— Kizremiktdik a XOH-L intézményi munka racionalizilisiban és 3 kapesoladn renrsls=t-
lervesetek, belsd spabalyzatok elkéssitesében, kidolgozea a korszerd cszrdmik s
modszerek allalmazisira iranyuld javaslatokat Feode keretéhon gondoskodik 2
hieseolmdlat - seabdlyzar,  valamint a  munkalipel  seabdlyzatok Fulyzmatns
karbanartisaradl,

— Kozremilkddix ar dnknrmanyeati igényeknek wmogfeleld szervezetloilosziésl rervek,
koncepaidk i dolzozasdban. '

— Ellda & kifzszolgilati tsztvisaldkri] szald 2011, évi TN, tirvény, valamint a Munka
Pirvinykinewérfl s2dld 20120 &vi 1 whrvény alkalmasdss sorén a Kol dolzozds
szemelyzeti dgyrelvel daszetiigad feladalokal, vezet a pvilvdntartisokat.

— Ellatia a 1992 vi XXX térvdny. & cdzzikalmazotiak joedlldsardl, valamint & Munks
Tarvenykimpverdl szald 20020 dvi L térvény alkalmazdsa sordn v Gnkormnanieali
imcézmenyi  dolgozdk  seemdlyeeli  dgyelvel oOsszelipzd  feladatolat,  vezeti a
nyilvantartiscliat.

Flikesziti & monkiliabdi jozok pralorldsibol adodé polgirmesteri &5 jegyedi
intéeményrezetdi, feladatoka, végzi czen teenddl atlminiszracia)dr,

- Figyelemnmel kiséri az arinyos meelkateher, valamine a 18ssdmhelyzet alakuldsst, ag dres
allashelveket, juvaslatet tesz  Witinletésro, kézszolgilal-,  illetve munkivigaony
megsriinkohisra

- Myupdijazigi dtentervet készic

— MNyllvdntartja a3 polgdrmesteri,  jogyedi,  aljepyeii, oSy rozebdl  caoporivezetdi
irodavereld, inlesruényveszetdi é5 3 gazdasdgl térsasigok veretdl szabadsigok kiaddsa

— Fllendirzi & munkarend, munkafeoyelem hetartiséers, a biztonsigns  munlmvinzés
szaivilyaira vonatkozd, az gyrendben meghatirozott feladatok végrehajtisa,

- Buseli gz dnkormingzal a kdltségverém Intézmenysk, f5 a paedasapi tarsasigol;
vezetdiinek szemelyi anyagar.

— & munkdltand? jogldr gyakorlfiinak aldirasa elSoo ssignilia we intézményvegelik
kigszolgalart, Vlemre kizalalmazntn ogvissunvat arintd munkdftatdi intériedieel
dokumentumait.

— Figyeiememe! kiséri a szervezel egységei szabadsigolisi wrvének végrehajrisic

- Viégal a munkakbrl orvosi alkalmassdggal, és ar iddszakos orvosi eliendradose)
apesnlatos feladatokar. .
Cilatia az tprreqdben, a Kazseolgdiati Svabalyzastban és & munkaigyi szabdyraiokban
atruhdzort munkdltadi jogksrdk peakorisit

— Kozfoglallkoeratdassal kapesolatos toladatok

- Ellitg a hagyomdanyos és képedses kiefoglalkoztacds szervendséval dezzefiippd
onkarnianyzati feladatokat,
Kiwfnalalhoztatds! jogeizzony Idtesitésével, mepsaindstesl, meogsziintetésdyvel
kapcaolatos feladatok.
Korfoglalkostatottak szemelvi nyilvdntartdsanak naprakész vesotése [jelanis,
cavol A nyilvantareasa)



~  Onkormanyzat intézményeivel, a kdzfoglalkoztatidssal kapcsolatos feladatok

koordinalasa.

- Kapcsolattartas a Baranya Megyei Kormanyhivatal Szentlérinci Jarasi Hivatal
Foglakoztatasi Osztallyal, a Magyar Allamkincstar Baranya Megyet lgazgatdsag

Hletményszamfejtési [roddjaval.
Gazdasigi és Intézmenyfelligyeleti Osztily

Feladata = telepiilésel epdésednek jdvdjére kihatd, tdrsadalmi- -gazdasagi &3 [-:-;:m',.a-rfml.'.mmn
tevekenység koordindlisa, melviek célja a lakossag életszinvonalinale eflatisi és kirnyezer
visioovinak javitisa, a (epitarthate talepillésfiejlodss hiztositiza. A gaedasagi  program
fsszeallltisa metlett fontos feladatot jolent a kbzpont: tdmogatisol ig: ~n3.r|pr-4_=, elszdmelasa, az
onkormanyzat intérmények adatszolgiltatasainak, beszamoldinak ellendreése. Elkilionilt
penrforgalmat de kinyvelést fé;:.f, g KON, sz Szentifrinc Kistbosés Tahbedld ‘Tarsulasa,
valamist sz intézmények, nomcetisem onkormdnyzalok és a KOH részéve. Eldkéswit az dves
kidltzepretésekben fovahagvott hitelfelvételek kizbeszerzési cljér:a:.a.-_ g3 dontéshozatalit Az

e - i
DO IA LT AL o 1%.'|‘|r‘|1'|‘|“!.g\_:\.b!'|_l\. Aval Sosnrafl Egﬁ “E_!l'i:!i"":t i5 a7 ﬂEE.mr IIJ.LI..l'.J.

Pénziigyi-Szdmviteli Intézményfeliigyeleti froda

— Kéltségvetdsi tervezés f6bb feladatai:

- Szamszaki el6készité munkat végez az éves koltségvetési rendelethez.

- A feladatkérébe tartozd cimszamok elSirdnyzatait kidolgozza, beépiti a
koltségvetési rendeletbe. Elvégzi a KOH kiemelt eldiranyzatonkénti tervezési
feladatait.

- Részt vesz a koltségvetési koncepcid és a koltségvetési rendelet szoveges
indokolasanak az elkészitésében, tovabb4 a rendelet kidolgozasaban.

- Az elfogadott koltségvetési rendelet alapjan elvégzi a cimszamok
elfirdnyzatainak - az onkormanyzati koltségvetési fizet kit6ltéséhez szukseges‘ -
dsszesitését. Elkésziti a KOH koltségvetési fiizetét.

-------- Koltségvetesi elbirdnyzatok valtoztatisa, médositisanak fGbb feladatai

- Szamszakilag elSkésziti a feladatkdrébe tartozd koltségvetdsi rendelet-
médositisokat,

- Résztvesz a polgdrmesteri hataskér(i médositasok tiblazatainak kidolgozasaban.
Feladatonként, kiemelt elSirdnyzatonként nyilvintartist vezet az elbirdnyzat-
valtozasokrél,

— Koliségvetési eldiranyzatok rendelkezésre bocsatasanak feladatai

- Kezeli az szdmldkhoz a Letéti szdmla Kéltségvetési elszamoldsi szamlahoz
kapcsolddo alszamlait. Kezeli egyes nemzetiségi 6nkormanyzatok, valamint a
KOH szamlait.

— Torzskonyvi nyilvintartdssal és azonositdssal dsszefliggésben kozremiikodik a KOH
torzskdnyvi nyilvantartasinak aktualizdldsaban.
~— AKkdéltségvetés végrehajtisa, koltségvetési gazdilkodis

- Hatdskdrébe tartozé bevételek beszedésére tett intézkedés kapcsan kidllitja az
értékesitett termékekrél, szolgaltatasokrdl a szamlat.

- Akiszamlazott és beszedett bevételekrdl analitikus nyilvantartist vezet.

- Kontirozza a banki és pénztdri kivonatokban befolyt miikédési fipust
bevételeket. .

- Negyedévente hatralék-kimutatdst készit, és hatralékkal rendelkezéket egvenleg
kozldvel értesiti

- Analitikus nyilvdntartdst vezet a sajatos elszimolasokrél, az idébeli
elhatdrolasokrél.

- Folyamatosan aktualizalja a vev6k analitikus nyilvantartisat.
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Egyeztet a fikanyvi konyvelés adataival.
Biztositja a kittségvetési gazdalkodas vertikalis folyamatamak szigoru sorrendjét
(elienjegyzés, kételezettsépvallalds, érvényesités, utalvanyozas).
Nyilvantartast vezet a beérkezett szédmlakrol.
Hatdrid6ben gondoskodik a szallft6i szamlak, egyéb kifizetések teljesitésérs],
Elvégzi az utalvanyrendelettel felszerelt bizonylatok kontirozasat.
A Szocidlis Iroda altal elkészitett hatdrozatok alapjan elvégzi a segélyek
kifizetését.
A kiadasokrél cimenként, azon belill kiemelt eldiranyzatonként, rovatonként
fakonyvi szamla mélységll analitikus nyilvantartést vezet.
Egyeztet a fokdnyvi kbnyvelés adataival, a teljesitett bevételekrél és kiadasokrol
Informaciét szolgdltat (pénzforgaimi informdacid, féléves, hdromnegyed éves,
tajékoztatdk, dves beszamold, egyéb informacio).
Analitikus nyilvantartdst vezet az aldbbi kiemelt teriileteken:

*  bér és létszamnyilvantartds,
immaterialis javak, targyi eszkozok, készietek analitikus nyilvantartasa
AFA nyilvantartas, -
elvégzi az SZ]A nyilvantartd lapok vezetésée,
vezeti a letéti szamla és egyes nemzetiségi 6nkormanyzatok szamlajanak
analitikus nyilvantartasat, a kiaddsok, bevételek kontirozasat.
Az ASP kényvelési rendszerben vezetett AFA nyilvantartas alapjan elkésziti az
AFA bevallast, tovabba bevalldst ad az egyéb addjellegli befizetésck dsszegérs],
elvégzi a f6kdnyvi szamlak és az AFA nyilvantartas egyeztetését.
Elvegzi a személyi juttatdsok szamfejtését (megbizasi dij, maganszemély részére
kifizetett egyéb személyi juttatas, jutalom, jubileumi jutalom, tiszteletdij, sth). A
szamfejtett allomanyt tovdbbitja a Magyar Allamkincstdrnak Elvégzi a
bérfeldoigozas alapjan az egyeztetést, a bér kontirozasat és kinyvelését. A nem
sajat dolgozék részére tortént targyévi kifizetésekrdl ,személyi jovedelemadé
igazolast” ad Kki. Kezeli az ezek alapjaul szolgdlé nyilatkozatokat és
dokumentumokat és rendszeres kapcsolatot tart, adatot szolgaltat a Jegyzéi Iroda
huridnpolitikai intéz8i részére.
Elvégzi az immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek, kis értékii targyi
eszkdzik bevételezését, dllomanycsdkkenési bizonylatok kidllitasat. Elvégzi az
immateridlis javak, a targyi eszkozok értékcsoklkenés elszamolasat, feladist
készit a f6konyvi kdnyvelés részére. Az analitikus nyilvantartas adatait egyezteti
a fokonyvi konyvelés adataival és a vagyonkataszteri nyilvdntartdssal. A
Leltarozasi Szabalyzatban meghatarozott iddkézonként elvégzi a leltarozast és a
leltar kiértékelését.
Vegzi a selejtezési munkalatokat és a feleslegessé valt készletek hasznositisat.
A kozponti koltségvetésbsl visszaigényelhetd természetheni szocialis juttatds,
kézmunka-, didkmunka program igénylSlapjat Osszedllitia és eljuttatia az
illetékes szervek részére
Feladatkérébe tartozik a KOH és a nemzetiségi 6nkormanyzatok hazipénztaranak
a mukédtetése, amelynek rendjét kiilon szabdlyzat régziti. Elvégzi a pénztari
bizonylatok kontirozasat.
Feladata a népszavazds, orszaggyiilési vialasztisok, helyhatésagi valasztisok
kapcsan felmerilt kiadasok, bevételek analitikus nyilvantartasa és a pénziigyi
elszamolas elkészitése.
Végzi a szigorii szamaddsi koételezettség korébe bevont bizonylatok
nyilvintartasat és elszamoltatasat.
Szabdlyzatok készités .
Részt vesz a havi pénzforgalmi jelentések ellkészitésében, ellendrzésében,
valamint a negyedéves mérlegjelentések osszedllitisdban, pénzforgalmi
jelentéssel térténd egyeztetésében.

- % & =
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— A kiltségverési beszimoldssal bsszefiged feladatok
- Riszt vest 2 testilet s a Kieponti kiltsagretés rdszére ax Ankormdnyzst éves
beszamold kiszitésevel dsszefiged munladlatokban.
- AT eves besgamotdhoz  kapesoliddon Mdolporza 2 Feladatkirdbe  Eartops
maradvanyt,
Kilisépvetesi ellendrzéssel dsszeligpd feladatok
- Az ellendrzési feladar munkafolyamatba pitetr ellenfrzés keretében valdsul
meg Az ASF plnzligyi rendszer utabvinyalnak szahdlyos és pontos clkészitéser
folyamatha &pitett ellendrzdsse] hiztnsita.
- Elvigzi a leltirordsi feladalok kapesdn a lelcarozds ellendirzisivel kapeosolatos
munkilatoekat.
Folyamarosan ellendezi az eldirdnyzati €3 teljesitési adatok alakulazés,
— Kdtd!i!ifte'l'[ nylivintartissal osszefilggd feladatok
- Nyilvantartist vezet az ingatlan kataseterrdl, vezetd az addsvétal, ingotlancsers,
epydh tulajdonjoggal kapeselatos, valamint tulaidonjog rendezéssel Gsszetiggd
valtozdsokal,
- Vigeri az ingatlan-tyilvinlarids cgyeateréset, az eltérésels klswircsor,
- Nyibvdotartja és tdrolja az Onkorményzat ingatianiait érintd beiegyedseke: a

.
hasznosithsrdl kiszile szeraideéselst, megilapodasokat, hatdrozstakat, elkdseiii

a kitelesd cdészakl 3 éves vagyonlkataszteri statisztikakat,
= Elvégeyi s seilssges egrertetésakot a sedmyviteli nyilvantartassal, .

- ETL P e i M A ety et e S, Ll I EL LB R Pl L A LS 33, ¢
— Erkezretéssel Kapesalatos feladatolk
— Pénzrirkezeldsse] és mikidietéssel kapesoiates Feladacok
- Kontralling

. hegili & jegywdr dimtéseinelk,  intéuheddseinel  elfkéswiréedben,  sok
megalapoEisiban, az anvagl ¢s cmberi erdforrasok jopsgerd ds hatélaony
feikasendldsdban.

- Biztositia a jogszahilyok és a belsd szabdlyeatok betartisanak elleadreisivel a
KOH  feladatainak magas  seinvonalon  vald  ellatasdt, a Didoyussdzok
kikiisznnoleset,

Flemadseldod, jogezeriségi és hatékonysigi vizspdlatoklal seaiti 2 KOH helsd
turtalckainal, veszresépforrasainak felldrdsdl, sdmuiaivas a keletkerés okaira,
Javasiatak tive a valtoztatasckra, eldrelépésre.

- Vizsgalja a KOH-i munkavégzés grakorlatds driékeli az adott szervezeti agysig ds
dalgnzid munkdiil, javaslator tesz an esetleges szabdlytalansigok, hibas
gyakorlat megseintetésére, a hidnyossapok megeldzdsét sealgals intérkrdése re,
# helyws pyakorlat kialaidtisira, szikaig vsetén a felelfsségre vondsra.

- Peladatelldtisa  sordn  tapaszialt  kedvesd  és kedverdtlen  tendencidsrol
fulyamatosan ti|&lkoztatia a jegvedt.

- Figyolemmel ldséri o hozott déntések vigrehajrasat, |€lex axok helyzetérél

- Elemaed anyagukal készil a jegyza dical megjelalt konkeét témakban,

- Sepit a belsd koarrollvendszer, kiemelten az integrilt kocleizateezeldsi rendszer
kigpitésat, folvamatos [ejleszidsét,

< Mg integralt kockazatkseslest rendszer koordindlisdban szervereti feleldakint
miileicdik kdzra.
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Telepilesirameltetesi és Fejlesziési frodo

Feladata a varos egdsedénel  jivéifra kihanl, mOrsadalmi-gaedasag & kdrmsezstalabdtasi
Levehenysdy koordinélisa, melynel célja a lahossdy dletseinvonalinak elldsési & kornyazen
viszonvanalk javitisa, a fanntarthana telepitiazfp]lfdée hirtneitdea

Telepolésfajlesztés tevilobin hleawelt feladats o welepdléshejlesziési kuncepold az nregrd's
telepdlestejlasztéai  strabégia kialaldchsa, Enkormbeyeati milajdann inpaclanck  celepilési
tanulmanyterreinek Kidolgozasa és week atapjdn & kvl seinll projckiek fejles: s,

[ogszabaly alapjin ellitia a fejfeszldsi tervek tirsadalmi  partnerségi eEyasiadsivel i
elfogadasaval  ltapesolatos feladatohkat, Részt vese & Baranya Megye: Teriletfejleszrési
Ronzultdcids Fdrummal kapesolates leladatak ellatisiban. Korremiikadik a vdros 5 a terség
fejlesztesi programizinak elkéseipésatuen,

Valepiiléstzemaltetds

— hdzitkeseléssel kaposolatos feladatag:

- Kozutak, ludak. jivdik dzemeltetése, karbaniarsisa, a biztonsdpns kizlekedés
bizrosftisinak kerevéban a lkarhantartasi deemtery elbéseitise, a wallallnrak
ris=aki ellendrzése, i

- Forgalosicinyitd borendezések ibzerneiletisy, a kazot jeledsek, burkolat] jelek
kirbantartisa, forpalmi rend felilvizsgdlatok elvépméae, v indokolt (NS ked dspl
mcgtitele, & felijiiisok mestervezdze.

- Onkorminyzati  tulajdond  koglekedssi  teriletek  nem  kbziekedési el
igtnybevételdhes kizdikesel i horzdjdroids adasa.

- Az avkormdnyzat tulajdondban 1&vd dbvagyon j¢ gazda mddjira tirénd
gomidedisa, a helyl lakossigi ordekek érvémyesitése g kizutak wédelme
grdekdhean.

A takussiy kizlekedéssel kaposolatos panzszainak kbviesgalasa, a szalenailag
megalapozoll thjéloztatis megadésa.

- A Murtozdhok &5 a  kibzdt  kielekedés  irdovitdsdnab céljat szolgdld
berendezések elhelyezdse, a kizutak burkolathontizsainal ellendrzése. Foneh
keretében viesgdljn az épitési anyag, 4 Kitermelt fald, irmelék e'nelyesdsonch,
Birplisanak az ideiglenes és wigleges atburkolat hebredlitisanak ellenfrzése, o
munhavégres felyamatossaganak, a hatdridik pontos botartasdanak figyalse.

- Otkezeldi behajtasi 65 virakozdsi kérelmek clbizalisz, engedélyvesése. uz
elhiratact kilvetGen a [ogl &5 Hanbsdgi roda Kézterilet - feligyelerére tovabbitisa
#z engeddlyek kalisisa otljahal,

- Az Otwagyonnal kaposolatos - jogamabdly Altal cl@irt - nwilvastactasolhos
adatseolgiliatas.

= htellendri zzalgdlal mibkdidngrsss

S RN LA SRS AL LA RIS LES T,
= Emvéb, kivelekeldéssel kaposalatos feladatai:

- Ahacdlyos jeeszabaiyok ssecintd drugyd katdsapl munka elliatass,

+ Aosrakhatdsdpokieal vald egyictmokodss,

- A dbwageannal kaposolatos frdekek képyiselse,

- Parkelds-gazdalkodassal kapesclatos kizdtkezalii felulatnl o titasa

- Killeriilet abalk és vizelvese 1€s keeelése, karbantartizdnak szeresriss.

- A Ermeseetesfopi 65 oemeéh smemdlyer  telsjdondban A6 ingarlznsd
telckalalitaza soran kizlakitdsea lerilS it mgatlanok dekormsinymat tulajdonba
vEtelenek miizzaki szempontbdl Wirtdoii elSzrtes véleménvesive, @ dankést

kdvetien - amennyiben az szikséges -~ o kivlekeddst hatdsigndl elficss
krzdeménvezése, valamint o tzlijdonba wételt kivetfen ax ut karhantartisa és
Komaiige., '

— Cgapadakviz rendezéssel dsszafilgod folsdati; -

- Amegledi esspadélod® chirexerd mivek karbantartisa, milodcdécének biztneitasa,
avillailpeadhk mdsea ki elleniiredso,
AL readll wizfolyfsok karbantartisdnak, rendesésének mecterresésc, a
selibsdges brawatlinzdsok ichonyolitisa.

- A helyt vizrendesas érileseinek lipviseiore a szakhacisiwak, Bligyelot spervel:
feries,

— Wiarosiizemas [tetézzal, forntrtinsal kapesolabes fladala-

A waros Woztszieadpl feladaminak ollitiza, czon beltt a L relkéswnlési oy
eikeseilase ax rllondradss,
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Tarkfennbartdsi feladatok ellitisa.
* Parktenntartissal, fakczeléssel, fatelepitissel kapresolatos lakeoss g
bejelentfsek kiviespilisa, a szalumailog megalapozott tdidkoztalds

megaddsa.  Parkfenntartissal,  fakereléssel  novényvidelemmel,
faiiiretéssel  kapesolatos  fenntartisi munka  koordindlisa,  mfeeakl
ellenfrais,

* Az dnkormdnyzat kezeléséhen v jdrszorerek fenntartisa,

*  AZ dnkormanyzat kezeiésihen léve koztér alkotdsol larbantarties i
utea névtablik kKihelvestetiss,

*  Utcabitorok kozreriletce thriénd kihelyezterése,

" Az Inkormdnyzal kezslésshen [Evd tereldk lonntartisi onlodinass

[urnahelyek {5 sichelyek Artdkesitdse, nyilvantarids veseidse, Iejdrt
1

rnaheiyek  folyamates  ellendrzdse,  temetégondnok foglalkoztatisa,
remettettl  tdiékoztatasa, temerfi  tiastasdpdnale &5 a -u‘m}n}rz,_nt

EFL-EEFL‘-“J-\.{ biitU.‘:it:"hE} Ir'ruﬁﬁrdlill""lrﬂ'lah |_|_|_|,.|.:._m_-u|u LHEJ‘IEI |"'¢'b'.'.5 n R AR

tejlesrresdvel, feldjitdsaval kapranlaros feladatek cliatasa.

*  Komtertleti  ingatlannk  esetéhen az ingatlanok  kezalSsdvel,
deemeitetésdvel, hazznalatival Ruposolatos anvap kiitelese lsdesel nem
fard, a tulajdon és 2 bérleti jogot aem érintd wilaidonosi hozzdjdrulisok
adasa.

* A parlaghii irtissal kapesolatos feladatok ellitisa egyinumikidik a Ingl-
Hatosgagi csoporital.

¥ A ldrnyezetuddalmi nem katosagi feladatoi elldtasa,

® A feladatok kdadh seerepld foontartdsi muokidk - onkormanyzan
kileséprvatés  Altal  Diztcsitott ederstip - sl8készilise &5 miiszaki
ellenir=ése.

= A zdldteriileieken végzendd foldjicisokra &6 berubdsdsckra javasiac
kaszltasa,

¥ [aszorervek felijitisars ds létesitésére [kuibnds wekinkettel az érvényhen
Iawip smabdlyolira) javaslat készitése.

* A komtisErashg fenntart@sarol és o a telepiilési szilard holladék helvl
kirsgnlpaitalés cllatasarol  sz6ld heby dnkormanyzad sefdelee
elakészitéze &5 folyamatos modositasa, .

B A zoidfelletek  és  wdldeerddersk  fenrtartisaval,  1ftesitésdvel  és
hasznalatdval kapesnlatos helvi nkorményzati rendelet eldkészitéze s
szuleségazer] mbdositis.

*  Temetdkkel &5 temethezdase] kaposalatng held rendelet elikészitéze &g
srikségszerd midositdsa,

¥ AR dnkormidnyead keselésdében léwh mildreliilel ds Kiclekedds Faliilarst
bhontasa eselén a kezeldl hoerajarulis mepaddsa,

®  Fakivigdsi batlsigi munka wégrése ae drvdnvben dvd jopszabilyel
RLRFINL,

szerint.
A viros hulladékgazdalkodasi tevékenységének feliigyelete, kiilonds tekintettel a
kotelezd kdzszolgdltatas végzésére.
Kozteriilletet érintd épitések, rekonstrukcidk esetén a tervezdvel térténd
egyeztetések biztositdsa - engedéiyezési eljarashoz kapcsolédéan tulajdonosi
hozzadjarulas megadasa.
A lakossagot érinté varostizemeltetési feladatok, akcidk szervezése és
lebonyolitasa. )
Biztositja a kozmii alaptérkép, egyesitett kdzmll, it szakagi, csapadékesatorna
szakagi térkép valtozas vezetését (részben hatdsagi feladat).

- P v
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Frojeler eldtdraltdsi de Raruhdads dgeldr

— A% [ntegralt Telepdléstejlesztasi Program eljdrasrendje kerezéhen faladatai- .

A beruhazasi programjavaslar kialakitasaval meghatiposea a projeltal seakonai
es  milszaki  fartalmit, 2 lehetseges  alternativikar,  smiikség  seerint
tamu i manyiervet kiscittet & dontdsi valtozatok kialaldtisa érdelkében,

A Kalakult  beruhazgsi  programjavaslatokal  egpesteti o Pénsigyi  ds
Intézményellendrzési, valamint & Jogl ds Hacdsigi Cooporttal, et kivetden
Lisisulatja fs a jeuyzd elé telberjaszh,

— Hilzteriler, kizlexedést [étesitményel és kitemi felijitissal Kapesalatos feladatal:

Onormdnyzat kiézteriilateinek, kizleleddsi l&tealfményveinek &5
ceapadékegatna hdldzatinak  természetes  elhaswndlisbal  kdvetkerd
feliifftazainak meghesvescse, beruhdedsi és fejlesztési javaslatok hészitése,
tnkiormangyeat ledzterilateinel, Kozl eledés) letesitményeinek &5
caapadilicsaturna haldzatanak  bervhizis: 0 fojleserés)  kivilelesds:
munkilstaihor sriikséges tervezésl munkdlatole elvégerterése, a habbsdgi
épibézl a5 virjogt Etagitési engedélvek mepszormdse.

Onkormanyzat  kdgterdleteinek,  kbelekedési  lélesiiménveinex s
caapadélcsatorng  haldzatinak  berchizdsi  d5 fojleszeés:  kivitelezds:

ruinkalatainal megvaldsitisa sovdn lefolptalja az Onkorményzat £3 Insdrménye

Kocbeszerzési Szabdlyzata hatilys ald tartozd, nem kfzbessersési eijirasra
Lartozo versenvertatéseket, elikészit a kivitelozési (valialk nzisi] szerefddésekat.
Bnkormanyzat kizternleteinek, kozlekedesi lEtes{itményeinak ag
csapadeknsatorna haldeatanal beruhazisi és fejlesziéni kivitelestsi munkalatalk
feladatainak megvalositasa, a lvitelszés lebonvalildisa, a miiszaki ellenfireds
hizpnslhisa,

UnkormAnyzas kozrerilateinek, kivzlelpeddsi I&tasitmén yaimak &5
csapadélosatorna hildzatinak berubdedsi o fejlestos dviralazsi munkilaluk
teladatainak  megvaldsitisit  Lovetben a elszaki  dtadds-itvételi  aljaras
lefohtacisa, 4 léeesfundny  lzombe-helvezési  eljirasinalk lefalyratasa, a
heruhazas aktvilisival kapcsolatosan eldit adarseolgsiliatisel, berohizasi,
statisztibal  nylivdncaredsole  teljesitése:  maranciilis és  seavarossagi  joook
Ef'fénslesltﬂp

VOCLLYCIELED!

— Intézményi feljitdsokkal és heruhdzasokkal kapcsolatos feladatai:

Onkormanyzat és intézményeinek beruhdzasi és fejlesztési feladatainak
elfkészitése; a beruhdzdsi javaslatok, program elkészitése; a beruhazasi,
felajitast igények gyu;tese, rendszerezése. .
Onkorményzat és intézményeinek beruhdzisi és fejlesztési  kivitelezési
munkikhoz szitkséges tervezési munkalatok elvégeztetése, a hatdsagi - épitési
engedélyek megszerzése.

Onkormdnyzat és intézményeinek beruhizasi, éplilet-fehijitasi feladatainak
megvalGsitdsa sordn lefolytatja az Onkormanyzat és Intézményei Kozbeszerzési
Szabdlyzata hatdlya ald tartozd, nem kdzbeszerzési eljdrdsra tartozé
versenyezteteseket el6késziti a kivitelezési (vallalkozasi) szerzddéseket.
Onkormdnyzata és intézményeinek beruhdzisi, épiilet-feldjitasi feladatainak
megval0sitasa, a kivitelezés lebonyolitisa, a miszaki ellendrzés biztositasa.
Onkormanyzat és intézményeinek beruhdzasi, épilet-felijitasi feladatainak
megvalositasat kivetéen a miiszaki 4tadds-atvételi eljards lefolytatdsa, a
letesitmény tizembe-helyezési eljdrasanak lefolytatasa, a beruhazas aktivalasdval
kapcsolatosan eldirt adatszolgdltatisok, beruhazasi, statisztikai nyilvantartasok
teljesitése; garancidlis és szavatossagi jogok érvényesitése, a Jogi és Hatdsag
Csoporttal.
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— A% ankorméanyzat tolajdondbag 44 Ssendérinct Kamldzend NKf szakingi Feladatal
clakznak ellendrgdse,

Egydb

— [beblstonsdgeat, polgarvédelemmel aposnlatos Feladatais

— Energi

felujfrasokkal &2 Derubazdsoldes! kapesolawes feladatat
Piger &5 partfallal kaposolales  fazossigi  bejelentések  kiviesedlésa,
Piree: 65 partfallal kapesolaws vis maior palvdzatok elikészinése, benyijris,
clemamoldsdnali segittse.
Maginerds £5 nem maginerds kinend berznbzisolhor kapesaitdd nyilvantareis
vexatesk, a7 uidlagos ricsatlakozdsak lgnzoldsanak kiadasa,
Veszélvelbiritasi tervek elidssilésében, katasetrdfpviédelmi felkbezitisckhen
LEEEEn G reszvatel.
Kizramiikin és 3 [akosszp Felkéseitésébon, djdkortatisibag,
Figremikidés 3 lakossdgi  risszed  rendszer inikddokepessiainek &
Horbantarcisanal ellond reésében.
Reszvétal a polgdi védelmi kirelezettsés alatt &06 dllampolgarok  polp:ri
vadalmi szervezethe theénd boossdbsaban, o szervoscerck kikEpedseineck fs
grakoriamainzi ebikészindsehen éx lebonolivisiban,
HKomremdlkiodes a vedekerassel kaposelatos szakmai dontésekhen.
Edszvetel a ktelepilést, kimenakitési, befogudisi ds visszatelepltés feladarakban.
Edrremikidis a vis maior eljdrisokban, a kirok felmérésibon es a halvredllivsi
- T piesi tevekenyadgek ellendrzcsdhen,
Kizrumikidik & relepilésre érkesd segélvszallivmanyokkal és adomanyokial
kapcsalatos feladatokhan.

Ar- &5 belviavédelemmel iaposalatos feladatok elldisa,
L7 O UCIVALY TURITRIIIITL KEPUSULALOS [IZUATOK ei1aTasa.

agazdalkodassal kapcsolatos feladatai:
A varos energia-gazdilkodasaval kapcsolatos miiszaki, gazdasagi tevékenység
ellatasa, intézményi energia-gazdalkodas szakmai témogatasa, ellendrzése.
Elektromos, hirkdzlési-, gaz- és kdbel-TV halozat létesitése esetén engedélyezési
eljarasban térténd részvétel, tulajdonosi hozzijarulas megadasa.
A feladatkdrhéz kapcsolddo pélyazatokban vald részvétel.
intézményi energia-gazdalkodasi tervezésében valé részvétel.
Az Onkormanyzat és intézményei részére ellendrzési feladatot végzdk
energiagazddlkodassal és annak ellenfrzésével kapcsolatos munkéjanak
tamogatasa.
Onkormanyzati épiiletek  és létesitmények energiafogyasztisanak,
finanszirozasanak ellendrzése.
Energia adatszolgé!tatdsi tevékenység koordinalisa.
Energiajelentések készitése,
Energia racionalizaldsi tevékenység sszefogasa, koordindldsa.
Energia szolgaltatisi szerzdések elGkészitése, a szerzdésben foglaltak
ellendrzése.
Intézményi energiagazdalkodasi tevékenység Osszefogisa, szakmai feliigyelet
biztositasa.
Az Gnkormiényzat kezelésében lévé kézvilagitasi, diszvilagitisi rendszerek
Vizi kozmiivek (ivéviz, szennyviz, csapadékviz) kapésan a tulajdonosi érdekek
képviselete.
Kozvilagitisi rendszer Gizemeltetése.

Az épitdsigpd hatdsdegi feledoreai:

- Vegri a hatdsagi Ggyintézéshez sziksdges mibszaki, tévkémi, statisetilien 45 emvéb acarulal
tartalmaed nyilvantartisok veacidsie
— VégrL a polgdrmester és a KOH hatishindbe rartoze épirésiatisdgl folacatakat.
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— Segiti a féépitészi eljardsban intézni rendelt dgyeket.
— Végzi a telepillésarculati ligyeket.

T i a o

dépitésszel egyiittmilkodve, féépitészi feladatok

A teriiletfejlesztéssel és -rendezéssel, a telepiiléskép-védelemmel, tovibba az épitett kérnyezet
alakitasaval és védelmével, valamint az épitésiiggyel kapcsolatos egyes feladatait az
Onkormanyzat a F6épitész kozremitkddésével latja el, A Féépitész a feladat- és hataskorét érintd
részletekre vonatkozdan tajékeztatist és szakmai véleményt ad a képvisel-testiilet illetékes
bizottsagainak, vélasztott tisztségviseldinek és a KOH szakiroddinak az egyedi hatdsagi

ugyekben kialakitandé véleményiikhoz.

A Fiépitészi feladatait a Telepiilésizemslterss és Felesetds Csoport seglt.

— Atelepiilésrendczds, &5 halyi épitési smabilvzal Winekdreben: .

- Az allami thepitesszel, valdmint az érinbett dnkermdnyzatokial eoviitmiikidve
elfsegitl az Onlkormanveat illetékességl teriiletds frinté teriiletrendesési és
telepildsszeriezet tervelk fgsahong)dnak kiatabirisse,

- Folyamawosan  fgyelemmel  kisiri 2 teleplldsrendezési esahiwdi
(telepillésfejlesz tés koncepeid, telopilésfeylesstés. tery, telepiiléssrarkezel] bepy,
helyi £picési suabdlyzat és szabdlyorisl terveld) hatdbvesulasat, a tapaszialatokeal
tijgkogialin & szakbizobtsigor, 2  Képviseldtestilet 83 4 vilaserott
tartségyviseldles:,

- Kdzremikidiz a kuloorilis ardleég védelmérd! szalé thrvényben (nglzltazkal,
valamint a kultralis arokség védette nyilvanitizanay réseletes szabdiyaivdl s28l6
miniszteri  rendeletben  foplaltakkal kapesolatos  Gnkormanvzaz  feladatol
elldrisiban. A kelbardliz drikség rédelme érdekdében a kbzcali fajleszifsek sorin
- gy koléndsen a teriller- £5 telepllisiejlesetis, tariller- &5 relepilésrendezes és
4z vzzezl kaposolatos berubdzisuk tervezéze sardin - feladatait a védeleminel
deszhanghan véezd,

- Atelepilésrendeses erveket nyilvantartjs, kieremikidik a tervi szobilyoedsen
Aalapagid adatscoleilitatishan.

- Dantésre elfbiszt a szabalyorissal évintete lerilecre wonatknzd jovaslatol, az
adott terilet  sajatozsdmainak mepfelelfen  a. srikséges  aldlfmaszto
mugtharésecket, valamint a tervesdsi megbivds exyéh feltdteleil. Ennel keretében
a tervkesrités vagy harmadik (el bevondsdval theténd finanszirozisa csetén:
viglepesit a finanszirozds Hirgydban kitendd megallapodis fellételeit

- Tajdkortatist ad g érdekell Alamigazgatisi szervek, ax érintebt allampolgirek,
srervegetell, drdekldpyiseleti szervel, valamint a ssomszédos és a7z érintetl
egyeb telepillésel Enkormanyzatal vészdre a lervel készivésdril

A lere kbssivgse socdn egeiitimllédik a tervezivel, szikség eselén & tery
keszitésenek finanszirozdsdban kizremikadd harmadik seermélyeldee!, melhmek
soran képvisell 2z ankormanyzat érdakeic

- hzervesi &3 Irdayitjy a telepilasrenderési tervek viloményezesi eljarisalt, pacl
sarin uzlesitia a tervek wészitdsének nyilvinossdgdt, amely sacdn igbnybe vesao
a rendelkezéste 15 frornt &5 efektronilos kommumildciis lehetdségeket is.
Szlbedg 2senén ennak keretében lalossdsi meghallgatist szerves s emelten
biztosiziz a terverdsi [olyvamat cészleteinek a laknssig #5 az frintetr egydh
személyek, szervesetel riseérd] tareend megismerhetisdgst,

- A veleményezdsl eljdrds befejezdsét kivelfen a bodrkezeot dsmreverelsk
Agielembeiiteiovel a telepiiésrendszést torvele L dintésTe aldkdszit,
Gondoskodik a jovakagids sordn hogott viltozdsok tvezerésdpd],

- A jovahagedst khvelden tijéloztatdst ad a telapllésrendeadsi tery tartalmaral,
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Egruttmiikidik aw illetekes Fildhivatallal, az épirdsigei nvibvintaridst vezend
hatdsdgokkal &5 alkalmazd intermenyekkel, az épitésiigyi és mas haldsagokkal,
valamint a vélemeny-nyvilvanitisra jogosult dllamigazegatisi szerveldao].

A terdilet- ds telepllésfe|lesziési, valamint a terilet- é8 telepilésrendendsi
feladatok ellatisa sordn részb vesz az drintett anlormdnyzatok Rézds,
fisszehanzolt dintézeinek eltkészitdsében.

Végzi a telepiiési belterilethe wonasok és *ngnmnf'eu szhésel (a hebd épitési
sTabdlyzat &z szababrozdsi  tervy  mddositisaval kedsvezdblb  [eltatelekkel
bedpltherdve vald ingatlanok)] kapesin fAzetendd egyszert Ossweprdl seals
megiliapodasol  elokissitésével Rapesolatus  teenddkel &5 koordingba az
eldblezilliabon réselvevd szakirodak &8 bizotlsdgok kot munkal, Képviseid-
Lestileli eliterjesstest készi

Kiizremitkidik a teriflecrendescsi tervel es a telepidlésrenderési eszhizok
nyilvintartasira, a szabdlyowasokon alapuld adatszolgaltatdsra és az cezel
kapcsoiatosan felmerild kaltség megdllopitd=ira vonatkozd helvl szabilyok
elakiszitéstben.

Riset wesz - szulsds sserint adatok .':?Dlﬁﬂtﬂ Sin- L gz tokormanyat

ENeebatbrmc e dierl Fromitladdrn e blema s fae ok
ELEITROTESUED WU HREENY Vauil el Wil

kiglakitasahan fs mileddtetbsthen,

Telepilléskeép védelenn, telepiiltskép eljardsak

Elfkésziti a telepulésfeojleszrési koncepcid, a stratégia, a telepiléstendezési
eszlkozak, a telepililési arculan kézikanyvy e5 g telepiiéském rendelet kisalbésinoek
a5 modositisdnak tekinteteben a parktners&gt eg',re'z.‘tetes szabidlyait, sendoskodik
arnk érvéngresiilasanal,
Eldkesziti az dnkormdoyzat telepdléskép wddelmével dsszebigod  heiy
szabdlyvoessdr, fligvelamme?! kiséri a Telepidlési Arvculatl Keézikiowvvbhen és a
telepillesképi rendeietien feglalt  teleplléskép vé&debmi sgempantck
drvényesillésér. Tnnek keretiben:
*  Szakmat vélernenyeével, allasfoglaiasaval segiti 2 varos egyseges t&ji &=
dpitészet arculatinak alalkitasat
= Telepifésképi wvélemeanverdsi, & telepuléskéni bejelentési eljirdszol:
sptbészeti dekumentacidinak ssalomai velemenvezésével megalapozza &5
déntésre  eldkészivi a2 telepldléskén  wédelme Erdekében kiadotr
polgarmestern: allasfoglalisakat, es nyilvantartast vezet =
altasfoglalasolrdl
= A eelepiiléskép  wédelbrme érdekében tdjskoztatist ad &8s szakomat
konzultac:ot hiztosit a elepilésképi kiveteimanyekrdl, enncl keretében
javaslatot tehet a  telepiilésképi  kdwvetelményelk érvémypesitésének

madjdra. .
= Helvi épitészeti-miszgaki tervtandosor mdkddtet,
=  Telepiiléslképi lkitelezéseler folytat a viarosképet hétranyosan erintd

inpatlantulajdonozoklkal szembean.
Hizremiilkidik a telepiilési Gnkormianyzat Epitési cirvényben meghaticaeort
Epitdésigyi feladatainak az elldtisaban.
Elakésziri az onkormaoyzat helyi epitészeti £ridkek vedelmével laposolatos
sEabdlyezdsat &5 fgvelemmel kiséri annale Grvénypesalésst pondasikodile ae
azouhkkal ﬁuwe*ﬁlg"aﬁ nyilvantartds wezetesérdl, Eldkésziti a helywi épitészet
Ariksdy wdiletld ll]-”'"-l’d'l'“'d':-c'i'—.:‘ﬂ fx oa vedelem megsedntetésdvel keposalalos
déntéselost
Eozremifilcd il a telepilcs jellemzd seocrkezerst €2 a telepiilésképet befolyasold.
iletve meghatarozd egyedi épltménwvelkiel bsszefiiggd - a haoisagt dontést
meseltzd - egyerietes sljgrisbann,
A& Varnsiizemelceresi lroda altal megrendelt tervels, kKizterillet alaldtasi rervek
clkzeszitésdr [ovotdon részt wesz azok vélemeényezésében és clleadrzi o torvel:
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telepillésképi  rendelerrel  vald  dsszhangjar, seilkség esetén  gondeskodik
jovahagrdsra thrténd aldkészitesibrdl,

— Telepiilésfejiessnis tdmakdrében:

-

Részt vesy a telepiléspolitiba, eleplléstejlesztes:, wlepiléstzomeltetési &5 ax
dnkormanyzat ingatlanvagyon-gazdalkodasi programjanalc elkészitéséhen és
epyeztetéséhen, btovabba az dpazali koncepaldl telepiilést érintd részeinek
deszehangoldsiban 62 viloményezésében, Szakmai véloménvivel sogiti az
onkermanyealnall az elfzdekkel kapesolatos  dontései eliikészitéset
allasloglaldsalnak kialakitisit

[hgremGkodik a vérosfejleszrési programok, projekeel, palydzati anvagok
elikésyitésehen, valamint rervpdlyazatokat bonyolit le. Az Troda figyelemmel
kiséri & magasépitési rervezések folvamatat, s szalunai szemponthal -elléndrzi
az  dnkormanyzat (85 intérményei]  részére  lpswallitott  tervelmek  ar
dnkorményzat beruhdzisi céljaihoz,  varosfejleszeesi  elképreléseihez vald
igazodasit,

Az Onkormanvzat testiletsi warosfejlesztest tdcevl dinléseinel elikoszitd
srakasriban a Varosizemeltetés Iroddval epplittmdkGdye résel vess a tervezdsi
program meghatdrozdsaban, tzoulmdnytervek, berzhdziasi programtervek os
miegvalisizhatdssgi tanubmdnyok Cpitdszati-, miiszaki meagalapozd
piunkardszeinek elkésanetésdhen, az elkészilt tanubmanvokat vélaményezi,
ertdkiell

Az Snkormanyzat és a KOH, valamint intézményei milkidése soran fetmeriilt
fejleszeési, febijitisl igénvek, magasépitési feladatnk szakmai értékelfset vegri
A7 Iroda ennek  keretéhen  kiézremidkodik sz épitési bervhiazési  tacgyd
[kiiztheszarxds: eldrasok mdszald leirdcainak elkészitésében, eschenként a
bearkezetl  ajanlatolk alapjdn ac ajdanlactevdk mdiszaki  és  szakmad
alka!myxﬂﬁinalt erlelketesebe .

A ETRALA RS [LEY TSR VPE RUF ISP T W v

Stratégiai tervezési és monitoring

Az Integralt Telepiilésfejlesztési Program eljarasrendje keretében a feladatai: .
Stratégiai tervezési feladatok

Monitoring feladatok

Stratégiai tervezési feladatok

A telepulésrendezéssel és telepiilésfejlesztéssel Osszefiiggésben rovid, kdzép és
hosszii tav( operativ, stratégiai és koncepcionalis programokat, terveket, és
dokumentumokat készit, készittet az érintett szakirodak bevonasaval

Az ITS dokumentumokban bekbvetkezd valtozdsokat végigkoordinalja és
dokumentdlja. Ertékeli az egyes projekt javaslatok és tidmogatasi kérelmek
meghatdrozott terileti kivalasztasi kritériumokhoz torténd illeszkedését,
melynek eredményérdl a csoport vezetdje az Irdnyitd Hatdsag felé nyilatkozatot
allet ki

Nyomon koveti a jovGképben, az atfogd és specifikus célokban iiletve a kiils§ és
belsé feltételekben bekovetkezd valtozasokat és annak megfelelden aktualizalja a
megfeteld dokumentumokat.

Javasiatot illetve cselekvési tervet készit a dokumentumok altal meghatarozott
fejlesztési  iranyok megvaldsitasinak modjara, szereploire, feltételeire,
iitemezésére, valamint a felhasznalhaté iehetséges forrasokra. .

Az dnkormanyzat varosfejlesztési trgyd dontéseinek elékészitd szakaszaban
szakmailag megalapozd tervezési programok, tanulmanytervek, beruhdzasi
programtervek, beépitési javaslatok és megvalosithatésagi tanulmanyok
elkészitésével vagy megrendelésével Osszefliggd feladatokat ellatja, az elkészilt
tanulmanyokat értékelésre atadja/bemutatja a Varostizemeltetési rodanak és a
Vagyongazdalkodasi Irodanak.
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Kozremokédik az ingatlanfe]lesztis prn]r-irrpkhen A Btratépiai virasfeflesarisi
célok érvénvesilése drdekdben feled, ha elenumundist észlel az egyes projekick
kizOnr, vagy ha a fejleszrésak varhatd eredményei egvmast kioltjik,

Riszl wvosz o megye &5 az Szentldrinci  Kistérséx Tobbetla  Tarsulisa
pzdasdplejlesatési  elképeeléseinek,  (koncepeidk, stratégidl,  propramok)
vizlemeényezdsében, idolpozizahan,

Szitksés eseten reszt wesz az Szentlfrinc Kistérzég Tabbodla Tarsuldsa
teiepiilesei  telepulésrendemési terveinek viros A5 (evileticjleszoés: irdmm
vélemenyezésaben,

Velemenyezi, mely ldilteriiletl &5 belberiletl ingatlanok cladasa és vétcle szolpdlja
az ankormanyzar hossal tivi fejleszrost tervell,

Kézromilkadik a ltejovi onkormanyzati befektetesi fizet elkaszitésében
L] CERILWVURLL R o LD WL DHIDRLRE 1] I:.l'.l'n'.'\.l BB IRKLELSS] ALY BERESALLL SOt

Mnn'ii-}nug, rfieladlabok

A arratagiai doknmentumokea épald feflesztés) programolt megvaldzulésinak
Py kivetdse, J t--:'-l.ll".“-ﬁ".";l:‘:- korrelkciolk I.'l'l."&L,IL‘hE'_ kilimos tekintettel:

koverl az [TS dolumentumban &5 4 Tamagatdsi Szeceddesekben vailalt indileitar-
mutatdk hataridire tdrtcnd teljesilesét mind  projebtszinten, mind  pedig
programszinten, infarmaciot szolgdi@at az iranyitd Hatdsdg részérs, valamint
gondoskodik a szitkséges proprammddngifisrdl sajat srervezebénd] o 2 Irdnvicd
Hatazagnil.

koveil a2 t15 ackumentumban és a Tamuogatasi Szerhiisukben vallalt feladatok
idfheli, |'||'-'-r1.’-'|||-'.| r sl korldtainak ellendredsai,
Reszt vesz a pragrs.m"acnc:lﬁmr:nt tevékenvsigokicel Raposolatos eifend:easi
myomvonal s belst eljarasrend kialabkitiszban,
kialakitia a programmsensdzsment revékenysdgeklel kapesnlatos ellendrzesi
nyomvonziat és belsd eljaris rendel. Meghaldrozza o monitoring weékenyses
telies kir(l ellitisihoz szilkséges adatok, informdcidk Korét, formajat az
adatiramlis modjar, grakorisdgit. Térképi alapd digitdlis infurmdacias rendszert
dolgoz ki a programmenedzsment tevékenyseg nyomon kivetésére valamint a
naprakész monitoring jelentések el&allitisara.

= lranyitd Hztosap részeve bescamolat készit a tobbéves nemzeti karet, az éves
fejleszbési keret &5 a7 &ves munkatery |11|=3'l.'al-:‘r:[rﬂ-i:f.l:-an rihrténr eldrebuladasnal,
ar egyes fzlhivasok eldrehalzdasardl 25 a sziksépes intézkedéesekie vonatlozd
javasiateloil.
A rdsTr vesz a programmenedzsment evékenysos eldlészitd seabaszahan
lébreictt eagedélyexdsi f kivitzli tervdolumentacidk tervismertatésain, .

— Darinerséglh Rapesoldokat épit. fvasosi tulajdong cézek, r elstoktatisi intézményel,
kozmilszolgaltatéls st )

-- Palyazati dgyekkel kapcsolatos feladatalk

Falyazati ugwels

Pabyrizat figyeles

[Malydeal [rds

Falvazatok lebonyolltiza, projekimenadzsmenti feladatol ellatdsa

— Kézbeszerzésekkel kaposalatos feladatok:

Gondoskodlk a  Kozheszerzésl Birdld Blzeosdg [KBB) é8 az Onkormaneeat

Kaozhesgersés)  Dontéshoed  Bizetlsds  (OKDB)  dléseinek  koordindlaziral a

kacheszoersd drtestise alapian,

Gondoskodiy a kbabrseerads] ey nyivarossazard! valamint 4 tery madositasakar

ar {IKNE, az dllandA kizatradgoi, &5 3 KRA- falvamatos ehidbnataticdrdt

A Enzbeszeriéz faabdlyeal eldkéselbdze &2 aloualizilasa.
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Nemzethizi koposolutokial é5 eurdpai unids dgyekiel dsszeffigad feladoatok eNdtdsa;

- Segill a kapcsolatbaridst a Lesowérvdcosok kaposolattartoival, tovabbd mar mokdds
eurorégifikhal,

Uj testrerviresi kapesoalatokar kerdeményezéss, illetve a civil kezdsményeedsek
sepilése,

- A dokonmanyzathor kapesolodd nemzethdzi projekrzk menedzselése, testwervarosi
toladatok magas szinvonald ellatisa. .
Részvétel a testvarvirasnitkal kdziaen rervagett 65 szervezelt programakhan: ftleteickeat,
favashatoklal el&segileni a vires obfzményel es cvil sEfrverdddsel Altal [orcsiiest
kiilkaprsolatok apolasic

A lezajlott hazai, il kilfldi programokedl besrdmold, felj egreds késeitése, bekerdse.

- Kilfldre utazd delegaciok utazisinak slakészicdse megsrervezise, dukurmentilasa,
lexardsa.

Projektiterek megfogalmazdsa e kidolgoedsa, menedzselise, dokormanyzas Tesevétel
Feltételreod soorinek kidulposasa, nemesthdzi &5 unids pabyazacnk elksszidse,

A varosl szeryveetek Wilkapesolatainak figyelemmel kisérese, az Onkermanyzat Uurdpai
Unifs feladatainak koordindlisa, az Onlormineat prowhell monkdjinak RagitEsn.
Konordinaljz A nemzetkozi  programckat, dtleteivel, §avaslataival segiti @ wirns
tittéeindnyel &8 civil szervesddésel dlal tesitett kilbaposoiatol Apoldsdt, réset vos: ae
dnlorrmanyzat irodainak nemzetkdzi projeksjeiben.

MNemzetkdsl programok elfleiszitdse, szervezése, lehonyolltisa. A lezaflom hazai, illetve
kilfaldi programakral heszamaold, feljegyrés ésritéae, heluirése,

Magykivet=égak, knnzulitusak segitése, koordindlisa.

Momuzethiizi &5 testvérvarosi kapesnlatokon il egyéh idegen nvelni faladatok olitdss,
azokban vald résevétel.

Srervent 85 Danyolitia 3z énkormdnyzal testeirviresi és teoaelkizi prograrmjait és
protokoll  eserméogeit. Ebben  seorosan egyittmildidik  nagykiverségeklkel a3
Kiilgardasagi es Killigrminiszterivimal és a KOH nmuis Srinteft szervezet] sgysdesivel

Marketing doezattal hepesolatas felodotak;

Az dnlormanyzathoz kaposolada marketing feladatok magas seinvenalil ellitds:.,

A wadrosi kulturalis, idegenforeaimi ds marketing szervexsbel kapesclatainak figyalemmel
klgtrfer, valamint segivése, koordindlisa, az Onkeormanyzat marketing vonatkomisi
feladatainak kivielesese,

Reset wallal 2 marketing  cevékenvsézsk ehonyeolitisdhan,  Kapesclatol larl =
marketingszeraplékkal,

Az Unkormanyzzt markering feladatok zdminlszrackdjanak el'drisa,

Fozterileten megvaldsuld rendezvénvekioe]l kaposolates Belyamatos kaposalattarsis 2
logi £s Hatdsagi lrodaval, .
Részt wessy ar ankorminyzasi rendezvenyak, akcidk, dnkoemdoyeati secrvezdsi
lakos=égt megmnzduifisak szarregdzéhnen. .

A programokkal kaposolatos folyamatos adatszelgdltatis clldtisa rekldm-propacands
caliabil

Kozremilkddiz a  wieomi honlapoan (asewscentiormehy)  wslamint Kaosdta 3z
Csonkamindszent honlapfan a vendexvényekrs vomatkosd Dafondcidl folyamatos
rarhantartdsanak elvegzeseben, figyelemmel kiséréseben, informactdl alitualizdldsabag,
valamint igény szarint ldegen nvelvd wiltozmat késeMése, tovilihltasa,

A TOP kevununikacicjdban ebrténd kisrembkiodes @ nerubazasl programolk dantésével
kapesolotes polparmesteri adminiszeratly tevécenysepot ollaga, dekumentilja a daates

talyamatnkat &5 towahhitia avelaat 3 kdzremiibkdddle feléd, a pdlvdvati referensul
egviittmlikddve,
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Kulitu-alis és idegenforgalmi szakmai feladatok

A kulturdlis és idegenforgalmi szervezetek és intézmények vérosi szintéi projektjeinek
koordindldsa, szakmai képviselet a viros intézményei és tirsasagai felé, ill. a kiilss
szakmai partnerek felé felkérés alapjan.

Az unids €s a hazai palyazati rendszerben koordindlja felkérés alapjan az dnkormanyzat
és az Onkormanyzat fenntartasaban miikodé kulturdlis és mivészeti intézmények, az
onkormanyzat tulajdonosi részvéteiével miik6dé gazdasagi tarsasagok részvételét.
Palydzatfigyel6 és projektgenerald tevékenységet is ellit. A palyazatok megvalésuldsat
kévetden koézremikddik az adott program [rdnyité Hatdésdga altal végzett monitoring
ellendrzések soran.

A fejlesztési etképzelések el6készité munkarészeinek (programtervek, tanulmdnytervek)
elkészitésében, illetve elkészittetésében kdzremiikédik, az elkésziilt tanulmanyokat
véleményezi, értékeli. Esetenként, megbizasra, kiemelt , kulturdlis és turisztikai
ingatlanfejlesztési feladatok végrehajtdsaban is kozremikodik. A Gazdalkodasi és
[ntézményfeliigyeleti Osztalyvezetd a Telepiiléstizemeltetési és Fejlesztési Csoportvezetd
as a Fdépitésy koordinadlasa mellett, vele egyiittmiikddve részt vesz a kulturdlis céli
hasznositasra  szant  ingatlanok  fejlesztésével  kapcsolatos  tervpalyazatok
lebonyolitasaban.

A kulturdlis dgezothor kapcsofddd feladarok:

A fwigeld-taardledi raferpmese] f2 o2 vdroz lmlturdlie intéoménvével emeuternikidyve

etdhdselti s koordimaljpe o wirosi kulesalis pagyrendeevinycke:, azok szerzddéselr,
vaiamint holyszing ellendrzéseket tacs, bekén és tsszegal 2 szakmai beszamolikatr 43
eiszamolasokat.

Flgyelemmel kisdri ds u polgirmesiert wijékostatiy & kildnbdzd pilydzarnkon elnyear
penzeszhzik [Blhaszndlisdrdl

gapesolatol tart A vArosi, wepvel 45 crszigos rendezfszervekkel, amatdir s
profosszionilis nulivészed szerrezenshicel. N
Tervezetet késnit p kditségverds kulturalis réssdrbl ;

Segite qee dllami - 8= nemgeti innepek varos: megemiéhezdsait

Sezgit a Zeril g Varnshiézs, 3 Borhardonk diszakidla, valamint a Lobby Party &5 az orszagos
megemiéiezesekher kothatd (pl. mércius 15, clidber 23, augusstus 200 varosi
LR Eprscret,

Részr vess a Fold napfa, a7 Burdpai Maobilitdsl B4 &5 Aatomentes Nap rendezvénysorozat
kocrdinalisa, szarvazéadhen.

Az aliegved irdnvitisival részt vosz a kbsteriletel éz az 4 kbztariletek elnavesdsive|
mancanlates  feladatol  ebvdgzéséoes, 2 képviselds ploterjesztések  elkészitésdhen,
végrehajbisahan,

A dekormanyzat izmdvelddési, kinyvtdr] Srdekeltzégniiveld és a mieenmok szakmai
CAMAZAASAE celed pAlvizatainak benyujtisa,

Az aljemesd iranyitasaval a kelourdlis palydzad alap akmalis aalsieataingl loirisa, a2
pilyarat  bonyolitasa, a  bizottsagi  elfiterjeazbésel  elfkésuibdde. o palvazarok
nyiivantartisa, 2 chmogardsl megillapodisok elikoszitése, a: elsramolisok ellendriése.
Seglt o kultuzalis és turisztkai palyazati Izhetfzégek fallutatisa, pdlyiwat projekek
gondnsisa, *
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Add kahinaet!

Mint onkormdnyeali adohatdsde cllita o hataskoribe tarozd helyi adfk, az énkarményeali
Ratdislenrhe tartowd bepont addlk é8 2dsk médjdra behajtande koetartozdsale nvilvisakaceisat,
keoeléadl s elseimoldsdat, KOHD badskirben véeri a szillishelyek oyilvinrartisival ds
engedélvezésdvel,
— Ennel keratéhen alindr]
3 heivi adokkal,

— a beiffildi rendszamid gépiirmilvek g&pjhrmiiaddpral,

— & magdiscemély termid fll-bérbeadisabd) szarmazd jovedeiménsk a

— atalajberhelési dijial,

a helyn jéveddld addval,

— aznkkal @z addk madjdra behajtandd  kostartorisokkal, amelvelnel a
vagrehpibisir (beszedését] vagy nyilvintartisit jogszabdly ax Onkorednysati
adihatisag hatdskirdbe uealia, valamint

— az Gobormdnyiatl adohaiosdgodl feetendd kizigaesatasi eljardsi ilecékikel
Gaseefleed foladatokat,

Belsi ellendrzex

— A belsd ellentirzés cevékenysége kiteried az Onkorméanszat intézménveinek, rohhségi
twinidaont pazdasipi tirsasamaingk a KOH-nak minden tevékenveépdre, kilnnosen a
kiltsépverési bevérelek 25 lhdadasok tervezdsenek, felhasenikisinak &5 elszamolisinak,
vaiamint an eszkizikiel é= forrisokkal vald gazdilleodasnak a viessalacira,

A halad ellendezds Rlsanyossigol add tevékenysége Lkiirdhaen eilitindd feladats:

- elemezni; vigsgdini A5 Actdlelnd a belsd Reorrollrendszerel  kidpitésenek,

miikddésének jogszabilvoknak 43 szabdbyzatoknak vald meafeieldsét, valamin:
mitkidésdnek gaedasigossigin, hatdkonysigin és eredmdnvesadgit;
elemezil, vizsgdlnl a rendalkesdsre 6 erdfortisakikal wald gazdilkodsist,
Vagiyon megovasil é3 gyvarapitisat, valamint az elszdmelisok mesleleldzégét, a
beszdmalik valddizigat;
a vizsgdlt folvamatoldal kaposalatban megallapitisokat, kivetkeztetéseket £5
javasiatnkat maghozalmazni a kockazan tényemdk, hionrnssagok megazintecése,
Eikiszblidlése wvagpy ¢ziokkencése, a szabélyialansipok mepelizmésze, illatwva
felidrasa  erdekéken, valamint  a  zAltsepgvetfsi szerv midkibdéssz
eredmeényessépenek  novelése e3 a  haisd  konmrollrendszersk  jawitdsa,
tnvibhfeflesziése érdskéhan;

- nyllvantartani es aycmon kivet 4 belsd ellendrzesi jelentések alanjan megtett
intézkeddsalkat. )

— A tandcsadd ewélkenyseép keretébhen ellithats feladatok iehetaek kiiliinizen:

- wezetil Amogatdisa az egyves megaldast lchetdséecl clemedsdvel, drékcelésdvel,
vizsghlatival, kockazatinak becsldsével;

- pénzigyi, targyi, informatika: és humaneriforras-kaparitasokkal vald esszerithi
5 hattkonyabb gaaddlikodisra iednyald tandesadds;
A veretdsdg szakérthl tamogatasa a kockazatzezelssi &5 szabdivtalansiglezeleési
rendsrerek &5 a tzljesitmenvmenedzsment rendszer kialakiti=iban, folyamatos
tovibbiojleszodsiben;
Cindesadds & szervezell strulitdedk racionalizdlasa, a siltordsmisnedzsment

terilletén;
- konraltacio eés tandcsadas  a  vemobtds  rdszdre a2 szervezsh o skratésiz
elhasziteseben;
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- javaslatok megfogalmazasa a koltségvetési szerv miikddése eredményességének
ndvelése és a belsd kontrolirendszerek javitisa, tovibbfejlesztése érdekében, a
koltségvetési szerv belss szabalyzatainak tartalmat, szerkezetét illeten.

Elidtia a belsd ellendrzési vezetdi feladatokat A koltségvetési szervek bels
kontrollrendszerérdl es belsd ellendrzéseérdl sz6l6 370/2011 (X11.31.) Kormanyrendelet
22. §-aszerint.

Képviseld-testilen] referens

— JegyEot alpegyeil sogiove:

Biészt wose ad Snlormanyzat mikadésevel lapesolatos bivatali feladatok
ellatdsaban.
Gondoskodik a testilar é5 a hizottsag dlésdnek el dkészitdseral az eloterjestasek
megfaleld  példinyszdmban  tortémd  olkds2iiesordl, a4 meghivdl és as
eliterjeszregek expedidlisirdl, e egyes napirendD pontokhoz meghfvoltal
jegratkének  Ssszedllitisardl, meghivizardl, a3 meghlvénale  fs ax
elfterjestitseknek a viros terilatén makddd tomegkommunikicids média
részire trttnd megkildésdrdl
Biztositiz az dlések Eroyi feltateleit az ¥OH armervaivel epyTitmiikddye
Rentszeres kapesalatos tart a varosi képriselflkel Segitaépet nviit réseiloe a
jogaik gyaxkorldzihoz 45 kaelersttzépeik teljesitésdhos seikséges szorvezés: és
upyvitel kérdaselden.
Ellita 45 kaordimdl]a a blzottsdgok  muokddésével kaposclatos  eldlkaszitd,
szervand, Dgyvitell és adminisetrdeids feladatokat
ENdtfa 2 kbzmeghallgatas, a varosi gyilés és a wirpsrész tandeskozds
elfkdzotbsevel,  szervestsdeel,  Ugyvitelével  kaprsolatos  feladatokat  az
Informatileai Kabinet,  valamint az  erintett  belsfi szervezeti  sgysép
kideremilddéstyet,
Bsel vese a pemeetiségl Sokormanveatok mixhdésével kaposalathan a 2001, &yl
CLXXIK, thrwdnyben meghataronott hivatali feladatok 2lldtisiahan, kavremaibdik
a nemzetiségl dnkormanyzatel ikl dési feleételeinek bizlositdsiban,
Vepzi 4 helyi onkorményzati képvisalil, walamint a hizotrsagok aem kepwizeld
giaiaak vagyonnytlatkozal-téseli lételezettsdgdvel Gsszebiigpd adminisztratly
fetadatokal
Gondoskodile o testllesi jepyzokinywek 85 szolk kbtelezd melléklatel aoy
okiratlként iartend eszefogasardl
Kezell o vagyonnyilatkozsatekat
Eilidtja a KOH kdztlsztviseldinel, dgvkezelflnek clapvizsgdra, szokvizsgira
tdrtdnd folldszitcsst, seervaal o seaihdpadsiial, tovidbtihdnessiker, g0
kdzigazgalis: vezelokenzest.

- Eldkégziti &= honyalitia a teljesitménykdvatelményelk megillapizisit és a
teljesitményérrakelések adminisztrativ feladataiz,

T N P PP
Furigdatat wepes a koeseolgalatd tszbvisel fkrdl s=006 2001, éwn CHCIK, -hrvény szeeintl
dves szalenai munkaértékelasek elikésritéss, adminisztrativ lehonyolitisa.

Réset wesr oz dokormdnyzatl szabdlyzatok polgarmester €5 a jcgyzdi utasitisok
kiturdetésében. )
Kizremikidik a |egyzd surdpai parlamenti-, orszdggyilasi &5 helvhatdsip vilasztiszal,
ficpszavazassal o5 nipl  kezdemensezésscl,  valamint & nomzetiségi o kischhséa:
crlcov'itimepeatl  kepviselil  valasztasaval lkaposelates  felsdat- fs hataskdreinck
ellA Az han,

Gzerverd, rendezl g nemeeli &5 4 virosi Gokormaysald rendeaveye ke
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— Hjasigpolitikaval kapcsalatos feladatol:

Fllatia a Magyarorszdg helyi onkormanviatairdl szald 2011 évi CLEKIX, térvieny ben
{levdbbiakban: Mitw), a nemzeti kiznevelésrdl szola 2051 éwi CXC tdrvényben
[toswibbiakbon: Nkt) &5 egyeb jopscabélyokban meghatdrozotr iffisdgpolitikiyal
kapcsolatosan elfirt Snkormanyiati - kizigazgatasi feladatokat:

Kapeeolator tart ifdsépl szecvewetekkel, egyesilstekkel, alapitvinyvokkal, 1skolal
didiwdpxorrdnyzatokkal,

favaslator dolgozs K a7 ifusagi searvezetek, csopurtok tAmopatdsanak rendszerére.
Segiti &8s koordinals ax  ifjdsagl  szervozetell es  csopovtok  bevékenystgél
Adget vosy ifjisder tiborck, képzések szervezésében &5 lebonyelitasahan.
Foammikidik a2 grermek  és ifdsdagi  korosztallyal  [ogiallkozd  bizotisdgpal,
meezmenyekkel.

Réczt vesz - szllsdg esetén sepld - a pgyermek s ifjisigi woroszflyr érinkd
programolkat.

Bészt vesz a Gvermek- 85 Ifesag Koncepoid s a Cselelovési Tary kidolgozdsdaban,
Kozremitkidik a gyermek &5 i0dsdg korosztalyt érintd orszdges és regiondls
palvazatol elldszitéstbern, &5 bemymjtdsdban  és szitkség  smerint & projekt
lehonvolitisdban, majd a pilyazat kiircja felé torténd elsednmolasban.

Az Gmkcrmdnuzat aleat dirt, #dsdgl WmEjo pdlydzaiokat elfkeszid, koordindlja, a
.J-\.'ll'![L'-l- LIﬂJJ’EI:EﬂLt":L'H'_'II lt".‘u.l. WESE, "
Bpviseld-testilet &5 bizottsdgai részére a dinbés-cldkdéseltd folyamat sordn
anyagolat készit

A varos ifflisaga roseere orogramokat szerves, lehonyalit.

A kulrurdlis dgarathoz kapcselidd felodatok:

Ellitia az dnkormdnvesl 45 a B0H kizvetlen kizmivelddési, kizgyEjiemenys, mizein
£5 milvéser ipaxpatiasal kapeaolatng feladatokat a vonathoezd jugsshaiyokban Toglaliak
szerink

Eitldsziti &5 koordindlja a wdresi kolluls nagyrendesvényeit azohk szerzodéseil,
valamint helyszin: ellendrzéselet tart, beliri ¢8 osszegzi a szabmai beszimoldkat és
elsadmnldankat.

Kapesalaol  tarl a0 virosi, megvei @3 oremapos  rendeedszerveklel, amatir es
professzinmilis mivéazeti szervezetakkel,

Szervezi az dllami - &5 nemeett dnnepek virast megemidkezdsei

Resyl vesr a Zondl a Varoshiza, 4 Borbaratok éjszakaiz, valamint a Lobby Party es az
orsgigos megeinlékersaekhen kithatd [pl marcius 12, elidber 23, augusaiua 200 varoa
oonnepscgel koordinicidjdhan.

Az aljegyrd iramvizasaval a kalincdlis péibydzes alap aktnaljs palyazatainax Icifrifls':'., a
pilyizat honvolitdsa, a  bizottsigi  elfteresetéack  eldkészitése, a  palyazatol
myilrantartisa, a tamopatast inegdllapoddsok eldxészitése, 37 elszamolasok cllendradse,
A lenlturitis digyveleért felelis bizottsag munkajanak koorcdindctifa, binntrsdgl anyagnk
clokéssivise, o bivoblsig Wldseinek szerverdse,

Sefroreferensi felodotok:
— ElFtja az dnkormanyzat ts o KON kBommunikacidjanak szervezdsin Ennek soran:

- sszepyiit a lzkossagedl, képvisellledl Erkezd véleményeker, problemakal
iavaslatukat, lovibbhi eljpratja azolkat az  ilictékes  ircddkhoe,  valaming
Favelemmel kiséri a valassadast, _

- jegyed idnyitdsdval intéel o polgdrmestechez nterneles kigassagl tsatarnakin
eThezd lakossazi beielentéseldhe] kapesaiates ligyaket,
alvépe mindzzl a feladator, amely az egyves szalceruleteken o meédigeal
kapesotaiesan jelentkezik

- a polgirmester €3 a |egyzl utasitdzai alapjén kapeasolatot tart & Ssentfdrio
BEeciia Nkftvel.
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Spertigyi referensi feledatok:

Howramiliplik sportpolitilal célkitizések kidolgozasaban. a varos sportssakmai cavlati
eldpreiesginek  elikeselieseben,  seuhmai  kOrdkben  vald  megtdrgyaidsdban, a
sportkoncencis alkészitésébhen.

Siidlsity  swerint részsl veszr & sportversenvekben, rendeavénycken, scgit azok
elikésziléseiien gx lebanvolilisiban,

Kourdindlja &5 felitgyeli a Varcst Sportczarnck 25 a sportlétesitmények hasinesitdsdt
Vélaményerl a spartléresitmdnsalk dpitésénely, fonnlartasinak, fojlesztésénck tAmogatasl
ketrd Esenr, valamint 2 sportravékenység timogarisara Wanyuld kérelme ket

Sporital kapesolatos feladatak:
— Elata a M, a KK evényben, o sporloal seodd torvenyben, es epyeb jopsrahilyokban

maghatirazatt, speecbial kapesolainsan eldict oukormanvgati - kDeigareatas Feladatokat.

- Szerveel és Ssszehangolja a difk- &5 szabadiddsparital, valamint o rekreaciowval
kapcsolatos feladatokat.

- Koordindlja a versenysport tesiletén  kiemelkedd  szaknssrilvak réswére
mukddesi feltételeiket segitd szelgaltatasol, szalmai eszkozélk felszerelések
ztositizdhos ayijon rmogatisoxat Kosremikidil és Agyelvmmel kiserl a
sportra fordithatd pépzeszkbzik flhasandlasal

- Begiti sz évenként elismerésre, Hiunteiésre o wiros  legercdménicscbl
sportulGil, spertvezeldinek fellerjevaldése ROl Miadatok voprehajtasst
Velemenyezi o sportidtesitménvek dpltésénel, fenntartdsinal feileszicsinck
timogatisi kérdécell, valaming a spoerttevdlenvzds  mopatisica jrdoyold
kfrelmeket. -

— Londoskadik 2 viros sportkoncepeldidtan megfogalicasott glvel drvinyvesiléseérsi, és

kdaremiiladidil az abban Foglalial véprehajtiziban,

A kéznevelési dgazathoz kapcsoiodo feladatok:

Ellatja a Mo6tv-ben és az Nkt térvényben és egyéb jogszabalyokban meghatdrozott
kdznevelési inkormanyzati - kézigazgatasi feladatokat.

Elgkésziti az oOnkormanyzat kdzneveléssel oOsszefiiggf dontéseit, gondoskodik a
miikddési kérbe tartozé feladatok végrehajtisarol.

El6késziti az intézmények alapito okirata mddositasat.

- El6késziti a jegyzd hataskérébe utalt kzneveléssel kapcsolatos déntéseket.

Szervezi és koordindlja az Onkormanyzat kdznevelési feladataival kapcsolatos
célkitlizéseinek megfelelé dontés végrehajrasat.

Javaslatot készit az dvodai miikodési (felvételi) korzetek meghatirozisara, esetleges
modositasara,

Részt vesz a miikddés torvényességét vizsgald ellenbrzésekben.

ElSkésziti a kdznevelés teriiletén dolgozdk kitiintetési javaslatait.

Részt vesz a fenntarték szamara kiirt nevelési, infrastruktira-fejlesztési témajl palyazati
munkaban. .

Kapcsolatot tart a kilzoktatdsi dgazat mikodését segitd kilsé szervekkel, felettes
hatdésigokkal, az intézmények munkajat sepité szervezetekkel, intézményekkel,
alapitvanyoklal

Kapcsolatot tart a varosban mikédd kdznevelési intézményeldkel és fenntartdkkal.

LIVH SZEFVEZEIEKKE] KOPCSGIUTIOS Jeaaaror:

Kapcsolatot tart, folyamatosan egylttmGkadik a helyi civil szervezetekkel,
Szervezi az Onkormdnyzat és a civil szervezetek kozotti rendszeres és hatélony
kommunikaciot.
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Elékészitt a Kapvisalé-testiilet alé x civil dpyeket érintd eliterjeszrésclct
Semtl az onkormanyzab tamogatasTa vonatkomh palyvazat knrasia

A mn]ﬂﬂ‘ﬂt.ﬁﬁl crarsAdacaleat aldlraora aldickaniki

i b e e e e B B i e Bl b et T e B o R

Elakeszitl, koordindha, es ellendirgl az onkormanvzabi teladaick civil szervezeteknek
tdrténd Atadisit

Dontésre eldkeszits a civil szervereteikkel kotendd egyotmniEkndes megallapedasokat.
Tandeskoaisi fogzal véozt vesz o Livil Kerekasztal (armennyiben felallitisra keriid) Ulésein.
Dsszegyliic, rendszersz a civil szervezstekre vonatkozd statisziikal adatekat,

ALFEGYE0f REFERATURA

Joui, éx Hatosmgi Kahinet

lopalkotassal, josalkalmasdssal &5 jog képviseletiel kaposolaios leladatuls

- Ar erintett  szesvezetl  egységeldke]  egyintmiikidile sz dnkormanyzati
rendeletalloctas cldkeszitéschen.

- A testiilati dontést ipénvld - az lvoda teladat es hatéskirébe tartond - figrekhen a
rendelet-tervezetelsat, aldterjesztésaket, tiiskoztatokar eldkészit, a dontésnek
megleleiden a tovabbl intezxedeseket megiess:
ielzi a jegvednek, ha a Keépviseld-testilet és o bizottsdgek dontésénelk
ek ltaeekar vagy a dinrések edgrabaitiza sordn jogsmahdlyedriast dselel,
Kiseremiikiidit a KOH belst seabdlyzatainak ekikészitisében.,

Ktzremfikbdik a fegvelnd, kirtéritési £s etikal elidrisek lefolytatisaban.
Lefalylatia -~ bexlzégriseldl mephizds alapién - 3 tbrvényességel  érintd
viasgalatukal,

- Elldtja sz Onhormdnyveat é5 a KOH fopl képviselatét birdsigok, hatdeigol, més
szervezetek és  természetes szemElyel ivdnmgiban. Eldzeres egyeztetés dés
felliataimazds  alapjhan joenyilatbozarwkal  less, iletve  azokal  vélemeuyed,
Sgilksdg eserin joel dton frviényvesitl az dSekormboyent, iletve o KOH kiveteléseit,
Onkormanyzat vaiamiot a KOH altal kitendd seerandasekel, megallapedasalo,
ppvel juelpyletekel jogi ssempumbel felEviespilja, velesdnyee:.

- [Felkérés alapiin oxirat-szerkesgtést feladarnkat 3t el az dnkprmanyzat, illetve a
KO réardre, -

- Roeremidkddik o tasegysedek muakdjz savan felgesild, jogilag tisztazanda

irddsel meesolddsiban.

— Jegvedi  haldskicerel, a testiiletek mikodésével &5 a  képviseldl  munkiiinak

aldsegitésével kapesolatos faladarok:

Intézi a jogi megoldast igényld - jemynoi hataskirbe vagy az onkormanyzat
[cladatkdrébe tartosd - kizvetlen laliossigzl bejslentéseket, panpszokat és
leérelmeket, intézi a KOH ingyenes wlefonsedmira érkezd hejelentésekst,

- Dimrésre eldkészit 2 kithfiidiek ingatlanvasariasaira vonatkozd hogsa@ruldsolat.

- Zllatja a birtokvédelmi feladatokat.

- hulladékgazdilkodas] hatdsag Feladacok stlatasa.

- Tarsashazak thrvanyessegi feligvelets,

- Koordindlja sz inkormdnyzatl képeiselSl  bejelentéseincsk,  javaslatsinalk
intézésiL

- Hoordindljas 2 kizmeghszllgetizon  felszolaio allampelgarok  leiedrdeld
hejelentéseinek intdzéadt,
Segiti a7z Gnkormanyzani képviseldk  jogainak érviayesitésdét fs
leiitelezetisepeinek teljesilésin .
Figyelemmel kiséri a Képviseld- Lestilet utdnl feladatok vegrehajtasat
Elatia a Bizetsde Gléseinel eldkbszitésEr &5 lebonvolitasat,
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Gondoskodik a Képviseld-testileli meghive, o feladattery 25 a wegrehajtott
hatarozatokrdl szdid heszdmold elsészitésérdl és a Képviself-testileli anvagol
képviseltkhoz, bizottsagl lagolthez &s meghivottakhom vald eluttatisdedl oz
Intarmatikai leoda kizremikodésével,

Gendoskodik a Képviseld-testulecek &5 a zizmeghallgatasok megszervezdsérd], a
Képriseli-westiler ¢ a kizmeghziigatas elikészilt jegyeOkdnyveit megkildi 2
jopszabalyban meghalirozntt szervelmek. .
Ioformdcidl  nwidjt az  dnkormanyrati  szervele  déntéseirdl. 2 hatlyos
rendeletekrdl Kozremiikidik az Gokormanyzati rendeletelk és hatdrczatol
szamitagepes, egyscges  clvel  szerind oylhwintartdsinok kalakitdsdoan,
miikidtetésé ben. Seiksée esetén deregulacios intezzedesekst kezdemeényez
Gondoshkodik 2 készuld rendelettervesstek &z egyéh hirdetményak
kiizedrdreloedl, kezell a varoshaz kirderditibla, lletve ax internetes honlap ide
tartoed oldalait,

HiwremiCkidik 2 jogszabilyoknak megfeledd belsd KO-, egyseges joggyakoriat
kialakitasaban.

Ar dnkorminveati mikidést &3 a hatdsagi cljarasolat crninto lérdéscliben
telviidpositast ad az éllampﬂ]“irﬁk 5 ppyéh szervezetek kepviseldi szdmara

Kazramitkidik a legyed curdpal parlamentl, ovszigmylilasi és helyhatisig

vilasztassal, népszavazidssal £s népl kezdeményezéssel, valamint & nemzetiség

kisebbségi onkormdnyzati képviseldk vilagztasival kapesolatns feladat- &

hataskireinek ellatasiban

Fiprelemmel kisérl a telepilési nemzetizégi Snkarmanyzatek jogszabdlyszerd

miikddésct, szilsép seerint jogi segitséger nyijt. Blztositja a telepilést
nemactistel  cokormdnyzatok  testileti  mikadésénelk  Alapokmanyban

meghatdrozott fafrérelein

[o@y onzulticid és szakmai segitstrmyviEjtas a tesoiiler Elll_'i.fa:, eldkaszitdlval

Rizattsigl, Képviseli-testiled anyagok énalléd elfkészitese, killfindis telintettel a

KOH srerveretdt érintd iogi szabdlvoedsra.

Nantésre eldlkeset telepiilés nevénel, cimerének és waszlajanalt [ophj@nal

hasznalatardl secld cozed élveket,

A Ki¥H-ra vonatlozd esélvegven|tsegi tery elkeszibése és aktualizdiasa,

Lakcimnvilvantartd rendszer keselése, G telepiilési cimek felvitels, kizterilet

plnerverpsel kerelfse.

- Beled dpyvitalsyarverdeor] baprsnlatos teladaiok:

A munkatarsa a ljeldlt kapesolatarts s adarszolgaltec o kdzadar informatilead
rendsrarben.

feladats o worvdny  alial kitelesden  bdeedreendd  informadcidk  folyamatos
beayliftése é5 honlapra velepilfge.

Keeetl a KOH telefonos lakossdpi hejelpntéseis. A bejelentéseket sovon Evwd
eljutlatja ae erinleld szervezeti epeségelthes,

Emvittmiiknedile aw Sventlirine Kizdzemi Sonproflt Kfevel a kotolezd tebopilesi
szilard hulladdl karszelgdltatas igénybevetelonux jogi eszkozokleel thrtend
kiltnyszaritdsére, Myilvantartaa készltése 5 hikelead hozszolgallatist ipioybe
vewdl bermmfnzeles 8y jogi ssomclyels kcdrdl, a szolgdlrand cészére, e kirben
rendszores adatszoigaibaas,

Kezell £5 ag drintettekhes tovabbitjs az dnkormadnyzact e-mail chnekre bedrkezett
Laleassdei hejelentéseker, epvdb meghkorosdsekor,

A7 drltnrmanyzat vagy @ KON oevére driezett kildeményoket ax [ratomniosi
Szabdlvzatlban foplaltaknak megfolelden w leods szigondla &8s juttatja ef 2
Frsirndiakrs,  dlletve  ax drintott tiszbadeviscidkhiz  [a tdjckostatas  beljed
larisézéneck  bigltositass éndskeben ax adoil dgvben drintett smakirodak,
risarsemrdsslék masolan poldannyal toriend L jekosTaciss mell2mm).

Takalt targvak kaeslbse
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Allarepdazsépiioyl- Allattartasi dgyek
— intéwi g leerosalelo & uloralis céli kiztecblet-hasznalattal kaposalatos feiadatolot-
— Intézi a swalldshely seoleditatissal lapose bt gy ekel
—— |ntézi alakossag bofeinntéss ehkel, panaszoklkal kaprsobatos tgyeket.
Srakhatisdgl ebdrdat folytat a jogszabdlyhan foglalt esesckben {saboized wivekben vald
rtiekodas, 1Efe gyver hasenalat sll).

— Elldrja a2 fBlkdmivelésiomd  izazgatassal  lapesoiawes  feladatokat  [ndvényvidolem,
nfvinyerfcsdaigy, AllategSszsegiy, viulkachecabés],

— Mezei dre=olzalat elidci=a.

— Intézl az dllattartsi maeatartdsl  szabdlyaicdl  seold  dnkocrmdnyzacl rendeletben
m=ghataroratt feladalakat,
Fllicia a jegvad vadaszattal kapesolabas feladatait,

— Fllatja a kalal tirgyakial hapesolatos feladinohkal

— Hatdsag cllenfrzéschel véges dnilléan és a tarshatnsigokkal egirurtmiiladve, -
Eiito a parlaghi és mas novenyi kirtevdk ellent védekezds hatdwigl feladacaic

e Rmtéwi ou pirotechnillkal terméloeels kereskedelime €5 felhastndlasanak engedelyezese
kaposan fehmeruld jepyzai eladatoxal.
Fllitja a tdrsashizabrd) seaic 2005, évi CXEX UL torvény alal a jegyei hatdskirdbe wealk,
a tarsashizak mikodésfnek, # Girsashiz szerveinek &5 e szervek mokidésénck
trvénvessépi folligyechetovel Gsszefliippd feladataiat,
ke i birtolorsédehni myeekoet.

— Hivteriled haszndlatial kapcsalatos fizlicktokser
Kereskedelmi igazgatassal, idegenborgalommal Kaposolates 1eidodro s

- Uzletek mikadssi engeddlyének kiadasa.

- Miikodési enpedélybes tarsént viltosasok, middositisok Atvezetése, rmodiosiioll
cogeddbyel kiadasa. B )

Milkadasi engedcly megsziingse k dvveretdise, engedalyeh visscavonasa. .
Kereskadelmi tevékenységrdl, £s5 avok modositasidrad, megsehnésérdd smakd
hejelentésak nyilvantartisba vétele, igazolasuk Kiadasa. )
Epitlerben  tartandd  cends tincos rendezsvényel részére rendszveényiartasi
enpedelyek kladasa. -
Kitllin engeodéllvel remdreikesd kereskeddk nyilvactartdsba vétele, igazoiascl
kg, .

- Fendezvények ellanfireése.

- Uzletek miikidésénalk cllendraése. .

. Tizletek bezdrisa, az Ozletekben Folvd tevékemység, bermék forgalmazdassnak
o gl B ] )

- zletszeri ingatlankizvertii tevékenysdg, tzletszert ingatlanvagyoen-Srrdloeld &5
kfizwetitdi tevekenystg sngedéiyvezdse. Nyilvintartas voarprine g sllendrzdse az
cnged élivel rendslkeedkrdl.

Kereskeds loemmel, rendezvényekkel kapesolatos nyilvantartisok vezetése

- Adacszolgaltatas, Blésonldnt statisztikai jelenodés. )

- Henddrsdx alial szervesett éjszaltal ellendrzaseken vald résevdtel

- Hatisdy blsonyitvany kiaddsa, ] )

A jogszabdlybasn elfirt nyilvdntarcésok wvezetdse, statisetiload adatszolgalcaras
reljesitds, N

- Termmalsi piac kivakbeléwel wasarok _ji_._‘-ll.‘nk makidéEssnek E]:LgE.'IL'.E.!]].I Ezise.

- Ajogezabilyban elfict nyilvdntartas veeetdse, - )

. Bevisirld lkSzpont  idzemelredstice,  btermneldl piac fenntartdsdara iranyulo
bejetentés ny itvaslar Laskaa wetele, -

- Hdrgyaterem mikddaséher srakhatbsdgi allisfoglaias kiadasa.

—— A kazponti cinwegiszrerrel kaposolatos feladatok ellatasa a 345720014, CHIE E£3] Karoo
regdeler alapjan:

[lbewedrm hidngea asetan bdsseam cmegdllapitisies] déntas. Ax Srinfett fnipgatlanolc

il jdunusaing b EjEkoetatisa ool ey climikben villloeas fup bekdvetieenl.

- Tarsashazrak esstében a lakdsok helves cimdéomek megillapitasa, =2 tirsashazd
ulu;:l'i'té olcras, E{J_;-p'\.-'i.-'.c|5 tostiileti dantéds 6 ruzlajdonasi hatdrozet hoascred =,

Ha ar adarr Ingarlannak (dhh cfme §s van (saroxcelek]), a clmcellendrees eljaras

sordn anmak viscedl=ia, hoey oA ingarbanl idnylepesygn melypile wiasrerilel [oldl

kdime litheed ey

= AT7on clmek Chrigse, melve nam tekinlhelok beoyvlegesiie b
Eérnvazmatvadalammel £ termdszetvadelammel kaposolatos feladatala

- A lsornyeozooyddelml hacosagl feladacek ellacisa.

- A zal- és rezgesveadelsmumel. wzlamint kArnveret-
kapoznlatns jogredi hatdslcir-be utmle fe ladatolc
Vendegland cpvysegek Slsrakal Ta)0s Milikadesenaell eliendredse.

Telrniilas hielteriiiatd n parfaghivel ferrasdtr terilateirlesl bz nrentatos Feladatale

a5 termésaetvacdalormmel
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— |part levelenysdsck engerelyorsss

- Telep Eresitésének bejelentése alapjdn torténd nyilvéntartdasha vétel,
Telepenzedélyezosl  elidrisok  lefolyvtatdsa &5 a  Kadott telepengedilyvek
nytivantartasha vétele,

- Te]ent‘ E]!.- ek e]]enﬁrzése Az ellendrzésels  eredméoycrdl  figeden 3
|'-.-'|-_.a:='ll.-'|.=l_'.' vhorn ﬂ.mpmu El._l'..ll.-\.'lil-'l.l.lf" llv;lu-_:."tﬁtﬁﬁﬁ.

— Ingézi a tiltnts, kirivaan kAvfsségellznes magatartisakkal kaprsnlatos Ankormdnyest

hatdsagt ipveket -

— Ajepyzd kozipazpatasi feladat- és hataskorében eljarva: |
Elokészitt a  rendszeres  gyermekvédelmi I’E'El‘.?EE]'ﬂEll}"lE 4 miegeseitd
grermekvédrimi timogarasra vald jognsulteagral smold dfnrésr.
Eldkésziti a jososulatlanul folvett cllitas visszafizetésérdl, mesteritéseral,
melEdnyvossaghdl thrténs elengedésérdl, részletfizetés engedélvezdsorol, vald
jogosuitsdgral sz0ld déntest,

- Megallapita a rendszeres gyermehygdeloi HE'j\'E.E'“-.Hy e jogosuly syvermek,
napvkartivd walt gyermek hirrdnyos, halmozottan  natranyos  helyrerének
fenndllsat,

- Lldkdseii a  pegyed  bataskdrébe  tartozd  telepilés:  timogatisokra  valo
jeposultsdoral szold dintést,

A jopszabdlyban eldirt, o jakidsépitési kedvezmenvhez és5 ar orhonteremoési
tamnpatashng seitkséges igazalast ad ki
Clkata o gvermnekétkertetés seerverésdval kaposolatos feladatokat,
- Vessti a felzdatokioz kapcesold apilvintartdsokat &3 Léedsrs igazaldst ad K
auokrdl.
— A polgirmester &2 2 [ogi 85 Humdn Bizortsig feladat- &5 hataskirében eliarva: .
-— Stocialis timogatasolikal kapesolatos feladatok:
*  dintdésre clakiseill,
#  'H gvesndl idoscbb tartds  beteger dpold szemdlyek  boregdpolasi
tamopatdsi kérelaesit,
a rendkivili 65 a teielést tainogatisl kérelmeaket,
a kdztometés] kérelmeket,

= g lakbatisi tamogatas kerelmeket,

*  arendszeres gyogyszertamogatdsi kérelmeket,

» o rendkivill gyermeknevelési timogatis iranti kérelmeket,

o g jogosulatlanul Felvest elliths wisszafizetési, megtéricési {igveir, a

méltinvossdghdl torténd elengedésérdl, részletfizetds engedélvezosdrd]
smold kérelneket,

w3 srerndlyes pondoslodast nydicd szocialis ellatdsol véritdsi dij-hatraléka
elengeddsérd] szaln kérelmeket, a tartozdsol behajtdsie a felsdaleatdsl

T :
reetianiel loet bl
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— Dontésre elGkésziti és lebonyolitja:

az dnkormdanyzati tulajdont bérlakasok bérbeadasat,

a bérleti jogviszony folytatasaval kapcsolatos ligyeket,

az albérletbe adés, a lakdsba valé befogadas engedélyezését,

a tartasi szerzddéshez vald hozzédjarulast,

flatalok elsd lakdshoz jutasanak tamogatasaval kapcsolatos iigyeket.

Dontésre elkésziti a szocialis helyzet alapjan térténd bérbeaddsok esetében a
tamogatott lakbérek megallapitasat,

Kozrem(ikddik a szocialis igazgatasrdl és szocilis tamogatasokrol sz616 1993.
évi IIl. torvény szabalyain kiviili, onkormanyzati dontésen alapuld lakbér- és
koziizemi dij hatralékok dgyeiben .

A hétralékosok esetében kezdeményezi a birésagi eljaras elinditasat, végrehajtasi
intézkedbgalk mr»uﬂ'phnipf

Anvakdnyvek 1'ezetesevel anyakimyvi iigyintéméssel kaposolatos feladatok:

swiiletds, hazassdg, belegyselt élettdrsi kapesolat, halaleset anyakinyvezdse,
Anvakinywi kivonatck kiadasz as ceri oanyakbioyvbe & oam eleltronikus
anvakinyvhe beipgrzett pspmEnyekril.

Allam polgarsag hgvele

M&yrralinetatasi dpvek

Csaladi jogAllds rendezése,

Hizasadgi nérmadositissal kaposolatos dgyek inléztse,

Anyakinyvekbe bejegyzert eseménvel djra anyakinivesdse, utdlagos awibsa,
Hazat anvakinyvezds eidkészitése,

floltnat nvilvanitis, haldl renvének megallapitizaval kapesolatos dgyely
adatsznlmiltatésok

Qi anVaANy i igazpatis temiletdt érintd nyilvintastasoh vegetese
Hizassighotési és névaddn szertartdsok megartasa,

Azertatisok szervezése, kizremikiddkkel hapcsclattartds, megallapodascic
maghatése, szamlazasi feladatol: slikészitése.

Az Elelironikus Anvakanrvi rendszer adatoklal valafeltiivése &3 az anvakinyvi
adatviltozasclk Alvezetdse,

A papis alapl anvakényvi bejeayedsel rogritése az elekrronikus anyakiinyvhe.
AP Sl ol VARILY V) DT CE FATI0R L UREAILEIT a0 10 RIS SLLLY ELIWU LY ¥ L

— Hapyatéki dgyek tekintetében

|aghatosagpal kapesolatos adatol beszeracse,

KOH-mAl, illetve kérelemre & hagyatekr eliaras megnditasa €5 az celjdras
lefolytatizn 2 lizjogyact eljdnis clikésziténére,

Ay grokhapyo hagvatekinak leltirozdsa az irdnyadd jogszabalyok szerint,
Biztoaitas intézlidisel megtittele éx foganatositiza.

A pyamhatosas mepkeresésére caeleiwiképességer érinrd gondnoksdg alarr,
iilotve gyamsdy alatt A6 személy vagyeni dgwaben leltir késsildse a hagyatekd
leltarozas szabdlvai szarinl,

Eg:..'él} feladarals

Ellkds=iti = felyi srabdlyorist imdnyld dgysldben aw anlormdnyzati rendeiar-
[ Y Wy sl o

Eldkdsaiti  a  smochdlis, geermelgaléc, grermebeddelmi de egdarasgii gy
feladatokal, érdekvadelmer, Erdekiképrisel et elIEL0 seerverslek dulorueiysall
tamogatisdval kaposalatos duyraloat -

IdortesTe elaxesEit, &5 ag riietékas Dixotsdpol, Repviselt-testiler b2 werjusall a
Foladatlsérébe tarlozd Snlkormanyzati igwekat,

Elatia ax onkormanveat ellddsi kovbe rartozc egészsezhowl  feladarokba)
lrapesalatos fenntaredi, koeordindcids Feladatokat:

praxisicg-atadasi kerelrmeak aldltszitéze,

vozeti az #lalre nyilvantardsolar, azols alapjdn adatokal saolzdliad, statisziileai
elentisk kégail
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- Larshalisdgi mepkerosésre a teladatkorehe tartoza ifgreldhen
kinmyezsttanulmanyt késziz, adatot szerez ba,
- résztvess a feladatkorével deszefiigsd helyszlnl vizspdlatrkban,
Llvégzi az ingatlanforgalmt szakértli névjzgveéliel dsszofliggd feladatokat.
— Ellatja a pac, jogszabdly szecinti mdkodésénak biztositisdval, szakmea feliipyelecéval
kapcsolatos feladatokat,
Ellitja ax anyakinyvezasrdl 52415 jogszabdlvokban meghatirozott feladatokar,
- Intémi a kolféldi dllampolgirek magyvarorszdgl hdzassaghotésével kapesolalus

feladatokat

- Ellatja a magyar allampelgar Kilfdldon wriénd hdzassagkaorésével kapesolatos
Feladatolat.

- Llidtjn o bejegyzett elettdrsi bapeselat 1dtesitdsdvel kapesolatas anvakdnyevezeti
Jeladatakat.

- Dintésre eldkésziti a kilsd hefyssinen Wrkénd szartartas megtartdsanak
cngedelverési diyeir. -

- Felmentést ad a hazassdgkdtést megeldz6 30 napos virakozdsi idd alal,

- Elvépzi a honositassal és a visszahonositissal kapesolatos anvakdnyvvezetil
feladatokat.

- bBzerveri ar anvakinyvi igazgatishoz kapesolGdd szestartisokat,

Idﬂgmfur'gnimf dipetzaital kaposolatas felodotok;
— Az ankormanyiathoz keposolodo idegenforgalmi hatdségi feladarok magas szinvonald

ellitdsa,

— A wros kultucdlis és idepenforgalmi szervezetek kapesolatainak Ogvelsmmel kistrése,
valumint  segitése, koordindlisa, az  Ookormdnyzat idegenforgalmi  wonatkozsdsn
feladatainak kivitelerése

—- Wigzlaz Orfi-Balatunszéplak dnkormanyzat ldegenforgalmi egysépek hasznositasat.

— Fp-;;-.r- h feadatok:

Wepel av Snlormanyzati nem lakéscéld zulturdlis helyizégeinel bérbeaddsa
kivriili jogi eldadai feladatnkat, hasznositisat,
- Eegiti az dnkormdnyeal! keltarills intézményvek jogi feladacaic,

Kizterilet - feliigyelet
A kiizterilet-feligyeld HIVATALDS SZEMELY jarirszolgalat keretében:

—- ellenirzi a kfzrerillatek jngszeri hasendlaiil, & kbeterileten folycaeots, angedélyhes,
illetve atkezeldi hozzdjdrulishoz kékdal tevikenysepek szabalyszeriiségat,
— meagealdzi, megakadilvozen, megseakitiy, megszintoti, ilebre szankoiondlja g kozterdletzl
rendpére os tirtasagars vonatkozd jogszabaly altal tilkott tevékenvs£get,
- Jdgremdkidik a kiveheriilet, az &pitets és a természed karnyezet védelndben
- kirzremiikodik a tarsadaimi blinmegeldzési feladatok megealdsitisiban, a kizhiztonsig
£a o kiverend védelmében,
— kifzremfkndik az onkormdnyszati vagvon vedelméhan,
-— kfzramdkidik a koztisztasagra vonatkoso jooszabdlvok véprehajtisinal ellendrzdsében,
—- kdmremiiiadile Mlat-cpészsépipyi és ebrendészati teladasak ellatisahan,
— folvamatosan ellendrei a kizteriletek renditre vonatkozd Gnkormdnyzat rendelecek
cliirdsningk berartasst, valamint az azokban meghatdrozett kotelezettstpek teliezinager,
- & felogyeletnels, illetdleg a felligyeler részérd] eljded fellgveldnel faladator tvény,
bormanyeendelet, azr  onkormanvzat rendslets Allapithat mep. Ar  donkormodnysst
rencleleta alyan feladatot dllapithat meg, moelvst tGrvany vapy kormanvrendele: nsm il
méds gy hataskdribe. A hatdsdg ellendezds o kozteriler-feltigeeld alapeetd ladata.
Szolgatatinak teliesitése kizben, az Onkormanyzati Kavigazeatasi Vardsde neviben, a
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impved altal Kindmanyozve, Belhalzlmazdsa alapjan jarhat ol kfzignrearis] os h:zu sk

igveltien

— #z Orzdi vmum '.'eszel 'E'II:E'I:EI- va_gj..r La:h’ua[l:ﬁ.n czelelmeny slkfveréstn eton et
[ — [ —— H—— _Il___ -

g GI.III.'I.fI. -L‘!..L-I.I.I.'I.J.'r mau:m:aﬂg-.l muals LE:!ILLI SO, & ]:I.IELHI_J = CE'ZJ.ErlT.'.I_i.L_'.. -:I.IIIIdH.!H!.l' BAATg S
Aterlat a:-lhagjr{as:ha felszdlitant;

— azt 3 parmdvet amelyvedl alaposan feltételezhetd, hogy azen 2 miikiddsi terdloted]
szarmazd joztlleneser szorzest szallimdmy van, feltartdziatnd, a pdvind vessldiel fs5 o
jarruineds, letve ax abban tarte eddkat izeeolimd

—— @zt a személyr, aki 3 nala vagy a feltwtfziatoft jadrmdedn  levd szallibmany
megsrezestnel egsaarlsezét nem valdseindsid, a legkizelzshbbl eenddei szecvlize
hekiz&rni:

a Kiresied cselekminy olkovebéser totlten ért szemdilytol a jopellznesen szerzett
ermndnyl, tecenekel, Wirgpal, allatog, s elhieeteshee busandll erekbel elvenni €5 szokal 2
lepksizelelrhi renddri szervnel dtadni; v

— ajortalanut lepeltetett, illetdiop FatDayotar nalkiil talal allavor 3 tulajdonosnal: stadni.

— a mexidr egydmiilebdik a rend(firsdzgel
& mezdor ag aljesy2012] kapja a leladatainal elli@sara vomatlozd napi otasitasokat, és
sembin a2 aljicgved zondoshodik o lednpsseritd cozlidedk {ropddrségnd] rendszoresibett
konnyeazseors  palaclk, sdretss  vaddsziobepyver}  beseerzesérdl, 65 a  mezdor
ferozaruhdval vala olliEsard] A formarahamak nem kell orszdgosan cayveégesncl lenniz,
ilanbsanis el o feppvares evdl éo o rendeddelml szervel agvenrahdjital, A mezdir o
rutapar mezddel ielvenyt Wae, rendelkentk sznlgalati Igazcivannyal, €5 szolgalatt papldt
vazet, Feladatainak sllitdsa sordn egwiittmidxidik a rendarségpel, hatartzrileten a
liabhieGrs dmmed,

Pécs, 2021.12.06.

ety
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2. szamu melléklet

munkakori feladatok B Kere'sltessy Kelenfiné Barics Rita | Dr. Reith Tekla | Dr. Eisen Alexandra| Cigler Anita Szakaf:s
Csilla Honorata
o i ) Kirendeltségvezets, | . jogi refelre.nls szoc'ia'llis: képviselé.'-
munkakari leirds munkakér megnevezése X . . jogi ref (hagyatéki és h testiileti
osztalyvezeté PN N N
ugy )
Részletes feladatai: KOH, Helesfa Hetvehely
alapeljarast folytat le X X X X X
jogorvoslati eljardst folytat le X X X X X
végrehajtasi eljarast folytat le X X X X X
kozrem(ikodi mas hatdsagi és birdsagi eljarasokban X X X
dontés- és jogszabaly-el6készitést végez X X X X X
tdjékoztatdst ad, adatszolgdltatdst végez széban és irdsban X X X X X
iratkezelési feladatokat és admininsztrativ teendGket lat el X X X X X
allampolgarsagi igyekben dontés el6készitést tamogatd feadatokat végez X
ellatja a munkakérébe tartozo idegenrendészeti feladatokat X
onalléan végzi a hataskorébe tartozd menekdltiigyi feladatokat X
ugyfélfogaddst végez X X X X X
ellatja a munkakérébe tartozo egyéb feladatokat X X X X X
hatésagi ellendrzést végez X X X X X
sziitkség esetén hivatalbol ejarast indit X X X X X
vizsgalja éaz illetékességet és ahtaskorét az egész eljaras folyaman X X X X X
megvizsgdlaja a képviseleti jogosultsdgot X X X X X
vizsgalaja kérelem formai, tartalmi kévetelményeit X X X X X
sziikség esetén hianypdtlasra, illetékfizetésre szdlit fel, idézést kuld ki X X X X X
tisztazza a tényallast, bizonyitdsi eljarast folytat le, X X X X X
megtekinti az okiratokat X X X X X
helyszini szemlét tart X X X X X
meghallgatja az Ugyfelet, tanukat, szakért6t X X X X X
jegyzékonyvet készit X X X X X
sziikség esetén megkereséssel és szakhatdsagok, szakérték, tarshatosgok és egyéb
szervek felé X X X X X
jelzdlogjogot jegyeztet be, toréltet X X
rendelkezik az eljaras részl vagy teljes illetékmentességérs| X X X
aldirdsra el6késziti a hatdrozattervezetet X X X X X
sziikség esetén aktudlis adatokat kér X X X X X
sajat hataskorben hatdrozatdt modositja, kijavitja, kiegésziti, visszavonja X X X X X
ha a jogszabdly lehetévé teszi, elbirdlja a jogorvoslati kérelmet X X X X X
jogorvoslati kérelem esetén el6késziti, a felettes szervhez, a birésaghoz, az
lUgyészséghez felterjeszti az iratokat * * x x *
felettes szerv, birdsag, ligyészség dontésének megfelel§ intézkedést foganotosit X X X X X
pénzbirsagot szab ki X X X
kényszer végrehajtasrol intézkedik X X
meghatarozott cselekmény végrehajtdsara vagy megatartdstdl vald tartozkodasra « « « «
kotelez
meghatdrozott cselekmény végrehajtdsahoz sziikséges koltség viselésére kotelez X X X X
elbirdlja a végrehajtasi kifogast X X X X
rendelkezik a birsag részletekben torténd befizetésérsl, halasztasarol X X X X
pénzbirsag behajtdsa érdekében megteszi a sziikséges intézkedéseket X X X X
hatdrozatban foglaltak végrehajtasat ellendrzi X X X X
szakvéleményt ad X X
adatot igazol X X X X X
adatot kozol X X X X X
szakhatdsagként jar el X X X X
mas szerv kérelmére meghallgatdst foganatosit X X X X X
tényfeltaras soran helyszini szemlét tart / kérnyezettanulmanyt készit X X X X
szilkség esetén kdzremiikodik jogszabalytervezetek készitésében X X X X
sziikség esetén kdzremiikodik jogszabalytervezetek véleményezésében X X X X
kérelemre vagy hivatalbol tajékoztatja az tigyfeleket X X X X X
hivatalbdl vagy utasitdsra tdjékoztatja a szerven kivili tars- vagy f6hatdsagot X X X X X
hivatalbdl, kérelemre vagy mérlegelés alapjan tajékoztat kiilonb5z6 szerveket,
szervezetek X X X X X
a szerven belill tajékoztatast ad hivatalbol utasitasra vagy kérelemre X X X X X
nyilvantartasokhoz adatot k6zol. Ill. nyilvdnatartasba vesz X X X X
kérelemre adatott igazol, k6zol X X X X
iktatja az tigyiratot X X X X
munkanaplét vezet X
kézbesiti az iratokat X X X
jogerdsitést végez X X X X
iktatérendszerben lezarja és kivezeti az iratot X X X X
irattarozasra el6késziti és irattarba kiildi az iratot X X X
stitisztikai adatszolgalatast teljesit X
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Vezetd6i feladatok KOH, Helesfa Hetvehely
a jegyz6 utasitasai szerint vezeti a hivatal Helesfai Kirendeltségét X

a jegyz6 utasitasai szerint vezeti a hivatal Hevehelyi kirendeltségét X
a jegyz6 utasitasai szerint vezeti a hivatal Aljegyz6i Referaturdsdjat (Hatosagi és Jogi

Kabinet) és a jogi matrixot X

a jegyz6 tavollétében vezeti a képviselS-testilet hivatalat, gondoskodik a miikodésével X X
kapcsolatos feladatok ellatasardl

6sszehangolja az Aljegyz8i Referatira és a Helesfai/Hetvehelyi Kirendeltség

dolgozdinak munkajat X X
a jegyzGvel egyeztetve engedélyei a szabadsagokat és meghatérozza a X X
|helyettesitéseket

ellendrzi a feladatok ellatasét, a Helesfai/Hetvehelyi Kirendeltség tekintetében X X
javaslatot tesz jutalmazésra X X
gondoskodik a hivatal tigyfélfogadasi és munkarendjére vonatkozd szabélyok, valamint

a munkafegyelem betartdsardl X X
felel6s a hivatl szakszer(i és jogszer(i miikodéséért X X
felelSs a hivatal és kiemelten a neki alarendelet szervezeti egységek feladatkorébe

tartozo, de a hivatl mas szervezeti egységeit is érinté tigyekben az érintett egységekkel X X
valé egyuttmiikodésért

felelSs a hivatl és a kirendeltség miikodésével kapcsolatban kiils6 szervekkel torténd X

kapcsolattartasért

a jegyz6vel egyeztetve vezeti a SzentlGrinci Székhelyhivatalhoz és a Helesfai/Hetvehelyi

Kirendeltséghez tartozé nemzetiségi onkorményzatokkal kapcsolatos hivatali X X
vezetGi értekezleten vesz részt, vezetdi értekezletet tart, az ald rendelet szervezeti

egységek, és a jegyz6 tavollétében a Hivatal egésze részéer, a jegyz8 utasitdsa szerint X

Képvisel6-testilet miikodésével kapcsolatos feladatok KOH, Helesfa Hetvehely
a jegyz6 utasitasa szerint kozremiikddik a testlelt zavartalan miikodésével kapcsolatos

feladatok elldtasaban, ennek kertében el6késziti a képvisel6-testileti tlés és a X X
bizottsagok elé kerll§ olyna elSterjesztéséeket, amelyek a jegyz6 feladat- és

hatdskorét érintik

a jegyz6 tavollétében tandcskozasi joggal részt vesz a képvisels-testuletek, tarsuldsi

tanacsok, valamint a bizottsagok tlésein X X
a jegyz6vel egyeztetve, tanacskozasi joggal részt vesz a SzentlGrinci Székhelyhivatalhoz,

és a Helesfai/Hetvehelyi Kirendeletséghez tartozé nemzetiségi nkormanyzatok X X
testdileti, valamint bizottségi dlésein

gondoskodik a testtileti, bizottsagi tilések jegyz6konyveinek elkészitettésérdl, az

onkormdnyzati rendeletek kihirdetésérl X X
vezeti az dnkorményzati rendeletek nyilvantartasat, elvégzi a rendeletek egységes

[szerkezetbe foglaldsat X X
dontésre el6késziti azokat az tigyeket, melyeket a jegyz6 ad at X X
ellatja az 6nkormanyzati képvisel6k vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségével X
kapcsolatos tigyviteli feladatok

ellatja a Magyarorszag helyi dnkormdnyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. Térvényben X X
|foglalt feladatokat

Koztisztvisel6kkel kapcsolatos feladataok KOH, Helesfa Hetvehely
a jegyz6 utasitasai szerint irdnyitja az AljegyzGi Referaturat és a Helesfai Kirendeltséget X

részt vesz és javaslatot tesz a ehlyi éves tovabbképzési tervre, koordindlja a X X
ko ztistzviselGk tovbbképzésen vald részvételét

segiti jegyz6 teljesitményértékelési feladatait X X
segiti a polgdrmestert a jegyz6 teljesitményértékelésének elldtasdban X X
Kéltségvetési szervekkel kapcsolatos feladatok KOH, Helesfa Hetvehely
a jegyz6 utasitasa szerint ellatja a kéltségvetési szervek jogéllasarol sz616 trovénybd|

ad6dd, a koltségvetési szervek térzskdnyvi nvilvantartdsaval kapcsolatos feladatok X X
valasztasokkal, nép: zdssal, népi kezdeményezéssel kapcsaolatos X X
kozigazgatasi hatdsagi jogi feladatok KOH, Helesfa Hetvehely
a jegyz6 altal meghatarozott feladatok tekintetében

jogi képviselet elldtasa X
jogszabidlytervezetek véleményezésének koordindlasa X

jogi segitségnyujtas a képvisel-testielt és a bizottsagok tagjai részére X

a kozérdekl adatok megismerésével, az dllamhaztartasi informacidk korébe tartozd

adatszolgaltatasi, kozzétételi, adatkezelési feladatok ellatasaval kapcsolatban X

meghatarozott feladatok ellatasa

dnkormdnyzat és a Hivatal kdzbeszerzéseivel kapcsolatos szakmai, jogi és koordinaciés X

feladatok

elldtja a jegyz6 kozigazgatdsi és az allamigazgatasi ligyekkel kapcsolatos feladatait X X
lefolytatja az 6nkormanyzatok, és intézményeik, egyéb szerveik, tozskonyvi

nyildntartasanak, SZMSZ-nek, egyéb szabalyzatainak engedélyeihez kapcsolddd X

eljardsokat

a jegyz6 utasitasa szerint végzi az 5nkormanyzatok, intézményeik, egyéb szerveik

t6rzskonyvi nyilvantartasanak, SZMSZ-nek, egyéb szabalyzatainak felliivizsgélatat, X

sziikséges modositdsait

javaslatot tesz az 6nkormanyzatok, intézményeik, egyéb szerveik torzskdnyvi

nyilantartdsdnak, SZMSZ-nek, egyéb szabalyzatainak felelvizsgalataat, szikséges X

mddositasra vagy az engedévlezési elidrdsok meginditdsara

részt vesz a Hivatal altal végzett ellenérzések szervezésében, végzésében X

részt vesz a koncepcidk, stratégiak kidolgozdsdban, végrehajtasaban X

intézi a keletkezett birtokvitas Ugyeket X
ellatja a névényvédelmi, novény-egészségiigyi feladatokat X
vezeti a méhészek, a méhek vandoroltatasanak nyilvantartasat X
ellatja az dllatvédelem korébe tartozo feladatokat X
eljar vadkar tgyekben X
gyakorolja a kdzuti kdzlekedéssel kapcsolatos hatéskéréket / UtkezelSi hozzajarulds,

szakhat6sagi hozzéjarulds X
megkeresésre szakhatosagi hozzajarulast ad kornyezetvéedimi, vizifii, épitésigi

tigvekben X
hulladék-gazdalkodassal kapcsolatos feladat- és hatdskorok elldtdsa X
taniigyi-igazgatasi feladatok elldtasa X
helyi gyermekvéedimi és szocialis feladatok ellatasa X
onkormdnyzati palyazatokkal kapcsolatos feladatok X

66



egyéb feladatok

kezeli az ASP rendszer, ellatja az iratkezelési szabalyzat szerinti iratkezelési feladatokat

kozrem(iikddik a népszavazds, az orszaggyilési képvisel6k valamint a helyi
onkormdnyzati képvisel6k és a polgarmester vélasztassal kapcsolatos teend6k

az iroda tevékenységi korébe tartozé feladatok, koltsgévetési elGirdnyzatok
tekintetében a kételezettségvallalassal kapcsolatos megallapodasok, testiileti
hatdrozotk, kéltségvetési keret nyilvantartasa

az irodahoz tartozo feladatok kérében kotott szerz6dések szakmai ellenérzése

az iroda tevékenységi kdrébe tartozo tigyekben képviseld-testiileti, bizottségi
el6terjesztések készitése, a képviselS-testileti, bizottségi dontések végrehajtasa

kapcsolattartds a hivatal szervezeti egységeivel a munkavégzési feltételek biztositasa
érdekében

agazati statisztikak készitése, jogszabalyban elGirt adatszolgaltatasok jelentések
elkészitése

kozremiikodik a jogszabdlyok dltal a Hivatalt érint6 meghatarozott kozzétételi
kotelezettség teliesitésében

adatot szolgéltat - a jogszabalyban meghatdrozott korldtok k6zott az Adatvédelmi
Szabalyzat GDPR alapjén - a plolgar, ill. jogi személy és jogi személyiséggel nem
rendelkez szervek kérelmére, a felhaszndlas célianak és jogalapjdnak igazolasa mellett

kozremikodik a szakfeladattal Gsszefligg6 a lejart hatdridejl hatdrozatok
kigy(iitésében, a tett indézkedésékrd| taiékoztatd adasaval

ellatja a jarasi informatikai rendszer szakteriletét érint6 program-modul
mikodtetésével kapcsolatos feladatokat

a munkakaorében ellatandé feladatok kérében gondoskodika KOH SZMSZ-ében foglaltak
maradéktalan betartasardl. Az ASP rendszerbe szlikség esetén érkezteti az iratokat,
sajat iratait iktatja, ill. kezeli a rendszerben, irattarozasra el6késziti az adminisztracios
referens részére

minden feladat, amellyel a jegyz6 az iroda tevékenységi korével kapcsolatban megbizza

minden feladat, mellyel a képvisel6-testiilet megbizza

végzi az altaldnos kozzétételi lista vezetését, aktualizdlasat

Civil szer

kkel kapcsolatos feladatok

kapcsolatot tart, folyamatosan egytittm(ikadik a helyi civil szervezetekkel

szervezi az 6nkormanyzat és a civil szervezetek kdzotti rendszeres és hatékony
kommunkidcidt

segiti az dnkormanyzati tdmogatasra vonatkozé pélyazat kiirdsat

a tdmogatasi szerzGdéseket aldirasra elGkésziti

el6késziti, koordinalja, és ellendrzi az Gnkormaynzati feladatok civil szervezeteknek
torténd dtadasat

diintésre elkésziti a civil szervzetekkel kotendd egytittmiikd dési megdllapodasokat

részt vesz a Civil Kerekasztal tilésein

biztositja a nyilvdnossagot a civil szervezetek tevékenységének

Usszegy(ijti, rendszerezi a civil szervezetekre vonatkozd statisztikai adatokat

x [x |x [x

Jegyz6, aljegyz6 hatdskarei tekintetében

részt vesz az dnkormanyzat mukddésével kapcsoaltos hivatali feladatok ellatasaban

gondoskodik a telstileti és bizottsagi tlésének el6készitésérdl, az anyagok expedialasrdl,
megkildéséré|

biztositja az Ulések targyi feltételeit

kapcsolatot tart a képviselGkkel

ellatja és koordinalja a biztottsdgok miikodésének el6készitését, szervezését,
adminisztracids feladatait

végzi a vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség adminisztrativ feladatait

gondoskodik a testiileti jegyz6kdnyvek elkészitésérd|

kezeli a vagyonnyilatkozatokat

részt vesz az dnkormanyzati szabdlyzatok és jegyz6i utasitasok kihirdetésében

kozrem(ikodik a vélasztasokkal kapcsolatos feladatokban

kozrem(ikddik a nemzeti és a vdrosi 6nkormanyzati rendezvényeken

Ifjsagpolitikdval kapcsolatos feladatok

Nemzetkozi kapcsolatokkal és eurdpai unids tigyekkel 6sszefiiggs feladatok

marketing dgazattal kapcsolatos feladatok

kulturdlis 4gazathoz kapcsol6dé feladatok

sajtoreferensi feladatok

sportugyi referensi feladatok

sporttal kapcsolatos feladatok

a koznevelési dgazathoz kapcsolédd feladatok

x| [x [ [x [x [x [x |x [x|x [x |x
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munkakori feladatok

Vatyiné Aracs
Eva

Hoffmanné
Merk Csilla

munkakori leirds munkakdr megnevezése

addigazgatasi
referens

addigazgatasi
referens

Részletes feladatai:

alapeljarast folytat le

jogorvoslati eljarast folytat le

kozremdkddi mas hatdsagi és birdsagi eljarasokban

dontés- és jogszabaly-el&készitést végez

tajékoztatast ad, adatszolgdltatast végez szédban és irdsban

iratkezelési feladatokat és admininsztrativ teend&ket lat el

ugyfélfogadast végez

elldatja a munkakdrébe tartozdé egyéb feladatokat

hatésagi ellen8rzést végez

szukség esetén hivatalbdl ejarast indit

vizsgalja éaz illetékességet és ahtaskorét az egész eljaras folyaman

megvizsgalaja a képviseleti jogosultsagot

vizsgalaja kérelem formai, tartalmi kévetelményeit

XXX XXX [ X [X XX |X[X|X

XX XXX [X[X[X X |X|X[X|X

szikség esetén hidnypodtlasra, illetékfizetésre szolit fel, idézést kuld
ki

X

X

tisztazza a tényallast, bizonyitasi eljarast folytat le,

megtekinti az okiratokat

helyszini szemlét tart

meghallgatja az ugyfelet, tanukat, szakértét

jegyz&kdnyvet készit

XXX |X|X

X X |X|X|X

szikség esetén megkereséssel és szakhatdsagok, szakérték,
tarshatédsgok és egyéb szervek felé

X

X

aldirdsra elSkésziti a hatdrozattervezetet

X

X

szukség esetén aktudlis adatokat kér

X

jogorvoslati kérelem esetén elSkésziti, a felettes szervhez, a
birésaghoz, az ugyészséghez felterjeszti az iratokat

felettes szerv, birésag, ugyészség dontésének megfeleld intézkedést
foganotosit

meghatarozott cselkmény végrehajtasara vagy magatartastol valé
tartozkodasra kotelez

pénzbirsagot szab ki

X

hatarozatban foglaltak végrehajtasat ellen&rzi

X

meghatdrozott cselekmény végrehajtasa vagy pénzbirsag behatasa
érdekében megteszi a szikséges intézkedéseket, atadja az ugyet az
Aljegyz8i Referatura jogaszanak

X

X

szakvéleményt ad

adatot igazol

adatot k626!

szakhatdésagként jar el

mas szerv kérelmére meghallgatast foganatosit

XX [X|X|X

X X [X X |X

tényfeltardas soran helyszini szemlét tart / kdrnyezettanulmanyt
készit

X

X

szukség esetén kbzremiikédik jogszabalytervezetek készitésében

szukség esetén kbozremiikddik jogszabalytervezetek

véleményezésében
kérelemre vagy hivatalbdl tajékoztatja az ugyfeleket

hivatalbdl vagy utasitasra tajékoztatja a szerven kivuli tars- vagy
féhatdsagot

hivatalbdl, kérelemre vagy mérlegelés alapjan tajékoztat kilonboz8é
szerveket, szervezetek

a szerven belul tajékoztatast ad hivatalbdl utasitasra vagy
kérelemre

X

X

nyilvantartdsokhoz adatot k6zél. I, nyilvanatartasba vesz

kérelemre adatott igazol, k6zo!

iktatja az ugyiratot

kézbesiti az iratokat

véglegesitést végez

iktatérendszerben lezarja és kivezeti az iratot

irattdrozasra elSkésziti és irattarba kuldi az iratot

X [X [X X [X|X|X

X [X [X X [X X |X

egyéb feladatok

kezeli az ASP rendszer, ellatja az iratkezelési szabalyzat szerinti
iratkezelési feladatokat

X

kozremiikddik a népszavazas, az orszaggyllési képvisel6k valamint
a helyi 6nkormanyzati képvisel6k és a polgarmester valasztassal
kapcsolatos teend&k elledatasaban

az iroda tevékenységi kdrébe tartozd feladatok, kdltsgévetési
elSiranyzatok tekintetében a kotelezettségvallalassal kapcsolatos
megallapodasok, testuleti hatarozotk, kdltségvetési keret
nyilvantartasa

az iroda tevékenységi kdrébe tartozdé ugyekben képviselS-testuleti,
bizottségi elSterjesztések készitése, a képviselS-testuleti, bizottségi
dontések végrehajtasa

kapcsolattartas a hivatal szervezeti egységeivel a munkavégzési

feltételek biztositdsa érdekében
Agazati statisztikak készitése, jogszabalyban el&irt
adatszolgaltatdsok jelentések elkészitése

kozremiikddik a jogszabalyok altal a Hivatalt érinté meghatarozott
kozzétételi kbtelezettség teljesitésében

adatot szolgaltat - a jogszabalyban meghatarozott korlatok kozott
az Adatvédelmi Szabalyzat GDPR alapjan - a plolgar, ill. jogi személy
és jogi személyiséggel nem rendelkezd szervek kérelmére, a
felhasznalas céljanak és jogalapjanak igazolasa mellett

kozremiikddik a szakfeladattal 6sszefuggs a lejart hataridejd
hatarozatok kigyldijtésében, a tett indézkedésékrél tajékoztatd
adasaval

ellatja a jarasi informatikai rendszer szakteruletét érintd program-
modul mikddtetésével kapcsolatos feladatokat

a munkakorében elldatandé feladatok kérében gondoskodika KOH
SZMSZ-ében foglaltak maradéktalan betartasardl. Az ASP
rendszerbe szikség esetén érkezteti az iratokat, sajat iratait iktatja,
ill. kezeli a rendszerben, irattarozasra el&késziti az adminisztracios
referens részére

minden feladat, amellyel a jegyz8 az iroda tevékenységi kdérével
kapcsolatban megbizza
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Altalanos szakfeladatok

az addcsoportnal megjelend lgyfeleknek teljes kor( szakmai
tdjékoztatast ad

osszefogja, irdnyitja és segiti a scoport munkajat, sziikség esetén
értekzletet tart

biztositja az addzok tajékoztatdsast az adérendeletekben leirtak
alapjan

el6késziti a fels6bb szervek felé torténd adatszolgdltatdst

ellenérzi az adé jogszabalyok érényesiilését, az addkotelezettség
teljesitését

dont méltanyossagi kérelmek tigyében

elGterjésztés készit a jegyz6 vagy a Pénzligyi és Intézmény
EllenGrzési Osztély vezetGjének irdnyitdsdval a Pénzigyi Bizottsag,
ill a KépviselS-testilet felé a helyi adérendeletek médositasara

a jegyz6 engedélyével a Pm-mel szakmai kapcsolatot tart fenn, a
vitds kérdésekben alldsfolaldst kér

a z4rdsi 0sszesitd adatait szakmai szempontok alapjan elemzi és
értékeli

a hivatal vezetése felé, ill a Pénzligyi Bizottsag kérésére a Pénzigyi
és Intézmény Ellen6rzési Osztaly vezet6jének iranyitasaval
kimutatast készit, valamint rendszeres tajékoztatdst ad az
adobevételek alakulasarol

minden olyan a KOH feladatellatasba tartozé feladatot ellat,
amellyel az osztélyvezetd megbizza

Részletes feladatai:

mezG66ri hozzajarulassal kapcsolatos igazgatasi feladatok ellatasa

épitményaddval kapcsolatos igazgatdsi feladatok elldtdsa

maganszemélyek kommunalis addjival kapcsolatos igazgatési
feladatok ellatasa

gépjarmiiadoval kapcsolatos igazgatasi feladatok ellatasa

allando vagy ideiglenes jelleggel végzett iparlizési tevékenység
addjaval kapcsolatos igazgatasi feladatok ellatasa

talajterhelési dij fizetési kotelezettséggel kapcsolatos igazgatasi
feladatok elldtdsa

addok mddjara behajtandd kdztartozasokkal kapcsolatos feladat- és
hatarskorok ellatasa

koztartozasok igazolasara szolgdld hatdsagi bizonyitvannyal
kapcsolatos feladatok ellatasa

ado- és értékbizonyitvany kiadasa

a szakteriletéhez kapcsoldédé 6nkormanyzati dontések
el6készitése és kozrem(ikodés azok végrehajtasdban

részvétel a helyi adérendeletek tervezetének el6készitésében

x

x

addugyi igazgatdsi feladatokhoz kapcsolddé nyildantartasok
vezetése

addugyi igazgatdsi konyvelés

munkakdréhez kapcsolodé ligyfélfogadas ellatdsa

helyettesités az addigazgatdsi feladatokban

X [x [x |Xx

X | X | X | X

egyéb dllando szakfeladatok

végzi a helyi adok kivetését, elGirdsat, torlését az ASP add
szakrendszerében

végzi a talajterhelési dij elGirasat és torlését

rogziti az ASP add szakrendszerben az addbefizetéseket és a
valtozdsokat

adatszolgaltatést teljesit a MAK felé

felszélitja a hatralékos addsokat, gondoskodik az adéhatralékok
behajtasarol

végzi az idegen koztartozasok elSirasat, letiltasat, a befizetések
konyvelését és a befolyt birsdgok tovabbutaldsat

kidllitja az addigazolasokat és a vagyoni helyzet igazoldsat

méltanyossdagi vagy panasz ligyek elGkészitése jogi ellenjegyzésre és
jegyz6i jévahagydsra

nyilvantartdst vezet az addzokrdl és adatot szolgalata az allami
addhatdsag részére
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Hegeddisné Hell

munkakéri feladatok Bod6 Ildiko |  GyulaiNeszta e Késa Pélné PéntyaJinosné | MolnarAndrea |Kovécsné Virdg Diéna| Lérincz Evelyn | Schroll Monika | Nagy Andrea
R st elfads R pénziigyiés | pénziigyi és A
i lefras munkaksr p;’;::fg' pénziigy eléadé | pénziigyi el6adé pénziigyi elads p’"'::g;:""" pénzilgyi el6adé ﬁ;::;:ﬁ‘;:: i szamuitel szamuitel :;';‘L‘:‘ee':;
elado eléads
egyéb feladatok
Kezeli az ASP rendszer, ellata az iratkezelési szabilyzat
vt o . x x x x x x x x x x
(ko dik a né ss, az orszageylilési kepviselok
valamint a helyi dnkormanyzati képviseldk és a polg x x x x x x x x x x
slaszta teendsk elleatisa
a2 roda tevékenységi korébe tartozo feladatok,
Ksltsgévetesi elsiranyzatok tekintetében a
. P S X x x x x x x x x
testiileti hatarozotk, ési keret a a
K6zremiikdés a palyazatok elkészitésébe, végrehajtasa X X X X X X
kapesolatartés a hivatal szervezeti egységeivel a
égzési feltételek biztositasa érdekében X X X X X X X X X
gazati statisztikak keszitése, jogszabalyban elairt
5 jelentések elkészitése x x x x x x x x x
Kézremiikdik a jogszabalyok altal a Hivatalt érint6
5 kozzétételi é X X X X X X X X
adatot szolgaltat - a jogszabalyban meghatarozott korlatok
k626t az Adatvédelmi Szabilyzat GDPR alapjan - a plolgar,
il jogi személy és jogi személyiséggel nem rendelkezs x x x x x x x x x x
szervek kérelmére, a felhasznlas céljanak és jogalapianak
igazolasa mellett
Kozremikodik a szakfeladattal osszefged a lejart hatarideid
a igydjtésé atett é ésékrd| x x x x
sjékoztato adésaval
ellstja a jarasi informatikai rendszer szakterdletet érintd " " "
aul
prog
2 munkakérében ellatandé feladatok korében gondoskodika
KOH SZMSZ-ében foglaltak é betartasarol. Az
ASP rendszerbe sziikség esetén érkezteti az iratokat, sajét x x X X x x x x x x
iratait iktatja, il. kezeli a rendszerben, irattérozasra
elkésaitiaz sci6s referens részére
minden feladat, amellyel a jegyz6 az iroda tevékenységi
ksrével kapesolatban megbizza x x x x x x x x x x
minden feladat, mellyel a képviseld-testilet megbizza x x
Végziaz altalanos kozzéteteli lsta vezetését, alés3 x
részletes feladatok
ési tervezési feladatok X X
égvetés eldiranyzatok 4, modosita x
feladatai *
s e —
feladatok
feladatai X
a koltségvetséi beszamola fiiggd feladatok x
Sltségvetesi ellendrzé 5 feladatok
[Kataszteri nylvantartassal sszefiiges feladatok
kontrolling
analitikus nyilvantartasok vezetése x x x x x x x
Konyveléssel feladatok x x x x x x x
KGltséguetéssel, beszamoloval kapcsalatos feladatok X X X X X X X
é X X X X X X X X X
a X X X X X X X X X
résztvesza lelta X X X X X X X X
figyelemmel kiséri a MAK ebr42, eadat, és ONEGM
X x x x x x
épitett ellendrzési feladatok x x x x x x x x
gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
snkormamyzat egészét érint6 gazdasagi és pénzigyi
clematsek kisiése oty X X X X X X X
ss szervezése, ellensrzése * * * * * * * * *
2 koltségvetés végrehajtasanak az allamhaztartas szamara
valé sltatasi é5 beszamola é X x X x x x x x x
teljesitése
zarszamadas, kltséguetési beszamold elkeszitése X X X X X X X X X
cimzett és céltamogatasok pénziigyi it x x x x x x x
résztvesz a KOH és az intézményi szamviteli rend és
szamuitell politika elkészitésében, pénzigyi szabslyzatok x
észeszitésé tartasdban és slésa
belsd ellendrzés altal feltart hianyossagok pétiasaval,
ijavitésaval, az ellen6rzési nyilvantartds vezetése X X
rulésok elszamolasa, KOH
gazdilkodasanak operativ pénziigyi- szamviteli . .
ésa
a é ést érinté testileti a Q a
s jegyz6i intézkedések nyilvntartasa és x x x
2 KOH SZMSZ-ben meghatarozott érvényesitesi és
feladatok X X X
2 mikodéske Kormnayzatok egyéb
palyazat itése és a témogatasi igények benytijtssa x
a2 onkormanyzat gazdasagi jellegd és minden egyéb
a a jegyz6 ébe sorolt tevé
ellstisa
Kozremiikodik a polgarmester iranyitasaval az
ényzati ciklus énak elokészitésében X
az nkormanyzati beruhazasok és felGjitasok
pénziigyi lebonyolitésaban, elszémolssban és x x x x x x
Kozremikodik az nkormanyzati palyazatok pénzigyi " " "
st elokeszitésében, ssi
s ar iy -
soran keletkezett kérokkal kapesolatos igényfelméréseknél, x
elszamolasoknsl
az anyzat ikviditasi
Kisérése, hitelezési feladatak el6készitése x
éves kozbeszerzesi terv, kbzbeszerzéseknél a becsdlt értek N
figyelemmel kisérése
adbigyi dgyintézs égrehaita X
2z dnkormanyzat tizemeltetési jellegd és minden egyéb
élyzataban a jegyz6 ébe sorolt ¢ x
ellstisa
Végzia szamuiteli konywiteli feladatokat x
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egyéb feladatok

ellétja a FEUVE szabalyzatban meghatrozott ellendrzési

feladatok X X X X X X
? feladatok,
smla szém, 5 & pénzintézetel torténd
3 analitikus dgyintéz6i feladatok X X X X X X X
ik az elGiranyzat médosita a képviselo-
testillet elé érs X X X X X X
egyezteti, vezeti az eredeti és 5 X X X X X X
Végzi az év vegi értékesokkenés leirasat X X X X X X X
tartt az & inté X X X X X X
Kozremiikadik az onkormanyzat altal benyijtott palyzatok . N N N
kontirozas el6tt ellendrzi, hogy a szamlak utalvanyozasa és . . . .
érvé ité: a tértént-e
ellendrai az atutala x x x x X
ellendrai a bizonylatok alaki € tartalmi, valamint a
P ) x x x x x x
P
analitikus nyilvantartast vezet a foglalkoztatottak
étszamars| és személyi 6 X X X
az Valtozasok
folymatos & statisztikat kiild X X * * * *
részt vesz a é é észitésé X X X X X X
részt vesz a zérszamadas elkészitésében X X X X X X
résztvesza érlegielenté X X X X X X X
Végzi a havi zarlati munkalatokat, valamint részt vesz az év
végi zérssban * * X X X X X X
ellatja a banki kivonatok szamiakkal torténd X X X X X X X
elkeésziti a gazdalkoda statisztikat x x x x x x
elvégzi a pénztari kifizetések, valamint a bankszamia
tételeinek kontirozasét és rogaitését * x X X X X X
; vestia eszkozoket X X X X
kontirozza a bért x x x x x x x
it a 6 a: X X X X X X X
[kontirozza a vegyes X X X X X X X
érveényesiti a szamiakat X X X X X X X
ellatja a szallitoi, vev6i analitikus vezetését x x x x x x x
Végzi a jegyz6i hataskorbe tartozd temofld elévasariassal és N N
é feladatok
ellatja az 6nkormanyzat hataskorébe tartozé adoztatasi
igyintéz6i teenddket X
elvégai a gépjarmiiadéval, a kpmmunalis adoval kapesolatos .
gyintéz6i feladatokat
éltanyossagi kérelmek elgkészite skonyvezés x
2d6- és értekbizonyitvany keszitése, vagyon helyzet N
igazolasa
telepilési tamogatasi kérelmek elbiralasa, hatarozat
meghozatala, fellebbezési kéerimek megfelels helyre x
[torténs ¢
Végaia leltarozast az ézményeind X X X X X X
intézményi étkeztetéshez kapcsolodo téritési dijakkal
feladatok
hazipénztari feladatok
pénztaros feladatkor a ési szabalyzat szerint X X
pénztar- és pé és altalénos szabali as
feladatok X X
ar ellatasa X X
napi zaré X X
a pénztar atadas-stvétel ité x x
pénztarkezeléssel feladatok x x
elszamolasra kiadott el6legek nyilvanatartasa X X
pénztari analitikus nyilvantara x x
rogaitiaz X X
elkésziti a szamlahoz, szerz6deshez, elGirasohoz nem
kthets utalva x x
intézi a KOH feladatkérébe tartozo szervezetek banki R N
Kifizetését
napra készen figyeli a banki X X
intézi a szervezetek szamlavezetéséhez kapcsolodo dgyvitel,
adminisztréciés feladatokat, kapcsolatot tarta a x x
a teljesitett kifizeté arendelia banki értesit x x
a fent nevezett szervezetek nevében kibocsatando
szamlakat el6késziti és a megfelels példanyokat eljuttatja az X x
ékesek felé
a Hivatal szocialis tgyintéz6jétd! kapott imutatas alapjan
elkésziti az ONEGM rendszerben a szocialis timogatas x x
isszai és tovabbitja a MAK felé
gépkocsi clkészitése X X
elkeésziti a statisztikai jelentéseket és aitats x x
elkészitia asi programok ;
gondoskodik azok leadisaro! x x
iratokat iktat az ASP X X
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munkakori leiras szerint a munkakor megnevezése

Aranyos
Martin

Berta Krisztian

Wirth Antal

Kelemen
Andrésné

felogyels

feliigyels

referens

takarito

é

Z6lyo
Jarosi ildike

Paragi Tibor

Bobék Dezsé

Kollar Laszl6

takarité.

karbantart6-
kémiives

karbantarté-
asztalos

karbantarté

munkal leiras részletes feladatleirdsandl a munkakor

a kozteriletek jogszerd hasznalatanak, a kozterileten folytatt : il
itkezeli hozzajaruldsohoz ktott tevékenység szabalyszeriiségének ellensrzése

a kozterilet rendjére és tisztasagara vonatkozé jogszabily altal tiltott tevékeniség
626 slyoza iintetése, illetve szankcionals:

koézremikodik a kozterdlet, az épitett és természeti kornyezet védelmében
6 (ikodik a ta ( feladatok Ositésa ako

és kozrend

f Kiséri irosaban a ,
parkok, kézutak allapotat, és amennyiben sérilést, hianyossagot észlel, jelzi a
Telepilésgazdalkodsi 8

kb zrem(iks dik az 8nkormanyzati vagyon védelmében
bzremikodik az dllategészségiigyi és észeti feladatok

Gnkormanyzati rendezvények lebonyolitasaban aktiv részvétel

eseti jelleggel kézbesitési és a Hivatalban portaszolgalati feladatok ellatasa

a Hivatal gépkbcsivezetdjének tavollétében annak helyettesitése

x [ [x | [x

x [ [x | [x

Informatikai Kabinet tekintetében:

kiséri az 5nkorma al, az intézmé él és a Hivatalnal az

informatika terilletén megjelend és hatalyos jogszabilyok végrehajtasat
el6késziti, vé| éniezi az i G 6d6 6
rendelet-tervezeteket

el6késziti vagy véleményezi az nkormanyzat és a Hivatal altal javasolt strateégiai jellegd
fejlesztdsi

feligyeli az informatikai Biztonsagi Szabalyzatban rogzitett feladatokat, tovabba
ik az 6 nyzati édelmi és személyiségi jogokat érinté
mrs!

segiti a jegyz6 és a polgarmester munkajat informatikai dgyek
ekt 2 kepy s testln < jaLa Leye

érintéen

el6késziti a j a a orét érinté altata a

mértékben f kiséri a hardver- és fejlédését,
javaslatot tesz Uj szamitastechnikai beszerzésekre, fejlesztésekre

elvégziaz Uj gépek &s egyéb hardver eszkzok beallitasait, majd rendszeres
ellendrzéseket végez az eléforduld hibk felderitése érdekében

kapcsoatot tart az internet szolgaltatéval, valamint a vezetékes és mobiltelefon

kiemelt figyelmet fordit a szamitdgépes halzat hatékony, biztonségos mikbdtetésére,
e korben adatmentéseket végez; napontsa figyelemmel kiséri a szamitogépek és
tartozékainak zavartalan mikodését

ageé vagy a szamitégépeknél az felmeril6 hibak esetén rovid

belil ik az 61, vagy hiv

elldtja a szamitogépek vir égé sat, p toltle;
Virusfert6zés esetén mindent megtesz a fertéz¢s terjedésének megakadalyozasra;
amennyiben szikséges, jelzi a vezetének a problémat

kapcsolatot tart a szervizeld szakemberekkel, ellendrzi az elvégzett munkat; ennek

elvégzia 5 észiilékek & Gjtéset, elvégzi a kisebb
javitasokat, intézi szervizbe kiildésiiket, majd a javitottt eszkozok visszavételét szémon
tartja, (jbo| kiadja

kezeli a Hivatal telefonos flottajénak ugyeit

kiadja a 5dot, munkaidd nyilvéntartasi kédot, hald és
gépekhez hozzaférést biztosit

biztositia az intézmé az itasahoz szikséges :
szoftvereket frissit

végez, biztositja a fileszerver és adatbazis szerver miikodését

karbantartja és fejleszti az onkormanyzat hivatalos

az i ések, képek
honlapra valé feltsItésérs]

feltolti a hivatalos a i a terméfold értékesités és

szerz8dések kb zzétételére vonatkozd dokumentumokat
a2 énkormanyzat honlapjan megjelend informéciokat aktualizalja
| figyeliaz 6 3 ligyfe dra beérkezett

killdeményeket, tovabbitja az illetékes személy szaméra

javalatot ad a Hivatal, az 6nkorméa és az intézmények i ikai- 65
telekommunikéciés rendszerének tovabbfejlesztésére

Kidolgozza és folyamatosan karbantartja a Hivatal informatikai izemeltetési

a Hivatal, az 5nkorma és az intézmé informatikai

folyamatos miikédésérd), mikddtetésérsl
az é 4 el6irt és red
betarttatja

5 kritériumokat betartja és

el6késziti az informatikai fejlesztés és az izemeltetés soran felmerild
smita eszkozok és ésére 6 dontéseket, majd
elvégzi ezek beszerzését

A Hivatal bels6 miikadéséhez sziikséges kisebb szoftverfejlesztési feladatokat elvégzi,
kiilon jegy26i utasitas alapjan

elltja a Hivatal, az 6nkorma és az intézmények informatikai
rendszerszervezsi, rendszergazdai teenddit, javaslatot ad azok tovabbfejlesztésére

koordinciot végez a szakrendszereket fejleszt6 cégek kazott a szakfeladatok
integrélhatdsaganak ndvelése érdekében

ellatja a Hivatal, az ¢ ; és az intézmé sinak informatikai
alapképzését, valamint az egyedi szakmai ésé

képzési teenddket

szakmai é éstartazo

intézményekkel
k dlja az torténd i é sziikséges a asi- adat- és

ellatja az orszaggytlési, valamint a helyi és
kapcsolatos informatikai feladatokat

koordinlja a térinformatikai rendszer telies kor mikodéséhez sziikséges szolgaltatasi,
adat- és informaciogy(ijtési feladatokat

Végzi az ASP az iratok a rendszer hasznalat

betanitésat, részt vesz a keretrendszer tovabbfejleszstésében

a képviselé-testileti végziaz alairasij
karbantartasat

részt vesz és szervezi a telepiilési telekommunikaciés halozat intelligens telepilési
rendszer, smart city és varokdartya rendszer kialakitasaban
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Egyéb feladatok:

kezeli az ASP rendszert, ellétja az iratkezelési szabalyzat szerinti iratkezelési feladatokat

a 5s,az valamint a helyi
any épvisel6k és a polga 4 teendék
a valasztasok, az onkormanyzati ények technikai i
kapcsolattartas a hivatal szervezeti egységeivel a égzési feltételek
érdekében
a ¢ 6dd & istatisztikak készitése, |
jelentések

adatot szolgéltat - a jogszabalyban meghatarozott korlatok kszstt az Adatvédelmi
szabalyzat GDPR alapjan - a polgar, ill. jogi személy és jogi személyiséggel nem
rendelkez szervek kérelmére, a felhasznalds célignak és jogalapianak igazoldsa mellett

a munkakérében elldtando feladatok kérében gondoskodik a KOH SZMSZ-ében

foglaltak é asarol; az ASP sziikség esetén érkezteti az

iratokat, sajat iratait iktatja, illetve kezeli a rrendszerben, irattarozasra el6készi
i acios referens részére

minden olyan feladatot ellat, amellyel a jegyz6 vagy a polgarmester az Informatikai
Kabinet tevél égi korével megbizza

A KOH , iében rogzitett tul irasban rendkiviili
munkavégzésre is kbtelezhets; ebben az esetben a rendkivilli munkavégzés

id6tartaméval azonos mértéki szabadids illeti meg
a atasahoz sziikséges J 5 a CD jogtar, valamint az Ugytar,
Nyomtatvénytar tartalmazza, amelinek a fiigyelése és alkalmazasa munkaksri

sge; munkajat a &bl és 6b61 ad6do szake ,a

pénziigyi tigyviteli szabalyok megtartasaval kételes ellatni

felel a feladatkorében keletkez6 Ugyiratok kezelésével és irattarba valé helyezésével
feladatok elvégzéséért

a szikséges személy és teherszallitasi feladatok végzése a Hivatal altal biztositott
gépjrmivel

biztositja az auté idében torténd

soron kivili szallitasi igények

kézi 4s, rakodasi feladat végzése, szikség szerint

biztositja az autévezetShoz rendelt gépjarmd mi: megfeleld allapotat

x [x [x |x |x

a gépjarma menetlevelek (fuvarlevelek) szabalyszerd vezetése, tamkolt Gzemanyag
és kilométerdra allds felvezetés

x

kételes minden ho végen a tele tankrol

kiséri és ellendrzi a gépjarmd

a gépjarmdi tisztén tartasa, rakfellet fer

indulés el6tt egyértelmden az Gtvonaltervet, egyeztetiazta

x [x [ |x

vezeti a fuvarleveleket, megjelolve az utvonalat, a megtett tavolsagot, az

x

a végén a rabizott autét az erre kijelolt p: 6 5 hagyja
teljesiti kozvetlen ének egyedi 3ltatasi megr 6

a munkavédelmi elGirasok betartasa

feladatit a munkakori leiras, valamint az érvényben lévé magasabb szintd, illetve
intézeti szintd 6 j szakmai protokollok alapjén végzi

a felsoroltakon kivill kdzvetlen vezetSje utasitasa alapjan egyeéb szallitasi munkakat is
elvégez

minden feladat ellatésa, amellyel a jegyz6 az iroda tevékenységi kérével kapcsolatban
megbizza

minden feladat ellatasa, amellyel a jegyz az iroda tevékenységi kérével kapcsolatban
megbizza

minden feladat ellatasa, amellyel a jegyz8 az iroda tevékenységi kérével kapcsolatban
megbizza

minden feladat ellatésa, amellyel a képvisel6-testillet megbizza

megismeri a takaritando teriletet, tisztazza a feladatot és az alkalmazandé takaritasi

el6készal a munkavégzésre, kivalasztja az alkalmazand gépeket, eszkdzoket,

naponta kitakaritja az irodakat, folyosot, szocialis és egyéb helyiségeket, letakaritja az
letérli a port

naponta kidiriti a hulladékgy(ijt6 edényeket és tiszta tasakot helyez bele (a szelektiven
Gjtott hulladékot a kijelslt helyre szallitja)

izemeltet (pld. seprégép, surold lombszivé, porszivék)
6 6t, karpitot, padid porszivéz naponta

surol és vi itést végez, kovet csiszol

tisztitja az iakor ia és csoveket,
havonta

az els folyosok, lépcssk padh a, fényesiti

portalanitja és épolja a a berendezési targyakat

itja a nem tapads és a tapado foltot tisztit hetente

fertétlenitést végez

mosdokat, illemhelyeket takarit, a fogyoban évd tisztasagi eszkozoket, higiéniai
szereket pétolja naponta

és védéréteggel latja el a teriileteket hetente

végez

naponta kitakaritja a szocialis és k6265 é (6lt526, WC,
szikség esetén a a piszkos poharakat, tanyé

hetente, vagy sziikség szerint kitakaritja a ta 6 disztermet

naponta vezeti a Takaritasi naplot
havonta kitolti a égzéshez sziikséges

és atadja kozvetlen

kiséri az - id6 B & 8 rovar- és rag

tisztitja és gondozza a takaritja az épuleten kiviili

a munkaeszkozoket, gépeket, és a kezeld, tisztiito és dploszereket a kijelsIt helyen
tarolia

az elvégzett a tapasztalt feljegyzi és jelzi

F6 feladatai

utak, jardék karbantartésa az évszaknak megfelelsen

261d teriletek arkok, vizatereszek karbantartasa
kiilteruletek szikség szerinti 3

gs: ése és kbzvetlen irdnyitas

eszkoz, dru- és

az 5nkormanyzat ingatlanjai, valamint az intézmeé ingatlanjai ében az
zemeltetés sorén felmeriilé miszaki, gépészeti, javitasi, karbantartési feladatok

elvégzése

technikai

egyéb karbantartdsi munkak elvégzése, gépkarbantartas

valo részvétel

soran

x [x [ |x

x [x [ |x

i feladatok

a 6 feladata, ége az inyzat és folyé munka
technikai szintd segitése, a tevékenységébe tartozo feladatok gondos elvégzése

kételes - a kiilon beosztas szerint - neki kiadott teriiletet minden szolgalata alatt
atnézni

az ott tapasztalt hibakat - amennyiben ez téle elvarhat6 és a sziikséges feltételek
biztositottak - kijavitani; amennyiben ezt nem tudja elvégezni, kételes a csoportvezetst
értesiten

azonnali st igényl6
azonnal elvégezni

munka adodik, azt koteles

az dnkormanyzati épuletek nyitasa, zarasa
az épilet 5 szintek kbz6tti atjarék, nagykapu nyitasa, zarasa

karbantartasi terv és utasitas szerint a
és javitasa

a hibanapld folyamatos figyelése, a jelzett hibak javitasa, kivéve az olyan hibakat,
amelyek més irdnyu get igé

karbantartasi terv és utasitas szerint ellendrzi a szennyvizrendszert, a csapok allapotat,
kijavitja a szakmai vé é megfelels és a nem igényl6 hibakat; ha
a hibakat nem tudja kijavitani, akkor jelzi felettes

karbantartja a keritést, kapukat

zarak, kilincsek, berendezések, izz6k, neoncsévek cseréjét, javitasat folyamatosan végzi

az éplletek eresz és csatornarendszerének tisztitasa, kisebb javitasa

téli a utak ja gat biztositja az

nyari idényben a zold6vezet polsat, nyirasat elvégzi (kaszalas, gyomtalanitas,
felstprés stb.)

karbantarté mdhely rendjérd|

koteles a karbantartasi naploban, napi jelentésben az elvégzett karbantartasi munkakat
rendszeresen rogziteni, az slast is irja

anyag igényét minden esetben egyezteti

beszerzi a karbantartashoz szikséges anyagokat, slasra atveszi

i feladatok

és az intézmeényi é nincs-|

a karbantartasi terv szerint bejarja az 6
e szikkség valahol hiba elhérita

szakipari munkat igényl6 ellendrzi, a munka igazolja

feldjitasi munkak kisérése, irdnyitasa

idényjellegd munkat végzG technikai foglalkoztatottak, kozfoglalkoztatottak, illetve
Gnkormanyzat altal kirendelt dolgozok

karbantarté munkakdrben sjénak iranyitésa,

besegit az é szikséges
altatoi utasitds szerint az elSkésziileti d ésa

a felsoroltakon kivil kdzvetlen vezetdje utasitasa alapjan egyéb takaritasi munkakat is
elvégez
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munkakdri feladatok

Hergyéné Matusa
Andrea

Veégh Eszter

Katonané
Daranyi
Georgina

Mmunkak&ri leiras szerint a munkakdr megnevezése

munkaugyi és
személyzeti referens

munkauagyi €s
személyzeti
referens

munkadgyi
Ggyintéezs

Egveb feladatok:

kezeli az ASP rendszert, ellatja az iratkezelési szabalyzat szerinti
iratkezelési feladatokat

k&zremidkodik a népszavazas, az orszaggylilési képviselSk, valamint
a helyi &nkormanyzati képviselSk és a polgarmester valasztassal
kapcsolatos teendSk ellatasaban

kapcsolattartas a hivatal szervezeti egységeivel a munkavégzési
feltételek biztositasa érdekében

a munkak&réhez kapcsoléds agaza
jogszabalyben elSirt adatszolgaltatasok, jelentések elkészitése

statisztikak készitése,

adatot szolgaltat - a jogszabalyban meghatarozott korlatok k&z&tt
az Adatvedelmi Szabalyzat GDPR alapjan - a polgar, jogi személy
&s jogi személyiséggel nem rendelkezd szervek kérelmére, a
felhasznalas céljanak és jogalapjanak igazolasa mellett

a munkak&rében ellatands feladatok kdrében gondoskodik a KOH
SZMSZ-ében foglaltak maradéktalan betartasarsl; az ASP
rendszerben szUkség esetén érkezteti az iratokat, sajat iratait
iktatja, illetve kezeli a rrendszerben, irattarozasra elSkésziti az
adminisztracisds referens részére

A KOH SZMSZ-ben, tgyrendjében régzitett munkarenden tual
munkavégzésre Stelezhets; ebben az
munkaveégzeés idStartamaval azonos meértekd

kséges jogszabalyokat a CD jogtar,
valamint az Ugytar, Nyomtatvanytar tartalmazza, amelinek a
fiigyelése és alkalmazasa munkakdri kdtelessége; munkajat a

és feladatk&rébsSl adodos szakértelemmel, a
jogszabalyok, pénzugyi Ggyviteli szabalyok megtartasaval kdteles
elsatni

felel a feladatkdrében keletkez& Ggyiratok kezelésével és irattarba
vals helyezésével kapcsolatos feladatok elvégzéséért

Altalanos feladatai:

segiti a polgarmester és a jegyzd munkajat a humanpolitikai tgvek
megoldasaban

kapcsolatot tart a polgarmesterrel, a jegyz&vel,
intézmeényvezetSkkel koordinalja a hivatal altal ktelezSen
ellatands humanpolitikai feladatokat

kezeli a SzentlSrinci K&z6s Onkormanyzati Hivatal, az
Snkormanyzat, illetve a kapcsolods kSltségvetési szervek,
intézmények dolgozdinak, illetve a Varos tulajdonaban allo
gazdasagi tarsasagok vezetSinek személyi anvagat,
pancélszekrénybe helyezi és gondoskodik az adatvédelmi
k&vetelmények betartasarsl

ellatjia a k&zszolgalati tisztviselSkrSl szS16 2011, évi COXIX. t&rvény,
valamint a Munka TSrvénykSnyverdl szS16 2012, évi l. t&rvény
alkalmazasa soran az Snkormanyzati intézményi dolgozdk
szemeélyzeti Ggyeivel &sszefugas feladatokat, vezeti a
nyilvantartasokat

ellatja az 1992. évi XXXIII. t&rvény a kbzalkalmazottak jogallasarol,
valamint a Munka T&rvénykdnyversSl szo616 2012, évi . t&rvény
alkalmazasa soran a hivatal dolgozdi személyzeti tgyeivel
Ssszefuges feladatokat, vezeti a nyilvantartasokat

elkésziti a munkaltatoi jogok gyakorlasabol adodo polgarmesteri
és jegyz8i, intézményvezetSi feladatokat, végzi ezen teendSk

adminisztracisjat

elkésziti a hivatalban dolgozd k&zszolgalati tisztviselSk kinevezési
okmanyait, dtsorolasat, megszuntets iratait és egyéb, a
k&zszolgalati jogviszonnyal kapcsolatos dokumentumokat

elkésziti a hivatalban és az intézményekben dolgozdo
k&zalkalmazottak és Munka TSrvénykSnyve ala tartozd dolgozok

munkaszerz

deseit és egyeéb, a jogviszonyukkal kapcsolatos

iratokat

Stja az intézményben (Svodaban, szocia

s kbzpontban,
desi kdzpont és k&nyvtar, Kacsota Kozség Onkormanyzata,

mdvel

Csonkamindszent K&zség Onkormanyzata) dolgozdo
k&zalkalmazottak kbzszolgalati jogv

zonyaval kapcsolatos

gyveket

ellatja a kbzszolgalati tisztviselSi, kdzalkalmazotti munkakdrok
betsSltéséhez szikséges palyazatok elSkészitését és gondoskodik
ezek meghirdetésérsl; e kdrben kédot igényel az elektronikus
kozigallas.gov.hu rendszerhez

ellatja a k&ztisztviselSk vagyonnyilatkozat atvételével és Srzésevel
kapcsolatos feladatokat, &sszeallitja a formanyomtatvany
csomagot s atadja a dolgozdnak, gondoskodik annak
visszavételerSl; vezeti az ezzel kapcsolatos nyilvantartasokat

kiadja a dolgozok részére az utazasi utalvanyt, amelyet a jegyzd
ala

elSkeésziti és nyilvantartja a a tanulmanyi szerzSdéseket és
figyvelemmel kiséri az abban foglaltak teljesulését

ellatja a kbzszolgdlati adatnyilvantartas vezetését, valamint a
jogszabalyban meghatarozott adatszolgaltatasok teljesitését

elSkésziti a kdztisztviselSi illetve a munkajogviszonvhoz fGz&dS
egyes juttatasok nyujtasaval és nyilvantartasaval kapcsolatos
feladatokat (pld. cafetéria)

megallapitia &s nyilvantartja a munkavallalok éves szabadsagat

vek ellenSrzésében; elkésziti a
jogszabalyokban meghatarozott munkak&rét &rintd statisztikai és

adatszolgaltatasok teljesitését

X

X

X

tovabbitjia a bérkifizetésekhez szkséges iratokat a jogszabalyban
meghatarozott szervekhez

eljuttatja a mMmunkadgyi iratokat az érintett munkaviallaldhoz

&éves szabadsagolasi tervet készit minden v januar 31. napjaig

a nevére szignalt iratokat érkezteti &s iktatja az ASP rendszerben,
illetve gondoskodik az irattarozasi folyamat elinditasarsl

XX X| X

X OXX| X

X OXX| X

k&zremdksdik a hivatali, intézményi munka racionalizalasaban és a
kapcsoldds rendelet-tervezetek, belsS szabalyzatok
elkészitésében, kidolgozza a korszerd eszkdz6k és modszerek
alkalmazasara iranyuld javaslatokat: ennek keretében
gondoskodik a K&zszolgalati Szabalyzat, valamint a munkadagyi
szabalyzatok folyamatos karbantartasarosl

szervezi és koordinalja a hivatal dolgozoi szakmai képzésevel es
atkepzésevel kapcsolatos teendSket

segiti az intézmeényi dolgozok szakmai képzésével és atkepzesevel
kapcsolatos teendSket

figyelemmel kiséri az aranyos munkateher, valamint a
Iétszamhelyzet alakulasat, az Gres allashelyeket, javaslatot tesz
Kituntetésre, k&zszolgalati- illetve munkaviszony m Gntetésére

Nnyugdijazasi Gtemtervet készit

Nnyilvantartja a polgarmesteri, jegyz&i, aliegyz&i osztalyvezetSi,
csoportvezetsi, irodavezetSi, intézmeényvezetsSi és a gazdasag
tarsasagok vezetSi szabadsagok kiadasat

ellen&rzi a munkarend, munkafegyelem betartasara, a biztonsagos
mMmunkavégzés szabalyaira vonatkozo, az tgyrendben
meghatarozott feladatok végrehajtasat

a munkaltatoi jogkdr gyakorldjanak alairasa elStt szignalja az
intézmeényvezetSk kdzszolgala letve k&zalkalmazotti
jogviszonyat érintS munkaltats

Nntézkedések dokumentumait

figyelemmel kiséri a szervezeti egységek szabadsagolasi tervének
végrehajtasat

végzi a munkakdri orvosi alkalmassaggal, és az idSszakos orvosi
ellenS&rzéssel kapcsolatos feladatokat

ellatja az ugyrendben, a K&zszolgalati Szabalyzatban és a
Mmunkadgyi szabalyzatokban atruhazott munkaltatdi jogkdrdk
evakorlasat

kapcsolatot tart a Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztaly helyi s
teruleti szerveivel, a Magyar Allamkincstar Baranya Megye
Igazgatosag llletményszamfejtési lrodajaval

Kozfogla tassal kapcsolatos feladatok:

ellatja a hagyomanyos es képzéses kbzfoglalkoztatas
szervezésevel Ssszefuges Snkormanyzati feladatokat

ellatja a k&zfoglalkoztatasi jogviszony létesitésevel,
megszdnésével, megszuntetésével kapcsolatos feladatokat

a kozfoglalkoztatottak személyi nyilvantartasanak naprakész
vezetése (jelenlét, tavollét nyilvantartasa)

elldatja az Onkormanyzat intézményeivel, a k&zfoglalkoztatassal
kapcsolatos feladatok koordinslasat

segiti a kozfoglalkoztatasi program végrehajtasat, annak
cllenSrzeset
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munkakéri feladatok SomfalviJ6zsef Pénzar Zoltan Borda Laszlo Toth-lozsa B&bék Daniel

Barbara
telepuilésgazdalkodasi ” e A A telepilésfejlesztési &s
irodavezets Gzemeltetési referens

munkakéri leiras szerint a munkakdr megnevezése

Egyéb feladatok:

kezeli az ASP rendszert, ellatja az iratkezelési szabalyzat szerinti
irat ssi feladatokat

kézremikodik a népszavazas, az orszagegylilési képviselSk, valamint
a helyi 8nkormanyzati képvisel6k és a polgarmester valasztassal x x x x x
5 n

a valasztasok, nkormanyzati rendezvények technikai feltételeinek

kapcsolattartas a

atal szervezeti egységeivel a munkavégzési
feltételek biztositdsa & &

a munkak&réhez agazati
slyben elSirt adatszolgaltatasok, jelentések elkészitése

a munkakére ellatasahoz szikséges jogszabalyokat a CD jogtar,
valamint az Ugytar, Nyomtatvanytar tartalmazza, amelinek a
fii ésa munkakéri ké munkajat a
mu cb6| és feladatkérébsl adods szakértelemmel, a > * x
jogszabalyok, pénzigyi Ugyviteli szabalyok megtartasaval kételes
ellatni

adatot szolgaltat - a jogszabalyban meghatarozott korlatok k&zott
az Adatvédelmi Szabdlyzat GDPR alapjan - a polgar, ill. jogi személy
és jogi személyiséggel nem rendelkezé szervek kérelmére, a
felhasznalds céljanak és I nak i mellett

a munkak&rében ellatando feladatok kérében gondoskodik a KOH
SZMSZ-ében foglaltak maradéktalan betartésarol; az ASP
rendszerben sziikség esetén érkezteti az iratokat, sajat irat:
iktatja, illetve kezeli a rrendszerben, irattarozasra elSkésziti az
adminisztracios referens részére

A KOH sZI ben, gy je régzitett mul al

irdsban rendkivali munkavégzésre is kdtelezhets; ebben az

esetben a rendkiviili munkavégzés idStartamaval azonos mértékd
dids illeti meg

kézremikodik az a szakfeladattal 6sszefuggs lejart hataridejG
hatarozatok kigy: n, a tett
adasaval

kod yok altal az Iroddt érinté meghatarozott

k&zzétét

az iroda tevékenységi kbrébe tartozé feladatok kbltseguetesi
elSiranyzatok tekir " a

megallapodasok, testiileti hatarozatok, kéltségvetési keret
nyilvantartasa

az irodahoz tartozo feladatok kérében kotott szerz6dések szakmai
ellen&rzése, a gazdasagi és Intézmény EllenSrzési Osztaly x x x x
bevonasaval pénzigyi ellenSrzése

az iroda tevékenységi korébe tartozo palyazati lehetéségek
figyelemmel kisérése, kézremiikédés a palyazatok elkészitésében, x x x x
végrehajtasaban

a Telepilésfell iés O i Csoportot tevékenységi
Korébe tartozs ugyekben képviselé-testileti, bizottsagi
elSterj L ak 1 t
vegrehajta’sa

i dontések

kapcsolattartas a hivatal szervezeti egységeivel a munkavégzési
feltételek biztositdsa érdekében

k&zremikodik a jogszabalyok altal az Irodat érinté meghatarozott
kbzzétételi kotelezettség teljesitésében

az iroda tevékenységi kérébe tartozo informacicknak az
Onkormanyzat portaljidn valé megjelenésérsl, az informacisk x x
naprakészen tartasardl vald g

ellatja a jarasi informatikai rendszer szakteriletét érinté program-
modul makédtetésével feladatokat

végzi az dltaldnos kozzétételi lista ktualizalasat x x

kezeli a hivatali telefont, az informatikai x x

felel a feladatk&rében 5 Ggyiratok és irattarba
valé helyezésével kapcsolatos feladatok elvégzéséért

F&bb feladatai:

P i k: dontés els its és
adatszolgaltatassal feladatok ellatasa, koordinalasa

onkorményzatl beruhazasok (k&zi épités, atépités,
épités, ilagitas b&vités stb.) x

és lebonyolitdasanak szervezése

az 6nkormanyzat lia i ésében valo
k&zremdiksdés

aziroda feladatkérébe tartozé hatsagi Ggyek (helyi
i zteralet ti,

mi szakhato esek,
stb.)

Kk&rn

rendelteté

Snkormanyzati ingatlanok nyilvantartasanak, vagyonkezelésének
szervezése, ellenSrzése, hasznositasénak elS

helyi kézutkezelsi, tulajdonosi déntések elékészitése, szervezése;
a Helyi Epitési Szabalyzat szerinti terilet-felhasznalashoz
kapcsoléds feladatok (kisajatitas, utlejegyzés, ajandékozas,

lekalaki belteriletbevonas)

teleplléstzemeltetési és az Snkormanyzat ingatlanvagyon-
gazdalkodasi programjanak megfelelSen a palyazati stratégia
kialakitdsa, és ennek megfelelSen a palyazati tgyek vitele,
szervezése - pal igyelés, pal iras, pal k
lebonyolitasa, projekt. i feladatok ellstasa

a megvaldsulé épitési, beruhazasi/feldjitasi projektek kapcsan a
Gazdalkodasi és Intézményellen&rzési Osztalyvezets iranyitasa x x
alatt a forraslehivas

az elszamolasok tamogatasa, vezetsi informacios rendszerhez
adatszolgaltatas, kulsé és belsé partnerekkel kapcsolattartas, a
projektekhez kapcsolédé dokumentécio rendelkezésre allasanak

tary nvals k let, egyéb, a Hivatalhoz
kapcsolédé adminisztrativ és a zavartalan midkédést biztosits
feladatok ellatasa

az Ir ir: Ta Pal i Kabinet munkajanak
szervezése, az Irodavezets vezetsi munksjénak segité

dleti és i az iroda
feladatkérébe tartozé teriileten; az nkormanyzati kltségveté:
rendelet tervezéséhez az Snkormanyzati beruhazasokat, x
karbantartdsokat fejlesztéseket feladatkorét érinté részletes
kdltségvetési javas

Kiemelt feladatai

a Telepalésf iés O T i & utasf -
kévetve részt vesz a projektek megvaldsitdsdban a hazai x x
ok &5 az Eurépai Uniés irdnyelvek betartdsdval

soran pal kér gatj
munkatarsakat

részt vesz a projektek pénzigyi forrasainak elékészitésében,
kapcsolatot tartva a tdmogatéval, a gazdalkodasi és
Intézményellen&rzési Osztaly munkatérsaival és a Hivatal érintett
szervezeti egységeivel

a pr tban indf (k&2)b rzési eljarasok
soran biztositja a pénzigyi szakértelmet és kontrollt, kilénés
tekintettel az ajanlati felhivasokra, a szerz6désekre és a biralati
feladatokra, egyéb k zési feladatokat lat el

a projektek m asat szer: v
pénzigyi bonyolitasaért felel, kulsnds tekintettel az x x
elszamolhatésag feltételeire

a uls pro a
tamogatas lehivasahoz sziikséges dokumentumokat (kifizetési x x
igénylések és azok i, lehivo levél stb.)

a projektdokumentumokat a tamogaté altal szabott feltételek
szerint megfelelSen kezeli és irattarozza oly médon, hogy az x
ellen&rzések soran azok bemutatasa gérdiilékenyen térténhessen

Telepllés G

a Telepulésfejleszteé:

Iroda ki egyéb k&

csapadékviz rendezéssel 5sszefUges, léteitmenygazdalkodasi &s
v varos fenntartassal

kapcsolatos, az SZMSZ-ben és a jegyz6 altal meghatarozott

feladatait

kéza kapcsolatos feladatok

egyéb, ke tos feladatok

csapadékviz rer sszefluggs feladatok

varosuzemeltetéssel, fenntartassal kapcsolatos feladatok

a varos kozti feladatai, a téli f. alési terv

parkfenntartas

a varos hi tevékenységének felugyelete

tulajdonosi hozzajarulasok egyeztetése, kiadasa

t érintS varosuzemeltetési feladatok

kézmU altérkép, térképek valtozas vezetése

x [x [x |% [x |x [x [x |x [x [x

Iétesitmény fenntartasi és Gzemeltetési feladatok
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Projekt el&készitési és beruhdzasi ugykér

szervezi, vezeti és ellendrzi a Telepulésfejlesztési és Uzemeltetési
Iroda az Integralt Telepiilésfejlesztési Program eljarasrendjének
keretében ellatott feladatait, kozterilet, kbzlekedési
létesitmények és kbzmdi feldjitassal kapcsolatos feladatait,
intézményi karbantartasokkal feldjitasokkal és beruhazasokkal
kapcsolatos feladatait, az 6nkormanyzat tulajdonaban allé
SzentlSrinci K6zlizemi NKft. szakmai feladatai ellatdsdnak
ellenérzési feladatait, egéb feldjitasokkal és beruhazasokkal
kapcsolatos feladatait, kozbiztonsaggal, polgarvédelemmel
kapcsolatos feladatait, energiagazdalkodassal kapcsolatos
feladatait

kozterilet, kozlekedési létesitmények és kozmli feldjitasaval
kapcsolatos feladatokat lat el

intézményi feldjitasokkal és beruhazasokkal kapcsolatos
feladatokat lat el

telepulésfejlesztési feladatokat lat el

monitoring feladatokat lat el

stratégiai tervezési feladatokat lat el

palyazati feladatokat lat el az Integralt Telepulésfejlesztési
Program eljarasrendje keretében

SzentlGrinci Koziizemi Nkft. Szakmai feladatellatasdnak
ellenérzése

egyéb felujitasokkal és beruhazasokkal kapcsolatos feladatok

kozbiztonsaggel, polgarvédelemmel kapcsolatos feladatok

x

energiagzdalkodassal kapcsolatos feladatok

Epitésiigyi hatdsagi feladatai

szervezi, vezeti és ellendrzi a Telepulésfejlesztési és Uzemeltetési
Iroda feladatkorében a hatdsagi Ggyintézéshez szukséges miszaki,
térképi, statisztikai és egyéb adatokat tartalmazoé nyilvantartasok
vezetését, a Hivatal hataskorébe tartozo épitéshatosagi
feladatokat, segiti a fGépitészi eljarasban intézni rendelt tgyeket,
ellendrzi a telepulésarculati Ugyeket

végzi a hatdsagi Ugyintézéshez sziikséges miszaki, térkép,
statisztikai és egyéb adatokat tartalmazd nyilvantartasok
vezetését

végzi a Kormanyhivatal hataskéréhez kapcsolédo helyi
épitéshatdsagi feladatokat

segiti a f6épitészi eljarasban intézni rendelt tgyeket

végzi a telepilésarculati ligyeket

F&épitésszel egyuttmikddve a f6épitészi feladatok ellatdsdaban

a teruletfejlesztéssel és -rendezéssel, a telepulésfejlesztéssel és -
rendezéssel, a telepuléskép-védelemmel, tovabba az épitett
koérnyezet alakitasaval és védelmével, valamint az épitésiggyel
kapcsolatos egyes feladatait az Onkormanyzat a FSépitész
kézremiikodésével latja el; a FGépitész a feladat- és hataskorét
érintd részletekre vonatkozéan tajékoztatast és szakmai
véleményt ad a képviselS-testilet illetékes bizottsagainak,
valasztott tisztségviselSinek és a Hivatal szakirodainak az egyedi
hatésagi ugyekben kialakitandé véleményikhoz; a Féépitész
feladatait a Telepulésfejlesztési és Uzemeltetési Csoport segiti

a Varoslizemeltetési Iroda altal megrendelt tervek kozterulet
alakitasi tervek elkészitését kovetSen részt vesz azok
véleményezésében és ellendrzi e tervek telepulésképi rendelettel
valé 6sszhangjat, sziikség esetén gondoskodik jovahagyasra
torténd elSkészitésukrél

el6késziti az 6nkormanyzat helyi épitészeti értékek védelmével
kapcsolatos szabalyozasat és figyelemmel kiséri annak
érvényesilését, gondoskodik az azokkal 8sszefuiggs nyilvantartas
vezetésérdl; elkésziti a helyi épitészeti drokség védetté
nyilvanitasaval és a védelem megszuntetésével kapcsolatos
doéntéseket

kdzrem(ikddik a telepiilés jellemzé szerkezetét és a telepulésképet
befolyasold, illetve meghatarozoé egyedi épitményekkel
Osszefliggd - hatdsagi dontést megel6z6 - egyeztetési eljarasban

kézrem(ikodik a telepiilési nkormanyzat Epitési térvényben
meghatarozott épitésugyi feladatainak ellatasaban

részt vesz a stratégiai tervezési és monitoring feladatok
ellatasaban, a stratégiai tervezési feladatok végrehajtasaban

x

térinformatikai feladatok

telepulésrendezés és helyi épitési szabalyzat feladatai

telepuléskép védelem telepilésképi eljarasok

telepulésfelesztési feladatok

x |x |x |x

Palyazatokkal kapcsolatos ligykdr
palyazati Ugyekkel kapcsolatos feladatok iranyitasa, koordinalasa

palyazati ugyekhez kapcsol6dé informaciok biztositasa

kozbeszerzésekhez kapcsolédo informacidk biztositasa

kdzbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok iranyitasa, koordinaldasa

Vezet§i feladatok

vezeti a Telepiilésfejlesztési és Uzemeltetési Csoportot

apolgarmesterek, a jegyz6 és a vezet6k szamara elkésziti a
Teleptilésfejlesztési és Uzemeltetési Csoport munkdjarél a
tajékoztatokat, beszamoldkat

az osztalyvezetSvel elSterjeszti a jegyz6nek a polgarmesterek,
képviselS-testiletek részére készitett, az Iroda munk:
egyes ugyekrél tajékoztatasokat, beszamoldkat, elSterjesztési
anyagokat

elkésziti a Teepiilésfejlesztési és Uzemeltetési Csoport
munkabeosztdsat

részt vesz a jegyz6 vagy a vezetGje altal szervezett értekezleteken,
szukség szerint a képvisel§-testileti és bizottsagi Uléseken

végzi a jegyz vahagyasaval a képviselS-testileti el6terjesztések
készitése kapcsan a Telepulésfejlesztési és Uzemeltetési Csoport
feladatkorébe tartozé feladatok ellatdsat

részt vesz a képvisel§-testiilet szakbizottsdgainak munkajaban

ellatja a Hivatal alkalmazasaban all6 fizikai dolgozdk irdnyitasat,
szakmai vezetését

Kulturalis és idegenforgalmi szakmai feladatok

kulturdlis és idegenforgalmi szakmai feladatokat Iat el a varosi
szintl projektek tekintetében

Ifjusagi és gyermek szervezetek és csoportok miikbdésével,
palyazati tevékenységével kapcsolatosd feladatokat lat el

76




Pécs, 2021. december 6.

Wt

-
- |

i

A |J. o

L—{.'.E.)P Il:,li'.'-l {_- Y E.-‘i:i.l"_.-'.“_

77



3. sz. melléklet

Szentlérinc Varos Onkormanyzati tulajdont gazdasagi tarsasagokkal kapcsolatban
végzett hivatali munkak 2020. évben az iktatott Ggyiratok és a feljegyzések alapjan:

2020. januar-december

A Szentlbrinci Kbézizemi Nonprofit Kft. havi kompenzacios elszamolasainak
ellenérzése, a felmertilt eltérések, hianyossagok, hibak egyeztetése, javitasaban valo
kézremlikddeés.

2020. januar-februar
A 2020. év tervezésének folyamatahoz bekért adatszolgaltatasok elemzése,
egyeztetés a cégekkel.

2020. januar 28. a Szentlérinci K6ztizemi Nonprofit Kft. 2019. évi szakmai munkajarol
és a 2020. évi terveir6l sz0lo anyag attanulmanyozasa.

2020. februar 25. a Szentlérinci Média Nonprofit Kft. 2019. évi szakmai munkajarol
és a 2020. evi terveirél szolo anyag attanulmanyozasa.

2020. februar 25. a Lérinc-Med Nonprofit Kft. 2019. évi szakmai munkajardl szolo
anyag attanulmanyozasa.

2020. aprilis 18. a Szentlbrinci Média Nonprofit Kft. 2019. évi egyszerisitett
beszamolojarol szolo anyag attanulmanyozasa.

2020. aprilis 24-27. a cégek Covid kiadasainak bekérése, szerkesztése, rogzitése az
ebr42 rendszerben.

2020. majus-junius

A cégek kils6 atvilagitasahoz segitségnyujtas, adatszolgaltatas, egyeztetés,
részleges beszamolok egyeztetése a kulsé atvilagitoval és a cégek vezetdivel,
tgyintézéivel.

2020. junius 23. a Lérinc-Med Nonprofit Kft. 2019. évi beszamoldjanak és 2020. évi
Uzleti tervének attanulmanyozasa.

2020. junius 23. a Szentl6rinci Média Nonprofit Kft. 2019. évi beszamoldjanak és
2020. évi lizleti tervének attanulmanyozasa.

2020. julius 8. a Szentlérinci Kéztizemi NKft. 2019. évi szamviteli beszamoldjanak,
2020. évi lzleti tervének, FEB anyaganak atnézése.

2020. julius 9-én kildétt javitott anyag atnézese.

2020. julius 16. Szentlbrinci Kézizemi NKft. 2019. evi kiegészité mellékletének
javitasaban valo segitségnyujtas a Kft. kbnyvelbjének.

2020. julius 29. a Sczentlérinci Média NKIft. beszerzési gyakorlata targyu
belséellendrzési jelentés attekintése.
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2020. augusztus 14. a Szentlérinci Kéziizemi NKIft. beszerzési gyakorlata targyu
belséellenbrzési jelentés attekintése.

2020. augusztus- szeptember- oktober a Szentlbrinci Kéziizemi  NKit.
belséellenbrzéséhez kapcsolodo intézkedése terv egyeztetésén valo részvétel tébb
alkalommal.

2020. augusztus- szeptember- oktober a Lérinc-Med NKft. bels6ellenbrzéséhez
kapcsolddo intézkedése terv egyeztetésén vald részvétel tébb alkalommal.

2020. szeptember 15. Lérinc-Med Kft. 2020. I. félévi beszamold anyagainak
atnézese.

2020. szeptember 20. a Szentlbrinci Kézizemi NKft. 2019. évi szamviteli
beszamolojanak attekintése.

2020. szeptember 22. a Szentl6rinci Kézizemi NKft. 2020. évi (zleti tervének
attekintése.

2020. szeptember 23. Szentlbrinci Kéziizemi NKft. altal megkuldétt 2019. évi
f6kényvek attekintése, hibak javitasa.

A 2019. évi kbltségtabla, eredménytabla atnézése, véleményezése,

Koéltségnemek javitasa, tevékenységek szétvalasztasa

Létszam és munkabér adatok elemzése, f6kényvvel valé egyeztetés, tablazatok
készitése.

2020. szeptember 24. Szentl6rinci Kéziizemi NKft. részére 2019. évben atadott
pénzeszkdzOk egyeztetése a NKft. kbnyvelbjével.

2020. szeptember 24. a Lbrinc-Med Kft. beszerzési gyakorlata targyu
belséellenbrzési jelentés attekintése.

2020. szeptember 25-26. Szentl6rinci Kézizemi NKft. altal megkdldétt 2019. évi
f6kényvek attekintése, hibak javitasa.

2020. oktéber 1. a NKft. 2019. évi atdolgozott eredménykimutatasanak vizsgalata

2020. oktober 2. A 2019. évi kiegészité melléklet ismételt atnézése, véleményezese
2020. oktober 6. A 2019. évi kiegészité melléklet ismételt atnézése, véleményezése
2020. oktober 8. A 2019. évi kiegészité melléklet ismételt atnézése, véleményezese
2020. oktober 9. A 2019. évi kiegészité melléklet ismételt atnézése, véleményezése

2020. oktéber 20. a LORINC-MED Kézhasznu Nonprofit Kft. 2020. évi elsé féléves
miikédésérdl szolo beszamolo attekintése.

2020. oktober 20. a Szentlbrinci Média Nonprofit Kft. 2020. évi elsé féléves
miikédésérél szolé beszamolo attekintése.
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2020. oktober 21. A 2019. évi kiegészit6 melléklet ismételt atnézése,
véleményezése, dsszehasonlito elemzés készitése a 2017-2018. valamint a 2020.
haromnegyed év eredményeivel

2020. oktober 22. Egyeztetes a NKft. kbnyvelGjével.

Eves programban ellenérzi és szervezi gazdasagi tarsasdgok és az 6nkormdnyzat
kozott letrejott kdzfeladat ellatasi szerzédések tartalmi megvaldsitasat.
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